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PODER JUDICIARIO ESTADO DA PARAIBA _.
TRIBUNAL PLENO :

RESOLUGAO N° 7, de 20 de janeiro de 2016

Aprova o  Regulamento da Biblioteca
Desembargador Osias Nacre Gomes e da outras
providéncias.

0 TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA
PARAIBA, no uso de suas atribuicoes legais, resolve:

Art. 1° As normas de funcionamento e a finalidade da Biblioteca
Desembargador Osias Nacre Gomes sé&o as definidas neste Regulemanto.

CAPITULO |
DA FINALIDADE E COMPETENCIA

Art. 2° A Biblioteca Desembargador Osias Nacre Gomes,
doravante denominada Biblioteca, localizada no prédio do Palacio da Justica, tem
como finalidade atender as demandas de informagées especializadas decorrentes das
atividades jurisdicionais e administrativas dos senhores magistrados e serventuarios,
assim como do publico em geral, no desenvolvimento das atividades de pesquisa e
trabalhos técnicos-cientificos na area do direito.

Art. 2° A Biblioteca compete:

| — preparar a lista desiderata, com base em sugestdes de
usuarios e especialistas na area juridica;

Il — solicitar e sugerir ao Presidente do Tribunal a aquisigéo e a
permuta de livros, revistas e repositérios de jurisprudéncia para o acervo da biblioteca;

lll — registrar, classificar, catalogar e indexar obras juridicas e
publicagdes afins que compdem o seu acervo;



IV — alimentar a base de informagdes bibliograficas destinadas
ao publico; '

V — disponibilizar, coordenar e fiscalizar consultas e
empréstimos;

VI - disseminar o acervo bibliografico;

VIl — organizar e guardar, como depositaria fiel, as obras
editadas pelo Tribunal de Justica, além de dissertacbes e teses escritas por
magistrados e servidores;

VIl — elaborar manuais de rotina para as atividades
desenvolvidas na Biblioteca;

IX — divulgar a atualizagao do acervo bibliografico;

X — promover o intercambio com outras instituigoes;

Xl — zelar pela conservagao do acervo;

Xill — assegurar atendimento agil e de boa qualdiade aos
usuarios;

Xlll — apresentar sugestdes para a melhoria dos produtos e
Servigos,

XIV — realizar, anualmente, o inventario do acervo bibliografico
existente e remete-lo, por meio de relatério, a diretoria a que esta vinculada;

XV —realizar controle estatistico de consultas e empréstimos;

XVI — administrar a sala de leitura e acervo;

XVII — propor a Presidéncia do Tribunal o descarte de titulos ou
parte do acervo, quando as obras forem obsoletas, inadequadas ou estiverem sem
condi¢bes de uso.

CAPITULO II
DO ACERVO

Art. 4° A Biblioteca possui um acervo especializado na area de
direito, composto por colegdes de livros, periddicos (jornais e revistas) e materiais
especiais.

Paragrafo unico. A colegao de livros divide-se em:

| — colegdo normal: livros juridicos, incluindo legislagdo
comentada, doutrina e jurisprudéncia;

Il — colegéo de referéncia: codigos, leis secas, enciclopédias,
dicionarios, efemérides, gramaticas, guias, catalogos, etc.;

lIl - colegao de autores paraibanos

Art. 5° O desenvolvimento do acervo ocorrera segundo a
politica de desenvolvimento de colegdes da Biblioteca.

Art. 6° As publicagbes editadas pelo Tribunal de Justica
deverao ser incorporadas ao acervo da Biblioteca, no quantitativo de dois exemplares,
para fins de divulgacdo da produgdo intelectual e de preservacdo da meméria da
instituicao.

CAPITULO Il
DO FUNCIONAMENTO



Art. 7° A Biblioteca funcionara, para atendimento aos usuarios,
de segunda a quinta, das 7:30 as 18:00 horas e sexta-feira das 7:00 as 14:00 horas.

Paragrafo Unico. Por ocasido da realizagcdao do inventario anual
ou em qualquer outro periodo, por motivo relevante, mediante autorizacéo do Diretor
Administrativo, a Biblioteca permanecera fechada ao publico, ficando suspensos os
empreéstimos e as consultas.

CAPITULO IV
DOS USUARIOS

Art. 8° A Biblioteca sera utilizada, prioritariamente, pelos
magistrados e servidores do Poder Judiciario estadual, para o desenvolvimento de
pesquisas pertinentes as suas respectivas atribuicdes, além de advogados,
estagiarios e usuarios externos.

CAPITULO V
DA INSCRICAO

Art. 9° Da inscricdo no cadastro do usuario constardo dados
pessoais e funcionais.

§ 1° Para o cadastramento, os magistrados e os servidores
deverdo apresentar a carteira funcional, cracha de identificacdo ou contracheque e
fornecer as informacgdes solicitadas pela Biblioteca.

§ 2° Qualquer mudanga de lotagdo, telefone ou residéncia
devera ser comunicada pelo usudrio a Biblioteca, para as devidas anotacées no
cadastro do usuario.

Art. 10. O usuario ao cadastrar-se na Biblioteca recebera uma
via deste regulamento, via correio eletrénico, e a carteira da Biblioteca.

CAPITULO VI
DO ACESSO

Art. 11. E permitido aos usuarios o acesso- a Biblioteca, bem
como a consulta direta ao seu acervo, nos dias e horarios de funcionamento, cabendo
aos funcionaries orienta-los na localizagéo da informacéo demandada.

Paragrafo uUnico. Para efeito de controle estatistico, é
necessario que o usuario assine o livro de frequéncia que estara disponivel na
recepgao da Biblioteca.

Art. 12. O ingresso na Biblioteca com materiais bibliograficos
estranhos ao acervo local sera condicionado ao prévio registro e conferéncia na saida.

Art. 13. E proibido o ingresso na Biblioteca por leitores portando
bolsas, maletas, pastas, sacolas, mochilas e quaisquer objetos similares. O material
devera ser guardado nos escaninhos localizados na recepgao e retirados na saida.



CAPITULO VII
DOS SERVICOS
Secao |
Disposi¢des Gerais

Art. 14. A Biblioteca oferece os seguintes produtos e servigos:

| — ambiente favoravel ao estudo e a pesquisa;
Il — atendimento de referéncia;

Il — consulta ao acervo;

IV — empréstimo domicilair;

V — empréstimo local;

VI — intercambio entre bilbiotecas;

VIl — reserva de titulos;

VIl — servigo de alerta (novas aquisigoes);
IX — visita orientada;

X — espago multimidia e acesso a internet;
XI — hemeroteca.

Segao Il
DO AMBIENTE FAVORAVEL AO ESTUDO E A PESQUISA

Art. 15. A Biblioteca dispora de sala de estudos, destinada a
proporcionar ao usuario um ambiente favoravel ao estudo e a pesquisa; cabinas para
estudo individual e mesas para estudo coletivo.

Secao lll
DO ATENDIMENTO DE REFERENCIA

Art. 16. O atendimento de referéncia inclui pesquisas
bibliograficas; levantamentos em base de dados de doutrina juridica e de legislagéo,
bem como orientagdo aos usudrios internos e externos, visando a
recuperacao/localizagao das informagdes de que necessitam.

Secgao IV
DAS CONSULTAS AO ACERVO

Art. 17. A consulta ao acervo poderda ser feita através do
sistema de automacgéao adotado pela Biblioteca, via intranet ou internet, no portal do
Tribunal de Justica, no link “biblioteca”, ou na propria Biblioteca, no setor de
referéncia.

Paragrafo Unico. O usuario podera obter instrugées de como
utilizar o sistema de gerenciamento eletrénico do acervo da Biblioteca com um dos
servidores da Biblioteca.

Segao V.
DO EMPRESTIMO DOMICILIAR

Art. 18. A retirada de obras por empréstimo, somente sera
permitido aos magistrados, servidores e estagiarios do Tribunal de Justica,
devidamente cadastrados.



Art. 19 O empréstimo domiciliar sera feito pelo prazo maximo
de 8 (oito) dias, podendo ser renovado por mais uma vez de igual periodo, desde que
nao haja pedidos de reservas para as obras emprestadas, limitados ao maximo de 03
(trés) obras bibliograficas.

Paragrafo unico. A renovagéo podera ser realizada via on-line,
através do software de gerenciamento eletronico da Biblioteca, disponivel na intranet
e na internet, na pagina da internet do Tribunal de Justica da Paraiba, no link
“Biblioteca”;

Art. 20. Aos magistrados ficara facultado o empréstimo em
dobro, ou seja, 6 (seis) obras bibliograficas.

Paragrafo Gnico. Se a obra emprestada for solicitada por algum
magistrado deste Tribunal de Justica, o servidor ou estagiario devera devolvé-la no
prazo maximo de 24 horas.

Art. 21. O empréstimo domiciliar sera feito exclusivamente
atraves do sistema de gerenciamento eletrénico adotado pela Biblioteca.

§1.° No momento do empréstimo o usuario devera digitar
sua senha de acesso ao sistema;

§ 2.° A senha é intransferivel e de responsabilidade pessoal do
usuario.

Art. 22. Nao poderao ser emprestadas as seguintes obras,
exceto para os magistrados deste Tribunal de Justica:

| - obras de referéncia;

Il - obras raras:

Il - colegdes especiais;

IV - acervo em midias digitais;
V - Periodicos.

SEGAO VI
EMPRESTIMO LOCAL

Art. 23. O empréstimo local é facultado a qualquer pessoa
portando um documento de identificagéo. '

¥ Art. 24. Cada usuario podera ter em seu poder, para uso na
sala de estudos, o quantitativo maximo de 05 (cinco) volumes, que apds consulta
devera ser deixado sobre as mesas da referida sala.

SEGAO VI
INTERCAMBIO ENTRE BIBLIOTECAS

Art. 25. Bibliotecas juridicas de instituiges publicas, desde que
sediadas no Municipio de Jodo Pessoa, por solicitagdo escrita contendo o nome do
interessado, a indicagéo do livro desejado e o carimbo da Biblioteca com a assinatura
do responsavel pela solicitagao pelo prazo 8 ( oito) dias corridos, poderao retirar até 3
(trés) volumes por instituigdo.



§1° Caso a obra, nesse periodo, seja solicitada por um
magistrado, devera ser devolvida a Biblioteca de imediato, face a urgéncia da
pesquisa jurisdicional;

§ 2° Somente os livros da colecao normal poderdao ser
emprestados as bibliotecas parceiras;

§ 3° O empréstimo entre bibliotecas sera feito mediante
apresentacao de formulario devidamente preenchido e assinado por bibliotecario da
instituicao;

§ 4° A Biblioteca solicitara empréstimo as bibliotecas
parceiras exclusivamente para atender as demandas de magistrados, assessores e
gestores do TJPB.

85" Eventuais penalidades aplicadas pelas bibliotecas
parceiras a Biblioteca Osias Nacre Gomes em virtude de atraso na devolugao, dano
e/ou extravio de livros seréo transferidas para o usuario responsavel.

SECAO Vil '
RESERVAS DE TITULOS

Art. 26. O Servigo de reserva de titulos existe para que todos
os usuarios possam ter acesso a informagdao em um tempo mais curto, podendo
solicitar a reserva de titulos que se encontrem emprestados a outro usuario.

§ 1° O atendimento de pedidos da reserva obedecera a ordem
cronolégica dos pedidos, exceto quando se tratar de magistrado, que tera prioridade.

§ 2° Apos a reserva, o usuario sera notificado, por e-mail, da
disponibilidade do material bibliografico e tera quarenta e oito horas para retirada.

§ 3° A reserva podera ser realizada através do sistema de
automagao adotado pela Biblioteca, via intranet ou internet, na pagina da internet do
Tribunal de Justica da Paraiba, no link “Biblioteca”.

SEGAO IX
SERVICO DE ALERTA

B Art. 27. A Biblioteca disponibilizara mensalmente, ou quando se
fizer necessario, a divulgagao de novas obras inseridas no acervo, por meio do
servico de alerta, através do link da Biblioteca, na pagina WEB institucional do
Tribunal de Justica da Paraiba, as obras recém-recebidas por meio de compra,
doacao ou intercambio, a fim de que os usuarios sejam informados sobre os Ultimos
titulos adquiridos.



SEGAO X
VISITA ORIENTADA

Art. 28. A visita orientada € realizada por servidor da Biblioteca
e tem como objetivo apresentar aos visitantes e novos usuarios as instalagées da
Biblioteca, o tipo de acervo, sua distribuigéo, classificacdo e consulta; organizacéao e
funcionamento; direitos e deveres dos usuarios; além dos produtos e servigos
oferecidos pela Biblioteca.

SEGAO XI ‘
MULTIMIDIA E ACESSO A INTERNET

Art. 29. O acesso ao acervo multimidia, constituido de CD-
ROM, DVD-ROM e DVD e a internet se dara no espago destinado a sessio
multimidia.

§ 1° Os computadores disponiveis para os usuarios destinam-
se exclusivamente a consulta do catalogo da Biblioteca, a pesquisa em midias digitais
e as pesquisas na internet, nos sites autorizados pelo Tribunal, com tempo maximo de
consulta de 1 (uma) hora, para cada usuario, exceto se ndo houver usuarios inscritos
para utilizacdo nos horarios seguintes.

§ 2° O wusudrio sera responsabilizado por danos aos
equipamentos, se caracterizada a ma-fé.

§ 3° A Biblioteca ndo se responsabilizara por informagtes
gravadas nos computadores e procedera a sua remog&o sempre que necessario.

SEGAO Xl
DA HEMEROTECA

Art. 30. A Biblioteca disponibilizara o acesso a jornais através
de seu setor de Hemeroteca, cujo acervo é constituido de:

| - diarios oficiais do Estado da Paraiba;

Il - diarios oficiais da Unido;

Il - diarios do Poder Judiciario da Paraiba;
$ IV - diarios da Justica da Uniao;

V - jornais locais;

VI. colegdes de peridédicos.

CAPITULO ViII
DAS COBRANCAS E PENALIDADES

Art. 31. O atraso na devolugdo de obras emprestadas
acarretara cobrangas por meio eletrénico e/ou por telefone.

§1° Os usuarios, em atraso na devolugao de obras,
ficarao impedidos de utilizar o servico de empréstimo/renovagao, até que regularizem
a sua situacao junto a Biblioteca;



§ 2° Esgotados os recursos de cobranca, a Biblioteca ao
final de cada trimestre publicara no Diario da Justiga eletronico a relagao dos usuarios
em débito com a Biblioteca;

Art. 32. A nao devolugdo da obra no prazo estipulado neste
regulamento implicara pagamento de multa, no valor de (R$ 1,00) um real, por dia e
por obra, a ser pago na propria Biblioteca.

§ 1° A Biblioteca providenciara emissdo de recibo de
pagamento, quando do pagamento do valor da multa, pelo usuario;

§ 2°A Geréncia de Acervos administrara e definira o destino do
montante recolhido, o qual devera ser investido em aquisicdo de materiais para a
Biblioteca visando a melhoria no atendimento aos usuarios;

§ 3° A Geréncia de acervos elaborara ao final de cada
ano, prestagao de contas do valor arrecadado e do valor utilizado, apresentando notas
fiscais e recibos.

§ 4° O reajuste do valor da multa ocorrerd a critério da
Presidéncia, por Ato da Presidéncia, mediante fundamento da Geréncia de Acervos,
conforme situagao econémica da época.

Art. 33. O usuario, em caso de perda ou danificagdo da obra,
ressarcira a Biblioteca através de exemplar idéntico ou de assunto similar e valor
monetario correspondente.

Paragrafo Unico. Sera considerado material bibliografico e nao
bibliografico extraviado, aquele com atraso superior a 30 (trinta) dias para devolugéo.

CAPITULO IX o
DOS DIREITOS DO USUARIO

Art. 34. Constituem direitos do usuario regularmente
cadastrados:

| - utilizar material bibliografico da Biblioteca;
II' - contrair empréstimo domiciliar do acervo geral nas
condicoes deste Regulamento;

Il - ter acesso aos servicos oferecidos pela Biblioteca,
respeitando suas regras de usabilidade;

IV - ter acesso livre, democratico e gratuito ao acervo da
Biblioteca, para fins de consulta local;

V - receber atendimento de boa qualidade por parte dos
bibliotecarios e demais funcionarios da Biblioteca;

VI - apresentar criticas e sugestées para melhoria dos servigos.

CAPITULO X '
DOS DEVERES DO USUARIO

Art. 35. Sao deveres do usuario:



| - zelar pela conservagdo do acervo e do patriménio da
Biblioteca;

Il - comunicar qualquer alteragao de seus dados cadastrais;

lll - apresentar a carteira de usuario para o empréstimo ou
devolugao do material bibliografico;

IV - devolver as obras retiradas por empréstimo dentro do prazo
estabelecido pelo sistema, e o recibo gerado devera ser guardado pelo usuario para
fins de comprovagao de devolugéo, caso necessario;

V - apresentar a entrada e a saida da Biblioteca o material que
portar;

VI - comunicar o extravio de obras sob sua responsabilidade;

VIl - atender ao pedido de devolugao do material emprestado,
quando solicitado pela Biblioteca, em casos especiais, mesmo antes de terminar o
prazo regularmente estabelecido pelo sistema para devolugéo;

VIII - observar o maximo siléncio e o respeito a tranquilidade na
sala de estudos;

IX ndo consumir bebidas e alimentos nas dependéncias da
Biblioteca;

X - nao utilizar telefone celular na sala de leitura da Biblioteca;

Xl| - deixar sobre as mesas o material bibliografico, pertencente
ao acervo, usado na pesquisa;

Xll - ndo deixar objetos de valor no guarda-volumes ou no local
de pesquisa, pois a Biblioteca nao se responsabiliza pelo extravio de objetos;

XIll - a senha do usuario é de uso exclusivo e intransferivel,
sendo sua guarda de sua inteira responsabilidade.

CAPITULO XI
DO RESPONSAVEL PELA BIBLIOTECA

Art. 36. O responsavel pela Biblioteca, devera ser Bacharel em
Biblioteconomia, conforme dispde alinea ¢, do art.6° da Lei Federal n® 4.064 de 30 de
junho de 1962, que dispde sobre o exercicio da profissao de bibliotecario.

Paragrafo unico. O Bibliotecario responsavel estara,
hierarquicamente, subordinado ao Gerente de Acervos.

CAPITULO XIIl _
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 37. Constitui obrigagao da Biblioteca fornecer comprovante
do recebimento das obras devolvidas, assim como o recibo pelo pagamento de
multas, bem como o documento referente a situagao do usuario para com a Biblioteca.

Paragrafo unico. O comprovante de devolucdo & documento
habil para isentar o usuario de responsabilidade quanto a eventual cobranca de obras
ja devolvidas.

Art. 38. O empréstimo de publicagcbes podera ser suspenso
durante o inventario do acervo, realizado no final do ano, ou em outras situagoes
temporarias, que a situacdo assim o exija.

Art. 39. A Diretoria de Gestao de Pessoas devera solicitar aos
servidores ou estagiarios em processo de desligamento do Quadro de Pessoal do



Tribunal de Justica da Paraiba e dos Féruns, declaragdo de “Nada Consta®, a ser
emitida pela Biblioteca por solicitagao do servidor em desligamento.

Art. 40. Havera uma comissao interna na Biblioteca formada
pelo Gerente de Acervos, pelo Bibliotecario responsavel pela Biblioteca e por um
servidor bacharel em Direito, também com atuagéo na Biblioteca que preparara uma
listagem contendo a sugestdo de descarte de titulos do acervo, quando as obras
forem consideradas obsoletas, inadequadas, sem condi¢cbes de uso ou estiverem em
estado de conservagao que comprometa o restante do acervo.

§ 1° A listagem de descarte dos titulos sera encaminhada a
Diretoria a qual esteja subordinada a Geréncia de Acervos, a fim de que sejam
tomadas as providéncias legais;

§ 2° Os casos omissos neste Regulamento serdao an
resolvidos pelo Gerente de Acervos mediante anuéncia do Diretor.

Art. 41 Esta resolucao e

igor data de sua
publicacao, revogada as disposigoes contrario. //‘2/

Deseémbargador MARCOS CAVALCANTI ALBUQUERQUE
Presidente do Tribunal de Justiga da Paraiba




