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1. APRESENTAGAO

O novo sistema, foi idealizado tendo em mente a doutrina da protegao integral da
crianga e do adolescente. Assim, o sistema busca registrar e controlar todos os fatos
relevantes desde a entrada das criancas/adolescentes nos servigcos de acolhimento até
sua efetiva saida do sistema, seja por adogao, reintegracado familiar, etc. Tendo essa
premissa como base, a adogdo € apenas um dos aspectos gerenciados pelo novo
sistema, tornando-o bem mais amplo e completo que a versado anterior. Os controles,
através dos alertas, permite que seja dada uma maior celeridade ao encaminhamento e
resolugdo dos casos. Quando bem alimentado, o sistema permite uma melhor
visualizagdo das criangas, colaborando para que figuem o minimo necessario em

programas de acolhimento.

Todos os encaminhamentos juridicos derivados do acolhimento da crianga, tais
como reintegragdes aos genitores, guardas, adogdes, audiéncias concentradas etc, foram
contemplados nesta nova versao. Também as adog¢des intuitu personae tem campos e
encaminhamento proprios, o que permite um maior controle sobre as mesmas. Além disso
o sistema guarda um historico bem completo da crianga/adolescente, inclusive sendo

possivel verificar dados que foram alterados e usuarios que promovem alteracoes.

Outra caracteristica importante € que o novo sistema integra as fungbées do antigo
CNA (Cadastro Nacional de Adogao) com as do CNCA (Cadastro Nacional de Criancas e
Adolescentes Acolhidos), permitindo que num mesmo sistema e mediante apenas um

cadastramento, ja se emita a guia de acolhimento ou desligamento, conforme o caso.

Desta maneira, o novo sistema se configura como um sistema de geréncia da area
civel da infancia juventude e ndo apenas do aspecto da adocéo, ultrapassando o conceito
de cadastro para outro onde a integragdo dos dados colabora para um maior controle e
celeridade dos feitos, além de diminuir o retrabalho por parte dos servidores e juizes que

alimentarao o sistema.

Apesar de todas as inovagdes trazidas, sabemos que nenhum sistema, por melhor
que seja concebido, funciona adequadamente sem o correto e tempestivo cadastramento
dos dados. Desta forma, cabe aos usuarios do mesmo zelar pela integridade de seus
cadastros, atualizando-os sempre que houver fatos novos que o justifiquem, bem como
prestando atencao aos alertas que o sistema exibe. Agindo assim, colaboraremos para a
visibilidade e agilidade na resolugdo dos casos das criangas e adolescentes que entram
no sistema. E para eles que o sistema foi projetado e é neles que tem que estar o foco da

atencao de todos que usam este sistema.



2. GLOSSARIO

Vinculagao: Ato de vincular a crianga ao pretendente, impossibilitando que outro
pretendente seja atrelado ao mesmo, bem como que o pretendente seja consultado para
outra criancga. A vinculacido ocorre de forma automatica todos os dias, vinculando caso a
crianga esteja apta para adogao e previamente nao vinculada. A vinculagdo automatica
gera um alerta para o usuario informando da situagdo, bem como um e-mail ao
pretendente vinculado para que este se manifeste pela aceitacdo ou n&o. A vinculacao
também pode acontecer de forma manual, por determinagdo do magistrado, através do

botdo “busca de pretendentes”. A vinculagado precede a adogao pelo cadastro.

Apta para adogao: S6 pode ser marcado no sistema a crianga apta para adogéo, quando

a mesma estiver em algumas das seguintes situacgoes:

1° Sentenca de destituicdo, sem necessidade de transito:

Possuir processo de "destituicdo do poder familiar" com situagéo "julgado procedente".
2° Suspensao do poder familiar:

Possuir processo de "suspensao do poder familiar" com situagao "julgado procedente".
3° Entrega voluntaria:

Possuir processo de "entrega voluntaria”.

4° Obito dos genitores

5° Genitores desconhecidos

Quando a opgéo “apta para adogao” € marcada, e caso a vinculagdo manual ndo seja
feita, € gerada a procura automatica para adogdo e, caso haja pretendente, a

crianca/adolescente é vinculada ao mesmo.

Pretendente: Pessoa ou casal que preencha os requisitos legais e esteja devidamente
habilitado para adogdo. Na aba “Pretendente” do sistema, ndo devem ser incluidos
pessoas ou casais que estejam postulando adogao intuitu personae. O cadastro destes

sera efetuado em outro local do sistema.



Alertas: O sistema trabalha com o sistema de alertas, agregados por situagéo e cores:

Alerta vermelho: Diz respeito prazos legais que foram extrapolados, podendo ser:

Para criangas/adolescente:

1 Processo de destituicdo em atraso (tramitando a mais de 120 dias);

2 Excesso de prazo de acolhimento sem reavaliagao (ha mais de 3 meses);
3 Adocao em atraso (tramitando ha mais de 240 dias);

4 |dade presumida

5 N&o identificado

Para Pretendentes:

1 Habilitagcao expirada até 30 dias apos o vencimento

2 Reavaliagdo por mais de trés recusas injustificadas de criangas/adolescentes no seu

perfil
Para instituicbes de acolhimento:

1 Extrapolagdo do numero maximo de acolhidos suportados

Outros alertas:

Para crianga/adolescente:

1 Registro sem Documento a mais de 30 dias

Adocao pelo cadastro: Chama-se adog¢ao pelo cadastro aquela onde o pretendente é
previamente habilitado e a crianca/adolescente |he €& apresentada pelo cadastro,

respeitando-se a ordem do mesmo. E sempre precedida da vinculacéo.

Adocao intuitu personae: Nesta modalidade de adocéo, prevista no art. 50, § 13 do
Estatuto da Crianga e do Adolescente, o contato/convivéncia inicial da crianga com o
adotante é feita sem a intermediagao do judiciario e sem se respeitar a fila de adogao do

cadastro.



Busca de pretendentes: Esta busca é feita ao se apertar o botdo “Buscar Pretendente”.
A partir desta busca que pode resultar em pretendentes do Municipio, Estado, Nacional ou
Internacional, Pode-se fazer a vinculagao da crianga/adolescente com o pretendente, de

forma manual.

Reavaliagdao de acolhimento: Sempre que houver reavaliagdo pelo magistrado da
situagcao da crianga/adolescente acolhido, seja em audiéncia concentrada ou nao, deve

ser incluido a informagao ou andamento resultante da mesma.

Andamento: Um dos campos mais importantes do sistema, porque através dele é que se
da o, como o préprio nome diz, 0 andamento da situacdo das criangcas e adolescentes.
Apos o cadastramento inicial da crianga/adolescente, € nesse campo, situado na aba
“Criangas” que sera incluida a situacao da crianca. Este campo é dindmico e as situacdes
s6 aparecem se possiveis, dada a situagao atual da crianga/adolescente. Por exemplo:
para uma crianga na situagao “em adoc¢ao” nao aparece no andamento a opg¢ao “acolher”
porque um novo acolhimento deriva da desisténcia da adocdo, que tem que ser
preenchida primeiro, informando os motivos. Sé entdo apareceria novamente a opgao

“Acolhimento”.

Nao Identificado: No sistema, toda crianca/adolescente cadastrado tem que estar
atrelado a uma situagéo, seja ela, adogdo, acolhimento, etc. Assim, quando n&o ha
nenhuma situacao atrelada a um cadastro, o mesmo exibe o alerta de “Nao identificado”.
O dado néo identificado é justamente a situacdo daquela crianga/adolescente. Quando é
realizado o primeiro registro da crianga/adolescente, o mesmo fica na situagdo nao

identificado até que seja atribuido um andamento.

Data do inicio da convivéncia: Esta data diz respeito a data que EFETIVAMENTE a
crianga passou a conviver com os adotantes, apos o deferimento da guarda. Nao
confundir com a data de inicio da aproximagao/vinculacdo, nesta ultima, a crianca ainda
esta acolhida e a familia adotante apenas a visita ou eventualmente recebe em sua casa

por um final de semana, etc.



3. PRESUPOSTOS GERAIS DO SISTEMA

Este sistema foi concebido para ter a criangca como centro. Através do registro das
criangas, se dao as principais modificagcbes e andamentos. O layout, apos o login, &
estruturado em uma série de abas que sdo em maior ou menor quantidade dependendo
do perfil do usuario que acessa. Desta maneira, alguma das abas aqui apresentadas

podem nao estar visiveis a todos os usuarios.

Dentro de cada aba existem os campos a serem alimentados. Os campos
marcados com uma barra vertical verde ( | ) sdo obrigatorios e ndo é possivel realizar o
cadastramento sem o preenchimento dos mesmos. Ressaltamos que mesmo os campos
nao obrigatorios devem ser preenchidos, caso a informagao esteja disponivel, garantindo
assim uma maior qualidade nos cadastros. Também em alguns campos ha um icone de
uma pequena lupa (2,) Isso indica que aquele campo é pesquisavel. A pesquisa pode ser
feita com multiplos critérios e podem gerar relatérios ou estatisticas. Também em cada
aba, ha uma sub aba denominada “Filtro”, onde podem ser agregados mais critérios para
uma pesquisa mais personalizada e precisa. Desta maneira pode-se, por exemplo, s6 se
pesquisar criangas, de 0 a 5 anos, da etnia parda, do sexo feminino que estejam
acolhidos. Os critérios de analise podem ser cumulativos e especificos, conforme a

necessidade.

Todas as abas possuem botdes para se inserir, gravar ou acessar dados. Para se
cadastrar uma criancga, pretendente ou qualquer outro perfil no sistema, deve-se, ao fim
da digitagdo dos dados, clicar no botdo “Adicionar” para o sistema registrar os dados.
Para se acessar os perfis desejados, no futuro, entra-se com algum dos dados
pesquisaveis e aciona-se o botdo “Pesquisar’. O resultado dessa busca pode ser o dado
especifico (por exemplo, caso se pesquise por um nome especifico de crianga) ou dados
agregados pelas caracteristicas solicitadas (criangas s6 de uma determinada idade, Sé

pretendentes que aceitem até X idade, etc).

De uma maneira geral, apds o registro no sistema, para se efetuar qualquer
alteracao no perfil de uma criancga, pretendente, etc, € necessario clicar no botao “Editar”.
S6 apos o sistema sera aberto para edigao de dados. Apods efetuar a alteragao desejada,

deve-se clicar no botdo “Salvar” para que o sistema guarde os dados.

Outra caracteristica do sistema é a busca fonética. Ao se digitar um nome, o

sistema “puxa” nomes parecidos, 0 que evita que criangas ou pessoas que ja tenham



cadastro no sistema sejam recadastrados.

Todo registro de crianga/adolescente no sistema deve ser atrelado a alguma
situacao, seja ela adogao, acolhimento, evaséo, reintegracao aos genitores, etc. Registros
que nao sao atrelados a situacéo, aparecem como “Nao identificados” e geram um alerta

que deve ser corrigido.

Alguns campos do sistema, onde se cadastram nomes (de pretendentes, de
pessoas para adogao pronta, pessoas para guarda, etc), possuem um padrao proprio,
onde, pode-se tanto buscar um dado que ja esteja no sistema (basta digitar o nome e
clicar em “filtrar”) ou cadastrar um dado novo. Nesse caso, clica-se na opgao novo do

campo “selecionar” e o sistema abrira 0s campos necessarios a serem preenchidos.

Todas as situagodes, processos e andamentos do sistema sao cadastrados desde o
incio do fato (distribuicdo de um processo, acolhimento de uma crianga, etc) EXCETO a
habilitacido de pretendentes que se cadastra apenas apos a finalizacdo do processo € a

consequente habilitacdo do(s) pretendente(s).

Também € possivel que o pretendente preencha um pré-cadastro online, em sua
residéncia, informando seus dados basicos. Apos ele deve se dirigir a vara com
competéncia em infancia e juventude de sua regido e prosseguir com o andamento de

sua solicitacao de habilitacao.

O conceito de solugao de casos no sistema esta atrelado ao fato de se conseguir a
garantia de que uma determinada crianga ou adolescente tenha uma pai, uma mae, ou
ambos, seja os biolégicos ou por adogdo. Desta maneira, uma guarda com os avos ou
terceiros, por exemplo, apesar de ser bem melhor que o acolhimento da crianga, nao é
considerada como “Caso solucionado” no sistema, uma vez que a crianga nao esta
convivendo com seus pais (bioldgicos ou adotivos). Na pratica essa € uma divisdo apenas
para efeitos de maior controle e estatistica, uma vez que, em ambos 0s casos, acontece a
inativagdo do registro apds a sentenca, diferindo na cor que cada um ficara, sendo caso

solucionado, a cor roxa e guarda na cor azul.

Quando se realiza buscas, seja de criangas/adolesces, pretendentes, etc, na opg¢ao

do lado direito da tela é possivel carregar, 20, 50, 100 ou todos os registros disponiveis:

4 Registro de Criangas/Adolescentes :: Médulo de Consulta Selecionar Retornar
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O sistema funciona melhor nos navegadores Google Chrome e Mozila Firefox,

devendo-se evitar o Internet Explorer.

A partir de agora, apresentaremos cada uma destas abas, explicando suas
principais caracteristicas. Apos a apresentacdo das abas, passaremos a explicacdo das

funcdes e encaminhamentos que podem ser realizados no sistema.



4. APRESENTACAO DAS ABAS

4.1 Pagina de Login:

cadastro
nacional
de d0OCAO

Para acessar o sistema, deve-se colocar o login e a senha fornecidos. Nessa
pagina também ha a opg¢éo “esqueci a senha” que € usada para recuperagdo da mesma,
com envio de uma nova senha ao e-mail cadastrado. A opcdo “Area de acesso a
pretendentes” é para que o pretendente, ja devidamente habilitado, possa consultar seus
dados, sua posi¢ao e alterar, caso seja necessario, seu e-mail e telefone. Ja a opgéo
“Pré-Cadastro de Pretendente” é utilizado pelas pessoas que desejam se cadastrar para

adocdo. Nessa opgao podera ser preenchido os dados desta pessoa ou casal para

Usuério

Senha
Iniciar

ESQUECI A SENHA
AREA DE ACESSO A PRETENDENTES

PRE-CADASTRO DE PRETENDENTE

posterior aproveitamento destes dados pelo 6rgéo julgador.



a) Pré Cadastro de Pretendente:

Nessa pagina, o pretendente podera realizar um pré-cadastro com todas suas
informacgdes e dirigir-se a vara com competéncia em infancia e juventude mais proxima,
apresentando o numero de protocolo gerado. O 6rgéo julgador podera utilizar o Protocolo

para inserir o pretendente no cadastro, SOMENTE apéds a sentenga de habilitagéo.

CONSELHO

NACIONAL CADASTRO NACIONAL DE ADOCAO
DE JUSTICA
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b) Area de Acesso ao Pretendente

E a area que o pretendente acesa com todas suas informacdes, apds sua inclusio
no sistema pelo 6rgdo julgador. E muito importante que no preenchimento dos dados do
pretendente o usuario verifique se o numero do processo esta correto, pois o mesmo €&

utilizado para possibilitar o login do pretendente:

cadastro

Numero do Processo de Habilitacdo

nacional £=
de adocao VOLTAR PARA A PAGINA DE LOGIN

Além disso, o pretendente pode acessar a area de pretendentes para alterar ou
acrescentar meios de contato, a fim de manté-los atualizados. Destaca-se que para
alterar qualquer outro campo, € necessario encaminhar-se ao 6rgao julgador. Para

remover um contato existente, o pretendente deve alterar o campo “Manter esse contato”

para “nao”
4° Meio de Contato
Tipo I :Selecil:-nar r
Nimero I
Dbservagbes
Manter este Contato Sim T

Movo Contato?



4.2 Aba Inicial de Alertas:

% Alertas :: Exibigdo de Registros

Orgio

Estado Selecionar v Julgador Selecionar ¥
Criangas/Adolescentes
@ ® @
Registros para Solugdo Imediata [920] Registros Atives [1714] Registros Sem Pendéncias [794] Registros Inatives [2979] Registros Solucionados [8681]
Servigo de Acolhimento
O] @ ®
Registros para Solugdo Imediata [10] Registros Afivos [118] Registros Sem Pendéncias [108] Registros Inativos [78]
Pretendentes
O] @ ®
Registros para Solucdo Imediata [69] Registros Afivos [965] Registros Sem Pendéncias [396] Registros Inativos [3638]

Criangas/Adolescentes Aptas Para Adogao

@

Registros Disponiveis para Adogdo [1]
Criangas/Adolescentes Vinculados Para Adogdo

@

Registros Vinculados para Adogéo [2]

Pretendentes Vinculados Para Adogao

®

Registros de Pr
ser

ntes Vinculados

Esta é a primeira tela se se tem contato com o sistema, apds o login. Nela estéo
congregados os alertas, distribuidos pelas categorias e utilizando-se de um sistema de
cores. As categorias sdo: Criangas/Adolescentes, Criangas/Adolescentes com doenga
cronica/PNE, Servigo de acolhimento, Pretendentes, Criangcas/Adolescentes aptas para
adocdo e Criancas/adolescentes vinculados para adog¢ao. Quanto as cores, as mesmas

se distribuem como a seguir:

Alerta vermelho: Diz respeito prazos legais que foram extrapolados, podendo ser:
Para criangas/adolescente:

1 Processo de destituicdo em atraso (tramitando a mais de 120 dias);

2 Excesso de prazo de acolhimento sem reavaliagado (ha mais de 3 meses);

3 Adogao em atraso (tramitando ha mais de 240 dias);

4 |dade presumida

5 Néo identificado

Para Pretendentes:

1 Habilitagado expirada até 30 dias apds o vencimento

2 Reavaliagdo por mais de trés recusas injustificadas de criangas/adolescentes no seu



perfil
Para instituicbes de acolhimento:
1 Extrapolagdo do numero maximo de acolhidos suportados

Além dos alertas serem exibidos na pagina inicial, também nos registros de criancgas,
pretendentes e instituicdo de acolhimento, é ressaltado, logo no inicio do formulario a

situacao daquele registro e os alertas, caso haja.
As demais cores expressas na pagina inicial nao configuram alertas e sao elas:
Amarelo: Registros ativos no sistema

Verde: Registro sem pendéncias. Esta situagédo é transitoria. Sempre que algum prazo

vencer, o registro muda automaticamente para a categoria “Vermelho”

Azul: Registros inativos. O sistema nunca deleta nenhum dado. Ele foi estruturado para
trabalhar com o conceito de inativagao, onde os dados ficam “dormentes” no sistema, mas

podem ser recuperados a qualquer tempo.

Roxo: Casos solucionados. No sistema, apenas se considera como caso solucionado
quando a crianga ou adolescente convive com seus pais, sejam eles bioldgicos
(Reintegracdo aos genitores) ou adotivos. Assim, apenas casos de Reintegracdo aos
genitores e adogédo (nas modalidades “pelo cadastro” e “intuitu personae”) sao

encontrados nesta categoria.



4.3 Aba criancas:

CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

Alertas Crianqas' Serv. de Acolhimento |
|

CADASTRO NACIONAL DE ADOGAO

Acolhimentos Pretendentes Guardas Adoqées. Usudrios Orgao Julgador

Informagdes

Organismo Internacional

Sair

e = ;
» Registro de Criangas/Adolescentes | : 2:1::
I Indicador de Campo Qbrigatorio Q Indicador de Campe de Consulta
Filtro =
Orgao Julgador
Estado Selecionar v a
Orgéo Julgador ['selecionar ¥ | %
Dados da Crianga
Nome Q
Pais de Origem v
Documento de identificagao
Data de Nascimento I
Idade Presumida? |Nao v |
Sexo "Selecionar ¥ A
Etnia | Selecionar ¥ Q
Estudando? NEo ¥
Nivel de Instrugio | Selecionar v
Registrado por | Selecionar v
Dados da Familia
Nome da Mae I Q
Falecida?Desconhecida? Mao ¥
Nome do Pal 77
Falecido?Desconhecido? Nao ¥
Nome da Avé Materna
Possui Irmaos? . Selecionar A
Possui Filhos? Nao ¥ |
E Filho de Adolescente? E
Possivel Reintegragao? Nao ¥
Possui PIA? Nao v |
Dados de Saude
Possui Problema de Satide? | Selecionar vy Q

Possui Deficiéncia Fisica?

Possui Deficiéncia Mental?

Uso de Medicagao?

Possui Laudo/Diagnéstico?

Possui Doenga Infecte-Contagiosa?

Possui Dependéncia Quimica?

Dados de Processo

Selecionar v a4
Selecionar v

Selecionar ¥
Nao ¥ |
o 7|

Tipo de Processo
Estado
Orgéao Julgador

Nomero do Processo

Selecionar

Selecionar A

Selecionar ¥ | &

Outras informagoes

Ameaca de

Morte? Nao ¥
Recebe — .
Visita? [Nao ¥

Observagbes ‘

Esta é a principal aba do sistema. E nesta aba que se cadastram criancas e
adolescentes, e, a partir deste cadastramento, serdo dados os encaminhamentos nos

registros dos mesmos.



Esta aba é subdividida nas sub abas “Filtro”, “Dados da Crianga”, Dados da

familia”, “Dados de saude”, “Dados do processo” e “Outras informacdes”.

Filtro =
Status Todos v | 9
Adotado aQ,
Adotado| Adocdo Intuitu Perscnae)
Situagio Reintegrado aos Genrtfr&s
Em Processo de Adocdo pelo Cadastro
Sob Guarda h Utilize Ctrl para selecionar mitiplos
valores
Apenas Aptas a Adogdo Nio v | S
Apenas Vinculadas Mio ¥ | S
Apenas na Condigio Selecionar v |9
Idade entre 0 anos ] meses e [ anos ] meses
Registros entre Data de Mascimento ¥ e 4
Periodo de Audiéncia Concentrada Selecionar ¥
Ano de Audiéncia Concentrada Mg T
Bairro |
Pais | Brasil v
Estade | Sedacionar
Municipio | [ setecioner v
Manter este Enderego Sim w
Novo Enderego? Nao ¥
Meios de Contato
1° Meio de Contato
Tipo | Selecionar v
Nimero
Observagoes
Manter este -
Contato Sim ¥
Novo Contato? Nio v
Esfers | [seicionar v &
Sitvagio | [seiecionar R
Responsivel | Fittrar Selecionar ¥

Populagao Atendida

Capacidade de Atendimenta do Servigo de Acolhimento 0

Ha separago por sexo? Salacionar ¥ %
Idade Minima

Idade Msxima

Outras informagoes

Observages



4.4 Aba Servico de Acolhimento:

Nesta aba sao cadastradas as instituicoes de acolhimento e as familias

acolhedoras. E possivel realizar a ferramenta de filtros para realizar buscas especificas:

Filtro =
Status Todos v |9
Inspegao Realizada Selecione v | Q@
Registros entre Data de Inauguracdo ¥ e 9,
4.5 Aba Acolhimentos:
Usuario - Administrador CNJ
&=
\
>rianga! erv. de Acolhimento Acolhimentos Pretendentes Guarda: Ad Usuario! Orgao Julgad formacae Organis nternacional
Adicicnar Pesquis Estatistica Relatori
% Registro de Acolhimento R b sy ksl
Retornar
Indicador de Campo Obrigatario A Indicador de Campo de Consulta
Filtro ®
Dados do Acolhimento
Crianga I Filtrar Selecionar v a
i‘;:ll:'ﬁ:ni:(o Filtrar Selecionar ¥ 4
Encaminhado
Por I
Enderego dos
Pais ou
Responsdveis
Motivo do
Acolhimento I Selecionar ¥
Data de Inicio
do
Acolhimento
Observagdes

Os acolhimentos de uma crianga ou adolescente aparecem nesta aba. ATENCAO:
Nao € nesta aba que se cadastra o acolhimento. Nesta aba apenas € listado os
acolhimentos que ocorreram para uma determinada crianca. O ato de acolher uma

crianca/adolescente, € iniciado na aba “Crianga” a partir do campo “Andamento”.

Nesta aba também é possivel consultar e imprimir guias de acolhimento e

desligamento. E possivel realizar a ferramenta de filtros para realizar buscas especificas:

Filtro =
Status Todos v |9

Guia de Acolhimento/Desacolhimento aQ,

Registros entre Data de Acolhimento b e 4



4.6 Aba Pretendentes:

CONSELHO
NACIONAL CADASTRO NACIONAL DE ADOGAO

DE JUSTICA

Alertas Criangas Serv. de Acolhimento Acolhimentos Pretendentes Guardas Adogdes Usudrios Orgdo Julgador Informagdes Organismao Internacional Sair

= " R PRI
F o

& Registro de Pretendentes

Retornar
Indicader de Campo Obrigatario a Indicader de Campo de Consulta
Filtro
QOrgao Julgador
F de Pré Importar
Estado I Selecionar v a
Orgéo Julgador I Selecionar v | %
Caracteristicas do Pretendente
Tipo I Selecionar ¥ %
Casal? Mac ¥
Observagoes
Dados do 1° Pretendente
1° Pretendente | Filtrar Selecionar ¥
Quantidade de Filhos Biolégicos I o
de Filhos I 0
Caracteristicas da Crianga a ser Adotada
Idade Minima I o anos 0 meses &
Idade Méaxima I 0 anos 0 meses &
aser o
De que sexo? Selecionar v A
Aceita com Deficiéncia Fisica? Selecionar v | @
Aceita com Deficiéncia Mental? Selecionar v @
Aceita com Problema de Satde? Selecionar v Q
Aceita Irméos? Selecionar v a

Preferéncia Etnica? Selecionar ¥ | ‘4

Dados da Habilitagao
MNumero do Processo de Habilitagio

Data do Pedido de Habilitagao

Juiz Encarregado Filtrar Selecionar ¥

Data da Sentenga de Habilitago / Reavaliagdo I
Data da Reclassificagaoe por Adogao pelo Cadastro
Validade da Habilitagao

=====> Notifica¢des via email

Os pretendentes devidamente habilitados a adog¢ao sao cadastrados nesta aba.
ATENCAO: Caso se trate de adogao intuitu personae, o pretendente no é cadastrado

nessa aba, tendo o sistema espacgo proprio para tal cadastramento.

Caso o pretendente tenha efetuado um pré-cadastro, o usuario deve incluir o
numero de protocolo de pré-cadastro e utilizar o botao. Lot O sistema ira
preencher todos os campos, exceto os Dados da Habilitacdo. E possivel realizar a

ferramenta de filtros para realizar buscas especificas:

Filtro =
Status Todos v | Q@
Habilitagéo Todos vy Q

Registros entre Data de Sentenca de Habiltagio ¥ e a



4.7 Aba Guardas:

Alerta Crianga serv. de Acolhimento | Acolhimento Pretendentes | Guardas

% Registro de Guarda/Tutela
I Indicador de Campo Obrigatdrio
Filtro

Dados da Guarda/Tutela
Crianga
Fins de Adogao? Nao ¥
Definitiva? NEo ¥

Familia Extensa? Nio ¥

12 Pessoa para a Guarda/Tutela
2° Pessoa para a Guarda/Tutela
Nimero do Processo I
Data Entrada do Processo I
Situagao da Guarda/Tutela | Selecionar ¥

Data da Concessio da Guarda

Usudrio - Administrador CIg;J

e

Adicicnar Pesquisar Estatistica Relatorio

L Indicador de Campo de Consulta

Filtrar Selecionar v a
Filtrar Selecionar v 4
Filtrar Selecionar ¥

Esta aba apenas mostra o registro de guardas de uma crianga

Retornar

ou adolescente,

sendo divididas em: guardas Guarda/Tutela, que sdo apenas as sem fins de adocgéo,

Adocéo Intuitu Personae, que sao as guardas deferidas nos processos de Adogao Intuitu

Personae, até o deferimento da adocgao, e Adogdes pelo Cadastro, que seriam as guardas

com fins de adocado pelo cadastro, até o deferimeto da adogdo. Para se cadastrar a

guarda, a exemplo do acolhimento, deve-se acessar a aba “Criangas” e a partir do

andamento “Colocar sob Guarda” incluem-se os dados necessarios.

E possivel realizar a ferramenta de filtros para realizar buscas especificas sobre

Guardas:
Filtro =
Status Todos
Tipo Todos
Registros entre Data de Inicio
Estado I Selecionar

Orgéo Julgadar Selecionar ¥ |

v |4
v |5

v |5



4.8 Aba Adocoes:

CONSELHO

NACIONAL CADASTRO NACIONAL DE ADOGAO
DE JUSTICA

Serv. de Acolhimento Acolhimentos Pretendentes Guardas = Adogdes Usuarios Orgéo Julgador Informacaes Organismo Internacional Sair
1
1
P | E ‘ Relatorio

Alertas | Criancgas

» Registro de Adogao Retornar

Indicador de Campo Obrigatdrio a Indicadeor de Campo de Consulta

Filtro ®

Dados da Adogao

Crianga I Filtrar Selecionar ¥ 4

Margem de .
2 anos? Nao ¥ |

Pretendente
para a I ‘ Filtrar Selecionar ¥ 4

Adogao

Observagoes

Dados do Processo
Numero do Processo I

\
Data da Decisdo do Processo I ‘
Data de Transito da Sentenga de Adogao I ‘

Onde estado congregados as adogdes finalizadas registradas no sistema. Mais uma
vez, como ocorre no acolhimento e guarda, para se cadastrar uma situagdo de adogao

para uma crianga, o procedimento € ir para a aba “Criangas” e a partir do campo

“Andamento” dar o encaminhamento necessario.

E possivel realizar a ferramenta de filtros para realizar buscas especificas sobre

Adocdes:
Filtro =
Status | Todos L4 | 9,
Registros entre | Data de Sentenca ¥ | | | € | |Q‘
Tipo _
Estado I | Selecionar v 4
Orgéo Julgador | Selecionar '
aQ,




4.9 Aba Usuarios:

Usudrio - Administrador CNJ
=
e

Usudrios
w Registro de Usudrios Adicionar Pesquizar Estatistica Relatorio Retomar
ndicador de Campo Obrigatdrio 9\ Indicador de Campo de Consula
Filtro &

Dados do Usuério
Tipo Selacionar v
Estado Selecionar v a
Login
Senha
Confirmagdo de Senha
Nome Q
CPF
Sexo Selecionar ¥

Data de Nascimento

RG
Orgdo Emissor
Nome do Pai
Nome da Mae
Estado Civil Selacionar
Escolaridade Selecionar
Profissda Selecionar v
Faixa Salarial Selecionar
Pais de Origem Brasil
Estado de Drigem Selecionar
Municipio de Origem Selecionar ¥
Enderegos
1° Enderego
Enderago Principal | imaw
Tipo | Selacionar
Logradourc |
Complemento
Nimero
CEP
Bairro. I
Pais | [eresi
Estado | | seecionar v
Municipio I Selecionar ¥
Manter este Enderego Sim ¥
Novo Enderega? MNao v
Meios de Contato
1° Meio de Contato
Tipo | | selecionar v
Nimero
Observagdes
Manter este -
Contato Sim_¥
Novo Contato? Nao v

Nessa aba sdo cadastrados os usuarios que alimentardo o sistema. Os juizes
poderdo cadastrar novos usuarios de suas comarcas (auxiliares de juiz ou
Promotores/Defensores Publicos). Administradores regionais poderao também cadastrar
juizes, bem como os administradores nacionais. Essa aba ndo aparece para todos os

usuarios. Apenas para aqueles que tem perfil que os permita efetuar cadastramento.

4.10 Aba Informacoes:

Nesta aba sado inseridos as informagdes e noticias gerais de interesse aos usuarios
do sistema, que ficardo disponiveis na aba “Alertas”. Apenas os perfis de administradores

poderao inserir este tipo de informacéo.



4.11 Aba Organismo Internacional:

CONSELHO
NACIONAL

CADASTRO NACIONAL DE ADOGAO

Hertas Criangas

Serv da

DE JUSTICA

» Registro do Organismo Internacional

Dados do Organismo Internacional

Pais
Tipo da Instituigao
Data de Publicagio
Data de Vencimento
Niimero da portaria federal
Situagio
Nome
Enderegos
1? Enderego
Endereco Principal
Tipe.
Logradouro
Complemento
Nimero
Cep
Bairro.
Pais.
Estado
Municipio
Manter este Endereco
Novo Enderego?

Meios de Contato
1? Meio de Contato
Tipa | [Selecionar
Numero
Observagoes
Manter este
Contato [sim ¥

Novo Contato?

Representantes

17 Representante
Representante 1

 [H— de Campa Dbrigatéria

Sedecionar

Selacionar

Credenciada

Nio ¥

Selecionar

Brasil
Selecionar
Selecionar ¥
Sim v

Nio v

Naa ¥

Guardas Adoges Usudrias Orgao Julgador Informagdes Organismo Internacional Sair
Adicionar Pesquisar || Estatistica Relatorio Retornar
QU Indicador de Campo da Consulta
v
a

Filtrar Eelacionar v

Possuem acesso a esta aba os perfis de administradores estaduais (CEJAI's) e os

administradores nacionais. Os organismos que trabalham com as adog¢des internacionais

devem ser cadastrados nesta aba.



4.12 Aba Orgao Julgador:

CONSELHO
NACIONAL CADASTRO NACIONAL DE ADOCAO
DE JUSTICA
Alertas | Criancas/Adolescentes Serv. de Acolhimentos | Pretendentes | Guardas | Adogdes| Usuarios Orgéo Informactes Organismo Sair
Acolhimento Julgador Internacional
i i i i 1 i i 1 i 1 i
% Registro de Orgédo Julgador | Adicionar || Pesquisar || Estatstca || Relatorio
I Indicador de Campo Obrigatdrio a Indicader de Campo de Consulta

Dados do Orgao Julgador

Nome Il |a
Bstado | [Secionar v %
Municipio q

| Fwar | [Sekcenar v

Enderego

I
I
Magistrado I
Telefone I

Email

O cadastramento e eventuais alteragdes nos perfis dos 6rgéos julgadores sao
efetuadas nesta aba. Nessa aba também € informado quem é o magistrado responsavel

pela aquela unidade, que devera ter sido previamente cadastrado na aba “usuarios”.

E de suma importancia que os telefones sejam mantidos atualizados nesse campo,

a fim de facilitar a comunicagao entre os diferentes 6rgaos julgadores.

Também é possivel utilizar esta aba para pesquisar outros 6rgaos julgadores.



5. FUNCOES

5.1 Cadastrar uma crianca/adolescente:

Para se cadastrar uma nova crianga ou adolescente no sistema, va até a aba
“Criangas” preencha os dados e clique no botdo “Adicionar”. Depois de cadastrada, o
perfil da mesma ficara na situacdo de “N&o Identificado”, conforme exemplo abaixo. E
necessario que se atribua uma situagdo para cada crianga cadastrada no sistema
(Acolhimento. Adocéao, reintegracao aos genitores, etc). Mais abaixo neste guia ha

instrucdes de como colocar a crianga nas diferentes situag¢des oferecidas pelo sistema.

slertas | Criangas Serv. de Acolhimentc Acolhimentos Pretendentes Guardas Adogies Usudrios Orgéo Julgador formagdes Organismo Internacional Sair
% Registro de Criangas/Adolescentes Editar Retarnar

E Indicador de Campo Obrigatdric A Indicador de Campeo de Consulta

@Status do Registro - Registro de Crianga para Solugao Imediata - Nao Identificado
Andamento IManter Situagao Atual v

Buscar Pretendente
Histérico de Edigao =
Ocorréncias =

Orgao Julgador

Estado | Espirito Santo v Q
Orgéo Julgador | 1* Vara da Infancia e Juventude - CARIACICA r]2
Dados da Crianga
Nome I patricia de souza “
Pais de Origem | Brasi M
Estado de Origem | Espirito Santo v
Municipio de Origem I Boa Esperanca v
CPF Q
Certidao de Mascimento Q
Data de Nascimento l 01/01/2018 5 més(es) 21 dia(s)
Idade Presumida? Nao v
Sexo I Feminino ¥ &
Etnia I Branca v
Estudando? I Nao ¥
Nivel de Instrugao Selecionar v
Registrado por Selecionar v
Status do Registro Ativar v
Dados da Familia
MNome da Mae 4
Falecida?Desconhecida? Sim ¥
Nome do Pai
Falecido?Desconhecido? Sim ¥
Nome da Avé Materna
Possui Irmaos? I Mao v
Possui Filhos? | Naow
E Filho de Adolescente? Nao ¥
E Adolescente Gravida? MNag ¥
Possivel Reintegragao? Nao ¥
Possui PIA? Mao ¥
Dados de Satide
Possui Problema de Satde? MNao v 9
Possui Deficiéncia Fisica? Nao -t
Possui Deficiéncia Mental? MNao v Q@
Uso de Medicacao? Mao hd
Possui Laude/Diagndstico? Maoc v
Possui Doenga Infecto-Contagiosa? Mac ¥
Possui Dependéncia Quimica? Mao ¥

Dados de Processo

Nao ha processos cadastrados para esta
criangafadolescente



Ao inserir o nome da crianca, o sistema fara uma busca fonética e mostrara outros
nomes similares ja cadastrados. A ferramenta evita que haja o cadastro em duplicidade da

crianga/adolescente. Caso o0 mesmo ja esteja cadastrado no sistema, é necessario entrar

em contato com a vara responséavel e solicitar a Transferéncia de Orgao Julgador:

CONSELHO .
mj NACIONAL CADASTRO NACIONAL DE ADOCAO

DE JUSTICA

Ajertas‘ Criancas/Adolescentes Serv. de Acohimento | Acolhimentos Pretern:lentes‘ Guardas‘ Adog:ﬁes‘ Usu?aricrs‘ Orgio Julgador | Sair

O usuario % ndo possui permissdo de acesso aos registros do Orgdo Julgador selecionado nem ao
registro da Crianga/Adolescente XXX

Orgdo Julgador Responsavel  INFANCIA JUVENTUDE - PROTETIVA E CIVEL DE 3

Contatos - o

5.2 Acessando os dados de uma crianca/adolescente:

Pode ser feita de varias maneiras, sendo que a mais direta e efetiva € pelo nome.
Também pode se pesquisar pelo nome da mae ou por qualquer outro critério, tais como,
etnia, idade, etc, ou qualquer outro campo com o simbolo da lupa (%,). Basta digitar o
dado e clicar no botdo “Pesquisar”. O resultado da pesquisa podera ser unico, ou multiplo
dependendo de quéo especifico foi o dado digitado.

CONSELHO

NACIONAL CADASTRO NACIONAL DE ADOCAO
DE JUSTICA

Alertas Criangas [ Serv. de Acolhimento I Acolhimentos Pretendentes Guardas [ Adogdes [ Usudrios Orgéo Julgador I Informagdes | Organismo Internacional [ Sair
G
ici P i E isti Relatorio
& Registro de Criangas/Adolescentes ! ' ' =
etornar
I Indicador de Campo Obrigatario Q Indicador de Campe de Consulta '

Filtro =

Orgao Julgador
Fatndo | Selecionar v|Q
Orgéo Julgador I .Selec\.unar LY

Dados da Crianga
Nome I I 1R
Pals de Origem I v
Documento de identificagao
Data de Nascimento |
Idade Presumida? Nao ¥ |
sexe | [sekeconar v/
Eia I | Selecionar ¥ Q
Estudando? | Nao v |
Nivel de Instrugao Selecionar v
Registrado por Selecionar v

Dados da Familia
Nome da Mae I 19,
Falecida?Desconhecida? ‘Nao ¥




Além disso, ao se digitar qualquer nome no campo “Nome” da aba
“Criangas/Adolescentes” e clicar na tecla TAB ou em qualquer outro campo da tela, o
sistema mostrara o resultado de uma busca fonética, com nomes iguais ou similares ao

digitado:

° - Magistrado - VARA TESTE
[
e

Alertas Cl'il’;rll;\’:s Adolescentes Sen. de Acolhimento Acolhimentos Pretendentes Guardas Adogdes Usuarios

L3 REgiS“‘O de Criangasmdolescemes Adicionar Pesquisar Estatistica Relatorio
I Indicador de Campo Obrigatorio QU Indicador de Campo de Consulta
Usudrio autenticado nio possui permiss3o de acesso aos registros do Org3e Julgador selecionado nem ao registre da Crianga/Adolescente WELERSON
Filtro =

Orgao Julgador

Estade

Selecionar ¥ | 4
Orgde Julgador Seleciona k-
Dados da Criangal/Adolescents
Nome | mmeLerson a
Criangas ja cadastradas com nomes similares Welerson MNascimento: UF: ES | Orgdo Julgado e Infancia e Juventude -
WELLERSOMN Mascimento: | UF: RO | Julgador: JUIZADD DA INFANCIA E
JUWENTUDE

5.3 Cadastrar processos para criancas/adolescentes:

Pode-se cadastrar processos para criancas e adolescentes durante o
cadastramento inicial ou a qualquer momento, acessando-se o cadastro da crianca e
clicando-se em “Editar” para que o sistema permita a inser¢ao dos dados. Na sub aba
“Dados do Processo” dentro da aba “Criancas”, existem os tipos de processos que podem
ser cadastrados: Medida Protetiva, aquelas elencadas no art. 101, 129, 136 e 249 do
ECA, Destituicao do poder familiar, procedimento de perda do poder familiar, conforme
art. 155 ao art. 163 do ECA. Entrega voluntaria, procedimento previsto no art, 19-A e Art.
166 do ECA e Suspensdo do poder familiar, conforme art. 157, ECA. Apesar da
suspensdo poder ser decretada dentro de outros processos, no sistema, esse cadastro
deve ser realizado apenas quando se tratar de um processo especifico de suspensao, vez
que, se deferida em outro processo, deve ser utilizada a nomenclatura deste outro

processo.

Para se editar um processo ja cadastrado, deve se clicar no respectivo processo, e
apos, no botdo “Editar”, s6 entdo os dados podem ser alterados. Apos a alteracdo dos

dados, deve se clicar no botao “Salvar”, para que as alteragdes sejam guardadas.

Dados de Processo
Néo ha processos cadastrados para esta crianga/adolescente

Tipo de Processo P 714
Estado Selecionar
Ara WMedida Protetiva
Orgdo Julgacor &

Rk Destituicdo do Poder Familiar
Numero do Processo Entrega Voluntaria

Suspensdo do Poder Familiar
Apta para adogio? | Sim v



5.4 Colocar a crianca na situacao apta para adocao

Conforme ja explicado, a crianga podera ser considerada apta para adogao,

quando a mesma estiver em algumas das seguintes situagdes:

1° Sentenca de destituicdo, sem necessidade de transito:

Possuir processo de "destituicdo do poder familiar" com situagao "julgado procedente".
2° Suspensao do poder familiar:

Possuir processo de "suspensao do poder familiar" com situagao "julgado procedente".
3° Entrega voluntaria:

Possuir processo de "entrega voluntaria".

4° Obito dos genitores

5° Genitores desconhecidos

Nesses casos, o sistema apresentara o botdo Apta para adocdo, abaixo do campo dos

Processos:



CONSELHO
NACIONAL
DE JUSTICA

CADASTRO NACIONAL DE ADOCAO

Alertas Pretendentes Guardss Adogdes Ususrios Orgéo Julgador Sair

Criangas/Adolescentes | Serv. de Acolhimento | Acolhimentos

% Registro de Criangas/Adolescentes

I Indicador de Campo Obrigatario U |ndicador de Campo de Consulta

.Status do Registro - Registro de Crianga para Solugao Imediata - Processo de Destituigac Atrasado | Acolhido

Andamento Manter Situagio Atual T
Buscar Pretendente
Histdrico de Edigao =
Ocorréncias =
Orgao Julgador
Estado E=—_
Orgéo Julgador VARA TESTE v | &
Dados da Crianca/Adolescente
Neme [LAURO DA SILVA |a
Pais de Origem Brasil -
Estado de Origem Espirito Santo r
Municipic de Origem [algre v
e ¢
Certiddo de Nascimento | |0,
Data de Nascimento I 05/05/2011 7 ano(s) 3 més(es) 13 dia(s)
Idade Presumida?®
Sexo 2
Einiz a4
Estudando?
Nivel de Instrugéio
Registrade por | Selecionar v
Dados da Familia
Nome dafae | Maria oA site souza | %
- Falecida?Desconhecida? Nio ¥
: alecido?Desconhecido?, _
Nome da | |
Possui lrm3os? Sim ¥
Possui Filhos?
E Filho de Adolescente?
Possivel Reintegragdo?
Possui PIA?
Quantos Irm3os?
GQuantidade de Irm3os no Sistema?
Vincular Irméos
1° Irmao
Wome MARIA DA SILVA - Mesma Mie - Em Acolhimento (CASA LAR TESTE)
Manter este Irmado
Move Irmia?
Dados de Saude
Possui Problema de Saide? __ qQ
Possui Deficiéncia Fisica? [NGo v Q
Possui Deficiéncia Mental? __ a
Uso de Medicagio? _m
Fossui Laude/Diagnasticoe? [MEa ¥ |
Possui Doenga Infecto-Contagiosa? -IIEEH Q
Possui Dependéncia Quimica? -nm
Dados de Processo
. Tipo de Data
Nomero do Processo P - Vara Cadastro
Destituigio
5454564 do Poder WARA TESTE 30/07/2018
Familiar
Tipo de Processo Destituigiio do Poder Familiar ¥ a4
Estado
Orgéo Julgador VARA TESTE ¥ | %
Nimero do Processo ,5—|454554 Q
Destituigdo | Sslecionar v
| | Aguardando v
Da Distribuigdo 01/01/2018
Dsta 02 sentepeg —
ta da Decisdo de Suspensdo do Poder
s 2miliar Tﬁ J1/08/2014
Manter es roGesso? Sim v
Apt para adogio? | ~atiiamn




Cabe ao magistrado verificar se a crianga efetivamente esta apta para adogéao, se
deseja ser adotada e se ndao é mais possivel a reintegragcao familiar, vez que, apds

marcada a op¢ao, o sistema fara buscas automaticas de pretendentes.

Quando se tratar de crianca ou adolescente sem decisao de destituigcao transitada
em julgado, é muito importante informar os pretendentes sobre a precariedade da medida,
para que 0 mesmo possa se posicionar se aceita ou nao ciente do risco juridico. Caso o
pretendente ndo aceite, deve ser marcada a opg¢ao “Desvinculagdo por negativa do

pretendente por motivo justificavel” quando for desvincular a crianga do pretendente.

5.5 Cadastrar servico de acolhimento

Na Aba Servico de Acolhimento, € possivel cadastrar todas as instituicdes de
acolhimento do 6rgéo julgador. Ha dois tipos de acolhimento: familiar e institucional. No
segundo, o campo CNPJ é obrigatorio. Caso a instituicdo seja mantida pela prefeitura e

nao possua CNPJ préprio, pode ser utilizado o da municipalidade.

Além disso, € muito importante cadastrar todos os dados do responsavel pelo
acolhimento, pois de acordo com o art. 92, §1° do ECA, “o dirigente de entidade que
desenvolve programa de acolhimento institucional € equiparado ao guardido, para todos

os efeitos de direito”.

» Registro do Servigo de Acolhimento

Filtro &
Dados do Servigo de Acolhimento
Tipo

Estado

Orgéo Julgader
Nome

CNFPJ

Enderecos

1° Enderego
Enderego Principal

ste Enderego
Movo Enderego?

Meios de Contato
1° Meio de Contato
Tipo

Novo Contato?
Esfera
Situagdo

Responsavel
Populagio Atendida

Capacidade de Atendimento do Si

H4 separagio por sexo?

Idade Minima

Idade Mixima

Outras informagoes

ervigo de Acolhiments

I Indicador de Campa Obrigatério

Filtrar Selecionsr ¥

a
Sele @
o
a

A ngicador de Campo de Consults

cianar

Estatistics




5.6 Acolher uma criancal/adolescente:

Na aba “Crianga” apos se escolher a crianga desejada, clica-se em “Editar”, vai-se

ao campo “Andamento” e seleciona-se a opgao “Acolher” e clica-se em “Salvar”. A pagina

sera redirecionada para o Registro de Acolhimento, onde deve-se preencher os dados

necessarios e clicar no botao “Adicionar”

CONSELHO
NACIONAL

CADASTRO NACIONAL DE ADOGAO

DE JUSTICA

Pais de Origem
Estado de Origem
Municipio de Origem
CPF

Certidao de Nascimento
Data de Nascimento
Idade Presumida?
sexo

Etnia

Estudando?

Nivel de Instrugéo
Registrado por

Alertas ‘ Criangas ‘ Serv. de ‘ F | Guardas ‘ Adogdes Orgéo Julgador | Informacbes ‘ Organismo Internacional ‘ Sair
% Registro de Criang | sawar || Retomar |
I Indicador de Campo Dnngatﬁvm a Indicador de Campo de Consulta
‘Status do Registro - Registro de Crianca para Solugao Imediata - Nao Identificado
Andamento Manter Situagao Atual v
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5.7 Transferir uma crianca/adolescente:

Para se transferir uma crianga de um servigo de acolhimento para outro, deve-se

acessar a pagina da crianga especifica e, no campo andamento, clicar na opgao transferir.

A préxima pagina a ser mostrada € o registro de desligamento e, somente apds, acessa-

se a tela de novo acolhimento. Os dados necessarios devem ser preenchidos e o botéao

“Salvar” apertado, em cada tela, para se garantir a introdu¢ao dos dados.

Alertas Criangas Serv. de Acolhimento

& Registro de Criangas/Adolescentes

Acolhimentos

Fretendentes

| maicacor ae Campo Qbrigatorio

& status do Registro - Registro de Crianga Sem Pendéncias - Acolhido

Andamento
Buscar Pretendente
Historico de Edigdo =

Ocorréncias =

Orgao Julgador
Estado

Orgio Julgador
Dados da Crianga
Nome

Pais de Origem

Tela de desligamento:

Alertas Crianas Serv. de Acolhimento

» Registro de Desligamento

Wanter Situacio Atual v
Manter =]
| Colacar em AdogZo pelo Cadastro
| Colocar em Adogo Intuitu Personae
| Ct sob Guarda
| Reintenrar ans Genitores
| Transferir
| Niansient ae Urgao Julgador
| Falecimento
| Evasdo

| Maioridads

| | Reavaliagéo de Acolhimento
|Inativacéo de cadastro

I Gustavo Marcos Alves

| [erasi N

| aicador e Gampa Obrigatorio

Guardas Adogdes Usudrios Orgéo Julgador

A Indicador de Campo de Consulta

-_

cica v]&

Guardas Adogdes Usuarios

A Indicador de Gampo de Consulta

& status do Registro - Registro de Acolhimento - Gustave Marcos Alves esta acolhido em Casa de Acolhimento |

Dados do Desligamento
Crianga
Servigo de Acolhimento
Encaminhado Por
Enderego dos Pais ou Responsaveis
Motive do Acolhimento
Data de Inicio do Acolnimento
Guia de Acolhimento
Motivo do Desligamento

Data de Fim do Acolhimento

Observagdes

Tela de novo acolhimento:

Alertas Criancas Serv. de Acolhimento

» Registro de Acolhimento

Filtro ®

Dados do Acolhimento
Crianga
Servigo de Acolhimento
Encaminhado Por
Enderego dos Pais ou Responsaveis
Motivo do Acolhimento

Data de Inicio do Acoliimento

Observagdes

| Filirar
| Filrar

| magistrado

| Transferéncia de outra acolhimento
| oms2018
5150462200020

Transferéncia v

Indicador de Campe Obrigatorio

Gustavo Marcos Alves ¥ | &

12Vara da Infancia e Juventude - CARIACICA - Casa de Acolhimento |

Guardas Adogdes Usuarios Orgéo Julgador

Adicionar

 Indicador de Campo de Consulta

Regisiro de Desabrigamento de Gustavo Marcos Alves do Servigo Casa de Acolnimento |

I Filtrar

I Filtrar

|  [Transteréncia de outro acoinmento
| 2wosroms

Gustavo Marcos Alves v | %

Selecionar

Orgéo Julgador

Pesquisar

Informagbes Organismo Internacional Sair
Salvar Retomnar
Informacdes Organismo Intemacional Sair
salvar Refomar
v |
P
Informacbes Organismo Intemnacional sair
Estatistica Relatorio Refomar
v |



5.8 Vinculacao de Criancas/Adolescentes a Pretendentes:

A vinculacdo é feita de maneira automatica. Toda noite o sistema faz as
vinculagdes possiveis, atrelando pretendentes com as criangas/adolescentes que estejam

dentro do perfil desejado. Essa informacgao € registrada na pagina da crianga.

Caso necessario, também ¢é possivel realizar a vinculagdo manual. Neste caso,
basta clicar, na pagina da crianga, na opg¢ao “Buscar pretendente”. O sistema abrira a lista
de pretendentes para aquela crianga (podendo ser escolhido os pretendentes do
municipio, estado, nacional ou internacional). Na frente do nome de cada pretendente ha
a opcgao “Vincular’. ATENCAO: Esta opcdo s6 aparecera se a crianca se encaixar em
algum dos casos de disponibilidade para adocéo e se a opgao “apta para adogao” estiver

marcada como “sim” na pagina da criancga.

Apdés 15 dias da vinculagdo, caso nao seja dado andamento no sistema
(desvinculagdo ou colocagdo em processo de adogdo), o sistema enviara

automaticamente um e-mail ao pretendente vinculado, informando a ocorréncia.

Busca de Pretendente Retonar

cranga | = va

fires de Busca » =5

Margem de 2 anos? Gow
Pretendentes para os Irmios Selecionados

Lista de Pretendentes a Adogao pelo Cadastro
Pretendente/Conjuge Ordem Relativa Tipo de Prefendente

A vinculagcdo sera mantida apenas durante a aproximacado inicial da
crianga/adolescente. Caso a vinculacdo seja bem-sucedida, sera deferida uma guarda
com fins de adogao e a crianga/adolescente ira para a situagdo em processo de adogao
pelo cadastro (5.6). Caso ndo haja possibilidade de adotar, o usuario devera desvincular,
na pagina da crianga, havendo duas possibilidades: Desvinculagdo por negativa do
pretendente por Motivo Justificavel e Desvinculagao por negativa do pretendente sem
Motivo Justificavel:

Manter Situacdo Atual v

= e
o

A NEE
Reintegrar acs Genitores
Deswvinculacdoe per Megativa de Pretendente por Motive Justificavel
Desvinculacdo per Megativa do Pretendente sem Meotive Justific avel
Transferir de Orgio Julgador
Falecimento

Maicridade
Inativacdo de cadastro




E muito importante que o usudrio preencha corretamente esse campo, pois em
caso de 03 Desvinculagbes por negativa do pretendente sem Motivo Justificavel o sistema
automaticamente suspende a habilitagdo do pretendente, somente podendo ser
novamente colocada como disponivel apds reavaliagdo do 6rgao julgador responsaveis

pelo pretendente.

5.9 Colocar em adocao pelo cadastro:

Apos a vinculacdo da crianca/adolescente ao pretendente, para se passar a
proxima etapa, deve-se clicar na palavra “Vinculado”, em cinza, no topo da pagina da

crianga. O cadastramento deste andamento se da logo apds o deferimento da guarda com

fins de adogao, seja com a propositura do processo de adogao ou néo.

CONSELHO

NACIONAL CADASTRO NACIONAL DE ADOCAO

DE JUSTICA
Alertas CriangasiAdolescentes Ser. de Acolhimanto Acolhimentos Pretendentes | Guardas | Adogfes | Usudrios Orgdo Julgador | Sair
» Registro de Criangas/Adolescentes Editar

I Indiesdor de Campo Obrigstério Q Indicador de Campo de Consults
@ status do Registro - Registro de Crianga para Solugido Imediata - Acolhimento Excedido 3 meses | Acolhidoom
Andamento Manter Situagao Atual v

Buscar Pretendente
Historico de Edigao ®

Ocorréncias ®

Orgao Julgador
Estado Acre v
Orgdo Julgader VARA TESTE v | %

Alertas Criancas Serv. de Guardas Adogles Usudrios Orgdo Julgador Informagbes Organismo Internacional Sair

% Registro de Adogao pelo Cadastro Adicionar Pesquisar Estatistica Relatorio Retornar
| indicador de Campo Obrigatorio % Indicador de Campo de Consulta
Filtro ®

Dados da Adogéo pelo Cadastro
Crianga | Filtrar patricia de souza v | &
Familia Extensa? | naos
Area de Busca Municipio v
Margem de 2 anos? Nao v

Pretendente para a Adogio pelo Cadastro | Filtrar Selocionar
Observagées
Nimero do Processo |
Data Entrada do Processo I
Situagdo da Adogéo pelo Cadastro |
| Data da Sentenga do Processo

Selecionar v



5.10 Colocar em adocao intuitu personae:

Na pagina da crianga, no campo “Andamento”’ seleciona-se esta opcado. O
cadastramento deste andamento se da logo apds a propositura da agéo. Basta preencher

os dados solicitados no “Registro de Adogao Intuitu Personae”.

Alertas Criangas Serv. de Acolhimento Acolhimentos Pretendentes Guardas Adogdes Usudrios Orgéo Julgador Informagdes Grganismo Internacional Sair
w Registro de Criangas/Adolescentes Salvar Retornar
| naicacor ae Campo Obrigaterio % Indicador de Campo de Gonsulta

@Slalus do Registro - Registro de Crianca para Solucéo Imediata - Néo Identificado

Andamento Manter Situacéo Atual
Manter Situagdo Afual
Buscar Pretendente coiliar
T s Calacar em AdarZin neln Cadastro
Historico de Edigio Colocar em Adoco Intuity Personae ‘
o Colocar sob Guarus
Ocorréncias & Reintegrar aos Genitores
Transferir de Orgdo Julgador
Orgdo Julgador Falgcimento
el Maioridade
| | natvagao de cadasto
Orgao Julgador | %% Vara da Infancia & Juventude - CARIACICA V4
Dados da Crianga
Nome patricia de souza ]
Pais de Origem Brasi

Estado de Origem Espirito Santo

Municipio de Origem Boa Esperanca

CPF Q
Certiddo de Nascimento Q
Data de Nascimento | 01/012015 5 mésles) 21 dia(s)

5.11 Concluir a adocao pelo cadastro ou Intuitu personae:

Apos a sentenga de adogao, tanto nos casos de adogao pelo cadastro quanto nos
casos de adogdo intuitu personae, acessa-se a pagina da crianga ou adolescente
especifico, na aba “Crianca” e, no campo “Andamento” seleciona-se a opg¢ao “Concluir
adocgao pelo cadastro” ou “Concluir adogao intuitu personae”, conforme o caso. Vocé sera
redirecionado para a pagina de Registro da adog¢ao onde, apos preenchido os dados, a

adocao estara concluida.

Adocgao pelo cadastro:

Alertas Criangas Serv. de Acolhimento Acolhimentos Pretendentes Guardas Adogbes Usudrios Orgéo Julgador Informagdes Organisme Inemacional Sair
& Registro de Criangas/Adolescentes Salvar Retornar
| naicacor ae Campo Obrigatério % Indicador de Gampo de Consulta

@S!alus do Registro - Registro de Crianga para Solugao Imediata - Adogao sem concluséo a mais de 240 dias | Em Processo de Adogao pelo Cadastro

Andamento Manter Situacdo Atual

Historico de Edicdo ® Desistir da Adoco
- e,
Ocorréncias ® lra‘ns'erlrv‘xs Orgao Julgador
alecimento
= Maioridads
Orgéo Julgador Inalivagdo de cadastra
Estado | Espirito santo
Orgéo Julgador | 4 Vara da Infancia e Juveniude - CARIACICA v
Dados da Crianca
Nome | [FedroLuiz Baptista ~



Adocao intuitu personae:

| Aeras | Criangas Serv.de

Guardas |  Adogbes Usudrios Org&o Julgador Informagbes Organismo Internacional Sair

"

gi de Criang Salvar Retornar

I Indicador de Campo Obrigatorio A Indicador de Campo de Consulta

@ Status do Registro - Registro de Crianga Sem Pendéncias - Em Processo de Adocdo(Adocéo Intuitu Personae)

Ancamento
Manter Situacio Atual
Historico de Edigao ® Desistir fa Adnr3n
»— | Concluir Adoc#o Intuitu Personae |
Ocorréncias ® Transtenr ge Urgao Juigadar
Falecimento

- Maioridade
Orgéo Julgador Inativagdo de cadasiro
Estado | Espirito Santa v
Orgiio Julgador | [+ Vara da infincia e Juventude - CARIACICA v

Dados da Crianca

5.12 Desistir da adocao pelo cadastro e intuitu personae:

Caso haja devolugdo da crianga pelo pretendente, ndo havendo continuidade do
processo de adogao, acessa-se a pagina da criangca ou adolescente especifico, na aba
“Crianga” e, no campo “Andamento” seleciona-se a opcao “Desistir da adocao” e
preenche os campos “Data do evento” e “Justificativa”.

Lembramos que nesses casos, de acordo com o art. 197-E, §5°, a desisténcia do

pretendente em relagdo a guarda para fins de adogao importara na inativagao do seu
cadastro no sistema.

CONSELHO
NACIONAL CADASTRO NACIONAL DE ADOCAO
DE JUSTICA
Alertas Cria nga siAdolescentes Senv. de Acolhimento Acolhimentos FPretendentes Guardas Adoglies Usuarios Ongéo Julgador
w» Registro de 2
Criangas/Adolescentes £
I Indicadar de Campo Obrigatdrio Q |ndicadar de Campo de Consulta

@ status do Registro - Registro de Crianga Sem Pendéncias - Em Processo de Adogao pelo Cadastro
Andamento

Diesistir da Adocdo b
Data do Evento I Manter Situsgao Atual
Desistir da Adogio
Justificativa I Concluir Adogéio

Transferir de Orgdo Julgador
Historico de Edigio m|Faecmenta

Maioridade
Ocorréncias ® Inativagio de cadastro
Orgao Julgador
Estado dre —q
Orgac Julgador

WARATESTE v | %
Dados da CriangalAdolescente
Mome

I Jodo da Siva a
H



5.13 Colocar sob guarda:

Quando a crianga ou adolescente é colocado em uma medida protetiva de guarda,
que n&o seja dentro de um processo de adogao, ou seja, a guarda que nao é com 0O
proposito de no final ser proferida uma sentenga de adocdo, tal evento deve ser
cadastrado na pagina da crianga, campo “Andamento”, opgao “Colocar sob Guarda”. Apds
clicar no botédo “Salvar”, sera redirecionado para a pagina de “Registro de Guarda”, onde,
apos o preenchimento dos dados e clicando-se no botdo “Adicionar”, o registro da crianga

sera alterado para a situacéo “Sob guarda”.

Apesar de nao existir Guarda definitiva no ordenamento juridico, chama-se de
definitiva no sistema aquela sem data definida e com animo de que perdure até a
maioridade da crianga/adolescente. As demais, em que ha previsdo de que termine ou

que possuam datas definidas, devem ser cadastradas como provisorias.

Alertas Criangas Serv. de Acolhimento Acolhimentos Pretendentes Guardas Adogtes Usudrios Orgao Julgador Informaces

Organismo Internacional Sair
% Registro de Criancas/Adolescentes Salvar Retornar
I Indicador de Campo Obrigatorio Q Indicador de Campo de Consulta
® Status do Registro - Registro de Crianca para Solucédo Imediata - Ndo Identificado
Andamento Manter Situacao Atual
D " Manter Situagao Atual
uscar Pretendent
Buscar Pretendente v
Histérico de Edi;éﬂ " Colocar em Adn;%n pelo Cadastro
A "4acin Intujty Personae
— Colocar sob Guarda
Ocorréncias & Heimeyiar avs Genlores
Transferir de Orgéo Julgador
orgéo Ju|gad°r Falecimento
Esiano Maioridade
| Inativagdo de cadastro
Orgéo Julgador | #Vara dainfincia e Juventude - CARIACICA %
Dados da Crianca
Alertas Criancas Serv. de Acolhimento Acolhimentos Pretendentes Guardas Adogbes Usuarios Orgéo Julgador Informacbes Organismo Internacional sair
% Registro de Guarda/Tutela Adicionar Pesquisar Estatistica Relatorio Retornar

| indicador de Campo Obrigatério % Indicador de Campo de Consulta
Filtro

Dados da GuardalTutela

Criana Filtrar patricia de souza v | &
Definitiva? NEo ¥
Familia Extensa? Nao v
1° Pessoa para a Guarda/Tutela Filtrar Selecionar v | %

2 Pessoa para a Guarda/Tutela Filtrar Selecionar ¥
Niimero do Processo

Data Entrada do Processo

Situagéo da Guarda/Tutela

Data da Concessao da Guarda



Na pagina do “Registro de guarda” acima, para que se abra os campos de
preenchimento dos dados da(s) pessoa(s) responsavel (eis) pela guarda, deve-se clicar
no campo “selecionar” dentro da linha 1 e/ou 2 pessoa para guarda, e selecionar a opgao
“Nova”. A partir dai, o sistema abrira’os campos a serem preenchidos para o(s) guardiao

Alerfas ‘ Criangas Serv. de | Guardas Adogdes Usudrios Orgdo Julgador | Informagdes ‘ Organisme Internacional | Sair
» Registro de Guarda/Tutela | Adicionar || Pesquisar || Estaisica | Relatorio | | Retomar |
| inesdorce Campo Obrigatério % Indicador de Campo de Gonsulta
Filtro & ‘
Dados da Guarda/Tutela
Crianga | | | Filtrar | | patricia de souza v | &
Definitiva? I Naov |
Familia Extensa? | vy
1ERessoaiparaa Guardalliteid | T | Filtrar | [Selecionar v | %
2° Pessoa para a Guarda/Tutela [ | Filtrar I 5elocinns
i ~" | Nova
Niimero do Processo I —
Data Entrada do Processo I | —
Situagdo da Guarda/Tutela | [ Selecionar ¥
Data da Concesséo da Guarda i

5.14 Desistir da Guarda:

Para desistir da guarda proviséria, va no campo andamento e selecione “Desistir da

Guarda”

CONSELHO 8
N NACIONAL CADASTRO NACIONAL DE ADOCAO

DE JUSTICA

Alerdss| Criangas/Adolescentes Serv. de Acolhimentos| Pretendentes| Guardas| Adogfes| Ususrios Orgdo Informagdes Organismo
Acolhimento Julgador Interacional

» Registro de Criangas/Adolescentes

I Indicador de Campo Obngatorio R |ndicadar de Campo de Consulta

@ status do Registro - Registro de cnaMuam
Andamento | Desistir ds Guarda v
L

Historico de Edigao =

Ocorréncias @

Orgae Julgador
Estace *
Orgdo Julgador &

Apds o preenchimento, o sistema encaminhara para a aba Guardas, onde sera

necessario preencher o campo Data do Término.



CONSELHO .
w NACIONAL CADASTRO NACIONAL DE ADOCAO
DE JUSTICA

Alertas| Criangas/Adolescentes| Ser. de Acolhimento| Acolhimentos| Pretendentes| Guardas| Adogdes| Usuanos| Ongdo Julgador| Informagdes Organismo Sair
Intemacional
» Registro de Guarda/Tutela

I Indicador de Campo Obrigatario Q ndicador de Campo de Consulta
0 campeo Data de Término da Guarda & obrigatdrio |

@ status do Registro - Registro Sem Pendéncias - Jodo da Siva esta em Guarda/Tutela Em Vigor com

Dados da Guarda/Tutela
Crianga [ e | “
Definitiva?
Familia Extensa?
1% Pessoa para a Guarda/Tutela I— Fittrar [ T |q'
23 Pessoa para a Guarda/Tutela I— Fittrar
Numero do Processo
Data Entrada do Processe
Situagdo da Guarda/Tutela
Data da Concessdo da Guarda
Data de Inicio da Convivéncia
: ta de Términe |

Caso se trate de guarda definitiva, o registro da crianga/adolescente estara inativo.

7

Assim, €& necessario acessar o registro da crianga e na opgdo andamento escolher

“Reativar cadastro da crianga” e preencher a data do evento com a data da desisténcia da

guarda e a justificativa com informagdes referentes a desisténcia da guarda.

CONSELHO 5
mj NACIONAL CADASTRO NACIONAL DE ADOCAO
DE JUSTICA

Alertas

Pretendentes | Guardas| Adogdes| Usuéros| Orpéo Julgador

C

Informagies

Criangas/Adolescentes ‘ Serv. de Acolhimento ‘ Acolhimentos

» Registro de
Criangas/Adolescentes

I Indicador de Campo Obrigatdrio A |ndicador de Campo de Consulta

@ status do Registro - Registro de Crianga Inativa - Sob Guarda

Andamento | Reativar Cadastro da Crianca ¥ |
ot do S i
Justificativa I |

Historico de Edigdo =

Ocorréncias ®

Orgao Julgador
Estado a
Orgio Julgador 2




5.15 Reintegrar aos Genitores:

Quando a crianga retorna para a convivéncia de seus genitores (pai(s) e/ou
mae(s)), este evento é cadastrado como “Reintegrada aos Genitores”. Essa opgao esta

no campo “Andamento”, na pagina da crianga.

Alertas Criancas Serv. de Acolhimento Acolhimentos Prelendentes Guardas Adogbes Usudrios Orgéo Julgador InformagBes Organismo Internacional Sair

w Registro de Criangas/Adolescentes Salvar Retomar

I Indicador de Campo Cbrigatorio  ndicador de Campo de Consulta

us do Registro - Registro de Crianga para sSolugao Ime: iata - Maioridade lao Identificado engtl’D sem Documento a mais de 1as
@Slal do Regist Registro de Cri; Solugao Imedi Maioridade | Nao Identificado | Regi D te is de 30 di;
Andamenta Manter Situagdo Atual

= . Manter Situagao Alual
Buscar Pretendente ACoer

Histdrico de Edigéo ® Colocar em Adu;fu pelo Cadastro
Colocar em Adoc#o Intuitu Personae

Caolnrar snh Guarda
Ocorréncias ® » Reintegrar aos Genitores
| Iransiein ue viuau suigador

Orgao Julgador ;aa\‘encr\‘?:::n
Estad z
o | Inativacdo de cadastro
e | 2Vera-AFonso cLAUDIO v

Dados da Crianca

Nome | Crianca Modelo b

Pais de Origem | erasi

Apos selecionar a opgao “Reintegrar aos genitores” o sistema abre os campos
“‘Data do evento” que deve ser preenchido com a data que a crianga voltou ao convivio
dos genitores e “Justificativa” onde deve ser preenchida o resumo da situagdo que levou a
volta da crianca ao seu lar de origem. Caso a crianga esteja acolhida, também aparecerao

os campos “Data do desligamento” e Motivo do desligamento”.

5.16 Falecimento/Maioridade:

Quando ocorrer qualquer uma dessas situacdes, o cadastramento destas situacdes

se da no campo “andamento” na pagina da crianga.

Alettas Criangas Serv. de Acolhimento Acalhimentos Pretendentes Guardas Adogbes Usuérios Orgéo Julgador Informagdes Organismo Intemacional Sair
% Registro de Criangas/Adolescentes Salvar Retomar

I Indicador de Campo Obrigatério % indicador de Campo de Consuta

‘& status do Registro - Registro de Crianga Sem Pendéncias - Acolhido
Andamento Manter Situacdo Atual
Buscar Pretendente o

Histérico de Edigdo ® = va0
ki Colocar s0b Guarda
== Reintegrar a0s Genitores
Ocorréncias Transferir
Transfaric e Orgéo Julgador

Orgéo Julgador Falecimento
Fusean

Estado
Maiondade
Orgao Julgador Reavaliagao de Acolhimento =) v

Inativago de cadastra



5.17 Evasao:

Quando a crianga ou o adolescente evade de uma instituicdo de acolhimento,
deve-se registrar esse fato na pagina da crianca, no campo “andamento”. Para se fazer
este cadastro deve-se também informar a medida que foi tomada para resolver a

situacdo, como por exemplo, busca e apreensao da crianca.

Alerias Criangas Serv. de Acolhimento Acolhimentos Pretendentes Guardas Adagdes Usudrios Orgéio Julgador Informagdes Organismo Internacional Sair
% Registro de Criancas/iAdolescentes Salvar Retornar
| maicacor ae Campo Obrigatério % Indicador de Campo de Consulta
& status do Registro - Registro de Crianga Sem Pendéncias - Acolhido
Andamento Manter Situacao Atual
B, Manter Situagao Atual
C e ent
Buscar Pretendente Colocar em Adocao pelo Cadastro
Histérico de Edicio Colocar em Adocdo Intuitu Personae
Golacar sob Guarda
= Reintegrar aos Genitores
Ocorréncias Transferir
Transferir de Orgéo Julgador
Orgéo Julgador Falacimento
ettt + |Evasio
| |waoiuace
Orgdo Julgador | Reavaliacao de Acolhimento IRO DE ITAPEMIRIM v|a

Inativag&o de cadastro

5.18 Reavaliacido de Acolhimento:

A cada trés meses, no maximo, deve ser feita a reavaliacdo da situacao de cada
crianga ou adolescente acolhido, seja em audiéncia concentrada ou ndo. O resultado

dessa reavaliagao deve ser colocado na sub aba “Ocorréncias” da aba “Criangas”.

% Registro de Criangas/Adolescentes

I Indicador de Campo Obrigatério 4, Indicador de Campo de Consulta

&' Status do Registro - Registro de Crianga Sem Pendéncias - Acolhido
Andamento Manter Situacdo Atual
Buscar Pretendente

Histérico de Edigdo

Ocorréncias = «
Sim

Nova Ocarréncia?

Nova Ocorréncia
Tipo

Apos clicar em “Ocorréncias”, selecionar no campo “Tipo” a op¢ao “Reavaliagao de
Acolhimento” e preencher os campos solicitados. E muito importante utilizar esse campo
todas as vezes que houver a audiéncia, mesmo que a criang¢a tenha sido desacolhida,

pois possibilitara a geragao do Relatério Semestral.



5.19 Relatério Semestral

O sistema gerara automaticamente o Relatério Semestral das audiéncias
concentradas, com base em todas as criangas/adolescentes do érgao julgador, nas quais
tenha sido realizado reavaliacdo de acolhimento e tenha sido escolhida a opg¢ao sim para

o Campo Audiéncia concentrada:

Nova Ocorréncia

Tipo I Reavaliacdo de Acolhiments ¥

Data da Ocorréncia I

Descrigio I

Audiéncia

Concentrada ] ‘
Local Realizado I Selecionar ¥

Para visualizar o relatério, € necessario abrir o campo Filtro na Aba Criancas e

selecionar o periodo e o ano da Audiéncia Concentrada e clicar no botao Relatorio

Filtro =
Status Todos v | D
Adotado 0,
Adotado(sdecdoe Intuitu Personae)
Situagio Reintegrade acs Genitores
Em Processo de Adocidoe pele Cadastro
Sob Guarda - |Hilize Ctrl para selecionar multiplos
valores
Apenas Aptas a Adogdo NEo v | &
Apenas Vinculadas Mio ¥ | ‘&
Apenas na Condigdo Selecionar v G
Idade entre 0 anos 0 meses e |0 anos 0 meses ‘&
Registros entre Data de Nascimento ¥ & Q,

Periodo de Audiéncia Concentrada

Ano de Audiéncia Concentrada

Selecionar ¥
2018

Relatorio de Criangas

Filtros Utilizados
Audiéncia Concentrada no 1° semestre de 2018 |

Relatdrio de Audiéncias Concentradas - 1° semestre de 2018

Total de Criangas Adotadas

Total de Criangas Adotadas(Adogao Intuitu Personae)

Total de Criangas Reintegradas a Familia

Total de Criangas em Processo de Adogido pelo Cadastro

Total de Criangas em Processo de Adogio{Adogdo Intuitu Personae)

Total de Criangas Sob Guarda

Total de Criangas Acolhidas

Total de Criangas Excluidas

Total de Criangas Falecidas

Total de Criangas Evadidas

Total de Criangas Vinculadas a Pretendente

Total de Criangas Aptas a Adogdo

Total de Criangas com Situagio Ndo-ldentificada

Total de Criangas Acolhidas a mais de 2 anos ininterruptamente

Total de Criangas Acolhidas a mais de 6 meses Sem Processo de Destituigio
Total de Criangas Acolhidas a mais de & meses Com Processo de Destituicdo Atrasado
Total de Criangas Acolhidas a mais de & meses Aptos a Adogao

Total de Criangas que participaram de Audiéncias Concentradas



5.20 Busca de Pretendentes:

Sempre feita pela pagina da crianga, essa fungao esta disponivel na pagina da
mesma, através de um botdo. Ao se clicar no mesmo se é encaminhado para a pagina de
busca, onde aparecerao os pretendentes para aquela crianca, distribuidos por Municipio,
Estado, Nacional ou Internacional, conforme desejado e sempre pela ordem de data de

habilitacao.

Também na pagina de busca de pretendentes é possivel fazer a vinculagdo manual
de criancas a pretendentes. Para mais informagdes acerca da vinculagdo, consultar a

opgao “Vinculagao de Criangas/adolescentes a Pretendentes”, item 5.6.

Quando um pretendente rejeita uma crianga que |Ihe é atribuida (crianga que esteja
dentro de seu perfil desejado), Essa informagao deve ser registrada na aba Ocorréncias,
da pagina do pretendente. Essa informacéo € importante porque, depois da terceira
rejeicdo de crianga com o seu perfil desejado, este pretendente vai ficar suspenso no
sistema, aguardando reavaliacdo para definir se sera inativado ou tera o seu perfil

reativado.

5.21 Vincular irmaos:

Como o sistema tera o registro de todas as criangas acolhidas, € importante que os
irmaos estejam vinculados no sistema. Para isso, assim que a crianga e seus irmaos
estejam cadastrados no sistema, selecione uma das criangas da mesma familia e, no seu
registro, no campo “Possui irmaos” clique em sim e apés informar no campo “Quantidade
de irmdos no Sistema” o numero de irmdos daquela crianga, se abrira os campos
correspondentes para a vinculacdo. Para pesquisar os irmaos selecione o “Tipo”: Mesmo
Pai, Mesma Mae, Mesmo Pai e Mae, preencha se necessario o nome do irmé&o e clique
em “Filtrar”. Uma lista aparecera, e dela selecione a opgao correta e deixe selecionada a
opc¢ao “Sim” no campo “Manter este Irmao”. Clique em “Editar”’ para salvar as alteracoes.
Atencéo: Para que a(s) vinculagéo(des) seja(m) bem sucedida(s), o nome da mae e/ou do
pai de todos os irmaos deve estar rigorosamente iguais no sistema, incluindo espacos e

acentos.

Caso tenha mais de um irmao e nenhum deles tenha sido cadastrado, ao se



cadastrar o primeiro, seleciona-se 0 irmaos. Ao se cadastrar o segundo, seleciona-se 01

irmao e assim sucessivamente, aumentando o nUmero de irmao a cada novo irmao.

Possui Irmaos?

| [sm v
Possui Filhos? I
E Filho de Adolescente? I
Possivel Reintegragio? | (neow|
Possui PIA? I
Quantos Irméos? | IC—
Quantidade de Irméos no SIGA? I P
Vincular Irmdos
1° Irmdo
Tipo | ' setecionar v
Nome do Irmic I [ | Filtr ‘ IRal
Manter este Irmao [sim v |
2° Irmdo
o e —
Nome do Irméo I [ | Filtrar R
Manter este Irméo [sim v |
Novo Irméo?

5.22 Reativar Cadastro

Qualquer crianga/adolescente inativo pode ser reativado. Para tanto, € necessario

acessar o registro da crianga e na opgdo andamento escolher “Reativar cadastro da
crianga” e preencher a data do evento e a justificativa.

CONSELHO 5
mj NACIONAL CADASTRO NACIONAL DE ADOCAO
DE JUSTICA

Alertas|  Criangas/Adolescentes ‘ Serv. de Acolhimento ‘ Acolhimentos | Pretendentes | Guardas| Adogfes| Usuérios| OrgSo Julgador| Informagdes| €
» Registro de
criangas.-'Adolescentes

I Indicador de Campo Obrigatario QU ndicadar de Campo de Consulta

@® status do Registro - Registro de Crianga Inativa - Sob Guarda
Andamento

Data do Evento

| Reativar Cadastro da Crianga ¥ |

L]

Justificativa I |

Histérico de Edigdo =

Ocorréncias ®

Orgao Julgador
Estado a
Orgio Julgador a4




5.23 Cadastramento de Pretendentes:

Na aba “Pretendentes” preenche-se os campos necessarios e clica-se no botédo
“Adicionar”. Esse registro s deve ser preenchido apés a sentenca de habilitagdo e devem

ser cadastrados SOMENTE os pretendentes que aguardardo uma crianga/adolescente
para adogao pelo cadastro. Quando se tratar de adogéo intuitu personae, o registro deve

ser feito em outra parte do sistema.

Além disso, caso o pretendente tenha realizado o pré-cadastro, basta utilizar o
numero do protocolo no campo correspondente, clicar no botdo Importar e acrescentar os

Dados da Habilitagao.

CONSELHO -
N NACIONAL CADASTRO NACIONAL DE ADOCAO

DE JUSTICA
Alertas| Criangas/Adolescentes Sern. de Acolhimentos| Pretendentes| Guardss| Adogies| Ususrios Orgdo Informagdes Organismo Sair
Acolhimento Julgador Intermacional
» Registro de Pretendentes Adicionar Pesquisar Estatistica Ralatoria
I Indicador de Campo Obrigatdrio U ndicador de Campo de Consulta
Filtro =

Orgao Julgador
Nimers Protocolo de Pré-Cadastro Importar
Estade Selecionar “

Orgde Julgador | Selecionar ¥ a



5.24 Consulta/alteracao de cadastro de Pretendentes:

Para se pesquisar por um pretendente especifico, basta digitar o nome do mesmo
no campo proprio da aba “Pretendentes” e clicar no botdo “Pesquisar’. Para se alterar
algum dado, uma vez dentro do registro desejado, deve-se clicar inicialmente no botao
“Editar”, alterar o dado desejado e clicar em “Salvar” Para que esse dado seja gravado no

sistema.

No caso de renovagao de habilitagao, que deve ocorrer a cada 03 anos, deve ser
alterado o campo “Data da Sentenca de Habilitagdo / Reavaliagéo”. A data original sera
preservada, sendo utilizada para fins de classificagdo, e mostrada logo a frente da nova

data, apos clicar no botao salvar.

Caso o pretendente deseje ficar sem ser consultado durante certo periodo de
tempo, basta ir no campo Ocorréncias, € no tipo selecionar “Suspensdo Temporaria de
Consulta a Adogao”. No dia seguinte a data do fim da suspensao, o pretendente retornara

automaticamente a lista de pretendentes ativos.

'~/ Status do Registro - Registro de Pretendente Sem Pendéncias - Valida

Historico de Edigao

Lista de Criangas com o Pretendente
Crianga EtnialSexo Vara

Ocorréncias =

07/08/2018 - Ocorréncia - Registre do Pretendente foi importade do CHA/CMCA - Registrado em €
10/08/2018 - Ocorréncia - Registre do Pretendente foi editado - Registrado em 10/08/2018
Nova Ocorréncia? Sim ¥

Nova Ocorréncia

Tipo d: Suspensdo Temporaria de Consulta a Adocdo 3
|

Data da
Ocorréncia

Descrigdo

Data de Inicio

Data de Fim

Como ja falado, ap6s 03 recusas do tipo “Desvinculagdo por negativa do
pretendente sem motivo justificavel’, o mesmo ficara em alerta vermelho “Requer
reavaliacao”. Para que o pretendente volte a lista de ativos, apds uma reavaliacédo
positiva, € necessario incluir a informacdo no campo “Data da Sentenca de Habilitagao /

Reavaliacao”.

Durante o periodo de uso inicial do sistema, os dados do pretendentes foram



migrados do sistema CNA 2.0. Os pretendes com data de habilitagdo anterior a 03 anos
foram migrados como inativos. E necessario acrescentar a data da reavaliacdo no campo
“‘Data da Sentenca de Habilitagdo / Reavaliagdo” para se adequar aos novos critérios

legais.

5.25 Cadastramento e alteracao de Servicos de Acolhimento:

7

Na aba “Servicos de acolhimento” é realizado tanto o cadastramento de novos
servicos de acolhimento, quando alteracdo de cadastros existentes. Existem dois tipos
basicos de acolhimento no sistema: Acolhimento Familiar e Acolhimento institucional.
Todas as instituicbes, tais como casas lares, Casas de passagem, etc, deverdo ser

cadastradas como “Acolhimento Institucional”.

5.26 Cadastramento e alteracao de ()rgéo Julgador:

O cadastramento e eventuais alteracbes nos perfis dos 6rgaos julgadores sao
efetuadas nesta aba. Nessa aba também ¢é informado quem é o magistrado responsavel

pela aquela unidade, que devera ter sido previamente cadastrado na aba “usuarios”

5.27 Cadastramento e alteracdao de Organismo Internacional:

Os organismos que trabalham com as adogdes internacionais devem ser

cadastrados nesta aba.

5.28 Cadastramento e alteracdao de Usuarios:

Nessa aba sdo cadastrados os usuarios que alimentardo o sistema. Os juizes
poderdo cadastrar novos usuarios de suas comarcas. Administradores regionais poderao

também cadastrar juizes, bem como os administradores nacionais.

5.29 Transferir de 6rgao julgador:

a) Crianga/Adolescente:

Na pagina da crianga, apos clicar no botdo “Editar” deve-se ir para o campo

“Andamento” e selecionar a opcdo “Transferir de Orgdo Julgador’ conforme abaixo, e



preencher os campos necessarios.

Criangas Serv. ds Acolhimento Acolhimentos Pretendentss

4 Registro de Criangas/Adolescentes Salvar Retornar

I Indicador de Campo Obrigatério 4, Indicador de Campo de Consulta

& status do Registro - Registro de Crianga Sem Pendéncias - Acolhido
Andamento

Histdrico de Edigdo

Ocorréncias

b) Pretendente

Para transferir pretendentes, apds ir para a pagina do pretendente desejado, clica-
se no botdo “Editar” e muda-se o 6rgdo julgador na opcéo “Orgdo Julgador, logo abaixo

do campo “Registro”.

5.30 Utilizar os filtros para gerar relatérios e estatisticas:

Em quase todas as abas do sistema, existem os botbes “Estatisticas” e
“‘Relatérios”. Esses botdes, situados no canto superior direito da pagina, sé aparecem
com a pagina em branco, quando ainda ndo ha a selegcdo de nenhuma crianga,
pretendente, etc. Para se gerar tanto relatérios quanto estatisticas, deve-se usar as
opgdes de filtragem do sistema. Por exemplo, posso querer gerar estatisticas somente de
criangas aptas para adogdo em minha comarca. Assim, basta selecionar a opgao “Apenas
Aptas a Adogao” no campo “filtro” e se clicar em “Estatistica”. O sistema retornara uma
série de graficos com divisdo por idade, etnia, género, etc. Pode-se usar quantos filtros se
desejar para refinar cada vez mais a pesquisa. De mesma maneira, apos aplicar um ou
mais filtros, pode-se gerar relatérios, que sdao um resumo de todas as criancas,

pretendentes, etc.

5.31 Alteracao de senha de acesso

Caso o usudrio deseje alterar sua senha de acesso, basta clicar no icone| £=%
no canto superior direito do programa (logo abaixo do nome do usuario) e efetuar a

alteracéao.



5.32 Guias de Acolhimento e Desligamento

As Guias de Acolhimento e Desligamento sdo expedidas automaticamente pelo

sistema quando a crianga é acolhida e quando é dado um novo andamento (transferéncia,

colocagao em guarda, adogao, reintegragao familiar, etc).

inserir o nome da crianga e utilizar o botao

Filtro

Dados do Acolhimento

Crianga e

Servigo de Acolhimento
Encaminhado Por

Enderego dos Pais ou Responsaveis

Para imprimir as Guias geradas, o usuario deve utilizar a Aba Acolhimentos
Pesquisar
I Fittrar Selecionar v e
I Fittrar Selecionar ¥ | %
I
I Selecionar v

Motivo do Acolhimento

Data de Inicio do Acolhimento

Observagies

O sistema retornara a pesquisa com a tela de acolhimento da crianga e basta clicar

no numero da Guia de Acolhimento ou Desligamento para abrir a mesma:

Dados do Acolhimento
Crianga

Servigo de Acolhimento
Encaminhado Por

Endereo dos Pais ou Responsaveis
Motivo do Acolhimento

Data de Inicio do Acolhimento

Guia de Acolhimento

Motivo do Desligamento

Data de Fim do Acolhimento

Guia de Desligamento

Observagdes

I Fittrar Crianga Teste v a
I Filtrar Nome do 6rgdo julgador - Nome da Instituigao de Acolhimento
I (Nome do magistrado
I Situacdo de rua A
|  beszoie
* 1504669304891

Transferéncia v |9
| senms

- 1504569249523



As Guias serao emitidas no formado abaixo:

Guia de Acolhimento - 1504669304891

Orgéo Julgador:
Estado:
Cidade:

DADOS DA CRIANGA

Nome:

Sexo:

Data de Nascimento:
Idade Presumida?
Mamero do Processo:

Medida Protetiva:

DADOS DO RESPONSAVEL

Nome da Mie:
Nome da Pai:

Enderego dos Pais ou Responsaveis:

DADOS DO ACOLHIMENTO

Local:

Data do Acolhimento:
Integra grupo de irmao:
Algum irméo acolhido:

Encaminhado por:

MEDICAGAO

Faz uso de medicamentos

1* Vara da Infdncia e Juventude -
ES

12 Vara da Infincia e Juventude -

Crianga Teste

Masculing

05/10/2000

Mio

Mio existe processo associado

Nao informado

Mie crianga teste
Pai crianga Teste

Instituigdo teste
09/06/2018

Nio

Mio

CONSELHO TUTELAR

Ndo

MOTIVOS DA RETIRADA OU DA NAO REINTEGRAGAO AO CONVIVIO FAMILIAR

Motivos: Situagdo de rua

DESCRIGAO DO ACOLHIMENTO

. 1
(cidade) (data) (Carimbo e Assinatura do Juiz)




Guia de Desacolhimento - 1504669249923
Orgdo Julgador:

Estado:
Cidade:

DADOS DA CRIANCA

Nome:

Sexo:

Data de Nascimento:
Idade Presumida?
Mumero do Processo:

Medida Protetiva:

DADOS DO RESPONSAVEL
Mome da Mae:

Nome da Pai:

Endereco dos Pais ou Responsaveis:

DADOS DO DESACOLHIMENTO

Local:
Data do Desacolhimento:
Integra grupo de irmao:

Algum irmdo acolhido:

MEDICAGAO

Faz uso de medicamentos

MOTIVO DO DESACOLHIMENTO

Motivos:

DESCRIGAO DO DESACOLHIMENTO

1* Vara da Infancia e Juventude -
ES

12 Vara da Infdncia e Juventude -

Crianga Teste
Masculino

05/10/2000
Néo
Nio existe processo associado

Nio informado

Mie da Crianga Teste
Pai da Crianga Teste

Casa de Acolhimento
25/06/2018
MNio

Nio

Transferéncia

(cidade) (data)

5.33 Manual

(Carimbo e Assinatura do Juiz)

Caso seja necessario visualizar o presente manual, basta clicar no icone e.

no canto superior direito do programa (logo abaixo do nome do usuario).



