TRIBUNAL DE JUSTICA DA PARAIBA
GABINETE DA PRESIDENCIA

ATO DA PRESIDENCIA N° 99 de 2019

Regulamenta as operagoes de suprimento de
fundos com uso de cartdo corporativo no Tribunal
de Justica da Paraiba.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DA PARAIBA, no uso de suas
atribuigdes constitucionais, legais e regimentais;

CONSIDERANDO que a utilizagdo de suprimento de fundos (adiantamentos) ¢
reconhecida pelo TJIPB como uma modalidade de execucdo excepcional das despesas
publicas, mas que contribui efetivamente para o bom funcionamento das unidades
descentralizadas, especialmente, em relacdo a suprimento de necessidades emergenciais
locais, cujos valores anuais nao justificam a institucionaliza¢do de unidades descentralizadas
de controle financeiro para seu processamento;

CONSIDERANDO que o TJPB vem envidando esforgos no sentido de assegurar a
conformidade na realizagdo das despesas de suprimento de fundos, ressaltando o seu carater
excepcional e limitado, e reduzindo proporcionalmente os valores a ela destinados no total de
suas despesas anuais, especialmente com a melhoria e fortalecimento do planejamento das
contratacdes e controle interno primario e da auditoria;

CONSIDERANDO que os estudos de gestdo de riscos demonstram, com a utilizagao
das sistematica de regulacdo, processamento e controle implementadas por este Ato, uma
exposicao aceitavel a riscos de conformidade neste processo;

CONSIDERANDO a necessidade de adequacdo dos processos de suprimento de
fundos frente a utilizacdo de novas ferramentas de gestdo financeira pelo TJPB e do alcance
da eficiéncia e eficdcia na alocacdo dos recursos humanos, tecnoldgicos de materiais da
organizacao;

CONSIDERANDO a necessidade de compatibilizar as normas e regulamentos
aplicaveis a despesa realizada por suprimento de fundos no TIPB com as novas ferramentas
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de gestdo financeira e tecnologicas disponiveis, sempre com forte atengdo as acdes de
controle interno sobre tal processamento;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 68 ¢ 69 da Lei Federal n. 4.320/1964; os
artigos 90 a 104 da Lei Estadual n. 3.654/1971; a Resolu¢do Normativa RN TC 15/2009 do
Tribunal de Contas do Estado da Paraiba;

RESOLVE:

Art. 1° O regime de suprimento de fundos (adiantamento) no TJPB consiste na
disponibilizagdo de crédito com vigéncia anual a unidade descentralizada, judiciaria ou
administrativa (unidade), através de cartdo corporativo, com a finalidade de realizar, se
necessario, despesas classificadas estritamente como urgentes e imprevisiveis, detalhadas no art.
2° deste Ato, sendo vedado seu fracionamento, nos termos da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993.

§ 1° A operacionalizagdo da utilizagdo do crédito para suprimento de fundos na unidade
serd realizada nos valores, periodicidade e limites constantes de Ato da Presidéncia, expedido
anualmente até o dia 15 de dezembro do ano anterior, ¢ executada, prioritariamente, através da
modalidade de crédito em cartdo corporativo, emitido por instituicao financeira credenciada pelo
Tribunal de Justi¢a do Estado da Paraiba - TJPB.

§ 2° Para fins de defini¢do dos valores para recebimento de crédito anual de suprimento
de fundos, as unidades estdo definidas e categorizadas em Grupos, considerando parametros
operacionais e estruturais, no Anexo deste Ato.

§ 3° O valor anual destinado a cada unidade como crédito de suprimento de fundos sera o
constante no Ato da Presidéncia, tratado no § 1° deste artigo, que terd como base de distribuicao
os parametros constantes do § 2°, o montante orcamentario destinado para este fim pela Diretoria
de Economia e Finangas na peca do projeto de Lei Or¢amentaria Anual (LOA) e no limite
maximo anual, por unidade, definido no mesmo Ato.

§ 4° A Diretoria de Economia e Financas informard, na peca do projeto de LOA
submetida a aprovacao do Pleno do TJPB, anualmente, o montante orcamentario a ser destinado
ao suprimento de fundos para o exercicio seguinte, observando o limite maximo de
comprometimento do or¢camento com esta tipologia em até 0,2% (zero virgula dois por cento)
dos valores das fontes Tesouro e Fundo Especial do Judiciario.
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§ 5° Cada unidade tera um unico cartdo corporativo para suprimento de fundos, operado
por servidor efetivo (suprido) designado pela autoridade responsavel pela unidade, através de
ADM Eletronico dirigido a Diretoria de Economia e Financas, que adotard as medidas
necessarias a habilitacdo do referido cartdo para uso e se encarregara de sua remessa a unidade.

I - O suprido sera responsavel pelo uso e guarda do cartdo corporativo e da senha de
utilizacao, devendo, a qualquer tempo, comunicar a autoridade da unidade e ao Gestor
Operacional de Suprimento de Fundos qualquer ocorréncia que impeca sua utilizagdo segura,
como extravio, roubo, movimentagdes ndo autorizada e similares.

§ 6° Em casos excepcionais, provisorios e devidamente justificados, a Diretoria de
Economia e Finangas poderd autorizar a existéncia de mais de um suprido com a
disponibilizagdo de mais de um cartdo corporativo ativo para a unidade, sendo mantido, nesses
casos, o limite de crédito para a unidade como um todo, distribuido entre os dois cartdes.

§ 7° A Diretoria de Economia e Finangas disponibilizara, até o més de fevereiro de cada
ano, o crédito de suprimento de fundos para a respectiva unidade, assim o fazendo por meio de
cartdo corporativo em nome do suprido, nos termos do § 5° deste artigo, obedecendo aos valores
estabelecidos no § 3°, precedido de empenho na dotagdo para despesas com consumo - elemento
30 - e/ou para prestagao de servigos de terceiros pessoa juridica - elemento 39.

§ 8° A unidade podera se manifestar at¢ o dia 15 de janeiro de cada ano quanto a
preferéncia da distribuicdo do crédito para suprimento de fundos dentre os destinados a consumo
ou a prestacdo de servigos de terceiros pessoa juridica, bem como pela op¢do de ndo receber tal
crédito para o exercicio, nos termos definidos no § 1°.

I - Ausente a manifestagdo at¢ a data preestabelecida, serd processada a opg¢do de
recebimento de crédito no ano e a sua distribui¢do na unidade sera realizada em valores iguais
para cada elemento or¢gamentario (despesas com consumo - elemento 30 - e/ou para prestagdo de
servigos de terceiros pessoa juridica - elemento 39).

§ 9° Os valores de crédito ndo utilizados por uma unidade no exercicio, quer por op¢ao,
nos termos do § 8°, ou por ndo aplicacdo até o dia 5 de dezembro de cada ano, serdo bloqueados
nesta data e incorporados pela Diretoria de Economia e Finangas, até o dia 10 de dezembro, ao
orcamento geral do TJPB, na fonte e elemento de origem, ndo havendo redistribuicao para outras
unidades ou para outros exercicios.

§ 10. A unidade que ndo possuir servidor designado para operacionalizar o suprimento de
fundos através do cartdo corporativo (suprido) terd, quando o habilitar, o crédito de sua cota
anual realizado na totalidade, nos termos do § 3°.
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§ 11. O crédito para suprimento de fundos tera um tnico aporte anual, nos termos do § 3°,
e periodo de utilizagdo em ciclos de 3 meses ( janeiro a margo; abril a junho; julho a setembro e
outubro a dezembro), sendo a prestacao de contas apresentada conforme estabelecido no § 2° do
artigo 5°. O saldo remanescente a cada ciclo de utilizagdo no exercicio, ¢ considerado
automaticamente disponivel, como novo aporte para o ciclo seguinte, até o limite do crédito
deferido para unidade no exercicio, desde que cumpridas as regras de prestagao de contas § 2° do
artigo 5°.

§ 12. Ressalvados os casos previstos no art. 3°, § 4° créditos suplementares de
suprimento de fundos poderdo ser concedidos, em carater excepcional e, preferencialmente, de
modo uniforme a todas as unidades, por decisdo da Presidéncia e condicionados a
disponibilidade or¢amentaria e do fluxo de caixa do TJPB;

§ 13. Em casos de contingenciamento or¢amentario ou financeiro, ou ainda, por decisao
do Presidente do TJPB, os créditos para suprimento de fundos poderdo ser contingenciados ou
bloqueados temporariamente, fato que ocorrerd apos prévia comunicagao aos responsaveis pelas
unidades e aos servidores responsaveis pelo cartdo corporativo;

§ 14. Em casos excepcionais e justificados pela unidade, a Diretoria de Economia e
Finangas podera efetuar liberacdo do cartdo corporativo da unidade para uso na modalidade
saque, com finalidade e prazo definidos, voltando, logo que cessada a excepcionalidade, a
modalidade crédito, sendo vedada a concessdo da modalidade saque em carater definitivo.

§ 15. Em casos de roubo, furto, perda ou extravio do cartdo corporativo o suprido devera
comunicar imediatamente ao Gestor Operacional de Suprimento de Fundos que providenciara o
bloqueio do cartdo, seu cancelamento e substituicdo, devendo encaminhar ao suprido a
confirmagdo do bloqueio e do novo pedido, monitorando as movimentagdes ocorridas entre a
data da ocorréncia e o bloqueio para as providéncias cabiveis.

Art. 2° Para fins deste Ato, classificam-se como despesas urgentes e imprevisiveis
aquelas elencadas neste artigo, entendidas como ndo possiveis de se subordinar as fases
ordinarias do processamento da despesa publica, subdivididas em: despesas eventuais, inclusive
em viagem € com Servigos especiais, que exigem pronto pagamento; e despesas de pequeno
vulto.

§ 1° As despesas caracterizadas no caput poderdo atender as seguintes situagdes e
classificagOes orcamentarias:

I — despesas classificadas como de Consumo - Créditos empenhados no elemento 30:
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eventuais em viagens € com veiculos: incluidas as realizadas com veiculos fora da
respectiva sede e que requer intervencdo imediata (pegas) e/ou aquisicao de
combustiveis e lubrificantes, nos casos nao contemplados em contrato especifico;
e com condugdo de menores ( lanches ¢ refeigdes);

eventuais em servigos especiais: referentes a manutencdo predial emergencial
devidamente caracterizada que nao possam ser incluidas, justificadamente, no
disposto da IN 01/2019 da Diretoria Administrativa;

de pequeno vulto: despesas de materiais de consumo, como agua mineral ou
artigos destinados a manutencdo elétrica, hidraulica ou de tecnologia, eventual e
urgente, que ndo possam ser supridos de forma vidvel e econdmica pelo
almoxarifado do TJPB, ou para o qual ndo exista contrato ou ata de registro de
precos vigente, cujo valor maximo a ser pago por despesa observe o disposto
neste Ato e os limites disciplinados anualmente conforme disposto § 1° do art. 1°
deste Ato.

IT — despesas classificadas como de Prestacdo de Servigos por Pessoa Juridica - Créditos

empenhados no elemento 39:

a)

c)

eventuais em viagens e veiculos: incluidas as realizadas com veiculos fora da
respectiva sede (conserto e estacionamento) € com condu¢do de menores
(hospedagem);

eventuais em servigos especiais: referentes a manutencdo predial emergencial
devidamente caracterizada que nao possam ser incluidas, justificadamente, no
disposto da IN 01/2019 da Diretoria Administrativa;

de pequeno vulto: despesas de contratacdo de prestacdo de servigos de pessoa
juridica, como empresas de manutengdo elétrica, hidraulica ou de tecnologia, em
carater caracterizadamente excepcional, eventual e urgente, que ndo possam ser
supridos de forma viavel e economica pelos contratos mantidos pelo TIPB, ou
para o qual ndo exista contrato ou ata de registro de pregos vigente, cujo valor
maximo a ser pago por despesa observe o disposto neste Ato e os limites
disciplinados anualmente conforme disposto § 1° do art. 1° deste Ato.

§ 2° E vedado a utilizagdo do suprimento de fundos para:

I - pagamento de despesas nao classificadas no § 1° deste artigo;

II - pagamento de servigos de pessoas fisicas;

III - para aquisi¢do de materiais de informatica e material permanente.
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§ 3° Quando a aquisi¢do ou contratacao gerar, em razao da legislagdo, reten¢ao na fonte
de tributos, o servidor suprido devera efetuar o recolhimento do tributo retido no prazo legal ou
até o fechamento da prestacdo de contas em que ocorrer o pagamento, 0 que ocorrer primeiro,
devendo o comprovante do recolhimento ser anexado ao documento fiscal em que ocorreu a
retencao.

Art. 3° A Diretoria de Economia e Financas notificard a unidade e o servidor quando da
realizacdo do crédito de suprimento de fundos no cartdo corporativo, detalhando entre os valores
para os elementos 30 e 39, obedecendo os prazos e condi¢des dispostas no § 1° do Art. 1° deste
Ato, e procederd ao bloqueio e ao recolhimento dos saldos ndo utilizados nos cartdes
corporativos até 05 de dezembro de cada ano.

§ 1° O suprido sera responsavel por controlar a adequada aplicagdo dos recursos
destinados, observando:

I- as restri¢des de utilizagdo e limites definidos neste artigo, inclusive quanto a adequacao
do tipo de despesa a rubrica orcamentaria de referéncia;

II- a legislacdo aplicavel as areas de finangas publicas, tributaria, previdenciaria ou outra
ao qual a natureza do gasto se relacionar.

§ 2° E vedada a transferéncia de responsabilidade ou substitui¢io do servidor no
suprimento de fundos e cartdo corporativos emitido em seu nome.

§ 3° O suprido serd o responsavel por obter e armazenar até a prestacdo de contas os
documentos fiscais € de comprovagdo necessarios para cada tipo de despesa realizada, atentando
para a correta adequagdo fiscal (nota fiscal, recibo), para as datas e descrigdes das mercadorias
ou servigos adquiridos e dos valores consignados.

§ 4 © Serdo bloqueados os créditos das unidades em alcance, assim entendidas aquelas
que:

I - estiverem com pendéncia de apresentagdo de prestagdo de contas no prazo
estabelecido por este Ato, inclusive para o recebimento de crédito anual,

IT - dentro do prazo fixado, deixarem de atender a diligéncia ou notificacdo para
regularizar prestacdo de contas;

III - deixarem de atender notificacdo da Diretoria de Economia e Financgas, da Geréncia
de Controle Interno e do Tribunal de Contas do Estado para regularizar a prestagao de contas no
prazo estabelecido;

IV - aplicarem os recursos em desacordo com a legislacao em vigor;
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V - derem causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao Erario, ou que tiverem praticado
atos ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos.

Art. 4° A responsabilidade pelo controle operacional, suporte e andlise do processo de
suprimento de fundos sera de servidor designado pela Diretoria de Economia e Finangas para
responder como Gestor Operacional de Suprimento de Fundos.

§ 1° O controle operacional do processo de suprimento de fundos consiste no
acompanhamento e gerenciamento das operacdes relacionadas ao suprimento, bloqueio,
substitui¢do e liberacdo dos cartdes corporativos das unidades e a operacionalizagdo da
instauracdo de Tomadas de Contas Especiais, quando aplicavel.

§ 2° O suporte operacional do processo de suprimento de fundos consiste na
intermediagdo dos contatos para solugdo de problemas técnicos entre as unidades e a instituicdao
financeira operadora do cartdo corporativo e esclarecimento de duvidas pontuais das unidades
sobre o processo, podendo também incluir agdes de capacitagdo para utilizagdo do cartdo e do
suprimento de fundos, divulgacdo de listas de verificagdo como apoio ao processo de prestagao
de contas e elaboracao e divulgagdo de material orientativo as unidades, com aprovagao prévia
da Diretoria de Economia e Finangas;

§ 3° A andlise do processo de suprimento de fundos consiste no exame da documentagio
de suporte apresentada pelos servidores na fase de prestacdo de contas, nos prazos e formatos
definidos neste Ato, com emissdo de Parecer.

Art. 5° A prestacdo de contas da utilizagdo do suprimento de fundos consiste na
apresentacdo a Diretoria de Economia e Finangas da documentagdo comprobatoria dos gastos
registrados na fatura mensal de detalhamento do cartdo corporativo da unidade e/ou, em caso de
ndo realizagdo de gastos no periodo, da apresentacdo das contas, de declaracdo de ndo utilizagdo
de recursos.

§ 1° A responsabilidade primaria pela apresentacdo da prestacao de contas ¢ do servidor
responsavel pelo cartdo corporativo, e subsidiaria da autoridade designadora, nos termos do
disposto no § 5° do art. 1° deste Ato.

§ 2° A prestagdo de contas devera ser apresentada de forma continua, mediante a inser¢do
em sistema informatizado dos documentos fiscais ou recibos, conforme exigéncia do tipo de
despesa, referentes a cada langamento efetuado no cartdo corporativo, em até 5 dias daquela data
e encerrar-se-a, para fins de analise de sua conformidade, quando da inser¢do de todos registros
constantes do § 7° deste artigo, observando o seguinte calendario:
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I - Para unidades categorizadas no Grupo I, desde que nao utilizem no periodo do
disposto no § 14 do art. 1°:

a) gastos realizados de janeiro a junho - prestacdo de contas consolidadas dos dois
ciclos apresentada de 01 a 31 de julho;

b) gastos realizados de julho a dezembro- prestacdo de contas consolidadas dos dois
ciclos apresentada de 02 a 31 de janeiro do ano seguinte.

IT - Para as unidade categorizadas no Grupo II, III e IV, bem como as unidades

categorizadas no Grupo I que no periodo utilizarem do disposto no § 14 do art. 1°:

a) gastos realizados de janeiro a margo - prestagdo de contas apresentada no periodo
de 01 a 30 de abril;

b) gastos realizados de abril a junho - prestagdao de contas apresentada no periodo de
01 a 31 de julho;

c) gastos realizados de julho a setembro - prestagdo de contas apresentada no
periodo de 01 a 30 de outubro;

d) gastos realizados de outubro a dezembro - prestagdo de contas apresentada no
periodo de 01 a 31 de janeiro do ano seguinte.

§ 3° A ndo apresentacdo da prestacdo de contas (encerradas) até as datas estabelecidas
nos incisos I e II do § 2° implicara no imediato bloqueio do crédito da unidade no cartdo do
suprido e notificagdo, pela Diretoria de Economia e Finangas, do responsavel pela unidade e do
suprido para sua apresentacdo, que permanece sem acesso ao crédito até a apresentacdo da
referida prestagao.

§ 4° Apods 30 dias da notificacdo constante do § 3°, sem o registro de apresentagdo da
contas, sera instaurado o respectivo processo de Tomada de Contas, fazendo a comunicagao a
respeito ao suprido, a autoridade designadora e ao Tribunal de Contas.

§ 5° Constatando a reincidéncia do suprido na ndo apresentacao da prestacao de contas no
prazo estabelecido, a Diretoria de Economia e Finangas notificara a Presidéncia do TJPB para
procedimentos de substituicao do servidor e adog¢dao das medidas legais cabiveis, sem prejuizo
das demais medidas decorrentes da ndo apresentacdo de contas previstas neste Ato, como a
instauracdo da Tomada de Contas, fazendo a devida comunicacdo ao Tribunal de Contas.

§ 6° Caso o suprido da unidade ndo apresente as contas devidas até o final do exercicio
financeiro, a Diretoria de Economia e Finangas ndo realizara o crédito destinado a essa no
exercicio seguinte, ou até sua regularizagao.

§ 7° A prestagdo de contas devera ser composta dos seguintes registros:

I - Quando houver gastos no periodo de referéncia, nos termos do § 2° do artigo 5° :
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a) fatura de detalhamento do cartdo corporativo do periodo;

b) documentos fiscais ou recibos, conforme exigéncia do tipo de despesa, referentes
a cada langamento efetuado, os quais devem ser emitidos em nome do Tribunal de
Justica da Paraiba em data e horario coincidentes com os constantes da fatura,
sendo vedado documento com data anterior ou posterior & movimentagao
financeira registrada;

c) documentos de comprovagdo de retencdo e pagamento de impostos retidos,
quando houver;

d) documento de recebimento do produto adquirido, quando se referir a materiais de
consumo, ou do atesto da realizagdo dos servicos quando da contratagdo de
prestagdo de servigos, por servidor da unidade distinto do responsavel pelo
suprimento de fundos;

e) declaragcdo do responsavel pela Unidade que revisou e aprovou os gastos e
documentos comprobatorios encaminhados pelo servidor para fins de prestacao de
contas do suprimento de fundos, conforme modelo padronizado em Instrugdo
Normativa da Diretoria de Economia e Financas.

IT - Quando nao houver gastos no periodo de referéncia nos termos do § 2° do art. 5°
deste Ato:

a) fatura de detalhamento do Cartdo corporativo do periodo;

b) declaragdo de ndo utilizagdo de recursos no periodo, conforme modelo
padronizado em Instru¢ao Normativa da Diretoria de Economia e Finangas.

§ 8° Consideram-se ndo prestadas as contas quando:

I - ndo apresentadas no prazo regulamentar disposto no § 2° deste artigo;

IT - apresentadas com documentagdo incompleta nos termos do § 7° deste artigo;

IIT - a documentagdo apresentada ndo oferecer condi¢des a comprovagao da boa e regular
aplicacdo dos recursos publicos ou estiver em desacordo com as regras exigidas pelos
orgaos reguladores tributarios.

Art. 6° A andlise das prestacdes de contas apresentadas pelo suprido sera realizada apos
seu encerramento, seguindo o calendério disposto nos incisos I e II do § 2° do artigo 5° e ¢ de
responsabilidade da Diretoria de Economia e Finangas, por meio do Gestor Operacional de
Suprimento de Fundos.

§ 1° A analise das prestacdes de contas consiste no exame da conformidade da
documentacdo apresentada com os requisitos legais e normativos para a aplicagdo dos recursos, €
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serd processada conforme disposto na Instru¢do Normativa da Diretoria de Economia e Finangas,
em até 60 dias apds o calendario disposto nos incisos I e II do § 2° do artigo 5°.

§ 2° O resultado da analise das contas de suprimento de fundos serd expresso em forma
de Parecer emitido pelo Gestor Operacional de Suprimento de Fundos, conforme modelo
padronizado em Instru¢do Normativa da Diretoria de Economia e Financas e que poderd ter as
seguintes configuragdes:

I - Parecer de Conformidade - indica a conformidade das despesas realizadas com as
regras aplicaveis, nao sendo requerida nenhuma providéncia adicional do servidor ou da unidade,
encerrando o procedimento de anlise;

IT - Parecer de Conformidade Com Ressalvas - indica a conformidade de parte das
despesas realizadas com as regras aplicaveis, ndo existindo, no entanto, nenhuma falha grave que
seja passivel de glosa ou penalizacdo, especialmente quando se referir a pequenos enganos de
ordem formal, ndo sendo requerida nenhuma providéncia adicional do servidor ou da unidade,
apenas o notificando para aten¢do ao ocorrido, de modo a evitar sua repeti¢do, encerrando o
procedimento de analise;

IIT - Parecer de Nao Conformidade - Com Diligéncia - indica a ndo conformidade total ou
parcial das despesas realizadas com as regras aplicaveis, resultando em impugnacao;

a) as despesas serdo impugnadas quando:

1) ndo enquadradas corretamente nos respectivos elementos de despesas;

i1) quando realizada sem saldo no elemento de despesa proprio;

1ii) as que contrariarem as normas previstas neste Ato, especialmente aquelas

relacionadas a propiciar a regular liquidagao da despesa, com destaque para as descritas

nos artigos 90 a 104 da Lei Estadual n. 3.654/1971.

b) quando da emissdo de Parecer de Nao Conformidade - Com Diligéncia - o Gestor
Operacional de Suprimento de Fundos notifica o suprido e o responsavel da unidade para,
desejando e em prazo estabelecido, complementar ou corrigir documentacdo e/ou informacao
encaminhada e/ou devolver parcialmente ou totalmente o valor apontado como impugnado;

¢) nos termos da letra b - conversdo em diligéncia - o documento deverd indicar
claramente:

1) os itens glosados e/ou indicados para devolugdo integral e suas motivagdes;

i1) o prazo de até 30 dias corridos para manifestacdo do suprido, para apresentacdo de

novos subsidios para andlise ou apresentacdo dos comprovantes de devolucdo dos

recursos indicados;
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1ii) as penalidades a que estara sujeito nos casos de nao atendimento a diligéncia

apresentada.

d) apresentados, em até 30 dias corridos, novos subsidios para exame e/ou o0s
comprovantes de devolugdo, a prestacdo de contas sera reexaminada, para defini¢do quanto a sua
conformidade, sendo vedada nova conversao em diligéncia;

e) findo o prazo constante da letra ¢ sem manifestagao do suprido, o Gestor Operacional
de Suprimento de Fundos encaminharéd os autos conclusos a Diretoria de Economia e Finangas,
para, em conjunto com a darea encarregada dos processos administrativos, providenciar a
instrugdo e processamento do processo de penalizagdo e responsabilizagdo, nos termos do inciso
V do artigo 93 e 95 da Lei Estadual n. 3.645/1971 e para instauracdo da Tomada de Contas e
comunicacao ao Tribunal de Contas do Estado;

IV - Parecer de Nao Conformidade - Com indicagao de penalidades e responsabilizacao -
indica a existéncia de ndo conformidade grave, total ou parcial, das despesas realizadas com
aplicacdo irregular, nos termos dos normativos internos ou legislacdo aplicével, ou ainda com
evidéncias da ocorréncia de desfalque ou desvio de bens ou outra irregularidade de que resultem
prejuizos para o Erario;

a) quando da emissao de Parecer de Nao Conformidade - Com indicagao de penalidades e
responsabilizacdo - o Gestor Operacional de Suprimento de Fundos notifica o suprido, o
responsavel da unidade e encaminha o processo a Diretoria de Economia e Finangas para adoc¢ao
de imediatas providéncias para assegurar o respectivo ressarcimento e instaurar a Tomada de
Contas, fazendo a comunicagao a respeito ao Tribunal de Contas.

§ 3° Nao ¢ facultado as areas envolvidas na andlise e operacionalizagdo das despesas de
suprimento de fundos dispensar atos de responsabilizagdo ou devolugao de recursos apurados na
analise das prestagdes de contas, sendo admitido recurso de reconsideragdo, formulado pelo
suprido, em até 15 dias corridos apos o ciente da imputacdo da penalidade pela 4rea encarregada
dos processos administrativos, a Presidéncia do TJPB, devidamente instruido com requerimento
apontando os itens que se deseja discutir e sua sustentacao legal.

§ 4° Os recursos serdao examinados pela Presidéncia do TIPB, a quem cabe a decisdo final
quanto ao pleito, que o comunicara a area encarregada dos processos administrativos para a
conclusdo do feito.

Art. 7° A Geréncia de Controle Interno poderd, a qualquer tempo, independentemente da
fase em que se encontre, realizar auditoria nos processos de adiantamento, nos termos de suas
atribuicdes constantes do artigo 8° da Lei n. 9.316/2010, notificando os responsaveis pelos
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controles do processo das inconformidades detectadas, apresentando sugestdes de melhoria para
redugdo dos riscos associados e/ou indicando ag¢des de responsabilizacdo e ressarcimento para
casos de danos ao Erario.

Paragrafo unico. Para fins de redu¢do dos riscos decorrentes da realiza¢do de despesas em
modalidade extraordinéria (suprimento de fundos), a auditoria interna incluird em seu Plano
Anual de Auditoria a verificacdo anual do processo de suprimento de fundos e sua aderéncia aos
controles definidos neste ato e em normas complementares.

Art. 8° A Diretoria de Tecnologia da Informacdo desenvolvera modulo que permita a
operacionaliza¢do do suprimento de fundos, a prestacdo de contas e notificacdo a servidores e
unidades de forma automatizada, bem como a geracdo de guias e boletos para devolucao de
recursos de glosas ou penalizagdes.

§ 1° Até que o sistema informatizado seja disponibilizado, o suprido apresentard a
prestagdo de contas de forma continua através de ADM Eletronico, que sera aberto pela DIFIN
para cada unidade, ap0s a realizagdo do crédito no cartdo corporativo, devendo ser observados os
prazos para apresentagdo de documentos condi¢des constantes do §2° e 7° do artigo 5° para fins
de anélise de conformidade pela DIFIN.

Art. 9° Este Ato sera obrigatoriamente revisado e revalidado, no minimo, a cada 02 anos,
ou sempre que houver alteracdo das normas aplicaveis, sendo responsabilidade da Diretoria de
Economia e Finangas a proposta de atualizagdo ou revalidagao a Presidéncia do TJPB.

Art. 10. Os casos omissos serdo decididos pela Diretoria de Economia e Finangas.

Art. 11. O Ato da Presidéncia n° 61/2017 permanece valido para andlise e
operacionalizacdo de todos os adiantamentos concedidos e utilizados até o dia 31 de dezembro
de 2019, e estara revogada quando encerrarem todas as analises de prestagdes de contas e/ou
Tomadas de Contas Especiais referentes a eles.

Art. 12. O suporte para as operagdes deste Ato, o detalhamento de riscos e controles do
processo ¢ os modelos padronizados estdo disponiveis e atualizados a partir de 2020 em link a
ser informado pela Diretoria de Economia e Finangas, que deve ser utilizado pelas unidades e
servidores responsaveis por adiantamentos.
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Art. 13. Este Ato entrard em vigor na data de sua publicacdo, aplicando-se a todos os
atos que envolverem suprimentos de fundos para o ano de 2020 e posteriores.

Art. 14. Fica revogado, a partir de 1° de janeiro de 2020, o Ato da Presidéncia n® 61/2017.

Gabinete da Presidéncia de Tribunal de Justica do Estado da Paraiba, em
12 de dezembro de 2019.

Desembargador Mdrcio Murilo da Cunha Ramos
Presidente do Tribunal de Justi¢a da Paraiba
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ANEXO
Estruturagdo de Grupos para Distribui¢ao de Valores de Suprimento de Fundos

Bases para construcio do fator de distribuicao:
a) Quantidade de Varas
b) Area total da unidade
¢) Nivel de complexidade administrativa da unidade (administrativa ou judiciaria)

Bases para segmentacio de Grupos
a) Unidades Administrativas - 2° Grau
b) Unidades Judiciarias - 1° Grau

Categorizacio dos Grupos
a) Grupo I - Unidades Judiciarias classificadas como de baixa demanda por Suprimento de Fundos
b) Grupo II - Unidades Judiciarias classificadas como de média demanda por Suprimento de Fundos
¢) Grupo III - Unidades Judiciarias classificadas como de alta demanda por Suprimento de Fundos
d) Grupo IV - Unidades Administrativas

GRUPO I - Unidades Judiciarias
® Aroeiras

Alagoa Nova

Remigio

Gurinhém

Belém

Pirpirituba

Taperoa

Mari

Juazeirinho

Conde

Serra Branca

Lucena

Sdo Bento

Cruz Do Espirito Santo

Coremas

Sumé

Agua Branca

Boqueirao

Uiratna
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Caigara
Soledade
Pocinhos

Sao José De Piranhas
Caapora
Alagoinha
Picui

Teixeira

Santa Luzia
Rio Tinto
Jacaraa
Umbuzeiro
Solanea

Areia
Bananeiras
Pilar

Pedras De Fogo
Alagoa Grande

Conceicdo
e Princesa Isabel
GRUPO II - Unidades Judiciarias
e Alhandra
Araruna
Monteiro
Queimadas
Sao J. Do Rio Do Peixe
Itabaiana
Pombal
Esperanca
Sapé
Férum Da Infancia E Juventude
Mamanguape
Ingé
Itaporanga
Cuité
Catolé Do Rocha
Cabedelo
Pianco
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GRUPO I1I - Unidades Judiciarias

Cajazeiras

Bayeux

Forum Mangabeira

Santa Rita

Guarabira

Sousa

Patos

Foérum Criminal Jodo Pessoa
Férum Civel Jodo Pessoa
Forum Campina Grande

GRUPO 1V - Unidades Administrativas

Diretoria Administrativa
o Geréncia de Apoio Operacional
o Cerimonial
Diretoria de Tecnologia da Informacgdo
Escola Superior da Magistratura
Corregedoria Geral de Justica
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ATO DA PRESIDENCIA N° 100 de 2019.

Regulamenta a operacionaliza¢do da utilizagdo do
crédito para suprimento de fundos no TJPB para 2020.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA PARAIBA,
no uso de suas atribui¢des constitucionais, legais e regimentais,

CONSIDERANDO o disposto no Ato da Presidéncia n°® 99/2019, que prevé a
regulacao dos valores, periodicidade e limites para operacionalizagdo da utilizacao do crédito
para suprimento de fundos com a utilizagdo de cartdo corporativo;

CONSIDERANDO os valores orgamentarios informados como disponiveis para esta
operacdo pela Diretoria de Economia e Finangas e os limites estabelecidos no Ato da
Presidéncia n°® 99/2019;

RESOLVE,

Art 1° O valor destinado para crédito das unidades para suprimento de fundos no
exercicio de 2020 sera de 0,13% dos valores das fontes Tesouro e Fundo Especial do Judiciario,
que monta em R$ 1.020.000,00 (Hum milhdo e vinte mil reais) distribuidos entre os Grupos
elencados no Ato da Presidéncia 99/2019, cujos valores individualizados constam do Anexo
deste Ato.

Art. 2° Para indicagdo da opg¢do pelo recebimento e da preferéncia na distribuicao
percentual do crédito para suprimento de fundos, entre as modalidades de consumo e/ou servigos
de terceiros pessoa juridica, previsto no § 8° do Ato da Presidéncia 99/2019, a unidade devera
preencher o formulario disponivel no portal do TIPB: FORMULARIO SUPRIMENTO DE
FUNDOS, até 15 de janeiro de 2020.

Art. 3° Para as despesas com suprimento de fundos classificaveis como de pequeno
vulto, dispostas no artigo 2°, § 1°, incisos I e II, letra c, ficam estabelecidos os seguintes valores
maximos a serem pagos por despesa para o exercicio de 2020:

I - Despesas de pequeno vulto - para crédito empenhado no elemento 30 (consumo) -
Valor maximo por despesa de R$ 1.000,00;


https://forms.gle/99LKCiZscqufu4dQ9
https://forms.gle/99LKCiZscqufu4dQ9
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IT - Despesas de pequeno vulto - para crédito empenhado no elemento 39 (consumo) -
Valor maximo por despesa de R$ 3.000,00;

Art. 4° Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete da Presidéncia de Tribunal de Justica do Estado da Paraiba, em 12 de dezembro
de 2019.

Desembargador Mdrcio Murilo da Cunha Ramos
Presidente do Tribunal de Justi¢a da Paraiba
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ANEXO

GRUPO |

UNIDADE Valor para 2020
AROEIRAS RS 8.000,00
ALAGOA NOVA RS 8.000,00
REMIGIO RS 8.000,00
GURINHEM RS 8.000,00
BELEM R$ 8.000,00
PIRPIRITUBA RS 8.000,00
TAPEROA RS 8.000,00
MARI RS 8.000,00
JUAZEIRINHO RS 8.000,00
CONDE RS 8.000,00
SERRA BRANCA RS 8.000,00
LUCENA RS 8.000,00
SAO BENTO RS 8.000,00
CRUZ DO ESPIRITO SANTO RS 8.000,00
COREMAS RS 8.000,00
SUME RS 8.000,00
AGUA BRANCA RS 8.000,00
BOQUEIRAO RS 8.000,00
UIRAUNA RS 8.000,00
CAICARA RS 8.000,00
SOLEDADE RS 8.000,00
POCINHOS RS 8.000,00
SAO JOSE DE PIRANHAS RS 8.000,00
CAAPORA RS 8.000,00
ALAGOINHA RS 8.000,00
PICUI RS 8.000,00
TEIXEIRA RS 8.000,00
SANTA LUZIA RS 8.000,00
RIO TINTO RS 8.000,00
JACARAU R$ 8.000,00
UMBUZEIRO RS 8.000,00
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SOLANEA RS 8.000,00
AREIA RS 8.000,00
BANANEIRAS RS 8.000,00
PILAR RS 8.000,00
PEDRAS DE FOGO RS 8.000,00
ALAGOA GRANDE RS 8.000,00
CONCEIGAO RS 8.000,00
PRINCESA ISABEL RS 8.000,00

GRUPO Il

UNIDADE Valor para 2020
ALHANDRA RS 11.441,93
ARARUNA RS 11.560,72
MONTEIRO RS 11.762,48
QUEIMADAS R$ 11.926,60
SAQ J. DO RIO DO PEIXE RS 12.209,71
ITABAIANA RS 12.273,24
POMBAL RS 12.379,25
ESPERANCA RS 12.384,50
SAPE RS 12.583,38
FORUM DA INFANCIA E
JUVENTUDE R$ 12.700,18
MAMANGUAPE RS 12.856,32
INGA RS$ 12.957,58
ITAPORANGA RS 12.981,78
CUITE RS 13.536,22
CATOLE DO ROCHA RS 14.103,72
CABEDELO RS$ 15.155,71
PIANCO RS 15.979,24

GRUPO llI

UNIDADE Valor para 2020
CAJAZEIRAS RS 18.201,29
BAYEUX RS 18.662,57
FORUM MANGABEIRA RS 20.153,46
SANTA RITA RS 20.181,57
GUARABIRA RS 20.444,98
SOUSA RS 21.257,28
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PATOS R$ 25.056,63
FORUM CRIMINAL JOAO PESSOA R$ 25.469,59
FORUM CIVEL JOAO PESSOA RS 48.572,80
FORUM CAMPINA GRANDE RS$ 51.207,28
GRUPO IV
UNIDADE Valor para 2020

Diretoria Administrativa - GEAPO RS 180.000,00

Diretoria Administrativa -

Cerimonial RS 4.000,00
Diretoria de Tecnologia da

Informacdo RS 12.000,00
Escola Superior da Magistratura R$ 12.000,00

Corregedoria Geral de Justica RS 12.000,00




