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DESCRICAO DO FLUXO DE TRABALHO

MIGRAGAO DOS PROCESSOS DO SISCOM PARA O PJE

FASE DE TRABALHO MANUAL Y FASE DO PROGRAMA DIGITALIZA
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1. INTRODUCAO

Com o PJE autorizado para a distribuicao de feitos criminais novos,
como também essa plataforma ja habilitada a tramitar qualquer
processo dessa natureza, resta agora realizar a migracao do restante do
acervo de processos criminais ativos. Para essa ardua tarefa, existe a
ferramenta “Digitaliza”, ja utilizada em ambito civel.

Ocorre que, para adequacao a realidade dos feitos criminais,
ajustes pontuais foram necessarios. Vamos agora conhecer cada um
deles.

Lembrando que, para quem nunca usou a ferramenta ou realizou o
procedimento de migracdao de um processo civel, terda que assistir aos
videos anteriores, disponiveis na pagina do Digitaliza no portal do
tribunal?, para entender como tudo funciona.

Ja para aqueles que operaram em sua unidade ou em alguma
forca-tarefa na migracao de feitos civeis para o PJE, basta apenas assistir
ao video intitulado “O que mudou no Digitaliza Criminal?”, disponivel no
mesmo portal, que conseguira realizar todo o trabalho nos feitos
criminais.

Entao, vamos comecar.

1 https://www.tjpb.jus.br/digitaliza/videos-tutoriais



https://www.tjpb.jus.br/digitaliza/videos-tutoriais

2. BAIXANDO PROCESSO FisICO

Como descrito no fluxo de trabalho (veja pagina 3 deste manual), a
primeira tarefa desse processo de trabalho é “Enviar processo”, que se
trata especificamente da baixa dos autos pelo motivo 88 no Sistema
STI.

Assim como aconteceu no ambito civel, s6 é possivel efetuar a
baixa de um processo fisico, no mencionado sistema, apds a resolucao
de pendéncias processuais ainda ativas, tais como: juntada de pecas,
fechamento de gerenciais, devolucao e juntada de mandados, entre
outras correspondéncias.

Além disso, quanto aos feitos criminais, ainda existem outros

detalhes a observar:

2 - Com relacao a prisao em aberto: criou-se um tipo de soltura

especifico chamado de 'MIP' (processo migrado p/pje). Assim, o usuério
podera informar esse codigo para baixar a prisao.

9 - Quanto a provas/armas e demais bens apreendidos: criou-se o

tipo de destino “migrado para Pje” - cédigo 34. Dai, o usuario poderd
informar essa destinacao, deixando o processo apto a ser baixado.
Pronto! Feito isso, 0 processo estara baixado e apto para iniciar o
procedimento de migracao, nao sendo mais possivel qualquer
movimentacao processual, modificacao cadastral ou peticionamento
fisico perante o SISTEMA STI, com excecao dos indicativos do local do
arquivamento fisico dos autos (lote/localizador), devendo as novas
tramitacdes e manifestacbes processuais se darem perante o PJE, apds

finalizada a migracao.




3. ACESSO AO DIGITALIZA

As fases de higienizacao e digitalizacao, que antecedem ao uso do
programa Digitaliza, sao idénticas ao que ocorreu no ambito civel. Entao,
vamos logo para a ferramenta identificar o que ha de novo.

A DITEC realizara remotamente a instalacao do novo Digitaliza em
sua maquina, haja vista que a primeira versao do programa, utilizado no
ambito civel, nao funcionara para os feitos criminais.

Apds instalado, aparecerad o icone do Digitaliza com uma cor
diferente “laranja” na area de trabalho (figura 1). Essa cor identifica que

é a ferramenta voltada para a migracao dos feitos criminais.

Figura 1: Icone do programa

Quanto ao login, ha outra questao importante a enfatizar:

* Agueles que jd possuem cadastro no Digitaliza Civel: terao seus

logins replicados para o “Criminal”;

* Os que nunca trabalharam com a ferramenta: precisarao abrir

chamado para pedir a sua habilitacao.




4. UTILIZANDO O DIGITALIZA

Ao acessar a ferramenta, a Unica diferenca com relacao a versao
civel sera na fase de conclusao. Lembrando que essa é a fase em que se
informam, ou apenas se validam, os dados iniciais do processo e das
partes.

Com relacao as fases anteriores, consulte o Manual do Digitaliza
Civel?, a secao de Perguntas Frequentes3 ou a de Videos Tutoriais?,

disponiveis na pagina do Digitaliza no portal.

[ 0000520-15.2005..15.0511: Aguardando conclusio
Area de Trabalho Administragio Digitaliz

Bades Tridaie Digitalzac

Local do fato Procedimento de origem

Jurisdigio: v
Classe Judicial:

Grgdo Juigador: v

<Retornar para Assnatura Salvar Valdar

Figura 2: Programa Digitaliza Criminal

Entdo, qual foi a mudanca? No Digitaliza Criminal, foram
acrescentadas mais 2 (duas) abas na fase de conclusao, a saber:

3 https://www.tjpb.jus.br/digitaliza/fag

4 https://www.tjpb.jus.br/digitaliza/videos-tutoriais



https://www.tjpb.jus.br/digitaliza/videos-tutoriais
https://www.tjpb.jus.br/digitaliza/faq
https://www.tjpb.jus.br/sites/default/files/2019/02/manual_versao_oficial.pdf

* Local do Fato - onde se registra o endereco do lugar da
infracdo, informacdo necessaria para o estabelecimento do foro
competente;

* Procedimento de origem - informacdes acerca do inquérito
policial.

Realizada a insercao de todos esses dados, basta clicar no botao
“validar” para checar se ainda ha alguma pendéncia para informar.

Estando tudo correto, o botdo “concluir” serd habilitado. Clique
sobre ele e o processo sera migrado para o PJE.




5. UTILIZANDO O PJE CRIMINAL

a) Retificacao de dados da autuacao

Estando o processo ja migrado no PJE, inicia-se a fase de
retificacao dos dados de autuacao. Essa fase foi a que mais sofreu
alteracoes.

Neste ponto, é preciso prestar muita atencao, pois todas as
informacdes que deverao ser inseridas, neste momento, serao de
fundamental importancia para que o processo caminhe no fluxo
adequado no PJE.

Entdao, uma dessas alteracdOes foi na tarefa “Retificar Autuacao”
(vide fluxo de trabalho, pagina 3 deste manual). Especificamente, o que?
A insercao correta e completa dos dados das partes. Isso é muito
importante por dois motivos:

2 - A partir dessas informacodes sera possivel relacionar os eventos
criminais ocorridos com cada réu na tarefa “Migracao - Atualizar
Informacdes Criminais”;

22 Este é o momento de retificar e complementar a qualificacao
das partes, tdo necessdria para expedicao de antecedentes, e demais
informacdes que auxiliam ao magistrado na apreciacao do processo.

Quanto aos dados das partes, havendo registro delas no SISTEMA
STI, essas informacbes serao exportadas para o PJE no processo de
migracao. Mas é sempre bom valida-las.

Na pagina a seguir, veja como se faz:




Ao clicar na tarefa “Retificar Autuacao”, exibe-se tela com todos os
processos que estao nessa fila. Clique no nimero do processo que
aparecera o botao “retificar autuacao”;

Uma nova janela se abrirda com o fluxo das informacdes a serem
ajustadas. Como disse, o enfoque aqui sera na aba “Partes”, ok?

Para a realizacao desse procedimento, é aconselhavel deixar a

nova janela com os Autos Digitais em outra tela;

* Finalmente, abra os autos digitais para visualizar o processo a fim

de buscar as informacdes necessarias para completar o cadastro

da Parte. Veja este exemplo:

Problema: polo passivo sem CPF cadastrado.

Solucao: para ajustar, existem algumas maneiras de realizar esse
procedimento. Vamos ensinar uma facil e mais rapida de se fazer, ok?

Primeiro vocé deve remover o réu, clicando no icone da lixeira. Depois,
escolhe a opgcdo “baixado”, insira a informacdo “Retificacdo pés Migracdo” e
clique em “inativar participante”.

Feito isso, vocé deve adicionar a Parte no polo passivo, clicando no “+”.
Para encontrar os dados, cheque os autos digitais em busca da qualificacdo do
polo passivo. Para facilitar a busca, utilize o recurso de pesquisa através do
atalho de teclado: Control+F. Com as duas janelas em cada monitor, vocé pode
ficar alternando entre uma e outra para inserir as informacées necessarias.

De posse das informacébes, digite o CPF e clique em “pesquisar”. O
sistema trara o nome completo do cidadao, a partir da receita federal. Por fim, é
SO confirmar a sua inclusdo. Perceba que até os dados de filiagdo sdo retornados.

Pronto, basta salvar e em seguida, vincular a parte ao processo. Veja que
agora o CPF aparece em tela.

| 10



b) atualizacao das informacdées criminais

Feitas todas as retificacdes necessarias, volte para a tela inicial e

clique sobre a tarefa “Migracao - Atualizar informacdes criminais”.

Ao clicar no nUmero do processo que ira operar, aparecerao as
seguintes abas: dados da investigacao, lancado pelo Digitaliza

guando vocé estava concluindo a migracao, e eventos criminais.

E aqui que se deve também ter toda a atencéo, porque tudo o que
j& aconteceu na vida prisional do réu sera lancado aqui, como:
Indiciamento, Prisao, Fuga, Soltura e etc. O correto andamento do
processo no PJE dependera dessas informacdes, pois, diferente do meio
fisico, seguird um fluxo automatico conforme as informacbes aqui

inseridas.

Aqui também é importante deixar duas janelas abertas, uma com
os autos digitais para que sejam buscadas as informacdes dos eventos

gue deverao ser lancados e a outra para a edicao desses eventos.

O PJE nao retorna evento algum, porgque as informacdes contidas
no Sistema STl sdo bastante inconsistentes. Por isso, é preciso lanca-los
um a um. Assim, basta clicar na opcao “Novo Evento”. Escolha o tipo e
preencha as informacdes solicitadas, que vocé deverd encontrar nos
autos digitais.

Concluida a inclusao de todos os eventos, cligue sobre o botdo
“Encaminhar para”, localizado na parte superior direita da tela. Observe
gue vocé pode tanto avancar, clicando em “Préximo”, quanto retroceder,
clicando em “Retornar”. Este Ultimo pode ser usado para acrescentar
algum dado que vocé havia esquecido de acrescentar na retificacao.

Estando tudo correto, clique em “Préximo” e conclua todo o

procedimento de migracao.

Espero que o tutorial tenha ajudado! E maos a obra!
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