TRIBUNAL DE JUSTIGA DA PARAIBA
GABINETE DA PRESIDENCIA
ATO DA PRESIDENCIA N° 38/2020

Regulamenta, no dmbito do Tribunal de
Justiga da Paraiba, o processo de concessio
de didrias para magistrados e servidores,
nos termos da Resolugio TJPB n° 34, de

20 de novembro de 2009.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA PARAIBA, no uso de sua

atribuicbes constitucionais, legais e regimentais, e,

CONSIDERANDO que a Administragio Publica deve observincia aos principios da

legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO a necessidade de compatibilizar as normas e regulamentos aplicdveis a

despesa de didrias no TJPB com as novas ferramentas de gestdo financeira e tecnoldgica disponiveis;

CONSIDERANDO a forte atengio na eficiéncia e eficdcia do processo de gestdo e as agoes de

controle interno sobre o processamento das didrias;

CONSIDERANDO a necessidade de compatibilidade entre o motivo do deslocamento ¢ o

interesse publico;

CONSIDERANDO o disposto no art. 12, da RESOLUCAO CNJ N® 73, DE 28 DE ABRIL DE

2009, bem como os termos da RESOLUGAO TJPB N® 34, DE 20 DE NOVEMBRO DE 2009;

RESOLVE:

Art. 1° Este ato regulamenta a Resolugio TJPB ne 34, de 20 de novembro de 2009,

estabelecendo os critérios e a forma de solicitagdo, processamento e prestagio de contas de didrias a

magistrados e servidores do Tribunal de Justica do Estado da Paraiba.



Art. 22 A concessio e o pagamento de didrias pressupdem, obrigatoriamente:

I - a compatibilidade dos motivos de deslocamento com o interesse publico;

II - a correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuigées do cargo efetivo ou as
atividades desempenhadas no exercicio da fun¢io comissionada ou do cargo de provimento em
comissao;

III - a publicagio do ato de concessio no Didrio da Justi¢a, contendo o nome do
magistrado ou servidor; cargo/fungio ocupado; o destino; a atividade a ser desenvolvida; o perfodo de
afastamento, a quantidade de didrias;

IV - a comprovagio do deslocamento e da atividade desempenhada.

§ 1° A resenha da publicagdo de que trata o inciso III deste artigo serd diariamente

encaminhada para o DJe apés a realizagio do empenho.

§ 22 A publicagdo serd procedida a posteriori em casos de viagens para realizagio de

diligéncias classificadas pela Presidéncia como sigilosas.

Art. 3¢ Enquadram-se nas hipSteses do artigo anterior os deslocamentos realizados para:

I - participagdo em reunides ou grupos de trabalho oficiais autorizados pelo superior
hierdrquico;

II - participagio de autoridades ou sua equipe em missdes de representa¢ao ou interesse
institucional devidamente autorizados;

III - realizagdo de trabalhos com designag¢io direta, tais como suporte, manutengio,
instrutoria, condugio (motorista), ou com designagio formal prévia, como participa¢io em audiéncia
e/ou realizagio de diligéncia e estudo psicossocial (psicélogos, assistentes sociais), missio especial
militar, atuagio em plantio judicidrio e diligéncia (oficiais de justi¢a), desde que formalmente
designados;

IV - participagdo em cursos e/ou treinamentos de interesse do TJPB ofertados ou nio
pelo tribunal, desde que formalmente justificado pelo solicitante com base em prévia autorizagio do
Tribunal quanto a percep¢io de didrias para o evento;

V - exercicio de acumulagdo/substitui¢io de unidades jurisdicionais pelos magistrados,

quando formalmente designados por portaria;



VI - participagdo em mutirdes, exercicios de jurisdi¢do conjunta e afins, inclusive para
atuagio no julgamento de processos incluidos em metas institucionais, desde que autorizados por ato
proprio;

VII - participagio em diligéncias sigilosas, nos termos legais.

§ 12 Nio serd concedido pagamento de didrias a magistrados e servidores nas hipéteses do
art. 18 e 19, da Resolugdo TJPB n. 34/2009.

§ 22 Em qualquer caso, o pagamento de didrias ndo se dard se o deslocamento se verificar

entre as cidades de Jodo Pessoa, Bayeux, Cabedelo e Santa Rita.

Art. 42 As didrias sofrerio desconto correspondente ao auxilio-alimentagio e ao auxilio-
transporte a que tiver direito o beneficidrio, exceto em relagio as que forem pagas excepcionalmente em

fins de semana e feriados.

Art. 52 O valor das didrias serd reduzido 4 metade quando:

I- 0 deslocamento nio exigir pernoite;

II - na data de retorno a sede;

III - fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por érgio ou entidade da

Administra¢io Publica.

Art. 6° A solicitagio, processamento e a prestagio de contas das didrias serd realizado
exclusivamente através do RGP-Didrias do TJPB.

Pardgrafo tGnico. As didrias serdo pagas antecipadamente, em parcela tnica, com posterior
prestagdo de contas, mediante crédito em conta bancdria indicada no RGP-Didrias no momento da
solicitagio, exceto nas seguintes situagoes:

I- em casos de urgéncia, em que poderio ser processadas no decorrer do afastamento; e

II - quando o afastamento abranger perfodo superior a quinze dias, caso em que poderio

ser pagas de forma parcelada.

Art. 7° A solicitagdo de didria no RGP-Didrias ¢ o ato que inicia o processo para
concessdo de didrias a servidores e magistrados e se constitui na versio eletrénica do formuldrio oficial

constante do pardgrafo tnico do art. 12, da Resolugio TJPB ne 34/2009.



§ 1° As solicitagbes de didrias deverdo ser realizadas com antecedéncia minima de 05
(cinco) dias do inicio do deslocamento, salvo situagbes emergenciais em que a didria poderd ser solicitada
no decorrer do deslocamento.

§ 22 Em casos excepcionais, urgentes e imprevisiveis, devidamente justificados e sujeitos a
eventual apuragdo de responsabilidade, a didria poderd ser solicitada em data posterior ao retorno
programado, limitando-se ao exercicio financeiro em curso, quando serd exigido, para sua tramitagio,
pelo RGP-Didrias, apresentagdo de comprovagio prévia do deslocamento realizado.

§ 3¢ Serdo expressamente justificadas em campo préprio do RGP-Didrias as solicitages

em que o afastamento tiver inicio nas sextas-feiras ou quando incluirem sibados, domingos e feriados.

Art. 82 O processamento das didrias engloba as fases de empenho, liquidagio e
pagamento, iniciando-se pela solicitagio no RGP-Didrias feita diretamente pelo magistrado, diretor,
gerente, chefe imediato ou servidor autorizado, em beneficio daquele se que enquadre nas hipéteses
constantes do art. 3¢ deste Ato, devendo constar da solicitagdo as informagdes necessdrias 3 compreensio
do pedido.

§ 12 O Servidor beneficiado ¢é responsivel pela instru¢io da prestagio de contas
diretamente no sistema RGP-Didrias, devendo anexar todos os documentos necessdrios & comprovagio
do deslocamento e da atividade desempenhada.

§ 22 Os solicitantes previstos no caput sio os responsiveis diretos pela andlise, aprovagao

ou rejei¢do da prestagdo de contas apresentada pelo beneficidrio.

Art. 92 Solicitada a didria, o RGP-Didrias encaminhard automaticamente a solicitagdo
para o empenho prévio na Geréncia de Programagio Orgamentiria (GEORC), que emitird, nos termos
solicitados, o empenho respectivo para a didria, limitada a disponibilidade or¢amentdria existente.

§ 1° A GEORC realizard a conferéncia prévia do pedido de didria realizado via RGP-
Diirias e, identificando qualquer anormalidade ou inconsisténcia nas informacdes necessdrias para o
empenho, poderd devolver, através de chamado, a solicitagio para exame ou reprocessamento por parte
do requerente.

§ 22 A GEORC deverd acessar diariamente o RGP-Didrias e processar, em até 02 dias
Uteis, as solicitagoes de empenho de didrias que receber, informando o nimero do empenho no sistema

para finalizar a etapa.



§ 3¢ Semanalmente a GEORC verificard o Relatério de Cancelamento de Didrias e

procederd as anulagdes de empenho que forem necessdrias.

Art. 10. O empenho emitido seguird automaticamente, via RGP-Didrias, para a Geréncia
p g p

Financeira (GEFIN), que poderd acessar toda a solicitagio e empenho para processar sua liquidagio,
pagamento e ajustes financeiros por devolugio, caso necessdrio.

§ 12 O processo de liquidagio do empenho de didria seguird o disposto no artigo 63, da
Lei ne 4.320/64, sendo de responsabilidade da GEFIN, a partir das informacoes constantes no RGP-

¢
Didrias, da conferéncia dos dados do beneficidrio da didria e da correspondéncia entre o empenho e os
P 1%

valores apurados pelo sistema.

§ 2° Considerando que a natureza da didria ¢ de antecipagio de recurso para comprovagio
futura, no processo de liquidag¢io da despesa nio serio requeridas comprovagoes de despesas para sua

realizagio.

Art. 11. Finalizada a liquidagdo, a GEFIN processard no RGP-Didrias as informagdes
necessirias para o pagamento.

Pardgrafo tnico. O processo de pagamento serd realizado obedecendo a opgio de
pagamento na conta indicada no momento da solicitagio da didria, conforme informado no RGP-
Didrias, devendo-se contactar o beneficidrio em casos de impossibilidade de crédito ou outras

inconsisténcias, para encaminhamento da solugo.

Art. 12. A prestagio de contas das didrias solicitadas serd realizada exclusivamente através
do RGP-Didrias, diretamente pelo beneficidrio, e terd seu requerimento de registro condicionado pelo
enquadramento disposto no art. 3¢ e detalhados no anexo tnico.

§ 12 A competéncia para aprovagio da prestagio de contas serd dos requerentes previstos
no caput do art. 82, deste Ato, que, apds a andlise dos registros apresentados pelo servidor, procederd,
acaso regular, com sua aprovagio através no RGP-Didrias, declarando que as informagdes prestadas e a
realizagdo do deslocamento efetuado sio devidamente suportados e confirmados pelos documentos

apresentados, sendo essa condi¢do para encerramento da solicitagdo de didria.



§ 22 Em caso de reprovagio da prestagdo de contas, consignada esta condi¢ido no RGP-
Diirias, o beneficidrio deverd restituir o valor recebido, em 05 (cinco) dias da rejei¢do, sob pena de
imediato desconto em folha de pagamento.

§ 32 A andlise da prestagdo de contas deve ser realizada em até 10 (dez) dias da data de
retorno informada, ficando os requerentes previstos no caput do art. 82, deste Ato, impedidos de realizar
novas solicitagdes enquanto perdurar a pendéncia.

§ 42 O responsivel pelo setor de transportes poderd, em nome do beneficidrio/motorista,

instruir a prestagdo de contas a cargo do beneficidrio.

Art. 13. Na ocorréncia de nio afastamento ou afastamento por perfodo inferior ao
programado, por qualquer motivo, inexistindo cancelamento da solicitagdo até a conclusio da fase de
liquidagdo, fica o beneficidrio obrigado a restituir integralmente os valores recebidos a maior ou nio
utilizados, no prazo médximo de 05 (cinco) dias, a contar da data prevista para o retorno, seguindo o
procedimento descrito em /ink préprio na pdgina do RGP-Didrias, comprovando tal restitui¢io na sua
prestagdo de contas, igualmente sujeita a aprovagio pelos requerentes previstos no caput do art. 82, deste
Ato.

Pardgrafo unico. Na hipdtese prevista no caput, nio cancelada a solicitagio em tempo
hibil ou ndo comprovada a restitui¢do dos valores excedentes, estes serdo imediatamente descontados em

folha de pagamento, nos termos do art. 16, da Resolugio TJPB n. 34/2009.

Art. 14. O desconto em folha de pagamento terd como referéncia informagdes emitidas
pela Diretoria de Economia e Finangas e encaminhadas a Diretoria de Gestio de Pessoas para

processamento.

Art. 15. A concessio de didrias serd permitida até o limite dos recursos or¢amentdrios
disponiveis no exercicio do afastamento, sempre recaindo no exercicio em que se iniciar.

§ 1e Para registro e automagio da solicitagdo de didrias a GEORC informard & DITEC,
até o dia 30 de janeiro de cada ano, os valores e rubricas orcamentdrias disponiveis para utilizagdo em
didrias, podendo atualizar os valores a qualquer tempo para redu¢io ou aumento da disponibilidade.

§ 22 Por questdes orcamentdrias e financeiras, as didrias solicitadas para deslocamentos

realizados apé6s o dia 15 de dezembro de cada ano somente poderdo ser processadas no ano seguinte,



através do devido processo de reconhecimento de divida sob responsabilidade da Diretoria de Economia

e Finangas.

Art. 16. A Diretoria de Economia e Finangas publicard, mensalmente, no portal da

transparéncia do TJPB, a relagdo das didrias pagas no perfodo.

Art. 17. A Geréncia de Controle Interno realizard dentro de seu plano anual de auditoria

obrigatoriamente exame amostral de conformidade da aplicagdo das normas deste Ato.

Art. 18. As normas dispostas neste ato aplicam-se para todos os efeitos aos servidores de

outros poderes em exercicio no TJPB.

Art. 19. Os casos omissos serdo decididos pela Presidéncia do Tribunal de Justica da

Paraiba.

Art. 20. Este ato entra em vigor na data de sua publicagio.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DA PARAIBA, em Jodo Pessoa,
24 de agosto de 2020.

Desembargador Mircio Murilo da Cunha Ramos

Presidente do Tribunal de Justi¢a da Paraiba



ANEXO UNICO

Enquadramento e Registros para Comprovagio e Prestagio de Contas de Didrias

Enquadramento do

deslocamento

Tipo

Registro Requerido para

comprovagao

Forma do deslocamento

Sem custo parao TJ

Nio se aplica

Custeado pelo TJ - aéreo ou

terrestre

Cartdo de embarque

Custeado pelo TJ - carro com

motorista

Declaragio de viagem
padronizada do setor de

transporte

Forma da hospedagem

Com hospedagem paga pelo TJ

Nota fiscal da hospedagem

Sem hospedagem paga pelo TJ

Nio se aplica

Motivagio do deslocamento

Reuniio de trabalho ou Grupo

de Trabalho oficiais

Ata da reunido ou declaragio de
participagio com data e
horirios
Ato de autorizagio de

instituigio do Grupo de

Trabalho

Membro em equipe em missio
institucional ou de

representagao

Ata da reunido ou declaragio de
participagdo com datae
horiérios
Ato de designagio para

participagdo

Condugio de pessoas ou

Declaragio de presenga na




materiais

unidade

Trabalho designado

OS e declaragdo de presenca na

unidade de destino

Participagio em cursos e/ou

treinamentos de interesse do

TJPB

Certiﬁcagio de participagdo ou
declaragio de participagdo ou
que ministrou treinamento
Atode autoriza¢io para
participagio e recebimento de

didrias

Acumulagio /substituigdo de

unidades jurisdicionais

Portaria, ato ou declaragdo de
substituigio legal, LOJE e
declarag¢io do cartdrio judicial
acerca do comparecimento com

datas e hordrios

Mutirio ou jurisdigio conjunta

e afins

Portaria, ato, declaragio do
cartério judicial, acerca do
comparecimento com data e
hordrios

Ato autorizativo

Sigiloso

Portaria




