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1 Objetivo

2

Estabelecer os critérios e os procedimentos para a formacao de contratos administrativos no
TJPB, considerando desde a formalizagdo de uma necessidade identificada até o pagamento
da despesa decorrente da contratagdo. S&o também incluidos os procedimentos para a

gestdo dos contratos decorrentes das contratacfes realizadas.

Documentacao Normativa de Referéncia

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.
Constituicao do Estado da Paraiba de 1989.

Lei Federal n® 10.520, de 17/06/2002 (Lei do Pregao).

Lei Federal n2 8.666, de 21/06/1993 (Lei de Licitacdes e Contratos).

Lei Federal n? 4.320, de 17/03/1964 (Lei de Orcamento).

Lei Complementar n? 101, de 04/05/2000 (Lei de Responsabilidade na Gestdo Fiscal).

Decreto Federal n? 5.450, de 31/05/2005 (Regulamenta o pregdo eletrénico).

Decreto Federal n? 7.892, de 23/01/2013 (Regulamenta o reqistro de precos).

Decreto Federal n? 3.555, de 08/08/2000 (Regulamenta o pregdo).

Lei Estadual n°® 9.316, de 29/12/2010 (Aprova a Estrutura Organizacional do TIJPB).

Decreto Estadual n? 34.986, de 15/05/2014 (Requlamenta o sistema de reqistro de

precos no estado da Paraiba).

Decreto Estadual n® 24.649, de 02/12/2003 (Regulamenta o pregdo no estado).

Resolucdo n? 15/2014, de 12/09/2014 (Normatiza o uso do sistema de reqistro de precos

no ambito do TIPB).

Resolucdo TJPB n? 21/2006, de 21/08/2006 (Normatiza o uso do pregdo eletrbnico no

ambito do TJPB).
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[ ] Resolucdo CNJ n° 114/2010, de 20/04/2010 (Dispbe sobre o planejamento, a execucao

€ 0 monitoramento de obras no poder judiciario).

[ ] Resolucdo CNJ N° 182/2013, de 17/10/2013 (Dispbe sobre diretrizes para as
contratacoes de Solucdo de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdao no poder judiciario.

3 OrientacOes Gerais

Para efeitos deste manual, o termo processo de contratacdo, ou simplesmente contratacao,
abrange as atividades de contratacdo de obras e servi¢cos de quaisquer naturezas, bem como

as compras de materiais de consumo e permanentes.

Os materiais cadastrados como itens de almoxarifado s&o comprados exclusivamente
mediante solicitacdo da Geréncia de Material e Patriménio com fins de reposi¢cdo de

estoques.

Os materiais ndo cadastrados como itens de almoxarifado e as demais necessidades de
contratacdo sdo formalizados pelo servidor ou magistrado responséavel pela unidade que

identifica a necessidade.

Os materiais, servicos e obras descritos na tabela abaixo podem ser solicitados

exclusivamente pelas seguintes Unidades Organizacionais no ambito do TJPB.

Unidade Organizacional Tipo material, servico e obra

Diretoria de Tecnologia da Equipamentos de informatica;

Informag&o Servigos de processamento de dados em geral.

Geréncia de Eventos e Servicos de reserva, emissdo, marcagdo e ou remarcacgdo de passagens aéreas;
Cerimonial Itens de alimentag&o a participantes de eventos oficiais.

Geréncia de Comunicacao Servigos graficos, exceto os cadastrados como item de almoxarifado.

Veiculos automotivos;

Geréncia de Apoio Pecas, equipamentos e servicos de manutencdo de veiculos automotivos;
Operacional e Acervos Servigos continuados.

Obras bibliogréficas e assinatura de revistas e periédicos.

Acdes de capacitacdo de servidores e magistrados (treinamento, congressos,

Geréncia de Capacitacao
cursos etc.)

Geréncia de Material e

S Outros materiais permanentes, ndo incluidos nos itens anteriores.
Patrimonio
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Quando tais itens forem de interesse de unidade organizacional diversa da estabelecida,
devem constar no processo administrativo os entendimentos entre a unidade solicitante e a
unidade responsavel pelo processamento da solicitagdo. Por exemplo: se uma comarca
necessita de um equipamento de som, deve estabelecer no processo os registros de
entendimento com a Geréncia de Material e Patrimdnio, que é responsavel pela formalizacao

do pedido.
No interesse da indispensavel celeridade do processo, € esperado que:

[ | a tramitacdo de cada etapa do processo tenha ampla publicidade;

[ | 0 usuario que faz uma solicitacdo acompanhe todo o tramite, agindo sempre que

observar demora incompativel com o esperado;

[ | 0 responsavel por cada etapa do processo implemente procedimentos, controles e

indicadores para a melhoria de sua participacdo no processo de contratagao.

[ | O termo Documento de Referéncia sera aplicado genericamente para referir-se ao
instrumento que expressa o conjunto de elementos necessarios e suficientes para a definicdo do
objeto, conforme os regramentos da legislacéo, considerando o tipo de objeto (material, servico
ou obra) e a forma de contratacdo (contratacdo direta, pregao ou outra modalidade), podendo

ser 0s seguintes, no ambito do TJPB:

Documento de Referéncia Finalidade

Especificagdo técnica no
Pedido de Compra ou
caracterizacdo do objeto no
Pedido de Contratacéo

Proprio para as compras de materiais de fornecimento regular e/ou de baixa
complexidade em que ndo haja exigéncia de procedimento licitatério, tais como
papel para impressédo, caneta, produtos de limpeza etc.

Especifico para instrucdo de licitacdo na modalidade pregdo, definida para a

Termo de referéncia N .
aquisicdo de bens e servigcos comuns.

Especialmente exigido para a contratacdo de servicos e de obras quando néo
enquadrados na modalidade pregdo. Pode aplicar-se a materiais, mesmo que
Projeto basico contratados com dispensa de procedimento licitatorio, nos casos em que sua
complexidade justifique maior rigor que a especificagdo técnica ou caracterizacao

do objeto.

Para cada tipo de documento de referéncia, a Geréncia de Contratacdo mantém modelos
padronizados, conservando-os em seu acervo e melhorando-os a partir das experiéncias

adquiridas.
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A exigéncia de parecer juridico fica limitada aos processos cujos valores sejam iguais ou
superiores a 50% dos limites estabelecidos para a dispensa de licitagdo em obras e servicos
de engenharia e em outros servicos e compras, descritos nos incisos | e Il do artigo 24 da
Lei 8.666/93.

As atividades pertinentes ao processo de contratacdo descritas neste manual séo
acompanhadas em seus prazos de execucao sob parametros alinhados as diretrizes e metas
propostas pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ). O TJPB institui seus indicadores de
desempenho com base nesses parametros, e, para tanto, define na tabela do Anexo 1 os
tempos ideais de execucéo para cada etapa do processo.

As atribuicbes de gestdo de contratos, entre outras exercidas pela Geréncia de Contratacao,
compreendem o acompanhamento da vigéncia dos instrumentos contratuais estabelecidos
entre o TIJPB e terceiros, as notificacdes de eventuais inadequacdes da execucdo do objeto
contratado e a instrugdo de medidas necessarias a garantia, assisténcia e continuidade dos

materiais, servigos e obras contratados.

A Geréncia de Contratacdo também providencia a comunicacdo aos fiscais do momento
préprio para a tomada de decisé@o sobre renovacao e outros ajustes dos citados contratos ou
da realizacdo de novas licitacdes. Tais responsabilidades ndo se confundem com as
responsabilidades de fiscalizacdo da execucdo dos contratos, exercidas pelo fiscal do
contrato. O fiscal, estabelecido na formacao ou alteracdo do instrumento, é o responsavel
pela verificacdo e ateste da execucdo do objeto contratado, ou seja, € aquele que se
relaciona com o fornecedor no campo e que confere se este cumpre o0 que esta previsto no
instrumento contratual. O Anexo 2 apresenta mais detalhadamente as atribuicbes do gestor

e do fiscal.

4 Descricdo das Atividades

4.1  Processamento da solicitacdo de contratacéo

. A unidade interessada formaliza a solicitacdo de contratacdo em formulario especifico,

conforme a seguir:

Formuléario Finalidade

FOR-SADM-001 Pedido de compra de materiais de consumo e permanentes
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Formulério Finalidade

FOR-SADM-002 Pedido de contratacdo de servigos e obras de quaisquer naturezas

" O servidor da Geréncia de Contratacdo recebe a solicitacdo de contratacao e realiza as
seguintes verificagdes, solicitando esclarecimentos da unidade de origem na hipotese de falha

na instrucao:

v 0 preenchimento e a assinatura do emitente;

v a descricdo do objeto da contratacéo.

" Providencia a autuagao do processo administrativo.

. Tal autuacdo deve ocorrer assim que as verificagcbes sejam concluidas, podendo,

entretanto, o processo ser recebido na Geréncia de Contratacdo, ja tendo sido autuado pelo

solicitante.

" A Geréncia de Contratacao registra o processo administrativo em Planilha de Controle
de Andamento de Contratacdo (FOR-SADM-003).

4.2  Elaboracao do documento de referéncia

. E responsabilidade da Geréncia de Contratacéo verificar a descricdo da solicitacdo e

definir o tipo de documento de referéncia aplicavel ao objeto da contratacdo proposta.

. A Geréncia de Contratacéo inicia a elaboracdo do documento apropriado utilizando-se

de um de seus modelos e insere as informacdes recebidas na instrucao inicial do processo.

. Identifica eventuais necessidades de complementacao de informacdes para a instrugao

do documento.

. Se julgar necessario, nos casos em que ndo haja seguranca na finalizacdo do
documento, a Geréncia de Contratagdo, em acordo com o solicitante, pode recorrer a unidades

especialistas no assunto para a melhor instrucédo do objeto.

. Na hipotese de n&o haver na estrutura organizacional do TJPB uma unidade
especialista no assunto, a Geréncia de Contratacdo podera propor a contratacdo de terceiros

para a elaboracdo do documento de referéncia.
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" Concluida a instrucdo do objeto no documento de referéncia, realiza a pesquisa de
preco no mercado local, regional ou nacional, conforme sua complexidade e a oferta comercial,

podendo utilizar-se de 6rgéos oficiais para facilitar a atividade.

" Especialmente nos casos em que a solicitacao se refira a um item atipico ou complexo,
a pesquisa de preco e a indicacéo de fornecedor potencial realizadas pelo interessado poderéo

ser decisivas para o sucesso da contratacao.

" Nas contratacdes de servi¢os, caso pertinente, a Geréncia de Contratacdo preenche a

Planilha de Custos e Formagédo de Precos (FOR-SADM-004) para estimativa do custo da

contratacao.

. Insere as informacdes de estimativa, produzindo a versado final do documento de
referéncia.

. Ap0s a sua conclusédo, obtém a assinatura de concordancia do solicitante, com o fim de

minimizar as possibilidades de divergéncias das caracteristicas da contratacao.
. Elabora a minuta do contrato, quando pertinente, juntando-a no processo administrativo.

. Elabora a minuta do Guia de Fiscalizacdo de Contrato (GFC) (FOR-SADM-005),

juntando-a também no processo administrativo.

. Obtém da unidade solicitante, em acordo com a unidade especialista, a sugestédo de

indicacao de fiscal (ou fiscais) da execuc¢do do contrato, no caso de execucdo descentralizada,
e obtém dos indicados a confirmacéo de aceitacdo da incumbéncia, fazendo o registro na minuta

do contrato.

. Para as execucdes descentralizadas, ou seja, realizadas em locais distintos, um dos
fiscais relacionados é designado pela unidade solicitante, em acordo com a unidade especialista,
como fiscal responséavel por centralizar as informacdes da fiscalizagdo e conduzir o processo de

liquidacao da despesa.

= No caso de item de almoxarifado, um servidor da Geréncia de Material e Patrimbnio

sera sempre o fiscal indicado.
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" Considerando as caracteristicas do objeto e o valor estimado, sugere a forma e a

modalidade de contratacdo.

" Nos casos em que a sugestdo for de Contratacdo Direta, solicita a, pelo menos, trés
fornecedores potenciais a formalizacdo das propostas comerciais e emite parecer técnico

justificando o enquadramento.

" N&o sendo possivel a localizacéo de trés fornecedores, registra as cotacdes disponiveis

e justifica a impossibilidade das demais no processo administrativo.

" Caso haja a possibilidade de contratacdo por preco registrado no TJPB, solicita ao

interessado na contratacdo que valide o atendimento de sua demanda pelo objeto registrado.

. Se a possibilidade for estabelecida por meio de ata de registro de preco de outro érgéo,

a Geréncia de Contratacao providencia a formalizagdo da adeséo.

" Na licitacéo realizada especificamente para registro de preco no TJPB, prepara a minuta

da ata e anexa ao documento de referéncia.
. Registra a forma e a modalidade sugerida no processo, concluindo sua instrugao.

. No caso de contratagdo por dispensa de licitacdo, verifica o fluxo que o processo deve
seguir apos a classificacdo orcamentaria da despesa, despachando no processo a sua obrigacéo
ou desobrigacdo de encaminhamento ao Juridico.

. A definicdo do encaminhamento a que se refere o paragrafo anterior é estabelecida a

partir dos limites descritos no capitulo Orientagbes Gerais deste Manual, da seguinte forma:

Encaminhamento a analise Encaminhamento ao
juridica Controle Interno

Valor até 50% do inciso | Nao Nao
Valor até 50% do inciso |l Nao Nao
Valor entre 50% e 100% do inciso | Sim N&o
Valor entre 50% e 100% do inciso Il Sim Nao
Valor superior a 100% dos incisos | e |l Sim N&o
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4.3 Classificacdo orcamentaria da despesa

" A Diretoria de Economia e Financas, através da Geréncia de Programacéo

Orcamentaria verifica o enquadramento orcamentéario da despesa proposta.
" Realiza a classificacdo da despesa e a registra no processo.

" Reserva o valor previsto da despesa no controle orcamentério, como forma de prevenir

gue outra solicitacdo se utilize do mesmo recurso.

. Encaminha o processo para ao Juridico ou para o Ordenador de Despesa, conforme

despacho da Geréncia de Contratacdo com tal orientacéo.

4.4  Andlise juridica da contratac&o

" O Juridico analisa a instrugdo do processo a ela submetido (inicial, especificacbes,
justificativas, documento de referéncia e previsdo orcamentaria, minuta de contrato, se for o caso)

sob os aspectos da legalidade e da formalidade.

. Registra seu parecer, favordvel ou desfavoravel, no processo, podendo solicitar

esclarecimentos ou diligéncias e sugerir alteracées ou complementacgdes.

. Havendo qualquer ressalva no parecer juridico, encaminha o processo ao Juridico, que
€ responsavel por tomar as medidas necessarias ou solicita-las a quem de direito e acompanha-

las até a solucdo da pendéncia.

4.5 Autorizacao da despesa

. Cabe exclusivamente ao Ordenador de Despesas (OD) a autorizacdo da contratacao,

respondendo por todos os atos delegados referentes ao processo administrativo.

. Compete a analise do OD a verificagao final da instru¢cdo do processo administrativo de

contratacao, decidindo, em ultima instancia, sobre todos os aspectos do processo.
. O OD ratifica ou retifica a indicagao de fiscal(is) do contrato.

. Apbs a andlise, o OD formaliza no processo a sua aprovacao para a continuidade e, nos
casos em que essa aprovacao nao tenha sido concedida, determina sua extin¢cdo, postergagéo

ou reinstrucao.
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" Os processos aprovados sdo encaminhados da seguinte forma:

v com indicacdo para a contratacao por licitacdo em qualquer

modalidade, exceto pregéo --> para a Comisséo de Licitacao;

v' com indicacao para a contratacao por licitacdo na modalidade pregéo --> para o

Pregoeiro.

v com indicagao para contratagéo direta --> para a Geréncia de
Programacao Orgcamentéaria para emissao da nota de empenho.

4.6  Contratacdo por licitacao
4.6.1 Fase interna da licitacéo

. O servidor da Comisséo de Licitacdo ou Pregoeiro (nos casos de pregdo presencial ou
eletrbnico) registra o recebimento do processo administrativo de contratacdo com autorizacao do
OoD.

. Realiza a conducédo do processo de acordo com a modalidade de licitacdo definida na

instrucao do processo.

. Em qualquer caso, o processo deve ser instruido com proposta de ato convocatério para
0 procedimento.

. Insere os dados do processo no documento proposto, gerando a minuta do ato

convocatoério e seus anexos.

. Apresenta a minuta do documento ao Presidente da Comissao ou ao Pregoeiro, conforme
0 caso.

. Cada um, em sua area de competéncia, aprova ou solicita adequac¢ao do documento.

. Junta o conjunto de documentos (ato convocatorio e anexos) no processo administrativo

de contratacao.

. Submete o processo ao Juridico, para a analise juridica.
. O Juridico emite parecer sobre a legalidade e regularidade do ato convocatoério e de seus
anexos.
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" O presidente da Comisséao de Licitacdo ou 0 Pregoeiro agenda o certame, respeitando 0s

prazos legais para cada modalidade.

" O servidor da Comissao de Licitacdo ou Pregoeiro providencia a publicacdo do ato

convocatorio.

" Aguarda o decurso do prazo, analisando e julgando os pedidos de esclarecimentos e/ou

impugnacdes recebidos durante o prazo de publicacéo, no limite de sua competéncia.

4.6.2 Realizacao do certame

. Com a antecedéncia adequada, a Comissdo de Licitagdo ou Pregoeiro prepara a
documentacgédo para registros do certame e o local para a sua realizagao.

. Na data e hora marcadas, inicia o certame, de acordo com os regramentos da modalidade

expressos no ato convocatorio.
" Concluido o certame, providencia os registros procedentes da declaracao de vencedor.

" No caso de pregao, o Pregoeiro adjudica o objeto ao fornecedor, fazendo-o apenas se néo

for acolhida a manifestac&o de intencao de recurso por algum licitante.

. Nas demais modalidades e nos pregfes com intencdo manifesta de recurso, aguarda o

prazo legal, conforme a modalidade.

. N&o sendo impetrado nenhum recurso no prazo legal, publica o aviso de resultado da
licitacao.
. Os processos com recursos sao encaminhados ao OD, que, apés sua decisdo, os devolve

para a conclusao dos procedimentos.

4.6.3 Homologacéao do certame e adjudicacéo do objeto

. O Ordenador de Despesa recebe o processo de licitagcdo com a publicacdo de resultado

de vencedor.

. Analisa o relatério de conformidade do procedimento licitatério emitido pelo Juridico,

homologa a licitacéo e adjudica o objeto ao fornecedor.

. Publica a decisdo no Diario da Justica (DJ).
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" Encaminha o processo a Geréncia de Contratacdo para registro no Sistema Gestor de
Contratos - SGC.

4.7  Formalizacao do contrato

A Geréncia de Contratacdo recebe o processo e cadastra no SGC.

A Geréncia de Contratag¢do providencia:

" a publicacdo do extrato do contrato, quando aplicavel;

5 Indicadores

Descricao Periodo de Apuragéo
Tempo médio do processo de Numero de dias corridos entre a autuagéo
contratacao, por tipo e por do processo administrativo de contratagao Mensal
modalidade de licitagcao e a formalizacéo do instrumento contratual

Numero de dias corridos entre o inicio e o
término de cada etapa do processo Mensal
administrativo de contratacé@o

Tempo médio do processo de
contratacdo em cada etapa

Valor total das contratacdes, por Somatdrio dos valores dos contratos Mensal
tipo e por modalidade de licitacdo novos e ajustes formalizados
indice de agilidade na tramitac&o Percentual entre processos de aquisi¢cao
dos processos de aquisicdo de de bens e servigos finalizados no prazo Mensal
bens e servigos padrdo, em relacéo ao total

6 Registros

Identificacdo Armazenamento Tempo de Guarda Destinacéo
Planilha de Controle de 1 ano apds a conclusao
Andamento de Pasta do processo de Eliminacao
Contratacao contratacao
Planilha de Contratos em Enquanto vigorar o Lo
: Pasta Eliminacéo
Vigor contrato
Processo Administrativo - Enquanto vigorar o :
< Armario Arquivo
de Contratagéo contrato
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Fluxograma

PROCESSO DE CONTRATACAO TJPB

Execuc#o do
contrato
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DA
Contratacéo

D.A DEFIN Ordenador da
Demandante DIPRO
GECON/LICIT/GEMAT GEPOR Despesa
@ ECO
Pedido
v Ok?
Identifica a Sim
necessidade
GECON
Material ou
v servico?
Pedido de Néo
Contratacéo/ |— Material
Correcao
Servigo Sim
h 4
GEN!A_\T ; No
Disponibilizagdo
de material
GECON
Preparacao para
L] contratacdo — le—
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Modalidade
DA ‘ "
Comunica 4 Nao Prosseguir? <k Nao
Sim sl isponib'il_idad :‘
v grcmentaria ok

Nao
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Y Parecer
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v Informa Reserva SIHEDS
PREG/COMLIC Orcamentaria
Elaboracéo de sim
Minuta Edital 7 sim
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241ell?
PREG/ it
COMLIC ) Nio ]
<
Fl?rf;c?:sso Relatario de
icitatorio analise da
conformidade do [~
processo
Sim :
v v
GECON
Formaliza/publica/ Empenhoda | | . 9
informa TCE e inicia despesa - i R8Tt
gestdo do contrato

@—néo—
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8 Anexos
[ | Anexo 1: Tabela de prazos do processo de contratacao.
[ Anexo 2: Atribuigdes do gestor e do fiscal do contrato.

Anexo 1 - Tabelas de prazos do processo de contratagdo

‘ Contratacdo Direta (dispensa art. 24, 1 e Il da Lei n2 8.666/93)

Etapa (item do MAN)

Unidade responsavel

Prazo (dias)

Instrucdo do processo (4.1 a4.2) Geréncia de Contratacao 4
Reserva orcamentaria (4.3) gfégnmceiﬁtgﬁgrogramagéo 2
Andlise juridica (4.4) Diretoria de Processo Administrativo 2
Autorizacdo da despesa (4.5) Ordenador de Despesa 2
Emissdo de empenho (4.7) gfégnmceiﬁtgﬁgrogramagéo 2
Formalizac&o de contrato (4.8) Geréncia de Contratacéo 1
Liguidacéo da despesa (4.10) Fiscal(is) do contrato 1
Pagamento da despesa (4.10) Geréncia de Finangas e Contabilidade 1

Acumulado 15

Contratacéo Direta (demais enquadramentos, exceto art. 24, | e Il da Lei n© 8.666/93)

Etapa (item do MAN)

Unidade responsavel

Prazo (dias)

Instrucéo do processo (4.1 a4.2) Geréncia de Contratagao 9
Reserva orcamentaria (4.3) gféinmceiﬁtgtrai:rogramagéo 2
Andlise juridica (4.4) Diretoria de Processo Administrativo 2
Autorizacdo da despesa (4.5) Ordenador de Despesa 3
Emissdo de empenho (4.7) greéinmceiztgtrei:rogramagéo 2
Formalizac&o de contrato (4.8) Geréncia de Contratacéo 3
Liquidacdo da despesa (4.10) Fiscal(is) do contrato 1
Pagamento da despesa (4.10) Geréncia de Financas e Contabilidade 1

Acumulado 23
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Estado da Paraiba

Poder Judiciario MANUAL DE CONTRATACAO

Tribunal de Justica

Anexo 1 - Tabelas de prazos do processo de contratagdo (cont.)

Pregéo e Convite

Etapa Responsével Prazo (dias)

Instrucdo do processo (4.1 a4.2) Geréncia de Contratacéao 10
Reserva orcamentaria (4.3) gfégnmceiﬁtgﬁgrogramagéo 2
Instrucéo da licitagéo (4.6.1) Comissdo de Licitagéo 5
Andlise de edital (4.6.1) Diretoria de Processo Administrativo 2
Autorizagdo da despesa (4.5) Ordenador de Despesa 2
Realizacdo do certame (4.6.2) Comisséo de Licitagéo 20
2&T§i|:§96§05?496?3§ename € Ordenador de Despesa 2
Emissdo de empenho (4.7) gféinmceiﬁtgtrai:rogramagéo 2
Formalizac&o de contrato (4.8) Geréncia de Contratagao 3
Liquidacéo da despesa (4.10) Fiscal(is) do contrato 1
Pagamento da despesa (4.10) Geréncia de Financas e Contabilidade 1

Acumulado 50
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Estado da Paraiba

Poder Judiciario MANUAL DE CONTRATACAO

Tribunal de Justica

Anexo 1 - Tabelas de prazos do processo de contratagdo (cont.)

Tomada de Preco

Etapa Responsével Prazo (dias)

Instrucdo do processo (4.1 a4.2) Geréncia de Contratacao 10
Reserva orcamentaria (4.3) gfégnmceiﬁtgﬁgrogramagéo 2
Instrucdo da licitacéo (4.6.1) Comisséo de Licitacao 4
Andlise de edital (4.6.1) Diretoria de Processo Administrativo 2
Autorizagdo da despesa (4.5) Ordenador de Despesa 2
Realizacdo do certame (4.6.2) Comisséo de Licitagéo 31
2&T§i|:§96§05?496?3§ename € Ordenador de Despesa 2
Emissdo de empenho (4.7) g:eéinmc;ztztrai:rogramagéo 2
Formalizac&o de contrato (4.8) Geréncia de Contratagao 3
Liquidacéo da despesa (4.10) Fiscal(is) do contrato 1
Pagamento da despesa (4.10) Geréncia de Financas e Contabilidade 1

Acumulado 60
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Estado da Paraiba

Poder Judiciario MANUAL DE CONTRATACAO

Tribunal de Justica

Anexo 1 - Tabelas de prazos do processo de contratacdo (cont.)

Concurso e Concorréncia

Etapa Responsavel HEVLNGIER))

Instrucédo do processo (4.1 a4.2) Geréncia de Contratagao 33
Reserva orcamentéria (4.3) gféaélnmcéﬁtc;(rai;rogramagéo 4
Instrucao da licitagéo (4.6.1) Comisséo de Licitagéo 8
Andlise de edital (4.6.1) Diretoria de Processo Administrativo 4
Autorizagdo da despesa (4.5) Ordenador de Despesa 4
Realizacdo do certame (4.6.2) Comisséo de Licitagéo 50
2&T§i|:§96§05?496?3§ename € Ordenador de Despesa 4
Emisséo de empenho (4.7) gféeélnmcéﬁtgtrai;rogramagéo 2
Formalizac&o de contrato (4.8) Geréncia de Contratacéo 5
Liquidacdo da despesa (4.10) Fiscal(is) do contrato 3
Pagamento da despesa (4.10) Geréncia de Financas e Contabilidade 3
Acumulado 120
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Estado da Paraiba
Poder Judiciario

§ o f Tribunal de Justica

MANUAL DE CONTRATACAO

Anexo 2 — Listas de Verificacéo

LISTA DE VERIFICACOES - PROCESSO DE CONTRATACAO - ADESAO SRP
Processo: Parecer N9:
Objeto:
Procedéncia:
Ite Exigéncias para Atendimento do pe-
m Responsavel dido: Base Legal | Atendido Folha Obs.
Demandante | Abertura de processo administrativo devi- | Art. 38, caput,
damente autuado, protocolado e nume-|da Lei n?®
rado? 8.666/93
1
1.1| Demandante | Consta pedido de contratacdo/compra com
L : . . Art. 15, § 79,1,
a descricdo precisa e suficiente do objeto
pleiteado? Art. 38, .caput,
da Lei n®
8.666/93 e Su-
mulan?177do
TCU
1.2 | Demandante | O pedido de contratacao/compra foi elabo-
rado pelo agente ou setor competente, esta | Art, 32, I da Lei
devidamente assinado e consta justificativa | ne 10.520/02,
da necessidade da contratacdo? arts. 99,111, § 1°
e 30, I, do De-
creto
5.450/05.
1.3| Demandante | Ha justificativa fundamentada dos quanti- | Art. 15, § 79,11,
tativos (bens/servicos) requisitados, tais|da Lei n2
como demonstrativo de consumo dos exer- | 8.666/93.
cicios anteriores, relatérios do almoxari-
fado e/ou outros dados objetivos que de-
monstrem o dimensionamento adequado
da aquisi¢ao/contratacao?
2| Demandante| _ . - . | Art. 62, §49, da
I-!a_ manifestacao sob_n_’-z préaticas e/ou cri- Resolugio 201
térios de sustentabilidade economica- |4, CNJ
mente viaveis para contratacao?
3 Deman- | Consta termo de referéncia? Art. 89,11, e 21,
dante/GECO II, do Decreto
N n? 3.555/00,
Art. 99, 1, § 2¢
do Decreto n®
5.450/05.
3.1| Demandante | No caso do item anterior, consta a aprova- | Art. 82, IV, do
¢do motivada do Termo de Referéncia pela | Decreto n?
autoridade competente? 3.555/00, art.
99,11, § 12 do
Decreto n?
5.450/05.
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Estado da Paraiba
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MANUAL DE CONTRATACAO

4 GECON | Foi realizada a pesquisa de pregos pratica- | Art. 3¢, III, da
dos pelo mercado do ramo do objeto da lici- | Lei n?
tacao ? 10.520/02, art.

99, § 29, do De-
creto n?
5.450/05 e

IN/SLTI

03/2017
4.1 Deman- | Na contratacio de servicos, existe orga-|Art. 72, § 22, 11
dante/GECO | mento detalhado em planilhas que expres- |da Lei n®
N | sem a composicdo de todos os seus custos | 8.666/93, art.
unitarios baseado em pesquisa de precgos |15, XII, “a” e
praticados no mercado do ramo do objeto | “b” da IN/SLTI

da contratacdo, bem como a respectiva pes- | 02/2008

quisa de precos realizada?

5 GECON | O edital realizado para o registro de pregos | Art. 22, § 42, do

admite a adesao a Ata? Decreto n?
7.892/2013

5.1 GECON | Consta no edital realizado para o registro | Art. 92, II e II],
de pregos, o quantitativo reservado para |do Decreto n®
as aquisicdes pelo 6rgdo gerenciador, 6r-|7.892/13
gaos participantes e pelos 6rgaos nio parti-
cipantes?

5.2 GECON | Foram Juntadas, no processo, cdpias da ata | Arts. 99, III, e
de registro de preco, do edital da licitagdo, | 22, §§32 e 49,
do termo de referéncia (ou projeto ba-|do Decreto n®
sico) e do termo de contrato (quando |7.892/13
este existir) referentes a licitacdo reali-
zada e ao objeto que se pretende aderir
para verificacdo da validade da ata, limi-
tes para as contrata¢des pelos caronas e
certificacdo do objeto registrado e das con-
di¢des para sua execugdo?

6 Deman- | Existe justificativa sobre a exata identi- | Art. 22, caput,

dante/GECO | dade do objeto de que necessita a admi- | Decreto n
N | nistracdo e aquele registrado na ata, bem | 7.892/13
como sobre a vantajosidade da adesio pre-
tendida, mediante consulta aos precos de
mercado, incluindo os custos de logistica?
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7 GECON | Foi realizada a necessaria consulta ao Or- | Art. 22, §§1° e
gdo Gerenciador da Ata de Registro de | §3° Decreto n®
Precos que se pretende aderir, infor-|7.892/13
mando os quantitativos pretendidos, para
fins de verificacdo da possibilidade de
adesdo e da observancia do limite posto
no Edital?
8 GECON | H4 autorizacao do 6rgao gerenciador admi- | Art. 22, § 69,
tindo expressamente a adesdo a Ata de Re- | Decreto n?
gistro de Pregos? 7.892/13
9 GECON | O ()rgéo Gerenciador, para efeito de au- | Art. 22, §5°,
torizar a adesdo, respeita a exigéncia|Decreto Esta-
posta no decreto estadual de que a pri- | dual n
meira aquisicdo ou contratacdo do objeto | 34.986/14
tenha sido realizada por 6rgio integrante
da Atade Registro de Precos?
10 GECON | Consta resposta afirmativa quanto aos |Art. 22, §2°,
quantitativos desejados e aceite do forne- | Decreto n
cedor, encaminhada pelo érgao Gerencia- | 7.892/13
dor da Ata de Registro de Pregos?
11 GECON | Ha termo de referéncia (ou projeto basico) | Art. 99, 1I, §
que respeita as mesmas condi¢cdes postas | 12 do Decreto
nos termo de referéncia (ou projeto|n2 5.450/05
basico) da licitagdo e, ainda, devida- |ou art. 79, § 29,
mente aprovado pela autoridade compe-|I da Lei n?
tente? 8.666/93
12 GECON | O fornecedor registrado na ata de regis- | Art. 55, XIII,
tro de precos mantém as mesmas condi- |[da Lei n?
¢oes de habilitacdo exigidas no edital da |8.666/93
licitagdo?
13 GECON | Houve consulta ao Cadastro de Fornecedo- | Art. 12, da Lei
res impedidos de licitar e contratar com Ad- | Estadual  n?
ministracdo Publica Estadual - CAFIL /PB? | 9.697/2012
14 GECON
Consta a minuta do termo de contrato ou | Art 38, inc. X,
documento equivalente, nos casos em que | Lei n°
resulte obrigacdes futuras? 8.666/93
14.1 DIJUR | A minuta de contrato foi aprovada? Art. 38, §
unico, da Lei
n? 8.666/93
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MANUAL DE CONTRATACAO

15 DIJUR | A minuta de termo de contrato, se houver, | Art. 22, caput,
obedece as mesmas clausulas do termo de | Decreto n?
contrato decorrente da licitacdo, ressal-|7.892/13
vando-se condi¢des peculiares a adminis-
tracdo aderente, tais como: qualificagdo,
data de inicio da execucdo, local onde sera
entregue ou executado o objeto e quanti-
dade?

15.1 DIJUR | Consta parecer prévio fundamentando os | Art. 38, Inc. V],
motivos excepcionais para a adesdo? Lei n°

8.666/93
16 Ordenador | Existe autorizacdo da autoridade compe- | Art. 38, caput,
de Despesa | tente para que a contratacio se dé por|da Lei n?

meio de adesdo a Ata de Registro de Precos? | 8.666/93

17 GECON Art. 61, Lei n.2
Conforme o caso, consta uma via do termo 8.666/93
de contrato aprovado e firmado entre as
partes, com a publicacdo do extrato?

18| Demandante | Foi indicado o servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da execu- Art. 67, c/c art.
¢do do objeto contratado? 73, iné. I ali-

nea “b”, Lei n°®
8.666/93

19 GECON | Foram encaminhados, eletronicamente, ao Resolucio
TCE-PB as informagdes dos atos do pro- | Normativa RN-
cesso de contratagdo? TC Ne

09/2016

20| Demandante | A aquisi¢do ou contratacdo esta sendo efe- | Art. 22, §§5° e
tivada em até 90 (noventa) dias apos a au- | 6°, do Decreto
torizacdo do 6rgio gerenciador, observado | Estadual  n2
o prazo de vigéncia da Ata? 34.986/14

LISTA DE VERIFICACOES - CONTRATACAO DIRETA (Arts. 17, 24, 11l e seguintes, e 25 da Lei n® 8.666/93)
Processo: Parecer N2:
Objeto:
Procedéncia:
Ite Exigéncias para Atendimento do
m Responsavel pedido: Base Legal | Atendido Folha Obs.
Demandante | Abertura de processo administra- | Art. 38, caput,
tivo devidamente autuado, protoco- |da  Lei n®
lado e numerado? 8.666/93
1
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1.1 Demandante | Consta pedido de contratacdo/com- | Art. 15, § 72, 1,
pra com a descricdo precisa e sufici-|da  Lei n®
ente do objeto pleiteado? 8.666/93 e Su-

mulan?177 do
TCU

1.2 Demandante | A autoridade competente justificou | Art. 26, caput,
a necessidade do objeto da con- | Lei n°
tratacdo direta? 8.666/93

1.3 Demandante | A justificativa contempla a caracteri- | Art. 26, caput,
zacdo da situacdo de dispensa (art.|e  Paragrafo
17, art. 24, 1Il e seguintes da Lei | inico, I, Lei n°
8.666/93) ou de inexigibilidade de | 8.666/93
licitagdo (art. 25, Lei 8.666/93), com
os elementos necessarios a sua con-
figuracao?

1.4 Demandante | H4 justificativa fundamentada dos | Art. 15, § 79, 1],
quantitativos (bens/servicos) re-|da Lei n®
quisitados, tais como demonstrativo | 8.666/93.
de consumo dos exercicios anterio-
res, relatérios do almoxarifado e/ou
outros dados objetivos que demons-
trem o dimensionamento adequado
da aquisicdo/contratagio?

2 Demandante | . N L. Art. 62, §42°, da
Ha ma_n[fgstagao sobre praticas Resolugio 201
elou crlyerlos de s_ustentabmdade do CNJ
economicamente viaveis para con-
tratacdo?

3 Deman- | Consta termo de referéncia ou pro- | Art. 72, I, e 14

dante/GECON | jeto basico? da Lei n?
8.666/93

3.1 Demandante | No caso do item anterior, consta a | Art. 72, § 22, |
aprovacdo do Projeto Basico/Termo |da  Lei n®
de Referéncia pela autoridade com- | 8.666/93
petente?

3.2 Deman- | Para contratacdo de obras ou servi- | Art. 6°, X e 7° 11

dante/GECON | ¢os, foi elaborado, se for o caso, o|e § 9° Lei n°
projeto executivo, ou autorizado que | 8.666/93/ Art.
seja realizado concomitantemente | 7°, §§1° e 9°,
com a execuc¢do das obras/servigos? | Lei 8.666/93

4 GECON | Foram juntadas, no minimo, 03 |Art 72 § 29, 1I
(trés) propostas, devidamente iden- | c/c  inc. V,
tificadas e assinadas, com o nome e | art.15, Lei n°
CNP] das empresas? 8.666/93 e

IN/SLTI
03/2017
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4.1 GECON | No caso de pesquisa com menos de | Art. 22, § 52 da
3 precos/fornecedores, foi apresen- | IN/SLTI
tada justificativa? 03/2017

4.2 Deman- | Na contratacdo de obras e servigos, | Art. 72, § 22, 11

dante/GECON | existe orgamento detalhado em pla- [da Lei n?®
nilhas que expressem a composicdo | 8.666/93, art.
de todos os seus custos unitarios ba- | 15, XII, “a” e
seado em pesquisa de precos prati- | “b” da IN/SLTI
cados no mercado do ramo do ob- | 02/2008
jeto da contratacao?

4.3 GECON | Em face do valor do objeto, as parti- | Art. 48, [, da LC
cipantes sdo microempresas, em-|n2123/06.
presas de pequeno porte?

5 GECON | Existe declaracdo de exclusividade | Art. 25, I, Lei
expedida pela entidade competente, | 8.666/93
no caso de inexigibilidade de licita-
cao?

6 GECON | Existe justificativa quanto a aceita- | Art. 26, para-
¢do do preco ofertado pela futura | grafo unico, III,
contratada? da Lei n°

8.666/93

7 GECON | Foram indicadas as razdes de esco- | Art. 26, Para-
lha do executante da obra, do pres- | grafo unico, II,
tador do servigo ou do fornecedor | da Lei
do bem? 8.666/93

8 GEPOR | Consta informacdo da reserva orga- | Art. 72,§ 2% ¢c/c
mentdria de recursos or¢amenta- |art 14, Lei n°
rios, identificados pelos cédigos dos | 8.666/93
créditos proprios da classificacdo e
da categoria de programacio?

8.1 GECON/ GEPOR | Se for o caso, constam a estimativa | Art. 16, I e II,
do impacto or¢amentario financeiro | da LC
da despesa prevista no art. 16, inc. 1, | 101/2000
da LC 101/2000 e a declaragdo pre-
vista no art. 16, II, do mesmo di-
ploma na hipétese da despesa inci-
dir no caput do art. 16?

E GECON| ¢onsta a minuta do termo de con-
trato ou documento equivalente, | Art 38, inc. X,
nos casos em que resulte obrigacdes | Lei n°
futuras? 8.666/93

9.1 DIJUR | A minuta de contrato foi aprovada? | prt, 3, §

Unico, da Lei
n28.666/93
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10 DIJUR | Consta parecer prévio fundamen- | Art. 38, Inc. V],
tando os motivos excepcionais para | paragrafo
a contratagao direta? Unico, Lei n°
8.666/93
11 GECON | consta documentacio relativa a ha- | Art. 28, Lei n°
bilitacdo juridica? 8.666/93
12 GECON | Consta documentagio relativa a re- | Art. 29, Lei n°
gularidade fiscal e trabalhista? 8.666/93
13 GECON
Houve consulta ao Cadastro de For-
necedores impedidos de licitar e |Art. 12, da Lei
contratar com Administragio Pu- | Estadual n?
blica Estadual - CAFIL /PB? 9.697/2012
14| Ordenador de Des- A contratacio direta foi autorizada e | Art. 26, caput,
Pesa | publicada pela autoridade compe- | Lei n°
tente? 8.666/93
15 GECON Art. 61, Lei n.2
Conforme o caso, consta uma via do 8.666/93
termo de contrato aprovado e fir-
mado entre as partes, com a publica-
¢do do extrato?
16 Demandante | Foi indicado o servidor responsavel
pelo acompanhamento e fiscaliza- Art. 67, c/c art.
¢do da execucdo do objeto contra- 73 iné L ali-
tado? S 1o
nea “b”, Lei n
8.666/93
17 GECON | Foram encaminhados, eletronica- Resolucio
mente, ao TCE-PB as informagoes Normativa RN-
dos atos do processo de contrata- | pc Ne
¢do? 09/2016
LISTA DE VERIFICACOES - DISPENSA DE LICITACAO - PEQUENO VALOR
Processo: Parecer N2:
Objeto:
Procedéncia:
Ite Exigéncias para Atendimento do
m Responsavel pedido: Base Legal | Atendido Folha Obs.
Demandante | Abertura de processo administra- | Art. 38, caput,
tivo devidamente autuado, protoco- |da  Lei n2
lado e numerado? 8.666/93
1
1.1 Demandante | Consta pedido de contratagio/com- | Art. 15, § 72, 1,
pra/solicitagdo com a descrigdo pre- |da  Lei n®
cisa e suficiente do objeto pleiteado? | 8.666/93 e Su-
mulan?2177 do
TCU
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1.2 Demandante | O pedido de contrata¢do/compra/
solicitacdo foi elaborado pelo agente
ou setor competente, estd devida-
mente assinado e consta justificativa | Art- 3% I, da Lei
da necessidade da contratagdo? n® 10.520/02,
Art. 39, caput,
da Lei n®
8.666/93
1.3 Demandante | H4 justificativa fundamentada dos | Art. 15, § 79, 1],
quantitativos (bens/servicos) re-|da Lei n®
quisitados, tais como demonstrativo | 8.666/93.
de consumo dos exercicios anterio-
res, relatorios do almoxarifado e/ou
outros dados objetivos que demons-
trem o dimensionamento adequado
da aquisicdo/contratagio?

2 Demandante | , N » Art. 62, §49, da
Ha ma.nlrfe.stagao sobre prgtlcas Resolugio 201
elou critérios de sustentabilidade | CNJ
economicamente viaveis para con-
tratacdo?

3 Deman- | Consta termo de referéncia ou pro- | Art. 72, 142 e

dante/GECON | jeto basico? 159,879, da Lei
n.28.666/93
3.1 Demandante | No caso do item anterior, consta a | Art. 72, § 29, |
aprovacdo do Projeto Basico/Termo |da  Lei n®
de Referéncia pela autoridade com- | 8.666/93
petente?
3.2 Deman- | Para contratacdo de obras ou servi- | Art. 6°,X e 7° 11
dante/GECON | ¢os, foi elaborado, se for o caso, o|e § 9° Lei n°
projeto executivo, ou autorizado que | 8.666/93/ Art.
seja realizado concomitantemente | 7°, §§1° e 9°,
com a execucdo das obras/servigos? | Lei 8.666/93

4 GECON | Foram juntadas, no minimo, 03 |Art 72 § 29 1I
(trés) propostas, devidamente iden- | c/c  inc. V,
tificadas e assinadas, com o nome e | art.15, Lei n°
CNP] das empresas? 8.666/93 e

IN/SLTI
03/2017
4.1 GECON | No caso de pesquisa com menos de | Art. 22, § 52 da
3 precos/fornecedores, foi apresen- | IN/SLTI
tada justificativa? 03/2017
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4.2 Demandante/ | Na contrata¢do de obras e servigos, | Art. 72, § 22, 11
GECON | existe orcamento detalhado em pla- [da Lei n?
nilhas que expressem a composicao | 8.666/93
de todos os seus custos unitarios ba-
seado em pesquisa de precos prati-
cados no mercado do ramo do ob-
jeto da contratacao?

4.3 GECON | Em face do valor do objeto, as parti- | Art. 48, [, da LC
cipantes sao microempresas, em- |n2123/06.
presas de pequeno porte?

5 GEORC | Consta informacio da reserva orga- | Art 72, § 22 c/c
mentdria de recursos or¢amenta-|art 14, Lei n°
rios, identificados pelos cédigos dos | 8.666/93
créditos proprios da classificacdo e
da categoria de programacao?
6 GECON | Consta a minuta do termo de con- | Art 38, inc. X,
trato, nos casos em que resulte obri- | Lei n°
gacoes futuras? 8.666/93
6.1 DIJUR | A minuta de contrato foi aprovada? | ppt. 38, §
Unico, da Lei
n? 8.666/93
7 DIJUR | Consta parecer prévio fundamen- | Art. 38, Inc. VI,
tando os motivos excepcionais para | paragrafo
a dispensa da licitacdo, quando for o | inico, Lei n°
caso? 8.666/93
8 GECON
Consta documentacdo relativa a ha- | Art 28, Lei n°
bilitacdo juridica, quando for o caso? | 8.666/93
9 GECON | consta documentacgdo relativa a re-
gularidade fiscal (Estadual, INSS e | Art 29, Lei n°
FGTS) e trabalhista? 8.666/93
10| Ordenador de Des- | consta ato de dispensa de licitagéo,
Pesa | expedido pela autoridade compe- | Art 26, Lei n°
tente? 8.666/93
11 GECON
Houve consulta ao Cadastro de For-
necedores impedidos de licitar e |Art. 12, da Lei
contratar com Administracdo Pu- | Estadual n?
blica Estadual - CAFIL /PB? 9.697/2012
12 GECON Art. 61, Lei n.2
Conforme o caso, consta uma via do 8.666/93
termo de contrato aprovado e fir-
mado entre as partes, com a publica-
¢do do extrato?
13 Demandante | Foi indicado o servidor responsavel
pelo acompanhamento e fiscaliza- Art. 67, c/c art.
¢do da execucdo do objeto contra- 73 inc’ L ali-
tado? L wn 1o
nea “b”, Lei n
8.666/93
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Nota 01: A documentacdo relativa a habilitacdo juridica sera exigida quando da necessidade de formalizacdo de con-

trato.

Nota 02: A Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT sera obrigatoéria nos casos de contratacdo de mao de
obra com dedicacdo exclusiva.

LISTA DE VERIFICACOES - MODALIDADES CONVENCIONAIS

Processo:

| Parecer N9:

Obijeto:

Proced

éncia:

Ite
m

Responsavel

Exigéncias para Atendimento do pe-
dido:

Base Legal

Atendido

Folha

Obs.

Demandante

Abertura de processo administrativo de-
vidamente autuado, protocolado e nu-
merado?

Art. 38, caput,
da Lei n®
8.666/93

GEENG

0 processo esta de acordo com Plano de
Obras, elaborado a partir do programa
de necessidades e planejamento estraté-
gico?

Art. 22 da Re-
solucdo CNJ n.
114/2010

GEENG

A obra, com a indicagdo do grau de prio-
ridade, foi devidamente aprovada pelo
Pleno do CNJ, se esse for o caso?

Art. 42 da Re-
solucdo CNJ n.
114/2010

GEENG

Na hipétese de construcdo de nova edifi-
cacdo, foi comprovada a existéncia de
terreno em condic¢do regular?

Art. 29,11, § 29,
"a", da Resolu-
¢do CNJ n.
114/2010

GEENG

O 6rgao obteve autorizacdo para cons-
truir?

Art. 59, § 22, da
Resolucdo CN]J
n.114/2010

GEORC

Ha recursos orcamentarios destinados a
realizacdo de estudos preliminares, ela-
boracdo e/ou contratacdo de projetos,
basico e executivo e aquisicdo do ter-
reno?

Art. 59,§ 32, da
Resolugdo CN]J
n.114/2010

GEENG

Foi elaborado anteprojeto detalhado
contendo as estimativas e justificativas
das areas relacionadas a execug¢ido da
obra a respeito do que sera gasto?

Art. 59,§ 59, da
Resolugido CNJ
n.114/2010)

GECOI

Foi elaborado parecer técnico destinado
a avaliagdo, aprovagdo e priorizagido da
obra pelas unidades de planejamento,
orcamento e finangas e pela unidade de
controle interno?

Art. 59,§ 59, da
Resolugido CNJ
n.114/2010)
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GEENG | Foram juntados aos autos o estudo pre- | Art. 22, 11, § 29,
liminar e o projeto basico? Caso a produ- | "b", da Resolu-
¢do do projeto basico nio seja atribuicdo | ¢do  CNJ n.
da futura contratada, foi juntado aos au- | 114/2010
tos?
9
GEENG | Foi apontado o indicador de prioridade | Art. 22, § 12, da
da obra, nos termos do § 12 do art. 22 da | Resolugdo CN]
Resolugdo CNJ n. 114/20107? n.114/2010
10
GEENG | Foi apontado o grupo a que a obra per- | Art. 32 da Re-
tence? solucdo CNJ n.
114/2010
11
GEENG | O projeto basico contém adequada justi- | Art. 32, caput,
ficativa da necessidade publica que de- |da Lei n?
manda a futura contratacao? 8.666/93
12
GEENG | O projeto basico contém adequada des- | Art. 72, 142 e
cricdo dos bens e/ou servigos que serdo | 152, §72, da Lei
contratados? n.2 8.666/93
13
GEENG | O projeto basico previu a contrata¢do, na | Art. 82, para-
fase de execucdo da obra, de, pelo me- | grafo tnico, da
nos, 2% de egressos do sistema prisio- | Resolucao CN]
nal? n.114/2010)
14
15 Demandante | No caso do item anterior, consta a apro- | Art. 79, § 29, |
vacdo do Projeto Basico pela autoridade [da  Lei n?
competente? 8.666/93
16 GEENG | Na contratacdo de servigos, existe orca- | Art. 72, § 22, II
mento detalhado em planilhas que ex-|da Lei n®
pressem a composi¢do de todos os seus | 8.666/93, art.
custos unitarios baseado em pesquisade | 15, XII, “a” e
precos praticados no mercado do ramo | “b” da IN/SLTI
do objeto da contrata¢do, bem como a|02/2008
respectiva pesquisa de precos reali-
zada?
17 GECON | Em face do valor estimado do objeto, a | Art. 48,1, da LC
participacdo na licitacdo é exclusiva ou [ n? 123/06.
foi reservada cota para microempresas e
empresas de pequeno porte?
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18 GEORC | Consta informacdo da reserva de recur- | Art. 14 e 38,
sos orcamentarios, identificados pelos | caput da Lei n°
coédigos dos créditos préoprios da classi- | 8.666/93
ficacdo e da categoria de programacao?

18.1| GECON/ GEORC | Se for o caso, constam a estimativa do | Art. 16, I e II,
impacto orgamentdrio financeiro da|da LC
despesa prevista no art. 16, inc. I, da LC | 101/2000
101/2000 e a declaragao prevista no art.
16, II, do mesmo diploma na hipotese da
despesa incidir no caput do art. 16?

19 GECON | Consta a minuta do termo de contrato, | Art 38, inc. X,
nos casos em que resulte obrigacdes fu- | Lei n°
turas? 8.666/93

19.1 DIJUR | A minuta de contrato foi aprovada? Art. 38, §
Unico, da Lei
n2 8.666/93

20 COMLIC | Consta a designacdo da Comissao de Li- | Art. 51 da Lei
citacdo? n2 8.666/93

21 Pregoeiro/ | H4 minuta de edital e anexos? Art. 40 da Lei

COMLIC n® 8.666/93
21.1 DIJUR Copsta analise e aprovacdo da minuta de Art. 38, para-
edital e seus anexos? grafo tnico, da
Lei n?
8.666/93
22 Ordenador de | Consta a autorizagdo da autoridade | art, 38 caput,
Despesa | competente para a abertura da licita- | 35  [ei no°
gdo? 8.666/93
23 COMLIC/ | HA comprovacdo das publicagdes refe-
GECON | rentes a licitagao?
Art. 21 da Lei
n? 8.666/93

24 GECON Conforme o caso, consta uma via do Art. 61, Lei n.°
termo de contrato aprovado e firmado 8.666/93
entre as partes, com a publicacdo do ex-
trato?

25 Demandante | Foi indicado o servidor responsavel pelo | Art. 67, c/c art.
acompanhamento e fiscalizacao da exe- | 73, inc. I, ali-
cucao do objeto contratado? nea “b”, Lei n°

8.666/93

26 GECON | Foram encaminhados, eletronicamente, Resolugiio
ao TCE-PB as informacdes dos atos do | Normativa RN-
processo licitatorio? TC Ne

09/2016
LISTA DE VERIFICACOES - PROCESSO DE CONTRACAO - PREGAO ELETRONICO - Bens e Servicos de Tecnolo-
gia da Informacao - TIC
Processo: | Parecer N2:
Objeto:
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Procedéncia:

Ite Exigéncias para Atendimento do pe-

m Responsavel dido: Base Legal | Atendido Folha Obs.
Abertura de processo administrativo de- | Art. 38, caput,
vidamente autuado, protocolado e nu- [da Lei n®
merado? 8.666/93

1 Demandante
2 Demandante | Consta dos autos o Documento de Ofici- | Art. 12,§ 52, da
alizacdo da Demanda, contemplando to- | Resolucdo CN]J
dos os elementos necessarios? N¢182/2013
3 Demandante | A demanda por bens e/ou servigcos de TI | Art. 62, caput,
esta em harmonia com o|da Resolugao
Planejamento Estratégico Institucional | CN]J n
(PEI) ou com o Planejamento|182/2013
Estratégico de Tecnologia da Informa-
¢do e Comunicacao (PETIC) do TJPB,
alinhados com o Planejamento Estraté-
gico do Poder Judiciario?
4 Demandante | O objeto da contratagdo esta incluido no | Art. 72, caput e
Plano de Contratacdes de STIC? § 19, da Reso-
lucdo CN]J
182/2013
5| DITEC/DIADM |Foi instituida equipe de planejamento | Art. 12, §§ 59,
da contratacao? 62 e 72 da Re-
solug¢do CNJ n.
182/ 2013
6 | Equipe de plane- | Consta dos autos Estudos Preliminares | Art. 82 da Re-
jamento da STIC e Projeto Basico ou Termo de | solucdo CNJ n®
Referéncia? 182/2013
7 | Equipe de plane- | Nos casos de terceirizagdo de atividades | Art. 9° da Re-
jamento executadas mediante cessdo de mao de | solugdo CNJ n®
obra, foi elaborado o Plano de Trabalho, | 182/2013
antes do Projeto Basico ou do Termo de
Referéncia.
8 | Equipe de plane- | A unidade demandante da contratagdo | Art. 10, I e I,
jamento esta ciente de que ndo poderdo ser ob- | da Resolugao
jeto de contratacao de STIC: (1) maisde |CN] n. 182/
uma solucido de TI em um unico con- | 2013
trato; e (2) gestdo de processos de Tec-
nologia da Informagdo e Comunicagao,
incluindo seguranca da informagdo?
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Equipe de plane-

Na hipétese de a contratagio se destinar

Art.10,§ 19, da

jamento a aquisicdo de servico de Suporte Téc- | Resolugdo CN]J
nico aos processos de planejamento e | n2 182/2013.
avaliacdo da qualidade da Solucdo STIC,
o responsavel indicado para supervisio-
nar o contrato é servidor do quadro efe-
tivo do TJPB?
10 | Equipe de plane- | A unidade demandante est4 ciente de | Art. 10, § 29, da
jamento que a empresa contratada para prover a | Resolugdo CN]
STIC ndo podera ser a mesma que avalia, | n2. 182/2013.
mensura ou fiscaliza o objeto da contra-
tacao?
11 | Equipe de plane- | Foram observadas as vedag¢des constan- | Art. 11, da Re-
jamento tes do art. 11 da Resolugdo CNJ n.|solugdo CNJn2.
182/2013? 182/2013.

12

Equipe de plane-
jamento

Os Estudos Preliminares contemplam as
etapas previstasno § 12 do art. 12 da Re-
solug¢do CNJ n. 182/2013?

Art.12,§19,da
Resolugdo CN]J
n2. 182/2013.

13

Equipe de plane-
jamento

A equipe de planejamento foi quem ela-
borou e assinou os Estudos Preliminares
e o TR ou PB?

Art.13,§19,da
Resolucdo CN]J
n®. 182/2013.

14

Demandante

O titular da drea demandante aprovou
os termos da contratagdo?

Art.13,§19,da
Resolucdo CN]J
n2 182/2013.

15

DITEC

A autoridade competente autorizou o
prosseguimento da contrata¢do preten-
dida?

Art. 13,§ 12, da
Resolugdo CN]J
ne.182/2013.

16

Equipe de plane-
jamento

A Equipe de Planejamento da Contrata-
¢do produziu justificativa para a ndo ela-
boracdo da documentagdo exigida em
cada uma das etapas dos Estudos Preli-
minares da STIC (analise de viabilidade
da contratacdo, sustentagdo do contrato,
estratégia para a contratacdo e andilise
de risco)?

Art.13,§39,da
Resolucdo CN]J
n®. 182/2013.

17

Equipe de plane-
jamento

0 documento de viabilidade da contrata-
¢do contém os elementos minimos esta-
belecidos no art. 14, da Resolugdo CNJ n?
182/2013?

Art. 14 da Re-
solugdo CNJ n@.
182/2013.
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18 | Equipe de plane- | 0 documento sustentacdo do contrato | Art. 15 da Re-
jamento contém os elementos minimos estabele- | solu¢do CNJ n2.
cidos no art. 15, da Resolucao CNJ n?|182/2013.
182/2013?
19 | Equipe de plane- | O documento estratégia para a contrata- | Art. 16 da Re-
jamento ¢do contém os elementos minimos esta- | solucao CNJ n2.
belecidos no art. 16, da Resolucdo CNJ n? | 182/2013.
182/2013?
20 | Equipe de plane- | O documento analise de riscos contém | Art. 17 da Re-
jamento os elementos minimos estabelecidos no | solucao CNJ n2.
art. 17, da Resolugdo CNJ n? 182/2013? |182/2013.
21 | Equipe de plane- | A Equipe de Planejamento da Contrata- | Art. 18, caput,

participacdo na licitagdo é exclusiva ou
foireservada cota para microempresas e
empresas de pequeno porte?

jamento ¢do elaborou o Termo de Referéncia em | da Resolugdo
consonancia com os Estudos Prelimina- | CN]J neo.

res da STIC? 182/2013.
22 | Equipe de plane- | A Equipe de Planejamento da Contrata- | Art. 18, §§ 19,
jamento ¢do observou o constante nos §§ 12, 22 e | 22 e 32 da Re-
39, do art. 18, da Resolugdo n?|solucdo CNJn®.

182/2013, na elaboragdo do TR? 182/2013.

23 GECON | Foi realizada a pesquisa de pregos prati- | Art. 32, III, da
cados pelo mercado do ramo do objeto | Lei n?
dalicitacao ? 10.520/02, art.

99, § 22, do De-
creto n?
5.450/05 e
IN/SLTI
03/2017
231 Demandante/ | Na contratacdo de servicos, existe orca- | Art. 72, § 22, 11
GECON | mento detalhado em planilhas que ex-{da Lei n®
pressem a composicdo de todos os seus | 8.666/93, art.
custos unitarios baseado em pesquisade | 15, XII, “a” e
precos praticados no mercado do ramo | “b” da IN/SLTI
do objeto da contratagdo, bem como a|02/2008
respectiva pesquisa de precos reali-
zada?
24 GECON | Em face do valor estimado do objeto, a | Art. 48,1, da LC

ne 123/06.
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25 GEORC | Consta informacgio da reserva de recur- | Art. 30, IV, do
sos orcamentarios, identificados pelos | Decreto n?
coédigos dos créditos proprios da classi- | 5.450/05 e Art
ficacdo e da categoria de programacado? |79, § 22 c/c art

14 e 38, caput
da Lei n°
8.666/93
25.1| GECON/ GEORC | Se for o caso, constam a estimativa do | Art. 16, I e I,
impacto orgamentario financeiro da|da LC
despesa prevista no art. 16, inc. I, da LC | 101/2000
101/2000 e a declaragao prevista no art.
16, I, do mesmo diploma na hipétese da
despesa incidir no caput do art. 16?

26 GECON | Consta a minuta do termo de contrato, | Art 38, inc. X,
nos casos em que resulte obrigacdes fu- | Lei n°
turas? 8.666/93

26.1 DIJUR | A minuta de contrato foi aprovada? Art. 38, §
Unico, da Lei
n2 8.666/93

27 Pregoeiro | Consta a designacdo do pregoeiro e | Art. 32, IV, §12

equipe de apoio? da Lei n®
10.520/02, art
s.99,VI, 10,11,
12 e 30, VI, do
Decreto n?
5.450/05

28 Pregoeiro | H4d minuta de edital e anexos?

Art. 49, 111, da
Lei n¢
10.520/02, art
s. 99, IV e 30,
VII, do Decreto
n? 5.450/05 e
art. 40 da Lei
n? 8.666/93
28.1 DIJUR Copsta analise e aprovagdo da minuta de Art. 38, paré-
edital e seus anexos? grafo tnico, da
Lei n¢
8.666/93
29 Ordenador de | Consta a autorizagdo da autoridade
Despesa | competente para a abertura da licita- Art. 38,.caput,
cio? da Lei n°
8.666/93
earts. 89, III e
30, V, do De-
creto
5.450/05
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30 Pregoeiro/ | Ha comp.ro-va(;?o das publica¢ées refe- Art.4° lell da
GECON | rentes a licitagdo? .
Lei n¢
10.520/02 e
art. 30, XII, do
Decreto n?
5.450/05

31 GECON Conforme o caso, consta uma via do Art. 61, Lei n.°
termo de contrato aprovado e firmado 8.666/93
entre as partes, com a publicacao do ex-
trato?

32 Demandante | Foi indicado o servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da exe- Art. 67, c/c art.
cugdo do objeto contratado? 73, inc,. L ali-

nea “b”, Lei n°®
8.666/93

33 GECON | Foram encamir.lhados, e}etronicamente, Resolugio
ao TCE-PB as informac¢des dos atos do | Normativa RN-
processo licitatério? TC Ne

09/2016
LISTA DE VERIFICACOES - PROCESSO DE CONTRATACAO - PREGAO ELETRONICO
Processo: Parecer N2:
Objeto:
Procedéncia:
Ite Responsa-
m vel Exigéncias para Atendimento do pedido: | Base Legal | Atendido Folha Obs.
Demandante | Abertura de processo administrativo devi- | Art. 38, caput,
damente autuado, protocolado e numerado? [da  Lei n?
8.666/93
1.1
1.2 | Demandante | Consta pedido de contratagdo/compra/soli- o
citacdo com a descrigdo precisa e suficiente Art. 15,8 7%, 1,
do objeto pleiteado? Art. 38, .caput,
da Lei n°
8.666/93 e Su-
mulan?177 do
TCU
1.3 | Demandante | O pedido de contratagdo/compra/ solicita-
¢ao foi elaborado pelo agente ou setor com- | Art, 32, [ da Lei
petente, estd devidamente assinado e consta | ne 10.520/02,
justificativa da necessidade da contratacdo? | arts. 92, 111, § 1°
e 30, I, do De-
creto
5.450/05.
1.4 | Demandante | Ha justificativa fundamentada dos quantita- | Art. 15, § 79,11,
tivos (bens/servigos) requisitados, tais|da Lei n®
como demonstrativo de consumo dos exer- | 8.666/93.
cicios anteriores, relatorios do almoxarifado
e/ou outros dados objetivos que demons-
trem o dimensionamento adequado da aqui-
sicdo/contratagio?
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2| Demandante | ) B . .. | Art. 62, §42, da
Ha manifestacdo _spbre praticas e_/ou crité- Resolugdo 201
rios de sustentabilidade economicamente | 4. CNJ
viaveis para contratacao?

3 Deman- | Consta termo de referéncia? Art. 99, ], § 29,

dante/ do Decreto n®

GECON 5.450/05
3.1 | Demandante | No caso do item anterior, consta a aprova- | Art. 99, 11, § 19,
¢do motivada do Termo de Referéncia pela | do Decreto n?

autoridade competente? 5.450/05

4 GECON | Foi realizada a pesquisa de pregos pratica- | Art. 32, III, da
dos pelo mercado do ramo do objeto da lici- | Lei n?
tagdo ? 10.520/02, art.

92 § 22, do De-
creto n?
5.450/05 e

IN/SLTI

03/2017
4.1 Deman- | Na contratacdo de servicos, existe orca- | Art. 72, § 29, 11
dante/ | mento detalhado em planilhas que expres-|da Lei n®
GECON | sem a composicdo de todos os seus custos | 8.666/93, art.
unitarios baseado em pesquisa de precos |15, XII, “a” e
praticados no mercado do ramo do objeto da | “b” da IN/SLTI

contratacdo, bem como a respectiva pes-|02/2008

quisa de pregos realizada?

5 GECON | Em face do valor estimado do objeto, a par- | Art. 48, [, da LC
ticipacdo na licitacao é exclusiva ou foi re- | n? 123/06.
servada cota para microempresas e empre-
sas de pequeno porte?

6 GEPOR | Consta informacdo da reserva de recursos | Art. 30, IV, do
orcamentarios, identificados pelos cddigos | Decreto n?
dos créditos proprios da classificagdo e da | 5.450/05 e Art
categoria de programacgio? 79,§ 22 c/c art

14 e 38, caput
da Lei n°
8.666/93
6.1| GECON/ GE- | Se for o caso, constam a estimativa do im- | Art. 16, I e I,
ORC | pacto or¢amentdrio financeiro da despesa | da LC
prevista no art. 16, inc. [, da LC 101/2000 e | 101/2000
a declaragdo prevista no art. 16, II, do
mesmo diploma na hipétese da despesa in-
cidir no caput do art. 16?
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7 GECON Art 38, inc. X,
Consta a minuta do termo de contrato, nos | Lei n°
casos em que resulte obrigacdes futuras? 8.666/93
7.1 DIJUR | A minuta de contrato foi aprovada? Art. 38, §
Gnico, da Lei
n28.666/93
8| Pregoeiro/ | Consta a designacdo do pregoeiro e equipe | Art. 32, IV, §1¢
COMLIC | de apoio? da Lei n®
10.520/02, art
s.99,VI, 10,11,
12 e 30, VI, do
Decreto n?
5.450/05
9| Pregoeiro/ | HA minuta de edital e anexos?
COMLIC
Art. 49, 111, da
Lei n?
10.520/02, art
s. 99, [V e 30,
VII, do Decreto
n? 5.450/05 e
art. 40 da Lei
n28.666/93
9.1 DIJUR | Consta analise e aprovacdo da minuta de |z 38, paré-
edital e seus anexos? grafo tnico, da
Lei n?
8.666/93
10| Ordenador | Consta a autorizacdo da autoridade compe-
de Despesa | tente para a abertura da licitacao? ‘ggt' BI?e,icaplrll%
8.666/93
earts. 89 Il e
30, V, do De-
creto
5.450/05
11| Pregoeiro/ Ha. comprovagao das publica¢des referentes Art.4° lell da
COMLIC/ | a licitagdo? Lei e
GECON 10.520/02 e
art. 30, XII, do
Decreto n?
5.450/05
12 GECON Art. 61, Lei n.2
Conforme o caso, consta uma via do termo 8.666/93
de contrato aprovado e firmado entre as
partes, com a publicagido do extrato?
13| Demandante | Foi indicado o servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagido da execugdo Art. 67, ¢/c art.
do objeto contratado? 73, ine. L ali-
nea “b”, Lei n°
8.666/93
14 GECON | Foram encaminhados, eletronicamente, ao Resolugio
TCE-PB as informagdes dos atos do processo | normativa RN-
licitatorio? TC Ne
09/2016
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LISTA DE VERIFICACOES - PREGAO PRESENCIAL
Processo: Parecer N2:
Obijeto:
Procedéncia:
Ite Responsa-
m vel Exigéncias para Atendimento do pedido: | Base Legal | Atendido Folha Obs.
Demandante | Abertura de processo administrativo devida- | Art. 38, caput,
mente autuado, protocolado e numerado? da Lei n®
8.666/93
1
1.1 | Demandante | Consta pedido de contrata¢do/compra/soli- o
citagdo com a descricdo precisa e suficiente Art. 15,§ 75,1,
do objeto pleiteado? Art. 38, .caput,
da Lei n®
8.666/93 e Su-
mula n® 177
do TCU
1.2 | Demandante | O pedido de contratacdo/compra/ solicita- | Art. 32,1 da Lei
¢do foi elaborado pelo agente ou setor com- | n2 10.520/02,
petente, estd devidamente assinado e consta | Art. 82, III, “b”
justificativa da necessidade da contratacdo? |e 21, I, do De-
creto n¢
3.555/00.
1.3 | Demandante | H4 justificativa fundamentada dos quantita- | Art. 15, § 79, 11,
tivos (bens/servicos) requisitados, taiscomo |[da  Lei n®
demonstrativo de consumo dos exercicios | 8.666/93.
anteriores, relatérios do almoxarifado e/ou
outros dados objetivos que demonstrem o di-
mensionamento adequado da aquisi¢do/con-
tratagao?
2| Demandante | | ) . . .. | Art. 62, §49, da
I—_|a manifestacdo §9bre praticas e_/ou crité- Resolugio 201
rios de sustentabilidade economicamente | 3, CNJ
vidveis para contratacdo?
3 Deman- | Consta termo de referéncia? Art. 89,11, e 21,
dante/ II, do Decreto
GECON n2 3.555/00.
3.1 | Demandante | No caso do item anterior, consta a aprovacgao | Art. 82, IV, do
motivada do Termo de Referéncia pela auto- | Decreto n?
ridade competente? 3.555/00.
4 GECON | Foirealizada a pesquisa de pregos praticados | Art. 32, III, da
pelo mercado do ramo do objeto da licitagdo | Lei n?
? 10.520/02,
art. 8% II, do
Decreto n?
3.555/00 e
IN/SLTI
03/2017
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4.1 Deman- | Na contratacio de servigos, existe orgamento | Art. 72, § 22, II
dante/ | detalhado em planilhas que expressem a|da Lei n®
GECON | composi¢do de todos os seus custos unitarios | 8.666/93, art.
baseado em pesquisa de precos praticados | 15, XII, “a” e
no mercado do ramo do objeto da contrata- | “b” da IN/SLTI
¢do, bem como a respectiva pesquisa de pre- | 02/2008
¢os realizada?

5 GECON | Consta a justificativa quanto a inviabilidade | Art. 42, § 12, do
de utilizar-se o formato eletrénico do pre- | Decreto n?
gao? 5.450/05)

6 GECON | Em face do valor estimado do objeto, a parti- | Art. 48,1, da LC
cipag¢do na licitacdo é exclusiva ou foi reser- | n2 123/06.
vada cota para microempresas e empresas de
pequeno porte?

7 GECON | No caso de realizada a licitagdo por pregio | Art. 42, § 12, do
presencial, consta a justificativa quanto a in- | Decreto n?
viabilidade de utilizar-se o formato eletr6- | 5.450/05)
nico?

8 GEORC | Consta informacdo da reserva de recursos or- | Art.19, caput, e
camentarios, identificados pelos codigos dos | 21, IV, do De-
créditos proprios da classificacdo e da cate- | creto n?
goria de programacgio? 3.555/00 e Art

79,§ 22 c/c art
14 e 38, caput
da Lei n°
8.666/93
8.1| GECON/ GE- | Se for o caso, constam a estimativa do im- | Art. 16, I e I,
ORC | pacto or¢camentario financeiro da despesa |da LC
prevista no art. 16, inc. [, da LC 101/2000 ea | 101/2000
declaracgdo prevista no art. 16, I, do mesmo
diploma na hip6tese da despesa incidir no ca-
put do art. 16?

9 GECON Art 38, inc. X,
Consta a minuta do termo de contrato, nos | Lei n°
casos em que resulte obrigacdes futuras? 8.666/93

9.1 DIJUR | A minuta de contrato foi aprovada? Art. 38, §
Unico, da Lei
n28.666/93

10| Pregoeiro/ | Constaadesignagdo do pregoeiro e equipe de | Art. 32, IV, §1¢
COMLIC | apoio? da Lei n®
10.520/02, art
s. 72, paragrafo
Unico, 89 111, e
21, VI, do De-
creto n¢
3.555/00
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11| Pregoeiro/ | Ha minuta de edital e anexos?
COMLIC Art. 49, HI, da
Lei n?
10.520/02, art
s. 21, VIII, do
Decreto n?
3.555/00 e 40
da Lei n®
8.666/93
111 DIJUR | Consta analise e aprovac¢ido da minuta de edi- Art. 38, para-
tal e seus anexos? grafo tnico, da
Lei n?
8.666/93
12 Ordenador | Consta a autorizacdo da autoridade compe-
de Despesa | tente para a abertura da licitacao? Art. 38, .caput,
da Lei n®
8.666/93
earts. 7¢, I e
21, V, do De-
creto n?
3.555/00
13| Pregoeiro/ | Ha comprovacdo das publicacdes referentes o
COMLIC/ | a licitagio? fg 4% 1ell, fla
GECON 10.520/02 e
art. 21, XII, do
Decreto n?
3.555/00
14 GECON Art. 61, Lei n.2
Conforme o caso, consta uma via do termo de 8.666/93
contrato aprovado e firmado entre as partes,
com a publicacdo do extrato?
15| Demandante | Foi indicado o servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo Art. 67, c/c art.
do objeto contratado? 73, inc. L ali-
nea “b”, Lei n°
8.666/93
16 GECON | Foram encaminhados, eletronicamente, ao Resolucio
TCE-PB as informagdes dos atos do processo | normativa
licitatdrio? RN-TC Ne
09/2016
LISTA DE VERIFICACOES - SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO PRESENCIAL E ELETRONICO
Processo: | Parecer N2:
Objeto:
Procedéncia:
Ite Responsa-
m vel Exigéncias para Atendimento do pedido: Base Legal | Atendido Folha Obs.
Demandante | Abertura de processo administrativo devida- | Art. 38, caput,
mente autuado, protocolado e numerado? da Lei n°
8.666/93
1
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1.1 | Demandante | Consta pedido de contratacdo/compra com a o
descricdo precisa e suficiente do objeto plei- Art. 15,§ 7%, 1,
teado? Art. 38, .caput,

da Lei n®
8.666/93 e Su-
mula n? 177
do TCU

1.2 | Demandante | O pedido de contratagio/compra foi elabo- | Art. 32, I da Lei
rado pelo agente ou setor competente, esta |n? 10.520/02,
devidamente assinado e consta justificativa | arts. 92, III, §
da necessidade da contratacdo? 12 e 30, I, do

Decreto
5.450/05, Art.
89,111, “b” e 21,
I, do Decreto
n2 3.555/00.

1.3 | Demandante | Ha justificativa fundamentada dos quantita- | Art. 15, § 79,11,
tivos (bens/servicos) requisitados, tais como |da  Lei n®
demonstrativo de consumo dos exercicios | 8.666/93.
anteriores, relatérios do almoxarifado e/ou
outros dados objetivos que demonstrem o di-
mensionamento adequado da aquisi¢ao/con-
tratagao?

2| Demandante | ) B . .. | Art. 62, §49, da
I-_|a manifestacéo ;(_Jbre praticas e_/ou crité- Resolugio 201
rios de sustentabilidade economicamente | 4, CNJ
viaveis para contratacdo?
3 Deman- | Consta termo de referéncia? Art. 89,11, e 21,
dante/ II, do Decreto
GECON n? 3.555/00,
Art. 99, 1, § 2¢
do Decreto n?
5.450/05.

3.1 | Demandante | No caso do item anterior, consta a aprovacdo | Art. 82, IV, do
motivada do Termo de Referéncia pela auto- | Decreto n?
ridade competente? 3.555/00, art.

92 11, § 12 do
Decreto n?
5.450/05.
4 GECON | A Administragdo realizou o procedimento de | Art. 52, I, do
Intencao de Registro de Pregos - IRP, visando | Decreto Esta-
o registro e a divulgacdo dos itens a serem li- | dual n?
citados? 34.986/14

4.1 GECON | No caso de dispensa da divulgacdo da Inten- | Art. 42, §12, do
¢do de Registro de Precos - IRP, hd justifica- | Decreto Esta-
tiva suficiente? dual n?

34.986/14
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5 GECON | Foi realizada pesquisa de precos pratica- | Art. 39, III, da
dos pelo mercado do ramo do objeto da | Lei n?
licitacao? 10.520/02,

art. 59, IV, do
Decreto n?
7.892/13, art.
99, § 29 do De-
creto n?
5.450/05, art.
82, II, do De-
creto n?
3.555/00, e
arts. 15, IIl e
43,1V da Lei n®

8.666/93
5.1 Deman- | Na contratagdo de servicos, existe orcamento | Art. 72, § 29, 11
dante/ | detalhado em planilhas que expressem a|da Lei n®
GECON | composic¢do de todos os seus custos unitarios | 8.666/93, art.
baseado em pesquisa de pregos praticados | 15, XII, “a” e
no mercado do ramo do objeto da contrata- | “b” da IN/SLTI

¢do, bem como a respectiva pesquisa de pre- | 02/2008

¢os realizada?

6 GECON | Em face do valor estimado do objeto, a parti- | Art. 48,1, da LC
cipac¢do na licitacdo é exclusiva ou foi reser- | n2 123/06.
vada cota para microempresas e empresas de
pequeno porte?

7 GECON | No caso de existir 6rgdos participantes, a Ad- | Art. 52, II, do
ministracdo consolidou as informagdes rela- | Decreto n?
tivas a estimativa individual e total de con- | 7.892/13
sumo, promovendo a adequacgdo dos respec-
tivos termos de referéncia encaminhados
para atender aos requisitos de padronizagdo
e racionalizagdo?

7.1 GECON | A Administracdo confirmou junto aos 6rgaos | Art. 52, V, do
participantes a sua concordancia com o ob- | Decreto n?
jeto a ser licitado, inclusive quanto aos quan- | 7.892/13
titativos e termo de referéncia?

8 GECON | No caso de realizada a licitagdo por pregdo | Art. 42, § 12,do
presencial, consta a justificativa quanto a in- | Decreto n?
viabilidade de utilizar-se o formato eletro- | 5.450/05)
nico?

9 GECON Art 38, inc. X,
Consta a minuta do termo de contrato, nos | Lei n°
casos em que resulte obrigacdes futuras? 8.666/93
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9.1 DIJUR | A minuta de contrato foi aprovada? Art. 38, §
unico, da Lei
n28.666/93

10| Pregoeiro/ | Constaadesigna¢ido do pregoeiro e equipe de | Art. 32, IV, §1¢

COMLIC | apoio? da Lei n®
10.520/02, art
s. 79, paragrafo
unico, 89, 111, e
21, VI, do De-
creto n?
3.555/00

11| Pregoeiro/ | Ha minuta de edital e anexos?

COMLIC Art. 49, 111, da
Lei n?
10.520/02, art
s. 21, VIII, do
Decreto n?
3.555/00 e 40
da Lei n®

8.666/93
11.1 DIJUR | Consta analise e aprovac¢ido da minuta de edi- Art. 38, para-
tal e seus anexos? grafo tnico, da
Lei n?

8.666/93

12| Ordenador | Consta a autorizacdo da autoridade compe-

de Despesa | tente para a abertura da licitacao? 3:[' 3féicaplrllg

8.666/93
earts. 7¢, 1 e
21, V, do De-
creto n?

3.555/00

13| Pregoeiro/ | H4 comprovagdo das publicagdes referentes o

COMLIC/ | a licitagao? fgf 4% lell, fla
GECON 10.520/02 e
art. 21, XII, do
Decreto n?

3.555/00

14 GECON | Consta uma via da ata de registro de pregos | 5+ 13, caput,
aprovada e firmado entre as partes, com a | 35 Decreto Es-
publicacdo do extrato? tadual ne

34.986/14.

15 GECON Art. 61, Lei n.2
Conforme o caso, consta uma via do termo de 8.666/93
contrato aprovado e firmado entre as partes,
com a publicacdo do extrato?

16 | Demandante | Foi indicado o servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo Art. 67, c/c art.
do objeto contratado? 73, ine. L ali-

nea “b”, Lei n°
8.666/93
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17 GECON | Foram encaminhados, eletronicamente, ao | pasoluci
. ~ ¢ao
"l."C.E-P,B as informagoes dos atos do processo Normativa
licitatério? RN-TC N©
09/2016
LISTA DE VERIFICACOES — CONTRATACAO DIRETA
(Art. 24, X c/c Art. 26, Paragrafo tinico, Lei n° 8.666/1993 e Lei n° 8245/1991)
Processo: | Parecer N°:
Objeto:
Procedéncia:
Exigéncias para Atendimento do
Item Responsavel pedido: Base Legal | Atendido Folha Obs.
DEMANDANTE | Abertura de chamado administrativo. Ato n°
037/2019
(Art.1°)
1
1.1| DEMANDANTE | Consta justificativa técnica para a es-
colha do bem imével pontuando que
as condicOes de instalagdo e localiza-
¢do determinaram a opg¢do pelo imo-
vel, sendo o unico apto a atender as
necessidades da Administracdo Pu-
blica?
1.2| DEMANDANTE |O preco do imével estd compativel | Inciso X, art.
com o valor praticado no mercado so- 24 da Lei
bre a oferta de imoveis que enquadrem | 8.666/1993.
nas especificagcdes na localidade, ou
seja, foi realizada a pesquisa de prego
de mercado/laudo de avaliagdo?
1.3| DEMANDANTE | Consta proposta formal do proprieta-
rio do imével escolhido, bem ainda
documentos pessoais (RG e CPF)?
1.4| DEMANDANTE/ |Consta Termo de Vistoria com a des- | Lei do Inquili-
GERENCIA DE EN- | cricdo do estado do imével e com a ex- nato n°
GENHARIA pressa referéncia dos eventuais defei- | 8.245/1991, art.
tos existentes? 22, inciso V
1.5| DEMANDANTE | Consta cépia do registro do imével ou | Lei de Registro
na real impossibilidade da juntada da | de Propriedade
mesma, cépias de outros documentos | 1° 6.015/1973,
comprobatérios da propriedade do |arts. 167, 168 e
imével (escritura e/ou averbagdo)? 172
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1.6
DEMANDANTE Foi anexada Certidao Negativa de dé-
bitos inerentes a 4gua e energia?
2 GEAPO Foi elaborado Pedido de Contratagdo
com base nos documentos proveniente
do demandante.
Art. 38, caput,
3 GECON Abertura de processo administrativo. [da  Lei n°
8.666/1993.
3.1 GECON Consta projeto basico da contratacao? | Art. 7°, 1, da
Lein.°
8.666/1993.
3.2 GECON Consta minuta do contrato de locacdo | Art. 55 da Lei
(qualificacdo das partes, endereco do | 8.666/1993, no
imével, prazo inicial e final, valor da| que couber.
locacdo, responsabilidade dos tributos
e encargos).
3.3 GECON No caso do item anterior, consta a| Art. 7° §2°1
aprovacao do Projeto Bésico pelo se- da Lein°®
tor e/ou autoridade competente? 8.666/1993
3.4 GECON Consta os elementos e justificativas | Art. 26, pa-
previstos no Art. 26, paragrafo tinico, ragrafo
da Lei n°® 8.666/1993. (nico, da Lei
nO
8.666/1993.
4. GEPOR Consta informagdo da reserva orga- | Art. 7°, § 2° c/c
mentaria de recursos orcamentarios, | art 14, Lei n°
identificados pelos codigos dos crédi- | 8.666/93
tos proprios da classificagdo e da cate-
goria de programacao?
5 DIJUR Consta parecer da Assessoria Juridica | Art.38, VI, Lei
do 6rgao? 8.666/1993.
5.1 DIJUR Publicacdo do Ato de Dispensa no Di- | Art. 26, caput,
ario da Justica, no prazo de 5 (cinco) | Lei 8.666/1993.
dias em cumprimento?
6 GECON O extrato do contrato foi publicado no | Art. 61, para-
Diério da Justiga? grafo tnico,
Lei 8.666/1993.
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7 GECON Foi designado fiscal de contrato a fim | Art. 67 da Lei
de acompanhar e fiscalizar a sua exe- | 8.666/1993.
cucdo?

8. GECON Foram encaminhados, eletronica-
mer(lite, ao TCE—EB as 1nf0rm~a(;;)es dos Resolucio Nor-
ats do processo de contratagao® mativa RN-TC
N° 09/2016
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