PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DA PARAIBA
GABINETE DA PRESIDENCIA

Resolucio n° 03 de 2021

Dispoe sobre as atribuigoes de gestdo
e chefia nos Cartorios de Justica

Unificados.

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA PARAIBA, no
uso de suas atribui¢des constitucionais, legais e regimentais, e

CONSIDERANDO o dever da Administragao Publica em
organizar sua estrutura gerencial para a concretizagdo e melhoria dos servigos
em prol da sociedade;

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia, regente dos Atos da
Administragdo, segundo o artigo 37, da Constitui¢do da Republica, conjugado
com o principio da duragdo razodvel do processo, conforme assegura o artigo
5°, LXXVIII, da mesma Carta;

CONSIDERANDO o disposto no art. 249, da Lei de
Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado (LOJE), que prevé a
possibilidade de wunificacdo dos cartérios judiciais, no interesse da
administracao;

CONSIDERANDO as modificagdes legislativas introduzidas
pela Lei Complementar n. 164, de 21 de dezembro de 2020;

CONSIDERANDO o Objetivo Estratégico do TIPB - Promover

a uniformizagdo e melhoria continua de politicas e rotinas;



RESOLVE, ad referendum do Tribunal Pleno:

Art. 1° A direcdo dos Cartorios de Justica Unificados sera
exercida pelo Juiz Diretor do Férum respectivo, com o apoio de um dos
magistrados com atuacdo nas unidades atendidas pelo Cartorio de Justica
Unificado, que seré seu Diretor-Adjunto.

Pardgrafo tnico. O Diretor-Adjunto sera designado pelo
Presidente do Tribunal de Justica da Paraiba, mediante indicagdo do Diretor

do férum.

Art. 2° Os Cartorios de Justiga Unificados serdo chefiados pelos
ocupantes das funcdes previstas da Lei Complementar n. 164, de 21 de
dezembro de 2020, todos nomeados dentre os servidores publicos do quadro
efetivo da comarca, por indicagdo do Diretor do Férum, mediante ato do

Presidente do Tribunal de Justica da Paraiba.

Art. 3° Ao Diretor do Forum, na gestdo do Cartorio de Justiga
Unificado, incumbe:

I — planejar, dirigir e controlar os trabalhos, metas e objetivos do
Cartorio de Justica Unificado, inclusive zelando pela igualdade no
atendimento e suporte as unidade judicidrias;

II - praticar atos necessarios a boa administragdo do Cartério de
Justica Unificado, inclusive quanto a organizagdo ¢ metodologia de trabalho;

I - cumprir e fazer cumprir determinagdes administrativas
oriundas da Presidéncia do Tribunal de Justica e Corregedoria Geral da
Justica;

IV — sugerir a Presidéncia do Tribunal de Justica os nomes do
Diretor-adjunto e dos Chefes de Cartério Unificado e Chefes de Cartdrio

Unificado Adjuntos, quando for o caso;



V — proceder com a avaliagdo de desempenho dos servidores em
exercicio no Cartorio de Justiga Unificado;

VI — indicar os servidores que terdo exercicio no Cartério de
Justi¢a Unificado;

VII — solucionar eventuais casos omissos.

Art. 4° Ao diretor-adjunto do Cartorio de Justiga Unificado
incumbe:

I — Apoiar o Diretor do Féorum no planejamento, dire¢do e
controle dos trabalhos, metas e objetivos do Cartorio de Justiga Unificado;

IT - Colaborar na organizagao, definicdo de processos de trabalho,
padronizagdo e sistematizacdo das atividades e funcionamento do Cartdrio de
Justica Unificado, segundo as diretrizes emanadas pela Presidéncia do
Tribunal de Justica e Corregedoria Geral da Justica;

IIT — Definir os casos abstrato de urgéncia, ouvidos os magistrados
das unidades, para fins de delimitar o cumprimento processual padronizado
urgente entre as unidades atendidas pelo Cartorio de Justica Unificado, sem
prejuizo a defini¢do judicial de urgéncia constante em determinacao judicial;

IV — Definir modelos de documentos padronizados, ouvidos os
magistrados das unidades, de utilizagdo obrigatéria no cumprimento das
determinagdes judiciais dirigidas ao Cartorio de Justiga Unificado;

V — Apresentar propostas ou projetos para a melhoria dos servigos
prestados pelo Cartdrio de Justica Unificado;

VI — prestar informagdes administrativas sobre processos em
tramita¢do no Cartorio de Justica Unificado, com cépia ao Diretor do Férum,
sempre que estes demandarem providéncia de atendimento ou interven¢do no

ambito do Cartorio de Justiga Unificado.



Art. 5° Além das atribuigdes previstas no art. 4° da Lei
Complementar n. 164, de 21 de dezembro de 2020, ao Chefe de Cartorio de
Justica Unificado incumbe:

I — desempenhar as atribuigdes préprias de analista ou técnico
judiciario, previstas, respectivamente, nos arts. 267 ¢ 269, ambos da Lei
Complementar n° 96, de 3 de dezembro de 2010 (LOJE);

IT - chefiar o Cartorio de Justica Unificado e auxiliar seus
diretores, coordenando, comandando e supervisionando o desempenho das
atividades proprias do Cartorio de Justica Unificado, apresentando propostas
de melhorias para fins de manter a qualidade e o alto rendimento e
desempenho dos servigos;

IIT — distribuir e organizar os trabalhos, equitativamente, bem
como o regime de substituicdo automatica entre os servidores do Cartorio de
Justica Unificado, adequando a demanda do processo judicial eletronico (PJe)
com a forca de trabalho disponivel;

IV — elaborar a escala de servidores para atuar nas audiéncias,
atendimento ao publico e outras demandas periodicas;

V — prestar informagdes e esclarecimentos aos magistrados
atendidos pelo Cartério de Justica Unificado, notadamente quanto ao
tratamento das prioridades e regras de cumprimento padronizado;

VI — reportar, imediatamente, irregularidades eventualmente
detectadas no ambito dos trabalhos, sugerindo solugao para sana-las;

VII — apresentar relatorio detalhado, sempre que solicitado pelos
diretores, referente aos servicos, as metas e os procedimentos adotados para
atingi-las, bem como de outras circunstancias que promovem a busca pelo
alto rendimento dos trabalhos no Cartorio de Justiga Unificado;

VIII — zelar pela rigorosa e diaria atualizacdo dos agrupadores do
processo judicial eletronico;

IX — manter controle sobre os modelos de documentos

padronizados, de uso geral e obrigatorio no Cartorio de Justica Unificado;



X — desempenhar outras atividades compativeis vinculadas as
suas atribui¢des, determinadas pelos diretores.

Paragrafo Unico. O Chefe do Cartério de Justica Unificado
poderd, excepcionalmente, ficar desvinculado de algumas atribui¢des de seu

cargo efetivo enquanto permanecer na chefia, a critério do Diretor do Férum.

Art. 6° Além das atribuigdes previstas no art. 5° da Lei
Complementar n. 164, de 21 de dezembro de 2020, ao Chefe de Cartorio de
Justi¢a Unificado Adjunto incumbe:

I — desempenhar as atribuigdes proprias de analista ou técnico
judiciadrio, previstas, respectivamente, nos arts. 267 e 269, ambos da Lei
Complementar n° 96, de 3 de dezembro de 2010 (LOJE);

II — auxiliar o Chefe de Cartério de Justica Unificado e Diretores
do Cartoério de Justica Unificado nas tarefas previstas nesta Resolugao;

III — substituir automaticamente o Chefe de Cartério de Justica
Unificado, nas suas auséncias, suspeicdes € impedimentos;

IV — coordenar, comandar e supervisionar o desempenho da secao
para a qual foi destacado, quando o Cartorio de Justica Unificado for dividido
em segoes.

§1°. O Chefe de Cartério de Justica Unificado Adjunto poderd,
excepcionalmente, ficar desvinculado de algumas atribuigdes de seu cargo
efetivo enquanto permanecer na chefia-adjunta, a critério do Diretor do
Forum.

§2°. Havendo mais de um chefe-adjunto a substitui¢do prevista no
inciso III deste artigo recaird naquele previamente indicado pelo Chefe de

Cartorio de Justica Unificado.

Art. 7° Os magistrados em exercicio nas unidades atendidas pelos
Cartorios de Justica Unificados sdo responsaveis tdo somente pela condugao

dos processos remetidos aos seus respectivos gabinetes.



Pardgrafo unico. Os servidores em exercicio no Cartorio de
Justica Unificado reportar-se-30 aos respectivos Chefes, e estes, direta e

exclusivamente, aos magistrados diretores.

Art. 8° As atribui¢des constantes desta Resolucdo se aplicam as
unificagdes ja realizadas pelo Tribunal de Justica da Paraiba, obedecidas as
disposi¢des constantes da Lei Complementar n. 164, de 21 de dezembro de
2020, incumbindo aos Diretores de Forum promover as indicagdes dos

Diretores-adjuntos e Chefes, sendo o caso.

Art. 9° Esta resolugdo entra em vigor em 01 de fevereiro de 2021.

Sala de Sessdes, em Jodo Pessoa, 18 de janeiro de 2021.
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