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1. Configuragdao do ambiente

Para acessar o sistema PJe é necessario configurar o ambiente de seu computador instalando
alguns hardwares e softwares, conforme roteiro disponibilizado no endereco eletrénico: http://

www.pje.jus.br/wiki/index.php/Configura%C3%A7%C3%A30_do_Ambiente

2. Como acessar o sistema

Acesse o sistema Pje através do Portal do Tribunal de Justica da Paraiba, pelo endereco
eletrénico https://www.tjpb.jus.br/pje. As orientagdes sobre as formas de acesso ao PJe, estdo
disponibilizadas na respectiva pagina de acesso.

3. Cadastramento no sistema

As unidades prisionais (penitenciarias, presidios e cadeias publicas) serdo cadastradas no PJe
como entes (entidades), e cada delas um tera um 6rgéo de representagao (procuradoria)
constituido de um ou mais representantes, cadastrados no sistema no perfil de usuario
‘procurador’.

Esse usuario tera a possibilidade de receber e responder expedientes eletrénicos, e de proceder
a juntada de documentos (laudos periciais, certiddes, pareceres, etc) relativos a processos
criminais em tramite no Poder Judiciario da Paraiba.

Havendo 6rgao de representacao ja cadastrado para a unidade prisional com pelo menos um

representante com atuacao de “gestor”, significa que o cadastro de outros representantes sera
realizado pelo gestor responsavel do érgéao perante o PJe.

4. Acesso ao sistema

Um representante cadastrado podera acessar o PJe através da pagina inicial do Portal do
Tribunal de Justiga da Paraiba, clicando com o mouse no icone abaixo destacado.
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http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Configura%C3%A7%C3%A3o_do_Ambiente
http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/Configura%C3%A7%C3%A3o_do_Ambiente
https://www.tjpb.jus.br/pje

Na pagina a seguir, 0 representante devera selecionar o sistema que deseja acessar.
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Ja na tela identificacdo de usuéario do Pje, o representante devera inicialmente inserir seu
dispositivo criptografico (token) na porta USB do computador e, em seguida, clicar no botao
“CERTIFICADO DIGITAL”.

-
P]e Processo Judicial Eletrénico Entrar Formas de acesso Consulta processual Push Pré-requisitos Manuais Fale conosco

Tribunal de Justica da Paraiba

Processo Judicial Eletrénico - 1° Grau

Modo de assinatura PjeOffice I EPELGNE I . Digitar CPF

Entrar com

certificado Digital E AL I ou  fsenna I ‘ Digitar a senha
Saiba como obter o certificado digital Gerar nova senha

Sera mostrado ao usuario uma janela do assinador do certificado digital, onde o representante
informara o PIN de acesso (senha do token). Clicando no botdo ‘OK’ do assinador, o sistema
encaminhara o usuario para o painel do representante.

Caso o tribunal disponibilize o acesso sem o certificado digital, ver restricdes no manual de
utilizacdo do Pje sem certificado digital disponibilizado no enderego eletrbnico
http://www.cnj.jus.br/wikipje/images/2/27/Manual_de_utilizacdo_do_PJe_sem_certificado_digital.

pdf.

Ao usuario que acessar o PJe através de login e senha, sem certificado digital, serdo aplicadas
as seguintes restricoes:

¢ Nao poderado ser visualizados documentos, expedientes, processos ou partes classificadas
como sigilosos, mesmo que a lista de visibilidade destes itens indiquem o usuario como
visualizador habilitado a eles.

e Nao sera possivel assinar peticbes e documentos incluidos no sistema, com isso, nao sera
possivel responder expedientes. No entanto, sera disponibilizado o botdo para assinatura e,
caso o usuario tenha certificado digital, podera assinar os documentos a serem incluidos.

¢ O usuario nao podera tomar ciéncia de expedientes encaminhados eletronicamente.


http://www.cnj.jus.br/wikipje/images/2/27/Manual_de_utiliza%C3%A7%C3%A3o_do_PJe_sem_certificado_digital.pdf
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http://www.cnj.jus.br/wikipje/images/2/27/Manual_de_utiliza%C3%A7%C3%A3o_do_PJe_sem_certificado_digital.pdf

5. PAINEL DO PROCURADOR

5.1 PAGINA PRINCIPAL

Ao entrar no PJe, o sistema direcionara o usuario para seu painel. Em havendo avisos
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PAINEL DO LIELWRID

No PJe, o painel do usuario é subdividido em cinco areas.

= P]E Painel do usuario 2 1 ALBERTO MARCUS RISUCCI DE FRANCA COSTA (&
-

Procuradi

IEXPEDENTES ACERVO  MINHAS PETICOES Ie Abas Usuario

I Pesquise por nimero de processo Q I,’J o Pesquisa

Pendentes de ciéncia ou de 0

resposta

Apenas pendentes de ciéncia 0

EEE A DT AT 0 Nao foram encontrados registros com a pesquisa atual
ou indireto - pendente de resposta

Ciéncia dada pelo Judiciario - 1] e Ag ru padores

pendente de resposta

Cujo prazo findou nos dltimos 10 0
dias - sem resposta

Sem prazo 0

Respondidos nos dltimos 10 dias 0

Usuario (1): area de identificagdo do usuario, na qual se pode, também, identificar a localizagéo e
o perfil que ele esta utilizando no momento; também ¢é possivel trocar o perfil se o usuario tiver
mais de um; podendo ainda verificar se o usuario esta logado com certificado digital ou através de
login e senha.

Menus (2): area em que sao disponibilizadas as funcionalidades do sistema.

Abas (3): contem os expedientes, acervo geral e peticbes do representante, permitindo a
visualizagao rapida de processos e expedientes pendentes do usuario.

Pesquisa (4): pesquisar expedientes pelo numero do processo.



Agrupadores (5): os atos de comunicacao (citagdes, intimagdes e notificagdes), denominados no
PJe de “expedientes”, podem ser feitos por diversos meios, tais como correspondéncia postal,
publicacdo em diario eletrénico e intimagao eletrbnica na forma da Lei n.° 11.419/2006. Em
qualquer caso, tendo sido expedido um ato de comunicagdo destinado ao procurador ou a
unidade prisional por ele representada, o sistema exibira esses expedientes na aba
“Agrupadores” do painel.

5.2 EXPEDIENTES

Em seu painel de usuario, o representante da unidade prisional tera acesso a todos os
expedientes destinados a respectiva unidade, onde podera visualizar, tomar ciéncia, responder e
ver detalhes dos processos relacionados aos mesmos.

5.2.1 AGRUPADORES

Dentro do painel de cada usuario, existem os agrupadores, que agregam processos na mesma
situacao de forma a facilitar a solugao de pendéncias.

Pendentes de ciéncia ou de resposta: expedientes em que ainda ndo ha registro de ciéncia pelo
destinatario ou por seu representante, independentemente do meio de intimacgao utilizado.
Quando se tratar de citagéo ou intimagéao eletrénica na forma da Lei n.° 11.419/2006, ¢ incluida a
informacao do prazo maximo para ciéncia pelo destinatario, sendo que, apds o decurso, ocorrera
a ciénca ficta. O icone “lupa vermelha” permite que o destinatario ou seu procurador tome ciéncia
do ato. O icone de resposta levara a ciéncia e a uma pagina em que a resposta pode ser
elaborada, permanecendo aqui até ser inserida a resposta ou finalizar o prazo.

Apenas pendente de ciéncia: expedientes em que ainda ndo houve o registro de ciéncia pelo
destinatario ou por seu representante, apresentando a informagao do prazo maximo de ciéncia.

Ciéncia dada pelo destinatario direto ou indireto e pendente de resposta: expedientes em
que houve ciéncia pelo destinatario ou por seu representante, independentemente do meio de
intimacao utilizado, e cujo prazo ainda esta em curso. Caso o ato nao tenha prazo para resposta,
sera exibido no agrupador “Sem prazo”. O prazo limite provavel é exibido no canto inferior direito,
assim como a informacéo do responsavel pela ciéncia.

Ciéncia dada pelo Judiciario pendente de resposta: expedientes em que houve ciéncia ficta
pelo decurso do prazo de 10 (dez) dias, na forma da Lei n.° 11.419/2006, nos casos de intimagao
eletrénica, e cujo prazo ainda esta em curso.

Cujo prazo findou nos ultimos 10 dias sem resposta: expedientes cujo prazo expirou sem
resposta nos ultimos 10 dias.

Sem prazo: expedientes em que houve ciéncia pelo destinatario ou por seu representante ou
ciéncia ficta, independentemente do meio de intimagao utilizado, e que ndo tém prazo para
resposta.

Respondidos nos ultimos 10 dias: expedientes que foram respondidos pelo destinatario ou por
seu representante nos ultimos 10 dias.



5.2.2 VISAO GERAL DA ABA EXPEDIENTES

— P]E Painel do Procurador Marlena Mcwhinney &
.

EXPEDIENTES ACERVO MINHAS PETIGOES n o 6
i Q|2 Bananeiras - Férum de Bananeiras » Caixa de entrada © £ 1 Q
oPandenrﬂ_s' de cigncia ou de resposta B S R — 6 o 0
~ I Bananeiras - Forum de Bananeiras e 1 o ~
TA@licie Kutil MPUMPCrim 0800459-28.2020.8.15.0081
L @& Caixa de entrada 1 O a B Expediente (5042576) halvor Harlem X giu Smeal
L & Teste 0 & EXD?UIQED e\elr?nma (23/07/2020 09:33) fara Unica de Bananeiras
Prazo: sem prazo
> Apenas pendentes de ciéncia 1 @

Ciéncia dada pelo destinatério direto ou 0
indireto - pendente de resposta

Ciéncia dada pelo Judicidrio - pendente 0
de resposta

Cujo prazo findou nos dltimos 10 dias - 0
sem resposta

Sem prazo 0

Respondidos nos dltimos 10 dias 0

Abrir todas as caixas (1): opcdo que permite expandir a visibilidade de todas as caixas
vinculadas a jurisdicdo, sdo uma forma de o usudrio organizar os processos. As caixas estao
vinculadas aos processos através das tarefas nas quais se encontram.

Jurisdigcao (2): opcao que permite visualizar a jurisdigdo que o representante se encontra
vinculado.

Caixas (3): as caixas cadastradas pelo representante sempre serdo apresentadas abaixo das
jurisdicbes, permitindo que o usuario manipule a visualidade das caixas, periodos de inativagao,
filtros e pessoas associadas.

Atualizar (4): a qualquer momento o representante podera atualizar os dados do painel através da
opcao disponibilizada.

Situacao do expediente (5): opgcao permite que o representante visualize a lista de expedientes
de acordo situacao selecionada.

Inverter Ordenacao (6): opgcédo que permite inverter a ordem dos expedientes dos processos em
relacdo as datas.

Nova caixa (7): opcao que permite a criagao de nova caixa, disponivel para os perfis gestores da
jurisdigdo, bastando clicar no botdo (+) incluindo o nome da caixa e depois, se necessario, 0s

filtros.

Autos digitais (8): opcado que permite ao usuario visualizar os autos digitais do processo.

Distribuir processos da jurisdigao utilizando filtros das caixas (9): opgdo que permite ao
usuario distribuir os expediente/processos para caixas criadas.

Histérico de movimentagdes nas caixas (10): op¢do disponivel para que o representante tenha
o histérico de todas as movimentagdes realizadas no expediente dentro seu painel.



Pesquisar (11): opcio que permite ao usuario pesquisar de expedientes por filtros especificos.

5.2.3 TOMAR CIENCIA E RESPONDER SEUS EXPEDIENTES

[ a | Tomar ciéncia: opcao que permite tomar ciéncia do expediente.

Bananeiras - Férum de Bananeiras » Caixa de entrada ©Q £ 1 Q
[0 Expedientes
fAdlicie Kutil MPUMPCrim 0800459-28.2020.8.15.0081 [
! a n Expediente (5042576) halvor Harlem X giu Smeal
& nadicfia pletrdnica (23/07/2020 09:33) Nara Unica de Bananeiras
o

Ap0s clicar no icone da lupa, o sistema mostrara a janela de confirmagéo abaixo.

Yocé estd prestes a tomar ciéncia deste expediente, ao fazerisso o sistema comecara a contar o prazo para a resposta. Deseja continuar?

| Cancelar

Ao clicar no botao ‘OK’, o sistema abrira o documento para visualizagéo e, ao retornar ao painel,
sera apresentado o icone, abaixo destacado, para o usuario inserir a resposta.

[0 Expedientes
O B fAdlicie Kutil MPUMPCrim 02800459-28.2020.8.15.0081 [
Expediente (5042576) halvor Harlem X giu Smeal
O E Expedicao eletrdnica (23/07/2020 09:33) Mvara Unica de Bananeiras
- Prazo: sem prazo

= & tomou ciéncia em 08M0/2020 11:52

Ao clicar no icone de resposta, o sistema carregara a tela para que o representante selecione a
parte que representa e o local para a inclusdo do tipo e o conteudo do documento, além de
possibilitar que o usuario adicione documentos em anexo.

I)]é @MPUMPCrim 0800453-28.2020.8.15.0081 - Ameaga

HALVOR HARLEM X QIU SMEAL ~

Exibir expediente

Tipo de documento® Descrigio Himero (opcional) O Sigiloso

Peticio ~| | Petigo

Tpodefont=|[suepy  -| % x E S XER IR CATE M 2= 0 = 9 T » Ay o HoT »H &

INCLUA AQUI O CONTEUDO DA SUA PETICAO

ELllolPURl  Arquives suportades

* ASSINAR DOCUMENTO(S)
O



5.3 ACERVO

O wusuario no perfil de procurador tem acesso aos processos onde ele consta como
representante de uma das partes ou como parte direta. Tem acesso também ao “Acervo geral”,
que disponibiliza todos os processos em que os entes por ele representado sdo parte. Em
ambos os casos & possivel fazer pesquisas acionando a barra “Pesquisar’ que fica acima da
lista de processos.

5.3.1 VISAO GERAL DA ABA ACERVO

= P]E Painel do Procurador Marlena Mcwhinney &.
EXPEDIENTES ~ ACERVO  MINHAS PETICOES o o
Pesquise por nlimero de processo Q g Bananeiras - Forum de Bananeiras > Caixa de entrada {+] 1=

Bananeiras - Forum de 7 O Processos
.
Bananeiras ° o A

=] fA®@licie Kutil X lisha Franko & outros (1)

L @& caixade entrada 6 O RIBTE 800508 T Nara Unica de Bananeiras (]
° & Distribuido em 24/07/2020
L @ Teste 1
a cirino Gribble e outros (1) X lisha Saefong e outros (2)
O Juri 0000078-53.2020.8.15.0081 [7 Mara Unica de Bananeiras o
L Distribuido em 29/01/2020
] cirino Gribble e outros (1) X leonhard Tabor
O APOrd 0000065-54.2020.8.15.0081 [] Nara Unica de Bananeiras 0
B Distribuido em 21/01/2020
a A®licie Kutil X guillermo Soppe e outros (1)
O s AuPrFl 0800505-17.2020.8.15.0081 [] /Vara Unica de Bananeiras

Distribuido em 24/07/2020

Jurisdigao (1): opgédo que permite visualizar a jurisdicdo que o usuario se encontra vinculado.

Caixas (2): as caixas cadastradas pelo usuario sempre serdo apresentadas abaixo das
jurisdigoes.

Atualizar (3): a qualquer momento o usuario podera atualizar os dados do painel através da
opc¢ao disponibilizada.

Inverter ordenagao (4): opcao que permite ao usuario inverter a ordem dos expedientes dos
processos em relagao as datas.

Autos digitais (5): opcao que permite ao usuario visualizar os autos digitais do processo.

Histérico de movimentag¢ées nas caixas (6): opcao disponivel para que o usuario tenha o
historico de todas as movimentagdes realizadas no processo dentro seu painel.

Pesquisar (7): opcdo que permite ao usuario pesquisar processos por filtros especificos.
Nova caixa (8): opcao que permite a criagao de nova caixa, disponivel para os perfis gestores da

jurisdigéo, bastando clicar no botdo (+) incluindo o nome da caixa e depois, se necessario, 0s
filtros.

Distribuir processos da jurisdicao utilizando filtros das caixas (9): opg¢do que permite ao
usuario distribuir os expediente/processos para caixas criadas.

10



5.4 MINHAS PETICOES

Nesta aba, o representante tera acesso geral a todas as peti¢gdes juntadas por ele, bem como
pelo seu proprio 6rgao de representagao.

=
= P]e Painel do Procurador Marlena Mcwhinney &.
EXPEDIENTES ACERVO
Verificar assinatura digital
Nimero do processo Identificador Processo Documento Tipo de Documento Agbes 0

BLE isualizar > | & | & |
32741700 0000339-52.2019.8.15.0081 Peticdo Peticdo MSuaiizal
32741699 0800459-25 2020.8 15.0081 Peticdo Peticdo

2 resultados encontrados

5.5 CRIANDO CAIXAS NO PAINEL

Para fins de organizagdo do ambiente de trabalho, o sistema permite aos representantes a
criacdo de caixas na aba expedientes e na aba acervo, nomeando-as de acordo com O seu
interesse. A criacao das caixas esta disponivel para perfis gestores da jurisdigdo, bastando clicar
no icone (+) digite 0 nome da caixa e clique no bot&o “criar caixa”, como pode ser visto na figura a

seqguir:

Alagoinha - Forum de Alagoinha » Caixa de entrada $ Ql#e 1T Q

[0 Expedientes

DELEGACIA DE COMARCA DE ALAGOA CriAmb 0800118-40.2020.8.15.0521 [
GRANDE Deneb Aurigae X ANTONIO DE ARALJO LEITE
a n Mandado (3645822) Mara Unica de Alagoinha
] Expedicéo eletrdnica (13/10/2020 11:52)
& Prazo:5 minutos
Data limite prevista para ciéncia: 23/10/2020
23:59

Nomeie a nova caixa e clique em “Criar caixa”, a nova caixa sera criada.

Nova caixa

Nome da caixa

| |
FINALIZAR CRIAR CAIXA

Para configurar a caixa clique no nome da caixa e em seguida no icone de configuragdo abaixo
indicado.

EXPEDIENTES ACERVO MINHAS PETICOES

v

Pesquise por numero de processo Q Z Alagoinha - Férum de Alagoinha » caixa teste
~
B Pendentes de ciéncia ou de 3
resposta
v @ Alagoinha - Forum de Alagoinha 3
L ~ ;. .
A Caixa de enirada 3 N&o ha itens aqui
I L @ caixa teste IO
> Apenas pendentes de ciéncia 3

11



E apresentando uma nova aba com os dados liberados para a edicdo.

PRINCIPAL: permite ao usuario a edicdo do nome principal e a descricdo da caixa;

Configuracdo da caixa x

PRINCIPAL PERIODOS DE INATIVAGAD FILTROS DA CAIXA PES50A5 ASS0CIADAS

Nome da caixa *
caixa teste

Descrigdo da caixa

SALVAR

PERIODOS DE INATIVAGCAO: permite que o usuario possa informar periodos de inativacédo para
aba. Dentro do periodo de inativagcdo nao sera possivel distribuir processos ou expedientes para
dentro da caixa.

Configuracdo da caixa X

PRIMNCIPAL PERIODOS DE INATIVAGAO FILTROS DA CAIXA PESS0A5 ASS0CIADAS

Data de inativagdo

Entre e INCLUIR

Data Inicial Data Final

FILTROS DA CAIXA: permite que o usuario possa configurar previamente as caixas com filtros
especificos. Apds realizada a configuragdo, processos distribuidos para a jurisdicdo seréo
redirecionados para suas respectivas caixas.

PRIMCIPAL PERIODOS DE INATIVAGAD FILTROS DA CAIXA PESSOAS ASSOCIADAS
Home da parte CPF ou CHNPJ Data de nascimento da parte
Entre e
OAB (000000 A UF} Processo Data de criagic do expedients
- - UF & Entre e
f)rgﬁniulgadnr Pricridade Intervalos de sequenciais de processos
Selecione ~ | | Selecione N
Classes Assuntos
Pesquise pelo codigo ou nome da classe: Pesquise pelo codige ou nome do assunto:
SALVAR

12



PESSOAS ASSOCIADAS: permite que o usuario possa vincular pessoas para ter visibilidade a
caixa criada.

Configuragdo da caixa X

PRINCIPAL PERIODOS DE INATIVAGAD FILTROS DA CALKA PESSOAS ASSOCIADAS

Pesquise pele CPF ou nome do procurador Pesquise pele CPF ou nome do assistente

Nome CPF E-mall

Caso o usuario queira excluir a caixa, bastar clicar no icone

6. PESQUISA DE AUTOS DIGITAIS

Para pesquisar autos digitais no PJE clique no icone menu B e depois selecione as opcdes
Processo > Pesquisar > Processo, ou no acesso rapido digite umas das palavras, ex:
pesquisar.

Pesquisar os autos - apds acessar o sistema, o usudrio podera pesquisar qualquer processo,
desde que os autos ndo sejam sigilosos. Também podera pesquisar o0 processo por qualquer uma
das informagdes que o usuario possua: nome da parte, nome do representante, CPF ou CNPJ,
numero do processo, processo referéncia, classe, assunto, OAB do advogado, jurisdicdo 6rgao
julgador, data de autuagao, valor da causa ou movimentag¢ao processual.

- I

Q. Acessorépido

==
|>< P]é Consulta processos

Q  Acessorépido Q, Acessorapida

= PROCESS0

i >
I painel B> PESQUISAR

Nowo processa

= Processo
Nowo processa incidental Processo @

[Z arividades ’ Nio protocolado

Audigncias e sesses » Pesguisar @ >

o] Configuragao > outras ages »
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O usuario podera preencher mais de uma informagao para realizar a sua pesquisa: ex. escolher

nome e CPF da parte. Depois que incluir as informacdes que deseja realizar a pesquisa, clique em
“Pesquisar”.

= P]é Consulta processos ALBERTO MARCUS RISUCCI DE FRAMC

Nome da Parte Processo Caracteristicas Orgdo julgador Autuado em Classe judicial Polo ativo  Polo passivo  Né(s) atuallis)  Ultima moviment.

R » oo resultados encontrados

Nome do Representante
CPF © CNP) ©

Namero do processo

E ? "

Jurisdigdo

Selecione j

Orgdo Julgador

Selecione j

Data de Autuagdo

De Até

Valor da Causa

De Aré

Movimento processual

PESQUISAR LIMPAR

O sistema carregara os processos que possuem os dados que o usuario incluiu na sua pesquisa.
No exemplo abaixo, a pesquisa foi feita pelo nimero do processo, que retornou os dados
resumidos nas abas: processo, caracteristicas do processo, 6rgao julgador, autuacado, classe
judicial, polo ativo, polo passivo, n6 atual e ultima movimentagao.

= P]E Consulta processos ARCUS RISUCCI DE FRANC
Nome da Parte I Processo I I:armerisn(as Orgio julgador Autuado em Classe judicial Polo ative Paolo passivo Nals) atuallis) Ultima movimen
. GLEDE
‘ ‘ Wara Unica de CRIMES Arag - Expedicén de Outrag
[T A A Alagoinha DHOBE00  pgmenTars DERMACED L icorum M documentos

GOLLUSCIO
Nome do Representante

e w S 1 resultados encontrados

CPF & CNP) ©

Ndmero do processo

0300082 95 2020 8 15

Na tela acima, ao clicar no numero do processo, o sistema abrira uma nova tela com os autos
digitais do processo pesquisado.
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Na tela dos autos digitais, no lado esquerdo sao listados os movimentos e documentos processuais;
no centro, o sistema carrega o ultimo documento incluido no processo.

- a | o | ¢ 1881175- Peticdo inicial <
Juntado por GABRIELLE RODRIGLES MARTING em 25002/2016 16:16:39

1de5 3 M w e &8 & a

@  OXFEDIGAD DE AVISO DE RECEBMENTO (4R)
[® 184655 - Carta da ordem

Conseiho Nacional de Justiga

Butos PROCEDIMENTO DE COMPE TENCIA DE COMIS SAD . 0000482.16. 2016 2.00.0000
Requesnts TAYNER PINTO DE SOUSA
Requerido.  CARLOS ALEXANDRE LISBOR

& ATO ORDBIATORIC PRATICADO

TOR
@ 1882474 - Caria de ordem RELATORIO

Trata-s¢ de procedemaents de compeldnca de comissdo requendo por TAYNER PINTO DE SOUSA com o objlive de que esle
Consalho Nacional de Justica

Brasilia, 14 de mango de 2016
®  psTRIBUIDD POR SORTEID

Conselheiro Relator

6.1 VISAO GERAL DOS AUTOS DIGITAIS

(1) ao clicar na ‘seta’, destacada abaixo, surgira um janela, tipo cortina, com dados de
capa/cabecalho do processo: classe judicial, assuntos, data de autuagdo, data da ultima
distribuicdo, Valor da causa, Segredo de justiga, Prioridade, Orgdo colegiado, Orgao julgador,
Relator, Polo ativo, Polo passivo e Outros interessados. Ao clicar na ‘seta’, um janela, tipo cortina,
surgira com dados do processo.

Classe judicial ACOMPANHAMENTO DE

CUMPRIMENTO DE DECISAQ ® rolo auvo @ polo passivo
{11887)
BAMCO ITAU LOS 5.A (REQUERE! 01* vara civil forum reglonal de santa cruz (REQUERIDO)
Assunto  Acompanhamento de & ALEXS A SILVA SANTOS (Al W Ministério Piblico do Estado do Parand

Cumprimento de Decisio
(20000241)

Autsagio 25 fev 2016
UOltima distribuigdo 25 fev 2016
Valor da causa  $0.00
Segredo de justiga?  NAO
Justiga pratuita?  NAD
Prioridade? MAQ

C)rgﬁu colegiado  Plenario

" v

(2) ordenar os documentos/movimentos apresentados e filtrar somente os documentos ou
15



somente movimentos.
(3) pesquisar dentro da listagem de documentos/movimentos.

(4) atualizar a relagdo de documentos/movimentos.

(5) campo expansivel/comprimivel em que o usuario tera possibilidade de ocultar a
cronologia de documentos juntados.

T « 1de5 & 3 % e &8 £ @A
7 ] ] 10 11

Conuesihg Nacional o8 Justigs

D W0 D COREP T A DR OO AL R B P

(6) navegar entre os documentos juntados.

(7) adicionar documentos aos favoritos.

(8) visualizar certiddo do documento.

(9) imprimir documento atual juntado ao processo.

(10) possibilita 0 download do documento atual juntado ao processo.
(11) visualizar dados da assinatura do documento.

(12) campo expansivel/comprimivel em que o usuario terd acesso a visualizagao dos
favoritos, e a opgao para o download de todos os documentos definido como favoritos.

(13) impresséo da lista de documentos juntados ao processo.

(14) download de documentos do processo, permitindo o download por Id, Periodo ou todo
o conteudo do documento.

(15) navegar entre as abas do processo.

7. COMO PETICIONAR E ANEXAR DOCUMENTOS NO PROCESSO
16



A partir do menu, selecionar as opg¢des Processo > Pesquisar > Processo. Sera apresentada a
tabela "Processos" vazia. Para pesquisar os processos que estdo associados ao procurador, o
usuario devera preencher os campos de pesquisa em "Pesquisar Processos", ou simplesmente
acionar o botdo "Pesquisar". Assim, o sistema ira retornar os processos de acordo com os dados
que foram informados ou retornara todos os processos associados ao procurador, caso nao tenham
sido informados filtros.

= P ]E Consulta processos

Nome da Parte Processo Prioritirio Orglo julgador  Autuado em Classe judicial Polo ative Polo passive Oirna moviment

ACAD SOCIAL
Gah. Bruno HTEGRADA DO

CPF® ONPJ L 000114125 2016.2,00 0000 [+] Ranchgtti Da S2006  CONSULTA ﬁ:f:ut: :_'j;ﬂ PALACIO DO Distribuide par sorteio
Castro 2 GOVERND ASIPAG
& outros (1)
Nimero do processo Gab ACOMPANHAMENTODE . . Ve CidFoum | =
01140-40 20162 000000 Representante do  1IV0E2016 PRIMENTO DE el ubiahi Regional de Santa oY bhadplin
2 700 MPF regional de santa cruz e depoimanto digialzade
Processo referéncia - Paticds
R ACOMPANHAMENTO DE  RAYANNE RIBERC  UMBERTO CosTa  UrMeda e Pelicio de
® Com Mascara () Sem Miscara 000%138-70 2016.2.00.0000 Gab. Cons- L6l goperns  CUMPRIMENTO DE BARRETO DOS REIS FREIRES g putrns  CoTPovante 62
Bentes Corréa i : ; cadastn de jus
DECISAD & outros (1) i
pastuland
CONSELHO
- L. - o g b
0001137-85 2016.2,00.0000 Gab. Caus. Lelio gy PEDIDODE DAMELLE ROCHA s pyonay pe Extpeticloie dean dé
Bentes Conda PROVIDENCIAS VASCONCELOS recebiments (AR)
JISTIGA - CNJ
Assunto®
RECLAMAGAD PARA CONSELHO
o c
0001136-03 2015.2.00 0000 Prosutancia DDE/2016  GARANTIA DAS 3;;&":5:3);"’5‘ NACIONAL DE Destribuito par sortes
DECISOES - JUSTICA - ChJ
Classe judicial* Qah Cane Al EYQANNEA NA Al FYSANMNRA NA

Clicando sobre o numero do processo desejado, o sistema ira retornar a tela dos ‘Autos digitais’.
Para realizar a juntada de documentos, o usuario devera clicar no icone do menu e em seguida
selecionar a opc¢éao “Juntar documentos”.

P]e CriAmb 0800550-59.2020.8.15.0521

14° Delegacia Seccional de Policia Civil X Ara

26022450 - Certidao Transito em Julgado

T Q o Autos
Juntado por LAMARCK SOARES BEZERRA DE OLIVEIRA - CHEFE DE CARTORIO em 21/08/2020 09:01:11
s ‘ Juntar documentos
21 ago 2020 [ € Gdeb
Audiéncia
! ARQUNADO DEFINTIVAMENTE TRIBUNAL DE JUSTICA DA PARATBA .
- a2l COMARCA DE ALAGOINHA Expedientes
Juize do(a) Vara Unica de Alageinha
Rua Moura filko, $'N, Centro, ALAGOINHA - PB - CEP: 58390-000 Caracteristicas
* & Tel: () e-mail
@ ¥ TRANSTADO EM JULGADO EM 18/01/2020 Telefome do Telejudicidrior (83) 3216-1440 ou (83) 3216-1581 Peri
ericia
B 26022450 - Certidio Trinsito em Julgado
= A Redistribuictes
CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO E ARQUIVAMENTO

N do Processo: 0§00550-59.2020.8.15.0521 Assodiados (0)
! PROCESSO DESARQUIVADD Classe Processual: CRIMES AMBIENTAIS (293)

Assuntos: [Agrotéxicos] Petigbes avulsas

AUTOR: 14* DELEGACIA SECCIONAL DE POLICTA CIVIL .

REU: ARA Acesso de terceiros
! ARQUIADO PROVISORAMENTE

Documentos
3:48
Certifico e dou £ que, efetuads a intimacio das partes e decorridos oz p a igéo de recursos, conforme indicado pelo sistema na segio de expedientes do processo, verifica-se o trinsito
em julgado da sentenca contidz nos autos, na data de 18.01.2002 , a qual foi devi ‘publicads e registrada i ‘motivo pelo qual nesta data procedo a0 arquivamento do processo, em
18 ago 2020 cumprimento a0 disposto ma referida decisdo.
® ¥ EXFEDICAO DE MANDADO ALAGOINHA-PB, 21 de agosto de 2020
B 26022286 - Oficio
e Chefe de Cartério
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8. COMO PETICIONAR NO PROCESSO SIGILOSO

Clique no icone E ¢ selecione as opcbes Processo > Outras agbdes > Peticionar, em
seguida inclua o numero do processo sigiloso e clique em pesquisar. O sistema trara o nimero do
processo e ao lado o icone, em destaque abaixo, onde o usuario devera clicar para incluir a petigao.

= P]re Peticionar

Nimero do processo Processos

0800550 |59 2020 | 8| 15 |0521
O processo 0800550-59.2020.8.15.0521 é sigiloso e, por isso, suas informagdes ndo podem ser exibidas.

Processo Prioritario Orgéo julgador Autuado em Classe judicial Polo ative Polo passivo

| PESQUISAR [RENIVIZAN
q 4 B ©0800550-59.2020.8.15.0521

f( »own 1 resultados encontrados

A baixo, a tela para inclusédo da peticéo:

P]e 0800550-59.2020.8.15.0521

INCLUIR PETIGBES E DOCUMENTOS

Tipo de documento® Desorigdo Himero (opeional} Osigitose

Selecione ~

¥ B I Uax EFEE Tpodefont-|Temanno - % x4 X BRI K S ES € » A v @ HOT &3 £

INCLUA A PETICAO
——
9. COMO ACOMPANHAR A PAUTA DE AUDIENCIA

O acesso ¢é através do menu, opcoes Audiéncias e sessdes > Pauta de Audiéncia.

Pesquisa

Tipo de audiéncia
Jurisdicgo Todos v
Todds Sala de audidncia
Orgo] Todos o
Todos =
Haglsuadn
Classe Judicial
Conciliador »
Assunio
Situagbes de Audiéncia r
[odas i
| IDesignada Nimero do Processo
[Ccancelada 1
2 700
[“IRedesignaga
[ IRealizada LIMBAR
[IN3o-realizada
[CIconvertida Em Diligencia
[Clpesquisada
Periodo da audiéncia
De Ané
13/06/2016 [ |

18



Na “Pauta de Audiéncia” o sistema apresentara as audiéncias que foram agendadas nos processos.
O procurador podera acompanhar a situagdo de audiéncia de todos 0s seus processos.

Para filtrar os dados de "Pauta de Audiéncia", utilize os campos de "Pesquisa", localizados no canto
superior esquerdo da tela. Informe os campos desejados e acione o botdo "Pesquisar". Para limpar
0s campos, utilize o botao "Limpar".

Em "Pauta de audiéncia", o procurador podera visualizar os detalhes do processo, clicando em ¥ .

O sistema ira recuperar os dados do processo selecionado. Para visualizar os detalhes do
processo, basta clicar sobre a aba desejada. Ver instrugdes anteriores deste manual.

10. ASSINAR DOCUMENTOS PENDENTES
A partir do menu, selecione as opgdes Atividades > Assinar documentos pendentes.

O procurador visualizara uma lista de processos que nao tiveram sua assinatura digital concluida,
conforme a tela abaixo:

= P]i Assinar documentos pendentes

Todos pars Assinar Peko A Paks Passher T Lt Tigsos the Decamierate Pen e Arara alidagdn

y & a

mmprovagia

Para excluir algum documento apresentado da lista, clique em . Para visualizar documentos
anexados, selecione * .

Assinar individualmente, clique em @ | ou selecione o item ! dos processos que deseja assinar
em grupo, e acione o botao "Assinar documentos".

Para incluir post it no documento, clique em *

11. COMO INCLUIR NO PUSH

O push é um servico utilizado pelo PJe para o envio de conteudo informativo relativo as
atualizagbes nos processos judiciais em tramitacdo no sistema. Os informativos sdo enviados
para o e-mail fornecido pelo usuario no cadastro. Para cadastrar os processos 0s quais o usuario
deseja receber informagdes acerca das atualizagbes do trdmite de algum processo, bem como
para editar os dados cadastrais, é fundamental que o usuario acesse ao PJe Push.

O cadastro do processo no push é acionado a partir do menu selecionando as opgdes Processo
> Outras agoes > Incluir no push.

Na tela a seguir, de “Inclusdo de processos para acompanhamento”, o usuario informara o
processo que deseja receber informagdes de movimentagéo através de e-mails.
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Mimers do Processo® Crserva o

Processa iata de inchuslo Dbervacio

Na inclusao de processos para acompanhamento, ha dois campos a serem preenchidos:
¢ Numero do Processo - deve ser inserido, obrigatoriamente;

o Observacgao - pode ser inserida qualquer observagao que o usuario desejar.

Para confirmar a inclusao do processo na lista de acompanhamento, o usuario deve clicar o botao
n H™ L
Incluir".

Quando o numero do processo nao estiver correto, € emitida a seguinte mensagem: "O processo
informado nao é valido".

Informado o numero correto, o sistema confirmara a inclusdo através da mensagem "O processo
9999999-99.9999.9.99.9999 incluido com sucesso".

Na aba “Processos Cadastrados”, estao listados todos os processos protocolizados pelo usuario.
Nela se pode excluir processos, visualiza-los e editar as observacgdes inseridas.

12. COMO CADASTRAR PROCURADOR

O PJe considera como procurador todos os usuarios cadastrados como representantes de
procuradorias, defensorias publicas, delegacias e demais entidades publicas e privadas. No
cadastro desses representantes, deve-se determinar qual a atuacdo que estes usuarios terao em
seus respectivos 6rgaos de representacéo.

As opcoes de atuagao sao as seguintes:

- Gestor: tera acesso total a todos os processos e expedientes direcionados para o seu 6rgao de
representacao vinculado a unidade representada, independentemente da jurisdicdo em que estes
processos ou expedientes estiverem. Este usuario também tera a permissdo para alterar
informagdes do cadastro do 6rgéo de representagao vinculado ao seu perfil e incluir, alterar dados
ou remover outros representantes vinculados a sua procuradoria.

- Distribuidor: o representante configurado como distribuidor tera acesso total a todos os
processos e expedientes direcionados para o 6rgdo de representacdo vinculado a unidade
representada, desde que eles sejam da mesma jurisdicao da qual este usuario € distribuidor;
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- Padrao: este representante atua apenas nos processos ou expedientes distribuidos para a sua
caixa de organizagao, e nao tem acesso as alteragbes de procuradores cadastrados nem acesso
as configuragdes das caixas de organizagao.

12.1 REALIZANDO O CADASTRO DE PROCURADOR

A partir do menu, selecione as opg¢des Configuragao > Pessoa > Procurador/Defensor, e o
sistema listara todos os procuradores cadastrados no PJe vinculado ao seu 6rgdo de
representagdo. Caso nao exista nenhum cadastro, essa tabela s6 sera preenchida ap6s a inclusao
de Procurador.

= P'E Procurador/Defensor

Procurador/Defensor
Nome PF Porfil Atvo?

o ’ ALEXANDRE LIBERAL DE SIOLERA 829.107.231-00 Sim

F ALEXSANDRA DA SILVA SANTOS

Onglo de representacio

Todas v o, GABRIELLE RODRIG! ATING .
Siagao 0o pert r MARCELQ PALULD MAGEID am
Ative \d r MARIA DA GLORIA COSTA Sim
LIMPAR Fi RAYANME RIBEIRC BARRETO DOS REIS 029.108.231-81 i
# RENATA SOARES CATAD 18.540.444-11 Sim

Para realizar o cadastro de um novo representante, basta clicar na “Pré-Cadastro”. O sistema ira
apresentar a tela abaixo, onde o usuario devera informar o numero do CPF do representante a ser
cadastrado, em seguida cliqgue no "Pesquisar" e 0 nome sera pesquisado e recuperado
automaticamente. Clique em "Confirmar" para abrir o formulario de cadastro.

= P]e Procurador/Defensor

CPF*

PESQUISAR

Atencao: O sistema nao permite que uma pessoa ja cadastrada troque de perfil.

Na aba Formulario, o usuario devera preencher os dados obrigatérios e clicar em "Salvar".
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= P]é Procurador/Defensor MARCONI EDSON CAVALCANTE &

PESQUISA  FORMULARIO  ORGAQ DE REPRESENTAGAD  ASSOCIAGOES

Procurador/Defensor

* Campos obrigatérios

CPF* Nome* E-mail*
839.772.874-00 MARCONI EDSON CAVALCANTE marconi2112@gmail.com
Matricula Data de posse OAB (000000 A UF)
- SUF v
Tipo de inscrigdo na OAB Data de expedicdo da OAB Situagdo deste perfil*
selecione v @ advo O Inative

Situagdo geral do cadastre do usudrio®

® Ativo O Inativo

SALVAR NOVO REMOVER CERTIFICADO ENVIAR SENHA

Na aba Orgao de representagdo sera possivel restringir o acesso do representante a procuradoria,
definindo o tipo de atuagédo (padrdo, distribuidor ou gestor) para cada vinculagdo. Dessa forma,
apenas o representante vinculado podera acessar a procuradoria. Para realizar a restricao,
selecione a entidade desejada e clique no botao "Incluir".

— P]_e Procurador/Defensor MARCONI EDSON CAVALCANTE &

PESQUISA FORMULARIO ORGAO DE REPRESENTACAD ASSOCIACOES
Orgdo de Representagio

* Campos cbrigatorios
Tipo* Orgdo de representagdo* Atuagdo*

Procuradoria ~ | Selecione v ® padrio O Distribuidor O Gestor
INCLUIR

Orgdo de Representagdo

Tipo Orgao de representagio Atuagdo

£ o] Procuradoria Procuradoria Juridica do DER PB Distribuidor
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e Caso deseje excluir, clique em ¥, e o sistema ira excluir o 6rgao de representagao.

e Caso deseje alterar algum 6rgdo de representacao, clique em “ . O sistema ira editar os dados
para alteracao.

Na aba Associag¢6es, 0 usuario visualizara a quais 6rgaos, jurisdicdes e caixas o representante
encontra-se vinculado.

— P]_e Procurador/Defensor MARCONI EDSON CAVALCANTE &

PESQUISA FORMULARIO ORGAO DE REPRESENTAGAO ASSOCIACOES

Procuradoria(s) vinculada(s)

Procuradoria Atuacdo Jurisdi¢do Caixa
Procuradoria Juridica do DER PB Distribuidor AR CE s=[RITm i Todas
Alagoa Grande
Procuradoria Juridica do DER PB Distribuidor Alagoa Nova - Férum de Todas
Alagoa Nova
Procuradoria Juridica do DER PB Distribuidor Alago!nha - Férum ds Todas
Alagoinha
Procuradoria Juridica do DER PB Distribuidor Alhandra - Forum de Alhandra  Todas
Procuradoria Juridica do DER PB Distribuidor Araruna - Férum de Araruna Todas
Procuradoria Juridica do DER PB Distribuidor Avreia - Férum de Areia Todas
R A e Bananeiras - Forum de
Procuradoria Juridica do DER PB Distribuidor ) Todas
Bananeiras
Procuradoria Juridica do DER PB Distribuidor Bayeux - Férum de Bayeux Todas
Procuradoria Juridica do DER PB Distribuidor Belém - Férum de Belém Todas
N - PR Boqueirdo - Férum de
Procuradoria Juridica do DER PB Distribuidor . Todas
Boqueirdo
Procuradoria Juridica do DER PB Distribuidor Caaporé - Forum de Caapord  Todas
Procuradoria Juridica do DER PB Distribuidor Cabedelo - Forum de Cabedelo Todas
g - PN Cajazeiras - Forum de
Procuradoria Juridica do DER PB Distribuidor A Todas
Cajazeiras
Procuradoria Juridica do DER PB Distribuidor Campina Grande - Férum de Todas

Campina Grande
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12.2 CADASTRANDO ASSISTENTE DE PROCURADORIA/DEFENSORIA

Para cadastrar assistente de procuradoria, a partir do menu selecione as opgdes Configuragao>
Pessoa > Assistentes de Procuradoria/Defensoria.

O sistema ira apresentar a tabela com todos os assistentes ja cadastrados no PJe e vinculado ao
seu orgao de representacdo. Caso nao exista nenhum cadastro, essa tabela sé sera preenchida
apos a incluséo de assistente.

= P]e Assistentes de procuradoria/defensoria

AssisTente

Momse
MHome CPF Perfil Ativo?
CPF 029.106.231-81
” RAYANMNE RISEIRC BARRETO DOS REIS jlse Sirm
Sinsacio do perfil

Ative ¥

Para realizar o cadastro de um novo assistente, basta acionar a aba “Pré-Cadastro”. O sistema ira
apresentar a tela abaixo, onde o usuario devera informar o numero do CPF do assistente a ser
cadastrado, em seguida clique no "Pesquisar' e o nome sera pesquisado e recuperado
automaticamente. Clique em "Confirmar" para abrir o formulario de cadastro.

= Ple Assistentes de procuradoria/defensoria

PESQUISAR

Atencao: O sistema nao permite que uma pessoa ja cadastrada troque de perfil.

Na aba Formulario, o usuario devera preencher os dados obrigatérios e clicar em "Salvar".
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= P]e Assistentes de procuradoria/defensoria MARCONI EDSON CAVALCANTE &

PESQUISA  FORMULARIO  ORGAO DE REPRESENTAGAC

* Campos obrigatérios

CPF Nome E-mail*

839.772.874-00 MARCONI EDSON CAVALCANTE
marconi2 112@gmail.com

Situagéo deste perfil® Situagao do cadastro geral do usuario™

® Ativo O Inativo ® Ativo O Inativo

Matricula® OAB (000000 A UF) Tipo de inscricdo na OAB Data de expedicdo da OAB
SUF v Selecione v~

SALVAR NOVO ENVIAR SENHA

Na aba Orgdo de representagdo, selecionar o tipo de vinculagdo, o nome do 6rgdo de
representacéo e a data de ingresso, em seguida clicar em "Incluir". O sistema ira apresentar o
registro incluido na tabela "Orgéo de representagéo - <nome do assistente>".

= P]e Assistentes de procuradoria/defensoria MARCONI EDSON CAVALCANTE &

PESQUISA  FORMULARIO  ORGAO DE REPRESENTAGAQ

* Campos obrigatdrios
Tipo® (’Jrg:"io de representagao™ Data do ingresso™

Procuradoria v | Selecione v [

INCLUR

Orgdo de representagio - MARCONI EDSON CAVALCANTE

« Tipo + « Orgdo de representagdo - « Data do ingresso =

0 resultados encontrados

e Caso deseje excluir, clique em &, e o sistema ira excluir o 6rgdo de representacao.

e Caso deseje alterar algum 6rgdo de representacao, clique em ¢ . O sistema ir4 editar os dados
para alteragao.
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