ESTADO PARAIBA
TRIBUNAL DE JUSTICA

RESOLUGAO N° 018 /2020

Institui o Programa de Gestdo Documental
do Poder Judiciario do Estado da Paraiba e
da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE JUSTICA DA PARAIBA, no uso de sua competéncia definida no
art. 96, inciso |, da Constituicdo da Republica, e atribui¢cdes legais; e

CONSIDERANDO que, de acordo com o disposto no art. 216, § 2°, da Constituigdo
Federal, cabe a Administragcdo Publica, na forma da lei, a gestdo da documentacao
governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem;

CONSIDERANDO a necessidade de uma politica integrada de padronizagéo,
classificagcdo, avaliacdo, descricdo e preservagdo dos documentos judiciais, em
consonancia com o que dispde a Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que trata
da politica nacional de arquivos publicos e privados;

CONSIDERANDO a Lei n°® 11.419, de 19 de dezembro de 2006, que disciplina a
geragao, a transmissdo, 0 acesso e a guarda de processos judiciais e documentos em
meio eletrénico;

CONSIDERANDO as diretrizes basicas de gestdo de documentos estabelecidas
pelo Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, por meio da Resolugéo n° 26, de 6 de
maio de 2008;

CONSIDERANDO a politica de gestdao documental do Poder Judiciario, discutida
no ambito do Programa Nacional de Gestdo Documental e Meméria do Poder Judiciario —
PRONAME, cujas normas de funcionamento estdo previstas na Recomendacéo n° 37 do
Conselho Nacional de Justica — CNJ;

CONSIDERANDO que ¢ dever inerente aos 6rgaos do Poder Judiciario a gestdo de
documentos produzidos e recebidos em razao do exercicio de suas funcdes, na qualidade
de integrante do Sistema Nacional de Arquivos, nos termos do capitulo IV da Lei Federal
n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados e da outras providéncias;

CONSIDERANDO que a gestdo documental é um pressuposto para a
transparéncia publica e sua implantagao atende plenamente o disposto na Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso aberto aos documentos, a
informacéo e aos dados publicos;

CONSIDERANDO o que disciplina a Resolugao n° 91, de 29 de setembro de 2009,
do Conselho Nacional de Justica — CNJ, que instituiu o Modelo de Requisitos para
Sistemas Informatizados de Gestao de Processos e Documentos do Poder Judiciario —
MoReg-Jus;



RESOLVE:

CAPITULO |
DO PROGRAMA DE GESTAO DOCUMENTAL E SEUS INSTRUMENTOS

Art. 1° Instituir o Programa de Gestdo Documental do Poder Judiciario do Estado
da Paraiba — PGD e a sua respectiva politica conforme as disposi¢gdes que se seguem.

Secéo |
Do Programa de Gestédo Documental

Art. 2° Considera-se gestdo de documentos, nos termos da Lei n°® 8.159/91, o
conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a producgao, tramitagéo, uso,
classificagdo, avaliagdo, destinagdo, preservagao e arquivamento de todos os registros
documentais produzidos e recebidos pelos érgédos do Poder Judiciario do Estado da
Paraiba, independentemente do suporte em que foram registrados, visando sua
eliminagao ou recolhimento para guarda permanente, conforme seu valor informativo,
probatorio ou histérico.

Art. 3° O Programa de Gestdo Documental tem por objetivo assegurar a protecgéo,
a destinagdo, a guarda, a preservagdo e o acesso aos documentos produzidos e
recebidos no exercicio de atividades jurisdicionais e administrativas, consistente em:

| — manter os documentos em ambiente fisico ou eletrénico seguro e implementar
estratégias de preservagdo desses documentos desde sua produgdo e pelo tempo de
guarda que houver sido estabelecido;

Il — gerenciar e avaliar a documentagao produzida e recebida por meio de sistema
que contemple a captura, produgdo, uso, movimentagdo, classificagdo, avaliacao,
destinacdo e acesso aos processos € documentos e descrigao arquivistico documental,
diante de normas, planos e tabelas padronizadas, assegurando a integridade das
informacdes indispensaveis a administracao da instituicdo e principalmente a revelagao e
preservagao da memoria social e institucional e a garantia dos direitos individuais;

lIl — padronizar as espécies, tipos, classes, assuntos e registros de movimentagao
de documentos e autos judiciais;

IV — racionalizar a producao de documentos publicos e a sua retencdo somente
pelo periodo estabelecido nos instrumentos de gestdo documental do Tribunal de Justica
do Estado da Paraiba;

V — adotar critérios de transferéncia e recolhimento de documentos e processos as
unidades de guarda e preservagao;

VI — orientar e treinar magistrados e servidores para fiel execugao do Programa.

Art. 4° Para fins de preservacao da Memdéria do Judiciario o magistrado podera
determinar a marcagdo de documentos, processos judiciais ou administrativos, em
tramitagdo ou arquivados, cujo assunto seja considerado de grande valor para o Tribunal
de Justica do Estado da Paraiba e para a sociedade.



§ 1° A afixagcédo do selo marcara o documento, processo judicial ou administrativo
como de preservacao permanente facilitando o seu tratamento diante de programas de
revelacdo da memoaria institucional.

§ 2° A Comissdao Permanente de Avaliagdo Documental — CPAD analisara em
ultima instancia a procedéncia ou nao da indicagao.

Secéo Il
Dos Instrumentos de Gestao Documental

Art. 5° S&o instrumentos do Programa de Gestdo de Documentos do Poder
Judiciario do Estado da Paraiba, além dos Sistemas Informatizados de Gestdo de
Documentos e processos administrativos e judiciais:

| — Plano de Classificagcdo (Tabelas Processuais Unificadas) e Tabela de
Temporalidade dos Processos Judiciais (Anexo |);

I — Plano de Classificagdo e Tabela de Temporalidade dos Processos e
Documentos Administrativos (Anexo Il);

[l — Formulario de Verificagao para Baixa definitiva de Autos Findos (Anexo ll);

IV — Listagem de Eliminacao de Processos Judiciais (Anexo IV);

V — Listagem de Eliminagdao de Processos € Documentos Administrativos (Anexo
V),

VI — Plano para Amostra Estatistica Representativa (Anexo VI);

VII — Edital de Ciéncia de Eliminagao de Processos Judiciais (Anexo VII);

VIII — Edital de Ciéncia de Eliminagao de Processos e Documentos Administrativos
(Anexo VIII);

IX — Termo de Eliminacéo de Processos Judiciais (Anexo IX);

X — Termo de Eliminagao de Processos e Documentos Administrativos (Anexo X).

Paragrafo unico. Os instrumentos do Programa de Gestdo Documental, anexos
desta Resolucédo, serédo atualizados sempre que necessario.

CAPITULO II
DOS INTEGRANTES E SUAS ATRIBUICOES
Secéo |
Da Composigcado

Art. 6° Integram o Programa de Gestdo Documental no ambito do Poder Judiciario
do Estado da Paraiba:

| — o Comité Permanente de Preservacao e Gestdo Documental - COMPPGED;

I — as Comissbes Permanentes de Avaliacdo e Eliminacdo de Documentos
Judiciais e Administrativos — CPADs, em quantidade definida pelo COMPPGED;

[Il — as unidades de Arquivos Judiciais € Administrativos;

IV — as unidades Judiciais e Administrativas geradoras dos documentos.

§ 1° O COMPPGED sera composto:

a) pelo Vice-Presidente do Tribunal de Justica, que o presidira;

b) pelos membros das Comissdes Permanentes previstas no Art. 119, incisos IX e
Xl, do Regimento Interno;

c) por trés magistrados nomeados pela Presidéncia, sendo um indicado pela
Corregedoria Geral de Justica;



d) pelo Diretor Administrativo;

e) pelo Diretor de Tecnologia da Informacéo;

f) por um servidor membro das CPADs.

§ 2° Cada CPAD sera composta por, no minimo, cinco integrantes, sendo um
bacharel em Direito, um bacharel em Arquivologia, um bacharel em Histéria e dois
servidores indicados pela COMPPGED.

§ 3° Para fins administrativos, o Comité Permanente de Avaliagdo e Gestao
Documental - COMPPGED esta vinculado a Presidéncia do Tribunal de Justica.

Secéo Il
Das Atribuicbes

Art. 7° O COMPPGED tem como atribuicoes:

| — deliberar e estabelecer orientagdes técnicas referentes ao Programa de Gestéo
Documental no ambito do Poder Judiciario do Estado da Paraiba;

Il — submeter ao Presidente do Tribunal a criacdo de CPADs, indicar seus membros
e as respectivas areas de atuagao, bem como propor atos normativos complementares de
regulamentagao das ag¢des do Programa de Gestdo Documental,

[l — propor e apoiar a realizagao de treinamentos de magistrados e servidores em
questdes relacionadas com a gestao documental;

IV — acompanhar e verificar a aplicagdo das normas do Programa de Gestao
Documental;

V — analisar e deliberar acerca das sugestdes e das proposi¢cdes de Magistrados,
dos representantes de instituicdes publicas e privadas e demais interessados, que
envolvam a gestdo documental,

VI — atualizar e alterar os instrumentos do Programa de Gestdo Documental
sempre que necessario, incluindo as tabelas de temporalidade, observando os critérios e
normativos preestabelecidos;

VIl — autorizar a guarda dos documentos administrativos e judiciais de valor
histérico, probatoério e informativo, com o respectivo registro nos Servigos de Arquivos
Judiciais e Administrativos.

Art. 8° As CPADs tem como atribuigdes:

| — adotar os critérios e procedimentos de avaliagdo dos documentos a serem
preservados ou eliminados;

Il — analisar a proposta de guarda definitiva feita por magistrado e pronunciar-se
acerca do seu acolhimento;

[l — analisar, aprovar e publicar os editais de eliminacdo de documentos e dos
processos judiciais e administrativos;

IV — estabelecer agbes integradas com os Servigcos de Arquivos Judiciais e
Administrativos e com as Unidades Judiciais e Administrativas geradoras dos
documentos;

V — acompanhar os procedimentos necessarios para efetiva eliminacdo dos
documentos incluidos no Termo de Eliminacéo;

VI — deliberar acerca dos pedidos formulados pelos interessados em processos e
documentos destinados a eliminacéo, durante o prazo de publicagao do edital;



VIl — adotar critérios de transferéncia e de recolhimento de documentos e
processos dos arquivos administrativos e judiciais para o6rgaos ou entidades que
desenvolvam programas de natureza social, destinados a reciclagem do material
descartado;

VIl — definir a amostra estatistica representativa do universo de processos findos
destinados a eliminagao, para fins de guarda permanente.

Paragrafo unico. A critério das CPADs, as atribui¢ées constantes nos incisos lll, V e
VI poderdo ser delegadas as unidades judiciais e administrativas geradoras de
documentos.

Art. 9° As unidades de Arquivos Judiciais e Administrativos sdo responsaveis por:

| — administrar o recebimento dos documentos das unidades geradoras/produtoras,
cuidar da acomodacao, conservacido e preservagcao destes no ambito de suas
competéncias, atendendo as diretrizes estabelecidas no PGD;

Il — separar os documentos destinados a eliminagédo, conforme orientagdes das
CPADs;

lIl — elaborar etiquetas, listas, listagens e termos de eliminagdo de documentos e
processos judiciais e administrativos no ambito de sua competéncia, submetendo-os as
CPADs.

Paragrafo unico. Inexistindo Unidade de Arquivo Judicial e Administrativo
independente, as atribuicbes deste arquivo serdo exercidas pelas Unidades Judiciais e
Administrativas geradoras de documento.

Art. 10. As Unidades Judiciais e Administrativas Geradoras dos documentos séo
responsaveis por:

| — elaborar documentos em razdo das suas atividades, evitando o que for de
conteudo repetitivo ou n&o essencial para diminuir o volume a ser controlado e
armazenado;

Il — autorizar o0 acesso aos documentos e aos processos judiciais e administrativos
na sua esfera de competéncia, observando as normas pertinentes;

[Il — identificar os documentos e os processos judiciais e administrativos de acordo
com as tabelas de temporalidade para fins de destinagao final (Quarda ou eliminagao);

IV — disseminar, em sua area de atuacgao, as diretrizes e as normas estabelecidas
no Programa de Gestdo Documental, zelando pelo seu cumprimento.

§ 1° As unidades judiciais e administrativas serdo gerenciadas pelos respectivos
magistrados, titulares ou substitutos, e diretores, a quem competira a supervisdo dos
trabalhos inerentes a gestdo documental.

§ 2° O gestor da unidade podera indicar um ou mais servidores para auxilia-lo no
cumprimento do PGD.

CAPITULO Il
DOS DOCUMENTOS E PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E JUDICIAIS

Art. 11. Considera-se documento institucional todo aquele gerado ou recebido pelos
orgaos do Poder Judiciario do Estado da Paraiba no exercicio das suas fungoes, seja ele
administrativo ou judicial, independentemente da forma ou do suporte em que foi
produzido.



Paragrafo unico. Todos os documentos do Poder Judiciario serdo classificados,
para fins de arquivamento, conforme as fases do ciclo documental, em correntes,
intermediarios e permanentes, assim definidos:

| — correntes: aqueles que estiverem em tramitacdo ou que, mesmo sem
movimentagdo, constituirem objeto de consultas frequentes;

I — intermediarios: aqueles que, por conservarem ainda algum interesse
jurisdicional ou administrativo, mesmo n&o sendo de uso corrente pelas areas emitentes,
estiverem aguardando eliminag&o ou recolhimento para guarda permanente;

[l — permanentes: aqueles de valor histérico, probatério e informativo, que devam
ser definitivamente preservados no suporte em que foram criados.

Art. 12. Os sistemas informatizados deverdo possibilitar a transferéncia de
processos e documentos do arquivo corrente para os arquivos intermediario e
permanente, havendo, devendo ainda controlar a temporalidade para fins de guarda
permanente ou eliminagao.

Paragrafo unico. A Diretoria de Tecnologia da Informacédo (DITEC) atuara
conjuntamente, subsidiando tecnicamente as Comissdes, na gestdo de documentos
eletrbnicos, especialmente no que se refere a geragdo, uso, tramitagao, classificacao,
avaliagao, destinacédo e acesso aos documentos digitais.

Secéo |
Da produgéo, classificagao, avaliagao, guarda e eliminagdo dos documentos e processos

Art. 13. A producao se refere ao ato de elaborar documentos em razdo das
atividades especificas de um 6rgéo ou setor, evitando o que for de conteudo repetitivo ou
nao essencial para diminuir o volume a ser controlado e armazenado.

Art. 14. A classificagdo é o procedimento que permite agrupar ou separar
documentos conforme as fungdes e atividades dos érgdos administrativos e judiciais que
os produziram, de forma hierarquicamente sistematizada, de acordo com classes,
assuntos, movimentos e prazo de guarda.

§ 1° A classificagdo dos processos judiciais e administrativos tomara por base as
Tabelas Processuais Unificadas do CNJ, materializadas nos instrumentos de gestédo
documental, previstos no art. 5°, incisos | e I, desta Resolugao.

§ 2° Na classificacao e avaliacdo devem ser utilizadas as classes e assuntos mais
especificos e, quando ndo houver opc¢ao de temporalidade, sera utilizada a classificagao
hierarquicamente superior.

Art. 15. Os documentos classificados como de guarda permanente constituem o
fundo arquivistico historico e o patriménio documental do Tribunal de Justica do Estado da
Paraiba e nao podem ser eliminados.

§ 1° Serdo de guarda permanente o inteiro teor de sentencas, decisdes
terminativas, acorddos e decisdes recursais monocraticas, armazenados em base de
dados, em livro de registro eletrdbnico ou impresso ou retirados de autos que seréo
eliminados, além de:

| — os atos normativos: ato, regimento, resolugdo, portaria e outras normas
expedidas;



Il — os Incidentes de Uniformizagdo de Jurisprudéncia e Arguicbes de
Inconstitucionalidade, bem como os que constituirem precedentes de Sumulas e Incidente
de Resolugao de Demandas Repetitivas;

[l — todos os processos, expedientes e demais documentos produzidos, recebidos
ou acumulados pelo Tribunal de Justica do Estado da Paraiba até o ano de 1988;

IV — outros documentos classificados como de guarda permanente nos
instrumentos previstos nos incisos | e Il do art. 5° desta Resolugao;

V — outros documentos e processos administrativos ou judiciais classificados como
de guarda permanente pelas Comissdes Permanentes de Avaliagdo e Eliminagdo do
Tribunal de Justica do Estado da Paraiba — CPADs, conforme:

a) relevancia social, econdmica e politica;

b) contenham documentos de valor histérico;

c) tenham conteudo fatico ou que a importancia dos sujeitos envolvidos seja de
interesse da sociedade e ao perfil psicossocial da época.

VI — os processos judiciais, administrativos e documentos que, embora tidos como
eliminaveis, forem selecionados para amostra estatistica;

VIl — atos de instituicdo dos 6rgaos do Poder Judiciario e servigos auxiliares,
inclusive delegados, os registros das respectivas instalagdes e os atos de nomeacéao e
posse dos Juizes, serventuarios, servidores e auxiliares da justicga;

VIl — Regimento Interno do Tribunal e seus érgaos e alteragdes posteriores;

IX — Atas de sessoes judiciarias e administrativas do Tribunal;

X — Acoérdaos de natureza administrativa;

XI — Relatorios anuais de atividades do Tribunal e das Varas;

Xl — Relatérios de tomadas de contas de exercicio financeiro;

XIII — atas de correigdes ordinarias e extraordinarias realizadas pelos Corregedores
Gerais da Justica e pelos Juizes Corregedores nas suas Varas/Comarcas.

§ 2° Os processos a que se referem inciso I, do paragrafo primeiro deste artigo,
serao objeto de, alternativamente:

| — anotacdo na Tabela de Temporalidade, quando constituirem classes ou
assuntos proéprios;

Il — indicacdo pelos 6rgéos julgadores as instédncias de origem para fim de
anotacao nos sistemas processuais.

§ 3° Tendo em vista a conservagao, os documentos de guarda permanente so
poderao ser retirados das unidades de arquivo em carater excepcional:

| — por empréstimo, no ambito interno do Tribunal de Justica do Estado da Paraiba
quando a disponibilizacdo de coépia nao for viavel ou ndo se apresentar como o modo
mais adequado;

Il — por desarquivamento, obedecida a necessidade de migragcdo para o meio
eletrénico, onde obrigatoriamente tramitara;

Il — para fins de exposigdo ao publico, cumprindo requisitos que garantam a
integridade e a seguranga do patriménio documental.

§ 4° Os documentos selecionados para guarda permanente estardo disponiveis
para consulta, facultada sua reproducao por copia e de acordo com o estabelecido na
politica de consulta e acesso documental, as expensas do interessado.

§ 5° Nao se considera de guarda permanente os autos fisicos migrados para
tramitacao eletronica, exceto se ja anteriormente arquivado e classificado como tal.



Art. 16. Os documentos de valor permanente s&o inalienaveis e imprescritiveis.

Art. 17. Os autos dos processos judiciais findos, assim considerados aqueles
extintos por decisao judicial da qual ndo caiba qualquer recurso, serdo selecionados
conforme os prazos estabelecidos no Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade
dos Documentos Judiciais, que compde o Anexo | desta Resolucéo.

Paragrafo unico. As alteracbes no Plano de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade dos Documentos Judiciais serdo aprovadas pelo Comité Permanente de
Preservacao e Gestdao Documental — COMPPGED, o qual devera manté-la atualizada e
disponivel na internet, em carater permanente.

Art. 18. Os autos dos processos e documentos administrativos findos seréo
selecionados conforme os prazos estabelecidos no Plano de Classificagcao e Tabela de
Temporalidade dos Processos e Documentos Administrativos, que compdée o Anexo I
desta Resolucgao.

Paragrafo unico. As alteragcbes no Plano de Classificagdo e Tabela de
Temporalidade dos Processos e Documentos Administrativos serdo aprovadas pelo
Comité Permanente de Preservacao e Gestdo Documental - COMPPGED, o qual devera
manté-la atualizada e disponivel na internet, em carater permanente.

Art. 19. A avaliagdo documental consiste em analisar ciclo de vida dos documentos,
com vistas a estabelecer prazos para sua guarda e/ou eliminagao, contribuindo para a
racionalizacao dos arquivos e eficiéncia administrativa, bem como para a preservagao do
patrimdnio documental, histérico e informativo.

Paragrafo unico. A destinagdo do documento, sua eliminagdo ou guarda
permanente € determinada a partir da avaliagao.

Art. 20. A guarda consiste em um conjunto de procedimentos que contempla o
acondicionamento e o armazenamento dos documentos em meios fisicos e/ou digitais,
para os fins de preservacéo e de conservacgao futura.

Paragrafo unico. O tempo de guarda dos documentos administrativos e judiciais
sera definido conforme as respectivas Tabelas de Temporalidade e sera contado a partir
de seu arquivamento definitivo.

Art. 21. A eliminacdo, a qual s6 podera se dar apds o processo de avaliagao e
demais procedimentos estabelecidos nesta Resolugdo e/ou em norma proépria, consiste
em descartar os documentos que, na avaliacdo, foram considerados sem valor para
guarda permanente.

Art. 22. O procedimento de eliminagao deve ser realizado de forma a impossibilitar
a recuperagao posterior de qualquer dado confidencial dos documentos eliminados, a
exemplo da identificagao pessoal ou assinatura.

Art. 23. Documentos arquivisticos que estiverem pendentes, sob litigio ou
investigacao, nao podem ser destruidos.



Art. 24. A eliminagdo de documentos institucionais fisicos realizar-se-a mediante
critérios de responsabilidade social e de preservagao ambiental, por meio da reciclagem
do material descartado, ficando autorizada sua destinagdo a programas de natureza
social, por meio de convénios.

Secéo Il
Do funcionamento do arquivo intermediario/permanente

Art. 25. Unidade de arquivamento é o local destinado a guarda de documentos
administrativos e judiciais em suas fases intermediaria e permanente, devendo os
mesmos permanecerem nas unidades geradoras em sua fase corrente.

Paragrafo unico. Os prazos e condi¢des para permanéncia nas trés fases indicadas
no art. 11, paragrafo unico, desta Resolugdo, sdo os estabelecidos nos instrumentos
previstos no art. 5°, incisos | e Il, desta Resolugao.

Art. 26. O arquivamento e o desarquivamento de documentos administrativos e
judiciais somente poderdao ser autorizados pelos chefes das respectivas unidades
geradoras.

Art. 27. Os pedidos de desarquivamento, certiddes ou desentranhamento de
documentos deverao ser feitos diretamente as unidades geradoras, as quais requisitarao,
pelo meio eletrénico disponivel, os autos ou documentos a unidade de arquivamento
correspondente.

§ 1° A simples consulta de processos arquivados sera realizada, a requerimento do
interessado, diretamente na unidade onde se encontra os documentos, com excegao
daqueles classificados como sigilosos, cujo acesso esta vinculado a autorizagdo do
magistrado ou servidor que assim os classificou.

§ 2° A unidade de arquivamento devera atender as requisicdes no prazo de até dez
dias uteis, ressalvada a prorrogagao de igual prazo por motivo justificado.

§ 3° Em casos de urgéncia, devidamente justificada, os documentos judiciais ou
administrativos poderéo ser retirados diretamente na unidade de arquivamento, mediante
solicitacdo assinada pelo responsavel da unidade requisitante, indicando o servidor a
quem os documentos devam ser entregues.

Art. 28. Sobrevindo o recebimento de petigdo, carta precatoria, oficio e quaisquer
expedientes que devam ser juntados aos autos de processos ou documentos depositados
na unidade de arquivamento, a unidade geradora requisitara a sua devolugdo para
promover a juntada e cumprir as providéncias cabiveis.

Secéao Il
Do procedimento de arquivamento de documentos e processos judiciais e administrativos

Art. 29. Os documentos e processos judiciais e administrativos deverao ser
arquivados devidamente organizados, identificados e classificados pela unidade geradora,
e posteriormente encaminhados a unidade de arquivo judicial e administrativo, onde
aguardarao os prazos para eliminagdo ou preservacado definitiva, segundo Tabela de
Temporalidade.



Paragrafo unico. Tratando-se dos processos judiciais, o arquivamento devera ser
precedido do preenchimento do formulario previsto no art. 5°, inciso Ill, desta Resolucéao.

Art. 30. Todos os documentos enviados a unidade de arquivamento serao
remetidos por protocolo, que contera dados elucidativos que facilitem a conferéncia no
recebimento, bem como buscas futuras.

Paragrafo unico. E dispensavel o protocolo quando o arquivamento se der na
propria unidade geradora.

Art. 31. As unidades geradoras poderao indicar, motivadamente, processos para
preservagao permanente.

§ 1° Além dos critérios facultados aos magistrados nos processos em que atuem,
serdo elementos relevantes na selecao de autos destinados a preservagao permanente:

| — a tipologia de a¢des e decisdes;

Il — a tipologia de recursos;

[l — a tramitagdo em todas as instancias possiveis;

IV— a existéncia de laudos técnicos e pareceres;

V- causas e decisdes de grande impacto social, econémico, politico ou cultural;

VI — o envolvimento de eventuais celebridades ou personalidades notaveis;

VIl — caracteristicas da documentagao juntada como prova;

VIlI- particularidades regionais;

IX — aspectos relacionados a memoria historica da localidade, em um determinado
contexto historico;

X— mudanca significativa da legislacao aplicavel ao caso;

XI - relagdo com fato social ou econdmico relevante e originalidade do fato.

§ 2° Nos casos previstos neste artigo, os processos serao enviados para o arquivo
em listagem prépria e indicativo de guarda permanente, para posterior analise pela CPAD,
quando do término do prazo previsto na Tabela de Temporalidade.

§ 3° As disposigbes precedentes se aplicam, no que couber, aos documentos
administrativos.

Secéo IV
Do procedimento para eliminagdo de documentos e processos

Art. 32. A eliminagao dos processos judiciais e administrativos sera precedida:

| — do procedimento de classificacdo, com o preenchimento do formulario previsto
no art. 5°, inciso lll, desta Resolugao, inclusive quanto aos feitos ja arquivados;

Il — do registro das informag¢des nos sistemas informatizados de forma que, a
qualquer tempo, seja possivel a expedi¢cao de certiddes sobre o processo;

[l — da publicagdo do edital de eliminagdo no Diario da Justiga Eletrénico (DJE),
pelas CPADs, com prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, para possiveis solicitacbes de
documentos ou processos pelas suas partes.

Paragrafo unico. Os documentos administrativos e judiciais previstos nos
instrumentos arquivisticos e que nao forem de guarda permanente, desde que vencida a
fase corrente, devem ser eliminados na propria unidade produtora, sem transferéncia para
unidade arquivistica e sem publicagao de edital de eliminacgao.



Art. 33. Qualquer ato de eliminag&o sera registrado em Termo de Eliminagdo, que
ficara arquivado junto com copia do respectivo Edital, quando exigido, constante nos
Anexos desta Resolugao, na unidade responsavel pela eliminacéo.

Art. 34. No caso da unidade arquivistica verificar a existéncia de documentos e
processos arquivados com pendéncias de quaisquer espécies no momento da triagem
para eliminagao, podera relaciona-los em listagem proépria para fins de notificar a unidade
geradora para que se pronuncie acerca da referida eliminagao.

Art. 35. Os processos judiciais e administrativos passiveis de eliminagado deverao
ser separados por lote e identificados em Listagem de Eliminagéo, prevista no art. 5°,
incisos IV e V, desta Resolucdo, sendo esta submetida as CPADs, acompanhada do
Formulario de Eliminacdo (anexo Ill) de cada processo, para fins de avaliagdo e
publicacido do edital a que se refere o art. 32, inciso lll, desta Resolucio.

Art. 36. As partes e interessados podem requerer, as suas expensas, ao
responsavel pela Unidade Geradora ou Arquivistica, em até 5 dias uteis apds o término do
prazo do Edital, os documentos que desejarem desentranhar ou obter cépias, observados
0s seguintes procedimentos:

| — os requerimentos serdo atendidos por ordem de solicitagdo, cabendo aquele
que primeiro requerer, os originais, respeitada a prioridade das partes sobre os
interessados;

Il — aos demais interessados no mesmo documento poderao ser fornecidas copias
do original;

[l — dos documentos entregues as partes e aos interessados serdao mantidos
registros contendo informacdes acerca de sua destinagao.

Art. 37. Os agravos de instrumentos, os recursos em sentido estrito em matéria
criminal, processados por instrumento, e os incidentes processuais autuados em apartado
poderao ser eliminados, independentemente do processo principal, imediatamente apds o
traslado das pegas originais ndo existentes neste, e sem necessidade de publicagcédo de
edital de eliminacéo.

Art. 38. Os recursos que formarem autos, os embargos a execugao e outros
processos que nao existem de forma autbnoma deverao ser remetidos para a instituicao
de origem ou nela mantidos para eliminagdo concomitante com o processo principal.

Art. 39. As acdes rescisorias terdo a mesma destinagao final atribuida ao feito que
Ilhe deu origem, cuja destinacéao ficara suspensa até a baixa da agao rescisoéria.

Art. 40. Os processos nao precisarao ser previamente digitalizados para fins de
eliminacao.

Paragrafo unico. Os autos fisicos que forem digitalizados para tramitagao eletrénica
poderao ser eliminados, independentemente do andamento do processo eletrénico,
precedido de publicacdo do Edital, previsto no art. 5°, inciso lll, desta Resolucao, pela
Unidade Geradora ou Arquivistica, assegurado as partes o desentranhamento de
documentos por ela juntados, na forma do Art. 36 desta Resolugao.



Art. 41. Sera preservada uma amostra do universo dos documentos dos autos
judiciais findos destinados a eliminacdo, que garanta a representatividade dos
documentos eliminados, na forma do Plano para Amostra Estatistica Representativa
constante nos Anexos desta Resolugao.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 42. Os convénios eventualmente firmados com 6rgaos ou entidades de carater
histérico, cultural e/ou académico, para auxilio nas atividades de gestdo documental,
contaréo com a intervengéao obrigatéria do COMPPGED.

§ 1° O auxilio de 6rgaos ou entidades de carater historico, cultural e/ou académico
podera ser no tratamento, disponibilizagdo de acesso, descricdo do acervo e difusao da
informacgéo contida na documentacéo judicial.

§ 2° O tratamento, a descricdo e a divulgacdo do acervo deverdao atender aos
critérios de respeito a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, bem
como as liberdades e as garantias individuais.

§ 3° Nao podera ser estabelecido convénio para a transferéncia de guarda
definitiva da documentacdo, mas apenas a custddia temporaria de documentos para
atendimento do seu objeto, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, renovavel até o prazo
maximo de 5 (cinco) anos. Findo o prazo, a documentagdo em cedéncia devera ser
devolvida ao 6rgao produtor correspondente, que concluira sua destinagao.

Art. 43. Os casos omissos serao decididos pela Presidéncia, com o auxilio do
COMPPGED.

Art. 44. Esta Resolugao entra em vigor na data da sua publicagéo.

Gabinete da Presidéncia, em Joao Pessoa, 29 de abril de 2020.
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