[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Relatório de Autoinspeção – 2025

[bookmark: _heading=h.gjdgxs]UNIDADE JUDICIAL (CARTÓRIO E GABINETE)

Informações básicas

Comarca: 
Unidade:
Código CNJ:
Competência Privativa por Distribuição:
Competência Privativa:
Responsável pelo preenchimento:
Dados coletados em __/__/___ 
Dados finalizados em __/__/___, às __h__ 

Observações: 


Acervo da Unidade  - Processos Eletrônicos (PJE) 

Ativos:
Processos em Cartório:
Paralisados em cartório há mais de 100 dias:
Processos conclusos ao(à) Juiz(íza):
Conclusos ao(à) Juiz(íza) há mais de 100 dias para despacho:
Conclusos ao(à) Juiz(íza) há mais de 100 dias para decisão:
Conclusos ao(à) Juiz(íza) há mais de 100 dias para julgamento:
[bookmark: _GoBack]Processos na Contadoria:

Observações: 

Acervo da Unidade  - Processos Físicos Ativos (STI):

Número de processos físicos ativos:        

Acervo da Unidade - SEEU (não preencher caso não se aplique):

Número de processos eletrônicos em tramitação no SEEU:
Número de processos no meio aberto no SEEU:
Número de processos no meio semiaberto ou fechado no SEEU:
Número de processos da Fazenda Pública no SEEU:
Número de execuções de Acordos de Não Persecução Penal no SEEU:
Número de processos de execução penal ainda físicos:
Observações para o grupo de perguntas:


Informações gerais: (recursos humanos)

Número de servidores(as) em exercício no cartório:
Número de estagiários(as) em exercício no cartório:
Número de assessores(as) do Gabinete:
Número de estagiários(as) no Gabinete:
Número de servidores(as) em teletrabalho pela Res. n. 06/2018:
Número de servidores(as) em teletrabalho pela Res. n. 35/2021:
Número de assessores(as) dispensados do ponto:
Número de assessores(as) em teletrabalho pela Res. n. 06/2018:
Número de assessores(as) em teletrabalho pela Res. n. 35/2021:
Número de servidores(as) em gozo de licença:
Número de assessores(as) em gozo de licença:


Observações para o grupo de perguntas: 

Gestão do cartório

Motivo(s) pelo(s) qual(ais) os processos físicos ativos não foram migrados para o Pje:



Número de audiências redesignadas na unidade:                                                                               
Número de audiências adiadas, com justificativa:                                                                            Número de audiências adiadas por falha judiciária:                                                                         
Número de audiências adiadas por fato do Ministério Público:                                                         
Número de audiências adiadas por fato do Defensor Público ou advogado:                                    

Forma de divisão do trabalho no cartório e no gabinete:

(   ) por tarefa/caixa   (  ) por dígito do processo   (   ) por matéria      (   ) outros


Há registro estabelecendo a divisão, com posterior comunicação à CGJ, nos termos do art. 176 do Código de Normas Judicial da Corregedoria-Geral de Justiça?
(   ) sim       (   ) não


Há controle mensal do acervo (processos distribuídos x julgados/arquivados)? 
(   ) sim       (   ) não

Como é feito o monitoramento dos processos prioritários, no âmbito do cartório?




Existe rotina para a cobrança de cartas precatórias expedidas e não devolvidas?
(   ) sim       (   ) não


Existe rotina para o controle de cumprimento de precatórias recebidas e pendentes de cumprimento?
(   ) sim       (   ) não


Os servidores praticam atos ordinatórios?
(   ) sim       (   ) não


Há portaria do juízo disciplinado a prática de atos ordinatórios?
(   ) sim       (   ) não


Os servidores elaboram minutas de baixa complexidade?
(   ) sim       (   ) não


Como é feito o atendimento ao público, pelo cartório?




Há utilização do balcão virtual?
(   ) sim       (   ) não

Observações para o grupo de perguntas: 


Gestão do gabinete

Com que frequência são analisados os processos com prioridade e urgentes, pelo gabinete?





Qual o prazo médio de apreciação de liminares?




Há processo em atraso para a apreciação de liminar:
(   ) sim       (   ) não
Se sim, em que data foi concluso o mais antigo? _________



O gabinete realiza a verificação sobre a consistência do cadastro das classes e assuntos processuais?
(   ) sim       (   ) não


Há metas de produtividade estabelecidas para o cartório e o gabinete?
(   ) sim       (   ) não
Se sim, quais?




O(A) juiz(a) realiza reuniões periódicas com o cartório e o gabinete para acompanhamento e avaliação das rotinas de trabalho e avaliação de resultados?
(   ) sim       (   ) não


Existe planejamento para o controle de prazos para prolação de sentença?
(   ) sim       (   ) não


Existe planejamento para a redução do acervo de processos paralisados no cartório e conclusos com excesso de prazo há mais de 100 dias?
(   ) sim       (   ) não


Como são feitos o controle e o acompanhamento dos processos inseridos nas Metas do Conselho Nacional de Justiça?




O cartório faz conclusão imediata dos processos?

O(A) juiz(a) autoriza a adoção de despacho como carta/citação/notificação/intimação/precatório/ofício, na forma do art. 102 do Código de Normas Judicial?
(   ) sim       (   ) não  


Qual a frequência de acesso ao PjeCor? 



Por quais meios o gabinete realiza o atendimento aos advogados? 


Observações para o grupo de perguntas: 

Informações sobre processos de execução penal (não preencher caso não se aplique):

Há cadeia ou presídio na Comarca?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA

Se não, onde os presos da Comarca são recolhidos?


O(a) Juiz(íza) inspeciona mensal e presencialmente as cadeias públicas e presídios sob sua jurisdição?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA

A Unidade está alimentando mensalmente o CNIEP, do Conselho Nacional de Justiça?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA
Há revisão periódica das inconsistências do SEEU?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA

Há incidentes de progressão de regime vencidos no SEEU?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA
Se sim, quantos?
Se sim, qual a data do mais antigo?

Há presos cumprindo prisão provisória ou definitiva na Delegacia?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA

As penas de multa estão sendo executadas no SEEU?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA

É feito acompanhamento do tempo de prisão definitivo?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA

Quando da progressão para os regimes aberto e semiaberto, sem recolhimento à Cadeia Pública, está sendo expedido alvará de soltura no BNMP?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA

Há Conselho da Comunidade na Comarca?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA

Os presos do regime semiaberto estão se recolhendo na Cadeia Pública ou na Penitenciária?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA

Os presos do regime aberto estão se recolhendo na Cadeia Pública ou na Penitenciária?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA

Os presos do regime semiaberto estão utilizando tornozeleira eletrônica?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA

Há deficit de tornozeleira eletrônica para os presos do regime semiaberto?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA
Se sim, quantas tornozeleiras faltam?

As transferências e recambiamentos estão sendo feitas de acordo com a Resolução n. 404/2021, do Conselho Nacional de Justiça?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA

Há equipe multidisciplinar atuando na Unidade?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA

A Resolução n. 558/2024, do Conselho Nacional de Justiça, que trata da gestão e destinação de valores e bens oriundos de pena de multa, perda de bens e valores e prestações pecuniárias decorrentes de condenações criminais, está sendo obedecida?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA

Se não, por quê?

Os ANPP’s estão sendo executados no SEEU?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA

Equipamentos de apoio à jurisdição

Existe equipe multidisciplinar?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA
Se não, a quem o juízo demanda a realização de estudos psicossociais?


Os estudos psicossociais e demais relatórios estão sendo devolvidos no prazo de 100 (cem) dias?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA


Há demora na devolução de processos remetidos à contadoria?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA

Há demora na realização de exames de sanidade mental?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA

Observações para o grupo de perguntas: 


Destinação e Controle de Bens e Valores

A destinação de valores e bens oriundos de pena de multa, perda de bens e valores e prestações pecuniárias decorrentes de condenações criminais obedece à Resolução n. 558/2024? 
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA


A destinação de valores e bens oriundos de transações penais obedece a critérios que assegurem a transparência, impessoalidade e prestação de contas? 
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA


O Sistema Nacional de Bens Apreendidos-SNGB está sendo devidamente alimentado?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA


Há identificação, catalogação e guarda dos bens apreendidos?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA


O juízo adota providências para a destinação de bens apreendidos, na forma do art. 273 do Código de Normas Judicial?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA

Observações para o grupo de perguntas: 


Acesso e utilização de sistemas

O cartório utiliza o TJ Calc para a realização de cálculos de baixa complexidade?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA


As audiências de custódia estão sendo registradas no SISTAC?
(   ) sim       (   ) não   (   ) NA


O juízo utiliza os sistemas Infojud, Sisbajud, Renajud, Serasajud, Siel-TRE, Infoseg?
(   ) sim       (   ) não   

Observações para o grupo de perguntas: 

Estrutura Física

Como são avaliadas as instalações físicas da unidade?
(   ) ótima      (   ) boa   (   ) ruim


Como são avaliados os recursos materiais da unidade (mobiliário)? 
Quanto ao estado de conservação:
(  ) ótimo      (   ) bom   (   ) ruim 
Quanto à disponibilidade:
(   ) suficiente   (   ) insuficiente

Observações para o grupo de perguntas: 


Recursos Tecnológicos 

Como são avaliados os recursos tecnológicos?
Quanto ao número de computadores
(   ) suficiente  - 1 (um) micro, ou mais por servidor
(   ) insuficiente – menos de 1 (um) micro por servidor
Quanto à idade dos computadores:
(   ) inferior a 2 (dois) anos
(   ) igual ou superior a 2 (dois) anos
Quanto à internet
(   ) lenta
(   ) rápida

Observações para o grupo de perguntas: 


Último Grupo:

Há iniciativas adotadas pelo(a) juiz(a) e pelos(as) servidores(as) para o aprimoramento da celeridade e produtividade na prestação jurisdicional?
(   ) sim       (   ) não  
Se sim, qual(ais)?





Irregularidades encontradas:









Número de provimentos baixados pelo magistrado quanto às irregularidades identificadas e prazo fixado para o cumprimento:





Observações para o grupo de perguntas: 




