PODER JUDICIARIO ,
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DA PARAIBA
GABINETE DA PRESIDENCIA

Ato da Presidéncia n° 14, de 30 de marc¢o de 2010

Dispbe sobre a criagdo do Sistema Normativo Administrativo do
Tribunal de Justica do Estado da Paraiba.

O Presidente do Tribunal de Justica do Estado da Paraiba, no
uso de suas atribuicdes legais, e;

CONSIDERANDO que o notdrio crescimento da demanda por tutela
jurisdicional, na sociedade contemporanea, exige que o desenvolvimento e a expansao
das atividades do Tribunal de Justica do Estado da Paraiba se fagam de acordo com
sistema de normas administrativas que seja estimulante da eficiéncia e da eficacia dos
diversos processos de trabalho observados pelas Unidades Organizacionais;

CONSIDERANDO que tal sistema normativo deve ser capaz de
viabilizar acdes de gestdo estratégica e de gestao operacional, de modo a promover a
indispensavel integracdo de esforgcos e a harmonia dos processos de trabalho, em
consonancia com as expectativas dos jurisdicionados;

CONSIDERANDO que o dito sistema normativo contribui para o
alcance das metas estratégicas do Judiciario, especialmente quanto a implantagéo de
meétodos de gerenciamento de rotinas;

CONSIDERANDO que o mesmo sistema normativo ha de ser capaz
de prover referéncias gerais e diretrizes de gestao para as atividades comuns a todas as
Unidades Organizacionais;

CONSIDERANDO que desse sistema normativo deve resultar a
definicdo pormenorizada do funcionamento de cada processo de trabalho, de forma
clara, simples, abrangente e segura, capaz de fornecer referéncias solidas aos
executores dos processos de trabalho de cada Unidade Organizacional;

CONSIDERANDO que o dito sistema normativo promove a
integracdo, a harmonizagcdo e a atualizagcdo entre as diversas atividades, evitando
redundancias e omissoes; resolve:



Art. 12 Fica instituido o Sistema Normativo Administrativo do
Tribunal de Justica do Estado da Paraiba (SNA-TJPB), constituido por conjuntos de
documentos normativos necessarios e suficientes a regulamentagdo pertinente as
Unidades Organizacionais, incluindo:

| - conjunto de documentos que estabelega os critérios comuns e
indispensaveis de gestdo administrativa para todas as Unidades Organizacionais;

Il - conjunto de documentos que estabelegam a forma de
operacionalizacdo dos processos de trabalho desenvolvidos em cada Unidade
Organizacional.

Art. 22 Fica aprovado o documento “Politicas e Diretrizes do Sistema
Normativo Administrativo”, na forma do Anexo, que estabelece os critérios para a
organizagao, a apresentacao, a autorizagao e o ciclo de vida dos documentos normativos
do Sistema Normativo Administrativo do Tribunal de Justiga.

Art. 32 A Secretaria de Gestdo Estratégica implementara o
documento de Politicas e Diretrizes do Sistema Normativo Administrativo do Tribunal de
Justica, e estimulara as demais unidades organizacionais a desenvolverem as politicas e
diretrizes referentes as suas respectivas unidades, bem como o0s manuais de
procedimentos dos processos de trabalho.

Art. 4° A Secretaria de Tecnologia da Informagdo auxiliara a
Secretaria de Gestdo Estratégica na implementagdo e manutengdo do Sistema
Normativo, disponibilizando espaco no portal do Tribunal de Justica do Estado da
Paraiba para publicagdo dos documentos normativos, bem como fornecendo os
aplicativos necessarios a elaboragcdo dos documentos pelas unidades organizacionais.

Art. 52 Ficam dispensados de publicacdo no Diario da Justica os
documentos normativos do Sistema Normativo Administrativo do Tribunal de Justica e
estabelecido como marco legal de sua entrada em vigor a publicagdo no portal do
Tribunal de Justica do Estado da Paraiba.

Art. 62 Ficam revogados os atos normativos incompativeis com os
documentos que compdem e vierem a compor o Sistema Normativo Administrativo do
Tribunal de Justica.

Gabinete da Presidéncia do Tribunal de Justica da Paraiba, em Jodo Pessoa, 30
de margo de 2010.

Desembargador Luiz Silvio Ramalho Junior
Presidente



