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RESOLUGAO N°. 36, de 10 de julho de 2013

Dispée sobre o funcionamento da Central de
Mandados, do zoneamento dos mandados a
serem cumpridos pelos oficiais de justica, e
da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA PARAIBA, no
exercicio de suas atribuicbes, conferidas na forma do art. 8° Xlll, do Regimento
Interno,

Considerando a necessidade de racionalizar as atividades
funcionais dos oficiais de justica e equacionar igualitariamente os encargos da
categoria no cumprimento do elevado numero de mandados;

Considerando também o principio da eficiéncia, impositor a todo
agente publico do dever de realizar suas atribuicbes com presteza, perfeicao e
rendimento funcional satisfatérios, contido na art. 37, da Constituicao da Republica,
norteador das atividades da Administragcao Publica;

Considerando o principio da moralidade, integrado por regras de
boa administragdo, traduzindo a vontade de obter o maximo de eficiéncia
administrativa;

Considerando o dever funcional de otimizar 0s recursos
disponibilizados no &mbito da Administragao Publica, afastando assim o desperdicio
e a ociosidade das atividades publicas; resolve:

CAPITULO |
DA CENTRAL DE MANDADOS

Art. 1° A Central de Mandados — CEMAN, servigo auxiliar do foro
judicial, regulamentada no art. 250 da Lei Complementar n°. 96, de 3 de dezembro
de 2010, sera dirigida por um chefe, designado pelo Presidente do Tribunal de
Justica entre servidores das serventias judiciais.




Paragrafo unico - Na auséncia ou no impedimento do chefe da
CEMAN, podera o juiz diretor do férum, provisoriamente, conferir competéncia a um
dos seus integrantes, para assinar mandados € proceder outros atos.

Art. 2° A CEMAN tera a competéncia exclusiva para distribui¢ao de
mandados de todas as varas da comarca, salvo nas comarcas onde houver
distribuicao de mandados por via eletrénica.

Art. 3° O horario, para atendimento aos oficiais de justica, ficara a
critério do chefe da CEMAN de cada comarca.

CAPITULO Il
5OS DIREITOS E DAS OBRIGAGOES DOS OFICIAIS DE JUSTIGA

Art. 42 O oficial de justica devera comparecer a CEMAN trés dias
Uteis por semana, para o recebimento e devolugao dos mandados, ocasiao em que
assinara o ponto.

Art. 5° Cabera ao oficial de justica verificar, no mesmo dia do
recebimento do mandado, se este contem:

| - as pecas processuais qué devem acompanha-Io;
Il - os dados necessarios para o cumpri-lo;
Il - o comprovante de recolhimento das diligéncias, quando devidas.

Paragrafo unico — O mandado que nao atender aos requisitos dos
incisos | a lll deste artigo, certificado pelo oficial de justica, sera devolvido @8 CEMAN,
no prazo de vinte e quatro horas, qué O remetera ao cartorio, responsabilizando-se 0
oficial de justica pelo seu comprimento, independente do pagamento da diligéncia,
caso assim nao o proceda.

Art. 6° As certidoes, 0S autos e os demais atos processuais da
atribuicao de oficiais de justica s6 serao aceitos pela CEMAN se assinados €
contiverem a identificagao funcional de quem 0S assinar, sob pena do ato ser

considerado nao cumprido. Esses atos podem ser manuscritos, desde que de forma
legivel e em formulario proprio, fornecido pela CEMAN.

Paragrafo unico - O oficial de justica informara, na certidao, 0 nome
completo do representante legal da pessoa juridica a quem 0 mandado se dirige.

Art. 7° Em caso de perda ou extravio de mandado nao eletronico,
podera ser emitida pela CEMAN uma segunda via, devendo O oficial de justica
justificar a ocorréncia por escrito.

Art. 8° Em caso de afastamento, a qualquer titulo. o oficial de justica
devera comunicar imediatamente a CEMAN, por escrito, para qué sejam tomadas as
providéncias cabiveis ao cumprimento dos mandados, observando-se o seguinte:

| — no caso de afastamento de até um dia, 0S mandados continuarao
sendo emitidos para o oficial afastado;
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Il — nos afastamentos superiores a um € inferiores a oito dias, 0
oficial sera afastado do sistema, € 0S mandados que estiverem em seu poder serao
redistribuidos entre os oficiais de justica da respectiva zona de atuagao, caso 0s
prazos dos atos processuais neles contidos expirem em até seis dias uteis do
término da licenga.

Il — se o afastamento for igual ou superior a oito dias, 0 oficial de
justica sera excluido do sistema € 0S mandados em seu poder serao redistribuidos
entre os oficiais de justica da respectiva zona, exceto aqueles cujos prazos para
audiéncia sejam iguais ou inferiores a seis dias uteis, quando serao redistribuidos na
zona de urgéncia.

§1° Aplica-se O disposto nos incisos | e || deste artigo aos demais
casos de licenga, as férias e a especial.

§2° A auséncia de comunicagdo acarretara ao oficial de justica
responsabilidade pelo descumprimento da diligéncia.

§3° No caso do inciso lll deste artigo e observando-se a devolugao
de mandados com mais de cinco dias uteis em poder do oficial de justica, quando do
procedimento meédico nao considerado de urgéncia, assim definido pela Junta
Médica do Poder Judiciario, a CEMAN, no prazo de cinco dias, sera comunicada
para o desconto proporcional do rateio das diligéncias e posterior encaminhamento a
Diretoria de Gestao de Pessoas, para o desconto proporcional de transporte.

i CAPITULO Il
DA SOLICITAGAO E DO CUMPRIMENTO DOS MANDADOS

Art. 9° Os cartorios sO deverao solicitar 0os mandados, quando
comprovado, com documento habil juntado aocs autos, o recolhimento das despesas
com as diligéncias a serem efetuadas pelos oficiais de justica, se devidas, conforme
disciplina o Provimento n° 02/2007 da Corregedoria-Geral de Justica.

§1° Cada mandado devera conter apenas um destinatario e seu
respectivo endereco, podendo haver a solicitagao de mandados vinculados apenas
nos casos em que 0 cumprimento da diligéncia seja para 0 mesmo endereco.

§2° Nas comarcas, onde houver instalado o modulo da Central de
Mandados do e-Jus, as cartas de citagcao e 0s mandados diversos serao emitidos
pelos cartorios € impressos na CEMAN, salvo nos casos em que houver a entrega
a0s oficiais por meio eletronico.

§3° Os mandados deprecados, incluindo-se os de prisao, serao
solicitados pelo sistema de expedicao de mandados em utilizagao.

g§4° O cumprimento de mandados, em comarcas integradas,
restringir-se-a ao perimetro urbano da sede da comarca destinataria, quando essa
dor diversa do juizo expedidor.

Art. 10 Exclusivamente nos casos de impossibilidade de operagao
do sistema, bem assim nos de processos Nao cadastrados no sistema, 0S mandados
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poderao ser processados manualmente e serao encaminhados a CEMAN., para
cadastramento e distribuicdo, bem como anotados em livro préprio.

Art. 11 Os mandados de intimagao deverdao ser solicitados pelos
cartérios no prazo minimo de dez dias uteis, antes do ato ou da audiéncia,
excluindo-se o dia da solicitacao.

§ 1° Nos mandados que exigirem peca processual, o cartorio tera
vinte e quatro horas para remeter 8 CEMAN as pegas necessarias.

§ 2° A CEMAN entregara os mandados aos oficiais de justica no dia
seguinte a remessa de que trata o § 1° deste artigo.

§ 3° Os oficiais de justica devolverao os mandados cumpridos a
CEMAN com quarenta e oito horas de antecedéncia a audiéncia ou ao ato a ser
realizado, com exce¢ao dos mandados urgentes, que poderdo ser devolvidos até o
dia da audiéncia e os de condugao coercitiva, que deverdo ser devolvidos até o
primeiro dia util apoés o ato ou audiéncia.

§ 4° Excetuam-se dos prazos dispostos neste artigo os mandados
de cotagdo em procedimento sumario, devidamente identificados, que deverao ser
solicitados no prazo minimo de vinte dias Uteis antes da audiéncia e devolvidos em
até dez dias antes desse ato.

§ 5° Excetuam-se, qualquer que seja o rito processual, os casos de
imediata designagao de audiéncia ou outro ato processual, hipétese em que o
mandado sera solicitado como urgente, acompanhado, obrigatoriamente, da
respectiva copia do despacho e devolvido até a hora do ato.

§ 6° Nos processos criminais, serdo solicitados, ainda como
urgentes, os mandados de intimagao de testemunhas em que o rol foi apresentado
em cartério em prazo inferior a dez dias da data da audiéncia, acompanhado,
obrigatoriamente, da respectiva copia do despacho.

§ 7° Os mandados nao devolvidos nos prazos estabelecidos neste
artigo serao considerados nao cumpridos, para efeito de recebimento das
diligéncias.

§ 8° Os mandados desentranhados dos autos do processo devem
vir, obrigatoriamente, acompanhados da copia do despacho que motivou o
desentranhamento, assim como das pegas processuais necessarias ao seu

cumprimento, devendo a chefia da CEMAN devolvé-los para complementacéo, caso
nao obedecam essas especificacées.

Art. 12 Os mandados serao solicitados pelos cartérios e distribuidos
de forma aleatoria pelo préprio sistema, ficando o cartério obrigado a enviar as
pecas que os compoem até o prazo maximo de vinte e quatro horas da solicitacéo,
sob pena de serem devolvidos, para que a escrivania proceda a sua exclusao do
sistema.

§ 1° Nas comarcas, onde as varas funcionem em prédios diversos
da Central de Mandados, os cartorios se responsabilizarao pela entrega das pecas
que acompanham os mandados, via malote digital, na forma da Resolucdo n° 9, de 9
de margo de 2011, do Tribunal de Justica.
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§ 2° Na hipotese do § 1° deste artigo, os mandados cumpridos serdo
devolvidos ao cartério no dia seguinte pelo oficial de justica plantonista.

Art. 13 Em todas as comarcas, os mandados serdo emitidos nas
proprias Centrais, na primeira hora do expediente.

Art. 14 Os mandados serdo assinados ou chancelados, de ordem.
pelo chefe da Central de Mandado.

§ 1° Os mandados de prisdo serdo emitidos pela Central de
Mandados e assinados pelos juiz que determinou a sua expedicao, devendo ser
encaminhada cépia, por meio digital, as Superintendéncias de Policia Civil e da
Policia Federal, quando se tratar de crime de entorpecentes, cabendo ao oficial de
justica certificar, no verso do mandado, tal providéncia.

§ 2° Os mandados de busca e apreensdo de menor, oriundos de
processos civeis, serdo emitidos pela CEMAN e assinados pelo juiz, ficando a
critério deste os 6rgdos a que serio remetidas copias, o que sé se fara mediante
ordem expressam nos autos.

§ 2° Nos casos de réus presos, a diregdo das unidades prisionais
devem viabilizar o acesso do oficial de justica ao réu, em sala prépria, a fim de
possibilitar o cumprimento da diligéncia.

§ 3° Nos casos de alvara de soltura, observar-se-a o seguinte:

I - O oficial de justica devera certificar data, local, horario do
cumprimento e estabelecimento prisional, com a respectiva autoridade que tomou
ciéncia;

Il — O alvara de soltura emitido devera ser cumprido pelo oficial de
justica na forma da Resolugao n° 108/2010 do Conselho Nacional de Justica.

Art. 15 Quando o mandado envolver atos de constricdo legal, os
oficiais de justica somente deixarao de efetiva-lo por determinacao judicial.

Art. 16 No caso de mandado com mais de um ato, em enderecos
diversos, seu cumprimento dar-se-a através do oficial de justica da zona em que
esteja situado o enderego do ato principal.

Art. 17 A Central de Mandados remetera aos cartorios, através de
protocolo eletrénico, no prazo maximo de vinte e quatro horas, os mandados
devolvidos pelos oficiais de justica.

Paragrafo tnico - Quando urgente ou havendo requisicao expressa
do juiz, o mandado serd encaminhado ao cartério no mesmo dia, através de
protocolo manual.

Art. 18 O oficial de justica se dirigir ao endereco constante no
mandado e nao localizar a parte em razao de residir em outro endereco, dentro da
mesma comarca ou comarca contigua, ele devolvera o mandado a CEMAN, para
que seja redistribuido para o oficial da zona do novo endereco da parte,
responsabilizando-se pelo seu cumprimento se o prazo para realizagdo da audiéncia

ou do ato for inferior a sete dias (teis.
M



) ~ CAPITULO IV
DOS PLANTOES DIARIOS E DOS MANDADOS URGENTES

Art. 19 O chefe da CEMAN estabelecera plantao diario, a fim de
que os oficiais de justica cumpram expedientes e mandados de urgéncia.

§ 1° Nas unidades forenses equipadas com pregao eletrénico, o
oficial de justiga ficara de sobreaviso para recebimento de expedientes e de
mandados de urgéncia, observando o prazo de até vinte e quatro horas, para
cumprimento da primeira diligéncia.

§ 2° O oficial de justica de plantao devera informar a CEMAN,
com antecedéncia, seu telefone de contato, sob pena de responsabilidade e, em
caso de frustragdo do cumprimento de expedientes e de mandados urgentes, em
vitude de incomunicabilidade com o oficial de justica, devera este apresentar
justificativa escrita a CEMAN no prazo maximo de quarenta € oito horas, que a
encaminhara ao juiz que os expediu, para as providéncias que entender cabiveis.

§ 3° O oficial de justica de plantao ficara responsavel pelo
cumprimento dos expedientes € dos mandados urgentes oriundos da CEMAN,
devendo existir, necessariamente, dois suplentes e:

| — um plantonista, nas comarcas com até trés varas,

Il — dois plantonistas, nas comarcas que possuam de guatro a
sels varas;

Il — trés plantonistas, nas comarcas com sete a nove varas;

Il — até um plantonista por cada trés varas, nas comarcas com
mais de nove unidades judiciaria.

§ 4° O horario de inicio e término do plantao obedecera a carga
horaria compreendida por ato da Presidéncia para definigao do expediente.

§ 5° Nas unidades forenses nao equipadas com pregao
eletrénico, sera designado um oficial de justica para cada duas varas, ficando de
sobreaviso ap6s o término das audiéncias, bem como nos dias em gque nao houver
audiéncias designadas, observando, no que couber, os paragrafos 1°, 2° e 3° deste
artigo.

§ 6° A CEMAN confeccionara semanalmente a escala de plantao
diario, contendo o nimero do telefone de contato, observada a ordem alfabetica, € a
divulgara até a quinta-feira da semana que precede aos plantoes, fixando-a em local
visivel e a remetendo a diretoria do férum, a fim de que seja encaminhada, via
malote, as respectivas varas.

§ 7° Nas hipéteses previstas nos § 1° e 5° deste artigo,
excepcionam-se, nas comarcas da Capital e de Campina Grande, as varas do
Tribunal do Juri, criminais, da Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher e da
Infancia e da Juventude, com competéncia para conhecer e julgar atos infracionais
atribuidos a adolescentes, que terao presenca de um oficial de justica os dias de
audiéncia, sendo que as sessoes de julgamento do Tribunal do Juri terdo a presenca
de pelo menos dois oficiais de justica.
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Art. 20 Os mandados que, a critério do juiz, possuam carater de
urgéncia, serdo, mediante determinagao expressa nos autos, solicitados através do
sistema, com emissdo na CEMAN, acompanhados dos despachos.

§ 1° Os mandados urgentes serao distribuidos entre os oficiais de
justica de plantao nas unidades judiciarias do Forum.

§ 2° Os mandados urgentes, solicitados ap6és o horario de
funcionamento da CEMAN, serdao emitidos manualmente, e a escrivania informara a
CEMAN, por oficio, com copia do mandado, para cadastramento e recebimento,
através do sistema, no primeiro dia Util seguinte a solicitagao.

§ 3° Os cartorios, com instalagbes distantes mais de dois
quildmetros da CEMAN, deverao solicitar os mandados urgentes pelo sistema.

§ 4° A CEMAN emitira o mandado disposto no § 3° deste artigo
no proprio cartério, devidamente assinado pelo responsavel de ordem, e o entregara
diretamente ao oficial plantonista, que, ap6s seu cumprimento, encaminha-lo-a a
CEMAN.

§ 5° Quando a urgéncia do mandado visar evitar adiamento de
ato cujo despacho designatério foi prolatado em tempo habil pelo juiz, mas nao
cumprido tempestivamente pelo cartério judicial, devera o fato ser comunicado pela
CEMAN a diretoria do féorum, que cientificara a Corregedoria-Geral de Justica, para
apuracao de responsabilidade.

CAPITULO V
DO ZONEAMENTO

Art. 21 A Zona 001 compreende todos os mandados,
excetuando-se os de carater urgente, que serao compreendidos pela Zona 999.

Art. 22 Nas comarcas onde for implantado o critério de
zoneamento geografico, este sera definido por municipio, distrito, bairro e zona rural,
e os oficiais de justiga serdo escalados para cumprimento dos mandados nas zonas,
havendo rodizio a cada quatro meses, proposto pela CEMAN.

Art. 23 Fica autorizada a permuta de oficiais de justica entre
zonas, mediante requerimento 8 CEMAN, no prazo de trés dias, apos divulgacao do
zoneamento quadrimestral, contendo a comarca, os nomes dos interessados, as
matriculas, os codigos do sistema e as zonas.

§ 1° A distribuigdo dos oficiais de justica pelas respectivas zonas
sera por ordem alfabética.

§2° O numero de oficiais de justi¢a, distribuidos em cada zona,
sera estipulado por meio de estudos estatisticos anuais, a serem realizado pela
CEMAN, de modo proporcional, tomando por base o perimetro a ser percorrido em
cada zona e a quantidade de mandados.

§ 3° O oficial de justica ndo podera ultrapassar o prazo de oito

meses consecutivos na mesma zona.
/ \n‘;
|
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CAPITULO VI
DO RESSARCIMENTO DAS DESPESAS COM DILIGENCIAS
DOS OFICIAIS DE JUSTICA

Art. 24 O fechamento de apuracao do saldo, para ressarcimento
das despesas com diligéncias dos oficiais de justica, ocorrera até o ltimo dia Gtil de
cada més, pelo sistema.

Art. 25 Cabera a Diretoria de Tecnologia da Informagao
disponibilizar, em até dois dias uteis do fechamento da apuracao, o relatorio
estatistico global dos oficiais de justica acerca do pagamento das diligéncias,
contendo os seguintes dados:

| - discriminacao dos mandados judiciais cumpridos:
Il - natureza das diligéncias: conveniados ou particulares:
Il - quantidade de diligéncias pagas;

IV - numero das guias em que se recolheram as diligéncias, para
0 cumprimento dos mandados judiciais e os oficiais que os cumpriram.

Art. 26 Os mandados serao cumpridos, obrigatoriamente, pelos
oficiais de justica no prazo de quarenta dias, contados a partir do dia da
disponibilizag&o para o recebimento na CEMAN, sob pena de comunicac¢ao, em dois
dias uteis do vencimento, a Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 27 Na hipotese de convénio com a fazenda publica, no saldo
a ser apurado no ultimo dia atil do més, serdo observadas as disposicées da Lei n°
5.672, de 17 de novembro de 1992, ou outra forma conveniada, levando em
consideragdo a tabela de valores da distancia, por quilometragem, relativa ao
deslocamento destes servidores nas zonas de sua atuacio.

Art. 28 O Tribunal de Justica depositara na conta-corrente
denominada “diligéncias dos oficiais de justica” de cada comarca as quantias
recolhidas a cada més.

Art. 29 O saldo da conta “diligéncias dos oficiais de justica” sera
rateado equitativamente entre os oficiais de Justica de cada comarca.

) CAPITULO VIl
DA CONCESSAO DE FERIAS E DA LICENGA ESPECIAL

Art. 30 No pedido de gozo de férias e de licenga especial pelos
oficiais de justica, protocolado com antecedéncia minima de trinta dias, devera
constar a autorizagao do chefe da Central de Mandados.
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§ 1° Sera suspensa a distribuicdo de mandados judiciais nos
cinco dias Uteis anteriores ao gozo de férias e licenca especial pelo oficial de justica
requerente.

§ 2° Nos meses de janeiro e julho, poderao entrar em gozo de
férias até quarenta por cento dos oficiais de justica, por unidade judiciaria, tendo
direito ao gozo, preferencialmente, aqueles que:

| - ndo gozaram férias durante o periodo de um ano:
Il - ndo gozaram férias nesses meses em anos anteriores:

Il - ndo se encontram em zonas deficitarias ou com grande
quantidade de pedidos de férias.

IV — 0 mais idoso.

Art. 31 O pedido de requerimento de férias do oficial de justica
com pendéncia de cumprimento de mandados serda encaminhado ao diretor do
forum, para apreciagcdo do caso, ficando a critério da autoridade judiciaria a
concessao do gozo do beneficio.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 32 Até a Implantacdo integral do sistema do Processo
Judicial Eletrénico — PJe, os oficiais de Justica designados para o plantdo, em locais
diversos da sede da CEMAN, deverao recolher os mandados devolvidos e
transporta-los até a unidade onde tramita o respectivo processo, no prazo de vinte e
quatro horas.

§ 1° Observar-se-a a tolerancia de uma hora para
comparecimento ao local de plantdo, nos casos de que trata o caput deste artigo.

§ 2° A falta injustificada ao plantao sera comunicada 3a
Corregedoria-Geral de Justica, para as medidas cabiveis, na forma do §5° do art. 20
desta Resolucéo.

Art. 33 A Diretoria de Tecnologia da Informacao tera um prazo de
doze meses para implantacdo das modificagdes necessarias ao cumprimento do
disposto nos arts. 25 e 29 desta Resolugao.

Paragrafo unico — Até a implantacdo das modificagées de que
trata o caput deste artigo, o saldo da conta “diligéncia dos oficiais de justica” sera
dividido equitativamente entre os oficiais de justica de cada comarca.

Art. 34 Enquanto nao for celebrado convénio com as policias civil
e federal, a possibilitar a remessa dos mandados de prisdo por meio digital, como
previsto no § 1° do art. 14 desta resolugao, o oficial de justica, responsavel pelo
cumprimento do mandado, farj pessoalmente a entrega as respectivas
superintendéncias, certificando no verso a providéncia
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Art. 35 O Presidente do Tribunal de Justica celebrara convénio
com a Secretaria de Estado da Administragdo Penitenciaria, com o objetivo de
operacionalizar o cumprimento de mandados e de alvaras de soltura nos presidios,
de modo a investir maior celeridade, efetividade e autenticidade a esses atos.

Art. 36 Os casos omissos serao resolvidos pelo Presidente do
Tribunal de Justica.

Art. 37 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 38 Revogam-se as disposicbes em contrario, especialmente
a Resolugao n° 22, de 7 de agosto de 2000, do Conselho da Magistratura.

d’éltf’_?@é <l if%i‘f‘! e UM ek C":.»LI%
Desembargadora Maria de Fatima Moraes Bezerra Cavalcanti

Presidente do Tribunal de Justica da Paraiba

(Publicada no DJE de 11.7.13, republicada por incorrecao)
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