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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DA PARAIBA
Conselho da Magistratura

RESOLUCAOnN. 15/2002

Disp8e sobre o funcionamento da Central de
Mandados, do Zoneamento dos mandados a
serem cumpridos pelos Oficiais de Justica, e
dé outras providéncias.

O CONSELHO DA MAGISTRATURA DO TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO DA PARAIBA, no exercicio de suas atribuigdes,
conferidas na forma do art. 89, XIII, do Regimento Interno e,

Considerando a necessidade de racionalizar as atividades
funcionais dos Oficiais de Justica e equacionar de forma
equitativa os encargos da categoria no cumprimento do
elevado niimero de mandados,

Considerando também o principio da eficiéncia, impositor
a todo agente publico do dever de realizar suas atribuigdes
com presteza, perfeicdo e rendimento funcional satisfatorios,
contido no art. 37, da Constituicdo da Republica, norteador
das atividades da Administracdo Publica;

Considerando o principio da moralidade, integrado por
regras de boa administragdo, traduzindo a vontade de obter
0 maximo de eficiéncia administrativa;

Considerando o poder-dever funcional de otimizar os
recursos disponibilizados no &mbito da Administracéo

Plblica, afastando assim o desperdicio e a ociosidade das
atividades publicas;

RESOLVE:

CAPITULO I

DA CENTRAL DE MANDADOS
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Art. 1© - A Central de Mandados - CEMAN, orgdo da
estrutura do Sistema Integrado de Comarcas Informatizadas - SISCOM,
instituido pela Lei n° 6.333, de 25 de setembro de 1996, sera dirigida:

I - Onde houver, por um Chefe da CEMAN designado pelo
Presidente do Tribunal de Justica entre servidores das serventias judiciais;

I - Nas Comarcas informatizadas, por um servidor
designado pelo Presidente do Tribunal de Justiga.

Paragrafo Unico - Na auséncia ou impedimento do Chefe ou
responsavel da CEMAN, poderd o Juiz Diretor do Férum, provisoriamente,

conferir competéncia a um dos seus integrantes, para assinar mandados e
proceder outros atos.

Art, 2° - Todos os Oficiais de Justica passam a ser lotados na
CEMAN, excetuando-se os da Justica Itinerante, cujos mandados n3o se
sujeitardo ao processo de distribuicdo eletronica.

Art. 3° - A CEMAN terd a competéncia exclusiva para
distribuicdo de mandados de todas as varas da Comarca.

Art. 4° - O horario para atendimento aos Oficiais de Justica
ficard a critério do Chefe ou responsavel pela CEMAN de cada comarca.

CAPITULO II
DOS DIREITOS E OBRIGACOES DOS OFICIAIS DE JUSTICA

Art.59 - O Oficial de Justica devera comparecer diariamente
a CEMAN para recebimento e devolucdo de mandados, registrando sua

freqliéncia em livro préprio, sob pena de anotagdo de falta ao servigo;

Art. 60 - Cabera ao Oficial de Justica verificar, no ato do
recebimento do mandado, se este contém:

I - As pegas processuais que devem acompanha-lo;
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II - Os dados necessarios para o cumprimento do mandado;

I1I - O comprovante de recolhimento das diligéncias, quando
devidas.

§ 19 - O mandado que ndo atender os incisos deste Artigo
serd devolvido a CEMAN, certificado em formuldrio préprio, que o indeferird
tomando por base a certiddo do meirinho. Se o meirinho ndo devolver o
mandado no mesmo dia que o receber, ficard responsavel pelo cumprimento do

mandado, independentemente do pagamento de diligéncias.

Art. 79 - S6 serdo aceitas pela CEMAN certiddes
datilografadas ou digitadas, sob pena de o mandado ser considerado nédo
cumprido. Os autos poder@o ser preenchidos manualmente, em formulérios
préprios fornecidos pela CEMAN.

Paragrafo Unico - O Oficial de Justica, na certiddo, informard
o0 nome completo do representante legal, da pessoa juridica.

Art. 89 - Em caso de perda ou extravio de mandado, podera
ser emitida pela CEMAN uma segunda via, devendo o Oficial de Justica
justificar a ocorréncia por escrito, remetendo-se cépia ao Juiz Diretor do Férum
para conhecimento e providéncias que julgar cabiveis.

Art. 99 - Os pedidos de dispensa do trabalho por motivos
médicos, serdo enderecados ao Diretor do Férum, com cépia a CEMAN, para as
providencias cabiveis.

Art. 10° - Em caso de afastamento a qualquer titulo, ndo
superior a 08 (oito) dias, o Oficial de Justica deverd comunicar imediatamente
a CEMAN, por escrito, bem como devolver os mandados com prazos
determinados, a fim de ser o meirinho afastado do sistema e os mandados
redistribuidos.

Pardgrafo Unico - A Auséncia de comunicagdo acarretar-the-
a responsabilidade pelo descumprimento da diligéncia.
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CAPITULO III

DA SOLICITACAO E CUMPRIMENTO DOS MANDADOS

Art, 11° - Os cartérios s deverdo solicitar os mandados
quando comprovado com documento habil juntado aos autos, o recolhimento

das custas, despesas, e diligéncias dos Oficiais de Justica, se devidas.

§ 10 - Cada mandados deverd conter apenas uma pessoa a
ser intimada e/ou citada.

§ 20 - A solicitagdo de mandados vinculados apenas se dara
nos casos em que o cumprimento da diligéncia seja para o mesmo endereco.

§ 30 - As Cartas de Citacdo dos Juizados Especiais serdo
solicitadas e emitidas na Central de Atendimento e Distribuigdo, no atc da

tomada do termo, as quais serdo visadas por Servidor daquele setor;

§ 40 - Os mandados deprecados, serdo solicitados pelo
Sistema SISCOM.

Art. 12° - Exclusivamente nos casos de impossibilidade de
operagdo do sistema, bem assim nos de processos ndo cadastrados no
SISCOM, os mandados poderao ser processados manualmente. Nestes casos,

serdo encaminhados a CEMAN para cadastramento e distribuicdo bem como
anotados em livro préprio.

Art. 139 - Os mandados de intimacdo, deverdo ser
solicitados pelos Cartérios no prazo minimo de até 06 (seis) dias Uteis, antes
do ato ou audiéncia.

§ 1° - A CEMAN entregaréd os mandados aos Oficiais de
Justica no dia seguinte a solicitagdo.

§ 20 - Os Oficiais de Justica devolverdo os mandados
cumpridos, no prazo maximo de vinte e quatro horas antes do ato ou
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audiéncia.

§ 39 - Excetuam-se dos prazos dispostos neste Artigo os
mandados de procedimento sumario que dever@o ser solicitados no prazo
minimo de dezesseis dias Uteis antes do ato ou audiéncia e devolvidos em até
dez dias antes do ato ou audiéncia.

§ 40 - Excetuam-se, no rito ordindrio, os mandados de
audiéncia designada de imediato, os quais deverdo ser solicitados como
urgentes e devolvidos até a hora do ato ou audiéncia.

§ 50 - Serdo solicitados ainda como urgentes, os mandados
de intimacdo de testemunhas em que o rol foi apresentado em Cartério no
prazo de cinco dias da data da audiéndia.

§ 6° - Os mandados ndo devolvidos nos prazos estabelecidos

neste Artigo, serdo considerados ndo cumpridos para efeito de produtividade.

Art. 149 - Os mandados serdo solicitados pelos cartérios e
distribuidos de forma randdmica pelo SISCOM, ficando o Cartério obrigado a
enviar as pegas que os compdem , até o prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas da solicitagdo, sob pena de serem devolvidos para que a escrivania
proceda a sua exclusio do sistema.

§ 19 - Nas comarcas onde as varas funcionam em prédios
diversos do da CEMAN, a uma distdncia superior a 02 Km, os Cartdrios se
responsabilizardo pela entrega das pecas que acompanham os mandados
solicitados no dia, ao mensageiro designado pela CEMAN.

§ 20 - O mensageiro recolherd as pecas, as 08:00 horas do

dia seguinte ao da solicitacdo, devendo as referidas pecas ja estarem
protocoladas.

§ 3% - Os mandados cumpridos serdo devolvidos ao cartério
pelo mensageiro, quando do recolhimento das pecas.

Art. 15° - Na Comarca da Capital, os mandados solicitados
no dia serdo emitidos pela CODATA e remetidos a CEMAN, até as 07:30 horas

do dia seguinte.



Paragrafo Unico - Nas demais Comarcas, os mandados serdo
emitidos nas proprias Centrais, na primeira hora do expediente.

Art. 169 - Os mandados serdo de ordem, assinados ou
chancelados, pelo Chefe da CEMAN;

Pardgrafo Unico - Os mandados de prisdo serdo emitidos
'pela CEMAN e assinados pelo Juiz que determinou a sua expedicdo, devendo
ser encaminhada copia a Delegacia de origem, Secretaria de Seguranca
Publica, Comando da Policia Militar, Superintendéncia da Policia Federal e Vara

das Execucdes Penais, cabendo ao Oficial de Justica certificar no verso do
mandado tal providéncia;

Art, 179 - Os oficios para entrega na area de cada Comarca
deverdo ser encaminhados pelo Cartério, sob protocolo, a CEMAN para
distribuigdo e cadastramento no SISCOM.

Pardgrafo Unico - Oficios enviados a CEMAN para

cadastramento, deverdo conter obrigatoriamente o nUmero do respectivo
processo.

Art. 18° - Quando o mandado envolver penhora ou medidas
congéneres, os Oficiais de Justica somente deixardo de efetivar constricdo
legal, por determinacéo expressa do Juiz.

Art. 19© - A CEMAN remetera aos Cartorios, através de
protocolo eletrénico, no prazo maximo de vinte e quatro horas, os mandados
devolvidos pelos Oficiais de Justica.

Paragrafo Unico - Quando urgente ou havendo requisicdo
expressa do Juiz, o mandado serd encaminhado ao cartério no mesmo dia,
através de protocolo manual.

CAPITULO IV
PLANTOES DIARIOS/MAN DADOS URGENTES
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Art. 200 - O Chefe da CEMAN, onde houver, e na falta, o Juiz
Diretor do Forum, estabelecerd, previamente, plantdo diario a fim de que os
Oficiais de Justica cumpram procedimentos de urgéncia e servigos internos,
observado o seguinte:

I - 01 (um) Oficial de Justica para cada Vara, além de 02
(dois) suplentes, que deverdo comparecer as 13:00 horas, para dar inicio ao
cumprimento do plantdo.

II - O Oficial de Justica permanecerda no plantdo até a
dispensa pelo Juiz da vara.

§ 1° - A auséncia injustificada ao plantdo, ou atraso superior
aos 30 min de toleréncia, acarretara a anotacgdo de falta ao expediente.

§ 20 - O Oficial de Justica, quando dispensado do plantdo,
devera obrigatoriamente apresentar-se a CEMAN, a fim de registrar a sua
saida.

§ 39 - A inobservéncia do disposto no pardgrafo anterior
implicara no corte do ponto.

& 40 - Os Oficiais de Justica que ndo estiverem escalados
para o plantdo do dia ficardo de sobreaviso para o caso de solicitagio pela

CEMAN, para cumprimento de diligéncias urgentes, ou ainda, para suprir a
escala de plantdo.

§ 5% - A CEMAN fica obrigada a incluir diariamente no
Sistema o Cddigo dos Oficiais Plantonistas na Zona-Siscom 999,

Art. 21° - Os mandados que, a critério do Juiz, possuam
cardter de urgéncia, serdo, mediante determinacgdo expressa nos autos,

solicitados através do SISCOM, com emissdo na CEMAN e visados pelo
Magistrado.

§ 1° - Os mandados urgentes serdo distribuidos entre os
Oficiais de Justica de plant&o nas unidades judicidrias do Férum.
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§ 29 - O Juiz que solicitar o mandado urgente, devera liberar
0 seu plantonista.

§ 3° - Quando o Cartério solicitar mais de um mandado
urgente, terd prioridade o de maior dificuldade de execugdo, sendo 0s demais
mandados cumpridos t3o logo os Oficiais de Justica sejam liberados pelos

Juizes das Varas onde estejam de plantdo.

§ 49 - Os mandados urgentes dos Juizados Especiais,
solicitados apds o horario de funcionamento da CEMAN, serdo solicitados
manualmente. A escrivania informara a CEMAN, através de Oficio com cépia do
mandado, para cadastramento e recebimento através do sistema SISCOM, no
primeiro dia Gtil seguinte a solicitagdo.

§ 50 - Os cartérios com instalacdes distantes mais de 02Km
da CEMAN, deverdo solicitar os mandados urgentes pelo sistema SISCOM. A
CEMAN o0s emitird no préprio cartério onde um funciondrio os assinard, de
ordem, e o0s entregard diretamente ao Oficial Plantonista, que assim que
cumpri-lo 0 encaminhard a CEMAN para o devido cadastramento.

§ 69 - Oficios entre as Varas dos Foruns Civil e Criminal da

Capital e do T3, serdo cumpridos pelo Oficial plantonista, sendo desnecessario o
cadastramento na CEMAN.

CAPITULO V
DO ZONEAMENTO

Art. 229 - Ficam extintas as Zonas-SISCOM 777 e 888,
permanecendo a 001 e 999.

Paragrafo Unico - A Zona-SISCOM 001 compreende todos os
mandados excetuando-se os de carater urgente, que serdo compreendidos pela
Zona-SISCOM 999,

Art. 239 - Quando da implantacdo do critério de zoneamento
geogréfico da comarca, para efeito de distribuicBo e cumprimento de

mandados, ficard também extinta a zona 001.
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Art. 24° - Nas comarcas onde for implantado o critério de
zoneamento geogréfico, serdo criadas novas zonas geogréficas as quais serdo
compostas por bairros. Estas zonas terdo oficiais de justica escalados para
cumprimento dos mandados, de acordo com a incidéncia de mandados por

zona, havendo um rodizio a cada 03 (trés) meses, feito pelo sistema SISCOM.

CAPITULO VI
DO INCENTIVQ PECUNIARIO PELA PRODUTIVIDADE DQOS OFICIAIS
DE JUSTICA

Art. 259 - O perfiodo de apuracéo da produtividade abrangera
o interregno entre os dias 27 do més fluente e 26 do més subsequente ao do
recebimento dos mandados pelos oficiais de justica. Ficando estabelecido até o
50 dia dtil apés o dia 26, o prazo para cumprimento e devolugdo dos
respectivos mandados, que podera ser alterado pela Diretoria do SISCOM.

Art, 269 - O SISCOM enviard a CEMAN, o relatério estatistico
de produtividade dos Oficiais de Justica no prazo maximo de 02 (dois) dias
Uteis apos o fechamento da produtividade.

Art. 27¢ - Para efeito de recurso, o Oficial de Justica fard
requerimento ao Chefe da CEMAN, onde houver, ou ao Diretor do Férum, no

prazo de 24 (vinte e quatro) horas da publicagdo do relatério estatistico de
produtividade.

Pargrafo Unico - Em caso de indeferimento, o recurso serd

encaminhado ao(s) Juiz(es) requisitante(s), para decidir sobre o cumprimento
do mandado.

Art. 28¢ - Os Oficiais de Justica que cumprirem, no minimo,
65% (sessenta e cinco por cento) dos mandados que lhe forem distribuidos no
periodo estabelecido no Art. 25 farfio jus, a um Incentivo Pecunidrio por
Regularidade de Produtividade, o VMRM - Valor Minimo de Rateio Mensal.

§ 19 - O Chefe da CEMAN onde houver, ou o Diretor do
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Férum enviara até o 5° dia Util apds a divulgacdo da produtividade do més,
a Coordenadoria de Recursos humanos do Tribunal de Justica, relatorio
informando os nomes dos Oficiais de Justiga que ndo alcangaram o percentual
estabelecido no Caput deste Artigo.

§ 20 - O Oficial de Justica que por 03 (trés) vezes
consecutivas, ndo alcangar o percentual indicado no caput deste artigo,
responderd a procedimento administrativo gue apurarg sua ineficiéncia no
desempenho do cargo.

§ 39 - Os Oficiais de Justica, em gozo de férias, licenca-
medica ou licenga gestante, concedida mediante laudo da Junta Médica do
Tribunal de Justiga, fardo jus ao pagamento do estabelecido no “caput” deste
artigo.

Art, 299 - Nas Comarcas onde for implantado o zoneamento
geografico, os Oficiais de Justica receberdo a VMRM criada pela Resolucdo
33/96 de 11 de dezembro de 1996, nos valores definidos no art. 19, III, da
Resolugdo 06/98 de 21 de fevereiro de 1998,

Art. 300 - O Tribunal de Justiga depositard na conta corrente
~ Diligéncia dos Oficiais de Justica, de cada comarca, as quantias recolhidas
pelas diligéncias a cada més.

Pardgrafo Unico - O saldo desta conta serd divulgado no dia
19 de cada més.

Art. 31° - O saldo da conta - Diligéncia dos Oficiais de
Justica sera rateado, a titulo de incentivo a produtividade, aos Oficiais de
Justica lotados nas CEMANS.

§ 19 - Aos que cumprirem 80% ou mais do total de
mandados que lhes forem distribuidos no periodo estabelecido no Art. 25,
incentivo pecunidrio correspondente ao rateio de /5% do saldo apurado
mensalmente na Conta Corrente Diligencias dos Oficiais de Justiga, .identificado
como VIPE - Valor de Incentivo & Produtividade e 3 Eficiéncia.

§ 20 - Aos que cumprirem 100% do total de mandados que
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lhes forem distribuidos no periodo estabelecido no Art. 25, incentivo
pecuniario correspondente ao rateio de 20% do saldo apurado mensalmente na
Conta Corrente Diligencias dos Oficiais de Jistica, identificado como VRPM -
Valor de Rateio por produtividade M&xima.

§ 30 - Aos que cumprirem 100% dos mandados recebidos
pelo maior nimero de vezes em cada periodo, 0 PSPM — Prémio Semestral por
Produtividade Méxima, constituido pelo saldo remanescente da Conta Poupanca
Diligencia dos Oficiais de Justica verificado no ultimo dia de cada semestre,
iniciados em 1 de janeiro e 1 de julho.

Art. 32° - Ficam garantidos os incentivos do Art. 31 ao
Oficial de Justiga excepcionalmente convocado para trabalhos em regime de

mutirdo equivalente a Gltima produtividade recebida.

Art. 339 - O Oficial de Justica que estiver de licenca para
tratamento de salde, terd garantido os incentivos do Art. 31 & razdo da média
dos percentuais de mandados cumpridos nos dois meses de efetivo exercicio
que antecederem o més do afastamento.

Art. 34° - Os Oficiais de Justica que n3o receberem, no
minimo, metade mais um dos mandados recebidos pelo oficial que, no periodo,

receber mais mandados, ndo fardo jus aos incentivos previstos no art. 31.

Paragrafo Unico - Nas Comarcas onde for implantado o
zoneamento geografico, aplicar-se-a o disposto neste Artigo tendo como

referéncia o oficial de justica que receber, na zona geogréfica, o maior nimero
de mandados

Art. 359 - Para fins de pagamento dos valores previstos nos
artigos 29 e 31, considera-se mandado cumprido o que atender plenamente ao
seu conteudo, inclusive, aquele em que restar comprovada a presenga do
Oficial de Justica no local da diligéncia, através do testemunho de duas pessoas
identificadas e que residam ou trabalhem no enderego ou nas adjacéncias, nos
casos de:

I - Morte do destinatario;

IT - Extingdo de firmas;
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III - Inxisténcia de bens a penhorar;

IV - Réu em lugar incerto e ndo sabido;

V - Réu foragido, nos casos de mandados de prisdo;

VI - Nd&o residéncia das partes e/ou testemunhas nos
enderegos indicados no mandado ou nas imediacdes;

VII - Destinatario do mandado em viagem ou ausente do
enderec¢o fornecido no respectivo documento.

Paragrafo Unico - No caso do inciso VII, o0 mandado podera
ser devolvido ao Oficial de Justica para nova diligéncia apds registro no

SISCOM, fixando-se o prazo maximo de 10 (dez) dias para o cumprimento ou
devolucéo.

Art. 36° - O Oficial de Justica que deixar mandados
pendentes, devera devolvé-los no prazo méaximo de 48 horas, apds a
divulgagdo do relatdrio estatistico de produtividade, sob pena de ser notificado
pela CEMAN e encaminhado & Corregedoria, para as providéncias cabiveis.

Art. 370 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente
deste Conselho.

Art. 38° - Revogadas as disposicdes em contrario, e
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especialmente a Resolugdo n° 22 de 07 de agosto de 2000 do Conselho
Magistratura.

Art. 399 - Esta Resolugdo entra em vigor a partir de 1° de
agosto do corrente exercicio.

Art. 40° - Aplica-se, subsidiariamente, no que couber, o
disposto na Resolugdo n® 15/95, do Conselho da magistratura.

Sala das sess@es do Conselho da Magistratura, 12 de julho
2002.

/

Desembargador MARCOS ANTONIO SOUTO MAIOR
Presidente do Tribunal de Justica
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