ESTADO DA PARAIBA
TRIBUNAL DE JUSTICA

Gabinete da Presidéncia

ATO DA PRESIDENCIA N2 22 /2024

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA, no exercicio de suas atribuicdes
legais e regimentais,

CONSIDERANDO os contratos administrativos para fornecimento e
gerenciamento de cartdes de refeicdes para as sessdes do Tribunal do Juri das
Comarcas da Parai1 ba;

CONSIDERANDO sempre a melhor utilizacdo dos recursos publicos, bem
como o controle e a fiscalizacido dos servicos administrativos do Tribunal de Justica
da Parai ba;

RESOLVE.:

Art. 12 Instituir procedimentos administrativos para a gestdo dos cartdes de
crédito referentes & aquisicdo de alimentacdio necessdria aos participantes das
sessdes do Tribunal do Juri.

Paragrafo unico. O fornecimento de refeicdo aos participantes das atividades
na sessdo do Tribunal do Juri ndo é obrigatério, mas facultativo, devendo ser
utilizado apenas quando necessdrio para estender o hordrio da audiéncia para a
sua concluséao.

Art. 22 As refeicdes oferecidas durante as sessdes do Tribunal do Juri
destinam-se, exclusivamente, aos participantes da sessdo, incluindo aqueles que
nio tém autorizacdo para se ausentar, com o0 objetivo de preservar a
incomunicabilidade essencial ao processo de julgamento.

§ 12 Consideram-se refei¢des: almoco, lanche e/ou jantar.

§ 2° Em casos excepcionais, outras pessoas poderdo ser consideradas como
participantes da sessdo de julgamento, desde que estejam efetivamente atuando na
sessdo e haja justificativa para tal.

Art. 32 Constitui dever administrativo do magistrado que presidir a sesséo de
julgamento ou audiéncia e/ou do gerente responsavel pela solicitacio da
alimentacio, a anélise prévia da necessidade e da quantidade exata de refeicées.

Paragrafo tunico. Fica vedada a requisicdo de quantitativo superior de
refeicdes aquele destinado as pessoas presentes na sessao.

Art. 4° As refeicbes devem ser fornecidas de forma individualizada e
devidamente acondicionadas.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais, alguns itens do lanche poderéo ser
fornecidos por fracdo, como bolos e tortas salgadas. As bebidas deverdo ser
servidas, preferencialmente, individualizadas, sendo autorizado o fornecimento
em litros, desde que devidamente justificado.

Art. 52 As comunicacdes das sessdes a serem realizadas sido de
responsabilidade do Gerente do

Férum e/ou seu substituto, com antecedéncia e agendamento para fins de
fiscalizacdo do contrato.



Art. 62 A prestacdo de contas é de responsabilidade do Gerente do Férum
e/ou seu substituto, devendo apresentar toda a documentacdo necessdria, de
forma clara e sem rasuras.

§ 12 Para a correta prestacdo de contas, sio necessarios os seguintes
documentos:

I - Certiddo do Cartério, devidamente assinada por representante do
Cartério, informando a data da sessdo, o nimero do processo, nome(s) do(s)
réu(s), nome do(a) magistrado(a) que preside a sessido do Tribunal do Juri;

IT - Ata da sesséo do Juri;

IIT - Certiddao da Geréncia do Forum, devidamente assinada, dela constando a
necessidade do fornecimento das refeicoes em face do horario, informando o
horédrio de in1 cio e finalizacdo da sessfo, a quantidade de refeicdes, o tipo de
refeicio (almoco, lanche, jantar), o estabelecimento onde foi realizada a compra,
valor da compra e numero da nota fiscal;

IV - Relacdo dos beneficiarios das refeicoes com nome completo, assinatura
individual e descricdo da funcdo desempenhada na sessdo do Tribunal do Juri,
conforme exemplo em anexo;

V - Nota fiscal do estabelecimento informando a quantidade de refeicdes,
sucos e/ou refrigerantes, com os valores individuais e os valores totais de cada
item;

VI - Comprovante de pagamento com a logomarca da empresa prestadora de
servico.

§ 22 A prestacio de contas devera ser encaminhada via Malote Digital para a
Geréncia de Apoio Operacional, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas
da sessdo ocorrida, inclusive para as correcdes que se fizerem necessdrias junto
aos gerentes e/ou aos estabelecimentos, em caso de alguma divergéncia.

S 32 A Geréncia de Apoio Operacional fornecera formuldrio préprio para a
prestacdo de contas.

Art. 72 E vedada a utilizacdo do cartdo de crédito de refeicdes para fins nédo
previstos neste Ato, entre 0s quais:

I - Compra de qualquer produto, inclusive copos e outros materiais
descartaveis;

IT - Compra de géneros aliment1 cios que néo sejam almoco, lanche ou jantar;

III - Compra de sobremesas, doces, picolés, biscoitos, iogurtes e outros itens;

IV - Compra de café, actcar, leite 1 quido ou em pé.

Art. 82 O Tribunal de Justica da Parar ba nfo possui vi nculo, obrigacdo ou
responsabilidade com a rede credenciada.

§ 1° A empresa prestadora de servico integralmente responsavel pelos
direitos gerados em favor das empresas credenciadas, oriundos da execucdo do
contrato.

§$ 22 Em caso de problemas com a maquineta de cartdo, o estabelecimento
credenciado devera solicitar manutencio ou substituicdo & empresa prestadora de
servico.

Art. 92 O Gerente e/ou seu substituto devera verificar com antecedéncia, nos
casos de sessOes em meses esparsos, se 0 estabelecimento continua devidamente
cadastrado na empresa prestadora de servico e se a maquineta néo estd bloqueada,
considerando que o equipamento normalmente é bloqueado automaticamente
apoés 3 (trés) meses sem uso.



Art. 10. Caso a Comarca tenha interesse em cadastrar um novo
estabelecimento, deverd comunicar a Fiscalizacdo do Contrato na Geréncia de
Apoio Operacional, com antecedéncia, para a devida regularizacdo, pois o
credenciamento leva em torno de 20 (vinte) dias.

Art. 11. Os casos nio abrangidos por este Ato devem ser previamente
ajustados com o fiscal e o gestor do contrato.

Art. 12. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacéo.

Jodo Pessoa, datado e assinado eletronicamente.

Desembargador JOAO BENEDITO DA SILVA
Presidente do Tribunal de Justica da Paraiba

Este texto ndo substitui o publicado no DJe de 07.05.2024



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA PARAIBA
DIRETORIA ADMINISTRATIVA
GERENCIA DE APOIO OPERACIONAL

FORMULARIOS DE PRESTACAO DE CONTAS DO FORNECIMENTO
DE REFEICOES NAS SESSOES DO TRIBUNAL DO JURI

MODELO 01 - IIT - Certiddo da Geréncia do Férum, devidamente assinada, dela
constando a necessidade do fornecimento das refeicGes em face do hordrio,
informando o hordrio de inicio e finalizacdo da sessfo, a quantidade de refeicdes, o
tipo de refeicdo (almoco, lanche, jantar), o estabelecimento onde foi realizada a
compra, valor da compra e nimero da nota fiscal;



PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA PARAIBA
COMARCA
GERENCIA DO FORUM

CERTIDAO DE PRESTACAO DE CONTAS DO FORNECIMENTO DE
ALIMENTACAO EM SESSOES DO TRIBUNAL DO JURI

Certifico, para os devidos fins, que em DD/MM/AAAA, foi realizada sessdo do
Tribunal do Juri, para julgamento do processo n® 0000000000000, que tem como
réu(s) FULANO DE TAL, e presidida pelo(a) magistrado(a) FULANO DE TAL.

HORARIO DE INICIO DA SESSAO: ‘ HORARIO DE ENCERRAMENTO DA SESSAO:

JUSTIFICATIVA PARA SOLICITACAO DA REFEICAO:

TIPO DE REFEICAO: QUANTIDADE DE REFEICOES:
()ALMOCO ()LANCHE ( )JANTAR
ESTABELECIMENTO DE COMPRA: N° DA NOTA FISCAL:
VALOR TOTAL:
Assinatura
Nome completo do responsével pela elaboracéo da lista
Cargo/Funcao

Matricula N?



PODER JUDICIARIO

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA PARAIBA

COMARCA

RELACAO DOS BENEFICIARIOS DA ALIMENTACAO FORNECIDA EM SESSOES

DO TRIBUNAL DO ]fJRI
COMARCA: UNIDADE:
PROCESSO N°: REU(S):
DATA: HORA INICIAL: HORA FINAL:
NOME DO BENEFICIARIO FUNCAO NA SESSAO ASSINATUA
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20

Assinatura

Nome completo do responsavel pela elaboracio da lista

Cargo/Funcéo
Matricula n?




